
 
 

 
 

Постановление № 1226
 

Администрации муниципального района  
Безенчукский Самарской области от 13.12.2022г.

 
 ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО 
РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА БЕЗЕНЧУКСКИЙ САМАРСКОЙ 
ОБЛАСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА 
РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ» НА 
ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА БЕЗЕНЧУКСКИЙ 
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 
 
 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», Законом Самарской области от 29.12.2014 
№ 134-ГД «О перераспределении полномочий между органами 
местного самоуправления и органами государственной власти 
Самарской области в сферах градостроительной деятельности и 
рекламы на территории Самарской области», Уставом 
муниципального района Безенчукский Самарской области 
  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 
предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» на территории 
муниципального района Безенчукский  Самарской области. 

2. Признать утратившим силу Постановление Администрации 
муниципального района Безенчукский от 07.03.2019 г. № 267 
«Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в 
эксплуатацию, внесение изменений в разрешение на ввод объекта 
капитального строительства в эксплуатацию при осуществлении 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
в отношении проектной документации которых экспертиза не 
проводится в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации», в связи с принятием настоящего 
Постановления. 

3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его 
официального опубликования. 

4. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Вестник 
муниципального района Безенчукский» и разместить на официальном 
сайте муниципального района Безенчукский Самарской области 
www.admbezenchuk.ru. 

5. Контроль за выполнением настоящего Постановления 
возложить на заведующего отделом архитектуры и 
градостроительства Администрации муниципального района 
Безенчукский Самарской области (К.И. Таргинову) 

 
В.В. Аникин, Глава района 

 
УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации муниципального района 
Безенчукский района Самарской области 

от 13.12.2022 г. № 1226 
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Раздел I. Общие положения 

 
Предмет регулирования Административного регламента 

 
1.1. Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию» на территории муниципального района Безенчукский 
Самарской области разработан в целях повышения качества и 
доступности предоставления муниципальной услуги, определяет 
стандарт, сроки и последовательность действий (административных 
процедур) при осуществлении уполномоченным в соответствии со 
статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации на 
выдачу разрешений на ввод объекта капитального строительства в 
эксплуатацию органом местного самоуправления (далее – 
уполномоченный орган местного самоуправления) полномочий по 
выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в 
эксплуатацию, внесению изменений в разрешение на ввод объекта 
капитального строительства в эксплуатацию. 

1.2. Настоящий Административный регламент регулирует 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
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услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее 
– услуга) в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, при осуществлении строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства, в отношении 
проектной документации которых экспертиза не проводится в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
в тех случаях, когда в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации разрешение на ввод объекта капитального 
строительства в эксплуатацию должно быть выдано органом 
местного самоуправления.  

 
Круг Заявителей 
 
1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги 

являются застройщики (далее – заявитель). 
1.4. Заявитель вправе обратиться за получением услуги через 

представителя. Полномочия представителя, выступающего от имени 
заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в 
соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации (далее – представитель). 

 
Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 
 
1.4. Информирование о порядке предоставления услуги 

осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в 

уполномоченном органе местного самоуправления – Администрации 
муниципального района Безенчукский Самарской области, или в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр); 

2) по телефону в уполномоченном органе местного 
самоуправления, или многофункциональном центре; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, 
факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме 
информации: 

в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал); 

на региональном портале государственных и муниципальных 
услуг (функций), являющегося государственной информационной 
системой субъекта Российской Федерации 
(https://gosuslugi.samregion.ru/) (далее – региональный портал); 

на официальном сайте уполномоченного органа местного 
самоуправления, (https://admbezenchuk.ru); 

5) посредством размещения информации на информационных 
стендах уполномоченного органа местного самоуправления или 
многофункционального центра. 

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о выдаче разрешения на ввод объекта 

капитального строительства в эксплуатацию, а в случаях, 
предусмотренных частью 12 статьи 51 и частью 33 статьи 52 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, для получения 
указанного разрешения в отношении этапов строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства (далее – 
заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию), 
заявления о внесении изменений в разрешение на ввод объекта 
капитального строительства в эксплуатацию (далее – заявление о 
внесении изменений); 

о предоставлении услуги; 
адресов уполномоченного органа местного самоуправления и 

многофункциональных центров, обращение в которые необходимо 
для предоставления услуги; 

справочной информации о работе уполномоченного органа 
местного самоуправления (структурных подразделений 
уполномоченного органа местного самоуправления); 

документов, необходимых для предоставления услуги; 
порядка и сроков предоставления услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 

выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 
внесении изменений и о результатах предоставления муниципальной 
услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий 
(бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при 
предоставлении услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления услуги 
осуществляется бесплатно. 

1.6. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) 
должностное лицо уполномоченного органа местного 
самоуправления, работник многофункционального центра, 
осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой 
(корректной) форме информирует обратившегося по интересующим 
вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, 
имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо уполномоченного органа местного 
самоуправления не может самостоятельно дать ответ, телефонный 
звонок должен быть переадресован (переведен) на другое 
должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен 
телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую 
информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он 
предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших 
действий: 

изложить обращение в письменной форме;  
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо уполномоченного органа местного 

самоуправления не вправе осуществлять информирование, 
выходящее за рамки стандартных процедур и условий 
предоставления услуги, и влияющее прямо или косвенно на 
принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна 
превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком 
приема граждан. 

1.7. По письменному обращению должностное лицо 
уполномоченного органа местного самоуправления подробно в 
письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, 
указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламента 
в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 
59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные 
Положением о федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства 
Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в 
том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 
регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им 
персональных данных. 

1.9. На официальном сайте уполномоченного органа местного 
самоуправления на стендах в местах предоставления услуги и в 
многофункциональном центре размещается следующая справочная 
информация: 

о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа 
местного самоуправления и его структурных подразделений, 
ответственных за предоставление услуги, а также 
многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений 
уполномоченного органа местного самоуправления, ответственных за 
предоставление услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи уполномоченного органа местного 
самоуправления в сети «Интернет». 

1.10. В залах ожидания уполномоченного органа местного 
самоуправления размещаются нормативные правовые акты, 
регулирующие порядок предоставления услуги, в том числе 
Административный регламент, которые по требованию заявителя 
предоставляются ему для ознакомления. 

1.11. Размещение информации о порядке предоставления услуги 
на информационных стендах в помещении многофункционального 
центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным 
между многофункциональным центром и уполномоченным органа 
местного самоуправления с учетом требований к информированию, 
установленных Административным регламентом. 

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 
изменений и о результатах предоставления услуги может быть 
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получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на 
Едином портале, региональном портале, в единой информационной 
системе жилищного строительства, а также в соответствующем 
структурном подразделении уполномоченного органа местного 
самоуправления при обращении заявителя лично, по телефону 
посредством электронной почты.  

 
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
Наименование муниципальной услуги  
 
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию». 
 
Наименование органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу 
 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным 

органом местного самоуправления – Администрацией 
муниципального района Безенчукский Самарской области в лице 
отдела архитектуры и градостроительства (далее – уполномоченный 
орган местного самоуправления). 

 
Результат предоставления муниципальной услуги 
 
2.3. Результатом предоставления услуги является: 
а) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (в том числе на 

отдельные этапы строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства), внесение изменений в разрешение на 
ввод объекта в эксплуатацию; 

б) решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию при наличии оснований, указанных в пункте 2.5 
настоящего Административного регламента; 

в) решение об отказе во внесении изменений в разрешение на 
ввод объекта в эксплуатацию. 

2.4. Форма разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
утверждается федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию 
в сфере строительства, архитектуры, градостроительства. 

Решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, во внесении изменений в разрешение на ввод объекта 
в эксплуатацию оформляются в форме электронного документа либо 
документа на бумажном носителе по форме, приведенной в 
Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 

Внесении изменений в разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию осуществляется путем выдачи заявителю разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными в него изменениями. 
Дата и номер выданного разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
не изменяются, а в соответствующей графе формы разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию указывается основание для внесения 
изменений (реквизиты заявления либо уведомления и ссылка на 
соответствующую норму Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) и дата внесения изменений.  

2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, во внесении изменений 
в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию: 

а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами "г" – 
"е" пункта 2.13, пунктом 2.14.1 или 2.14.2 настоящего 
Административного регламента; 

б) несоответствие объекта капитального строительства 
требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи представленного для 
получения разрешения на строительство градостроительного плана 
земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, 
капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта 
планировки территории и проекта межевания территории (за 
исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории), требованиям, 
установленным проектом планировки территории, в случае выдачи 
разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для 
размещения которого не требуется образование земельного участка; 

в) несоответствие объекта капитального строительства 
требованиям, установленным в разрешении на строительство, за 
исключением случаев изменения площади объекта капитального 
строительства в соответствии с частью 62 статьи 55 
Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

г) несоответствие параметров построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства проектной 
документации, за исключением случаев изменения площади объекта 
капитального строительства в соответствии с частью 62 статьи 55 
Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

д) несоответствие объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации на дату выдачи 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением 
случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об 
установлении или изменении зоны с особыми условиями 
использования территории, принятым в случаях, предусмотренных 
пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитального 
строительства, в связи с размещением которого установлена или 
изменена зона с особыми условиями использования территории, не 
введен в эксплуатацию. 

2.6. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.3 
настоящего Административного регламента: 

направляется заявителю в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином 
портале, региональном портале, в единой информационной системе 
жилищного строительства в случае, если это указано в заявлении о 
предоставлении услуги; 

выдается заявителю на бумажном носителе при личном 
обращении в уполномоченный орган местного самоуправления 
многофункциональный центр либо направляется заявителю 
посредством почтового отправления в соответствии с выбранным 
заявителем способом получения результата предоставления услуги. 

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается 
уполномоченным в соответствии со статьей 55 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации на выдачу разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию органом местного самоуправления 
исключительно в электронной форме в случаях, установленных 
нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. 

 
Срок предоставления муниципальной услуги 
 
2.7. Срок предоставления услуги составляет не более пяти 

рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орган местного 
самоуправления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, заявления о внесении изменений в разрешение на ввод 
объекта в эксплуатацию. 

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
заявления о внесении изменений считается поступившим в 
уполномоченный орган местного самоуправления со дня его 
регистрации. 

 Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме не предусмотрено. 

 
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
 
2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования) размещаются в 
федеральной государственной информационной системе 
"Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)". 

 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления 

 
2.9. Заявитель или его представитель представляет в 

уполномоченный орган местного самоуправления заявление о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении 
изменений в случаях, предусмотренных Градостроительным 
кодексом Российской Федерации, по формам согласно Приложениям 
№1 – №2 к настоящему Административному регламенту, а также 
прилагаемые к ним документы, указанные в подпунктах "б" - "г" 
пункта 2.13 настоящего Административного регламента, одним из 
следующих способов: 
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а) в электронной форме посредством Единого портала, 
регионального портала; 

В случае направления заявления о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений и 
прилагаемых к ним документов указанным способом заявитель или 
его представитель, прошедшие процедуры регистрации, 
идентификации и аутентификации с использованием федеральной 
государственной информационной системы «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме» 
(далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, 
если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения 
сведений о физическом лице в указанных информационных системах, 
заполняют формы указанных заявлений с использованием 
интерактивной формы в электронном виде.  

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
направляется заявителем или его представителем вместе с 
прикрепленными электронными документами, указанными в 
подпунктах "б" - "е" пункта 2.13 настоящего Административного 
регламента.  

Заявление о внесении изменений направляется заявителем или 
его представителем вместе с прикрепленными электронными 
документами, указанными в подпунктах "б" - "г" пункта 2.13 
настоящего Административного регламента.  

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
заявление о внесении изменений подписываются заявителем или его 
представителем, уполномоченным на подписание таких заявлений, 
простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной 
электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной 
электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и 
используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и 
проверяется с использованием средств электронной подписи и 
средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение 
соответствия требованиям, установленным федеральным органом 
исполнительной власти в области обеспечения безопасности в 
соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона "Об 
электронной подписи", а также при наличии у владельца сертификата 
ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему 
при личном приеме в соответствии с Правилами использования 
простой электронной подписи при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 
2013 г. № 33 "Об использовании простой электронной подписи при 
оказании государственных и муниципальных услуг", в соответствии с 
Правилами определения видов электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 "О 
видах электронной подписи, использование которых допускается при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг" 
(далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись). 

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
заявление о внесении изменений и прилагаемые к ним документы 
направляются в уполномоченный орган местного самоуправления 
исключительно в электронной форме в случаях, установленных 
нормативным правовым актом Самарской области. 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в 
уполномоченный орган местного самоуправления либо посредством 
почтового отправления с уведомлением о вручении; 

в) на бумажном носителе посредством обращения в 
уполномоченный орган местного самоуправления через 
многофункциональный центр в соответствии с соглашением о 
взаимодействии между многофункциональным центром и 
уполномоченным органом местного самоуправления, заключенным в 
соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления"; 

г) в электронной форме посредством единой информационной 
системы жилищного строительства. 

Направить заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, заявление о внесении изменений посредством единой 
информационной системы жилищного строительства вправе 
заявители - застройщики, наименование которых содержат слова 
"специализированный застройщик", за исключением случаев, если в 
соответствии с нормативным правовым актом субъекта Российской 
Федерации выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
осуществляется через иные информационные системы, которые 
должны быть интегрированы с единой информационной системой 
жилищного строительства. 

д) в электронной форме с использованием государственных 
информационных систем обеспечения градостроительной 
деятельности с функциями автоматизированной информационно - 
аналитической поддержки осуществления полномочий в области 
градостроительной деятельности. 

2.10. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлению о внесении 
изменений представляемые в электронной форме, направляются в 
следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены 
формы и требования по формированию электронных документов в 
виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не 
включающим формулы (за исключением документов, указанных в 
подпункте "в" настоящего пункта); 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым 

содержанием, в том числе включающих формулы и (или) 
графические изображения (за исключением документов, указанных в 
подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с 
графическим содержанием; 

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной 

электронной подписи. 
2.11. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к 

заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
заявлению о внесении изменений, выданы и подписаны 
уполномоченным органом местного самоуправления на бумажном 
носителе, допускается формирование таких документов, 
представляемых в электронной форме,  путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий не 
допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации 
оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех 
аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, 
печати, углового штампа бланка), с использованием следующих 
режимов: 

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических 
изображений и (или) цветного текста); 

"оттенки серого" (при наличии в документе графических 
изображений, отличных от цветного графического изображения); 

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в 
документе цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству 
документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 
графическую информацию. 

2.12. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлению о внесении 
изменений, представляемые в электронной форме, должны 
обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и количество листов в 
документе; 

возможность поиска по текстовому содержанию документа и 
возможность копирования текста (за исключением случаев, когда 
текст является частью графического изображения); 

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и 
содержанию (для документов, содержащих структурированные по 
частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, 
обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в 
тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или 
ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в 
электронной форме. 

2.13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем 
самостоятельно: 

а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, заявление о внесении изменений; 
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В случае их представления в электронной форме посредством 
Единого портала, регионального портала, единой информационной 
системы жилищного строительства в соответствии с подпунктом "а" 
пункта 2.9 настоящего Административного регламента указанные 
заявления заполняются путем внесения соответствующих сведений в 
интерактивные формы на Едином портале, региональном портале, в 
единой информационной системе жилищного строительства. 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или 
представителя заявителя, в случае представления заявления о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 
изменений и прилагаемых к ним документов посредством личного 
обращения в уполномоченный орган местного самоуправления, в том 
числе через многофункциональный центр; 

В случае направления заявления посредством Единого портала, 
регионального портала, единой информационной системы 
жилищного строительства в соответствии с подпунктом "а" пункта 
2.9 настоящего Административного регламента сведения из 
документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя 
формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть 
проверены путем направления запроса с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия. 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за 
получением услуги представителя заявителя); 

В случае представления документов в электронной форме 
посредством Единого портала, регионального портала, единой 
информационной системы жилищного строительства в соответствии 
с подпунктом "а" пункта 2.9 настоящего Административного 
регламента указанный документ, выданный заявителем, являющимся 
юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной 
электронной подписью или усиленной неквалифицированной 
электронной подписью правомочного должностного лица такого 
юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся 
физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной 
подписью нотариуса; 

г) технический план объекта капитального строительства, 
подготовленный в соответствии с Федеральным законом «О 
государственной регистрации недвижимости». 

В случае внесения изменений в разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию, представляется технический план объекта 
капитального строительства, подготовленный в соответствии с 
частью 5.1 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации для устранения причин приостановления осуществления 
государственного кадастрового учета и (или) государственной 
регистрации прав (отказа в осуществлении государственного 
кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав), 
содержание которого требует внесения изменений в выданное 
разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. 

д) договор или договоры, заключенные между застройщиком и 
иным лицом (иными лицами), в случае, если обязанность по 
финансированию строительства или реконструкции здания, 
сооружения возложена на иное лицо (иных лиц), и 
предусматривающие возникновение права собственности 
застройщика и (или) иного лица (иных лиц) на построенные, 
реконструированные здание, сооружение или на все расположенные в 
таких здании, сооружении помещения, машино-места  (до 01.09.2022 
года не требуется в соответствии с пункт 2 статьи 8 Федерального 
закона  от 06.12.2021 № 408-ФЗ); 

е) документы, подтверждающие исполнение застройщиком и 
иным лицом (иными лицами) обязательств по указанным договорам и 
содержащие согласие указанного лица (указанных лиц) на 
осуществление государственной регистрации права собственности 
указанного лица (указанных лиц) на предусмотренные настоящей 
частью объекты (до 01.09.2022 года не требуется в соответствии с 
пункт 2 статьи 8 Федерального закона  от 06.12.2021 № 408-ФЗ).  

 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг 

 
2.14. Исчерпывающий перечень необходимых для 

предоставления услуги документов (их копий или сведений, 
содержащиеся в них), которые запрашиваются уполномоченным 
органом местного самоуправления в порядке межведомственного 
информационного взаимодействия (в том числе с использованием 

единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия), в государственных органах, органах 
местного самоуправления и подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организациях, в 
распоряжении которых находятся указанные документы, и которые 
заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

2.14.1 В случае представления заявления о выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию: 

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в 
том числе соглашение об установлении сервитута, решение об 
установлении публичного сервитута; 

б) градостроительный план земельного участка, представленный 
для получения разрешения на строительство, или в случае 
строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки 
территории и проект межевания территории (за исключением 
случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории), проект планировки территории в случае выдачи 
разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для 
размещения которого не требуется образование земельного участка; 

в) разрешение на строительство; 
г) акт приемки объекта капитального строительства (в случае 

осуществления строительства, реконструкции на основании договора 
строительного подряда); 

д) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства проектной 
документации (в части соответствия проектной документации 
требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации), в том числе 
требованиям энергетической эффективности и требованиям 
оснащенности объекта капитального строительства приборами учета 
используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, 
осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим 
строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае 
осуществления строительства, реконструкции на основании договора 
строительного подряда, а также лицом, осуществляющим 
строительный контроль, в случае осуществления строительного 
контроля на основании договора); 

е) акт о подключении (технологическом присоединении) 
построенного, реконструированного объекта капитального 
строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в 
случае, если такое подключение (технологическое присоединение) 
этого объекта предусмотрено проектной документацией); 

ж) схема, отображающая расположение построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства, 
расположение сетей инженерно-технического обеспечения в 
границах земельного участка и планировочную организацию 
земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим 
строительство (лицом, осуществляющим строительство, и 
застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления 
строительства, реконструкции на основании договора строительного 
подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции 
линейного объекта; 

з) сведения из Единого государственного реестра юридических 
лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) 
или из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося 
индивидуальным предпринимателем); 

и) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта 
культурного наследия, утвержденный соответствующим органом 
охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным 
законом "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и 
культуры) народов Российской Федерации", при проведении 
реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его 
приспособления для современного использования. 

2.14.2 В случае представления заявления о внесении изменений: 
а) документы, предусмотренные пунктом 2.14.1 настоящего 

Административного регламента, если в такие документы внесены 
изменения в связи с подготовкой технического плана объекта 
капитального строительства в соответствии с частью 5.1 статьи 55 
Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

б) сведения из Единого государственного реестра юридических 
лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) 
или из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося 
индивидуальным предпринимателем). 

2.15. Документы, указанные в подпунктах "а", "г" - "ж" пункта 
2.14.1, подпункте "а" пункта 2.14.2 настоящего Административного 
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регламента, направляются заявителем самостоятельно, если 
указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) 
отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, 
органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций. 

2.16. В случае представления заявления о выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений в 
отношении этапа строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства, документы, указанные в подпунктах "г"-
"е" пункта 2.13 и подпунктах "г"-"ж" пункта 2.14.1 настоящего 
Административного регламента, оформляются в части, относящейся 
к соответствующему этапу строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства. В указанном случае в заявлении о 
выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношении 
этапа строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства указываются сведения о ранее выданных разрешениях 
на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства (при наличии). 

2.17. Непредставление (несвоевременное представление) 
государственными органами власти, органами местного 
самоуправления, организациями находящихся в их распоряжении 
документов и информации не может являться основанием для отказа 
в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, во внесении 
изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги 

 
2.18 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, указанных в пункте 2.13 настоящего Административного 
регламента, в том числе представленных в электронной форме: 

а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, заявление о внесении изменений представлено в орган 
местного самоуправления, в полномочия которого не входит 
предоставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления на Едином портале, региональном 
портале, в единой информационной системе жилищного 
строительства; 

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами 
"а" - "в" пункта 2.13 настоящего Административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения 
за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 
случае обращения за получением услуги указанным лицом); 

д) представленные документы содержат подчистки и 
исправления текста; 

е) представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

ж) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, заявление о внесении изменений и документы, 
указанные в подпунктах "б" - "г" пункта 2.13 настоящего 
Административного регламента, представлены в электронной форме 
с нарушением требований, установленных пунктами 2.10.-2.12 
настоящего Административного регламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 
Федерального закона "Об электронной подписи" условий признания 
квалифицированной электронной подписи действительной в 
документах, представленных в электронной форме. 

2.19. Решение об отказе в приеме документов, указанных в 
пункте 2.13 настоящего Административного регламента, 
оформляется по форме согласно Приложению № 3 к настоящему 
Административному регламенту.  

2.20. Решение об отказе в приеме документов, указанных в 
пункте 2.13 настоящего Административного регламента, 
направляется заявителю способом, определенным заявителем в 
заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
заявлении о внесении изменений не позднее рабочего дня, 
следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в 
день личного обращения за получением указанного решения в 
многофункциональный центр, выбранный при подаче заявления, или 
уполномоченный орган местного самоуправления. 

2.21. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.13 
настоящего Административного регламента, не препятствует 
повторному обращению заявителя в уполномоченный орган местного 
самоуправления за получением услуги. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной 
услуги 

 
2.22. Оснований для приостановления предоставления услуги или 

отказа в предоставлении услуги не предусмотрено законодательством 
Российской Федерации. 

Основания для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, во внесении изменений в разрешение на ввод объекта 
в эксплуатацию предусмотрены пунктом 2.5 настоящего 
Административного регламента. 

 
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания 
 
2.23. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 
 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 

запроса о предоставлении муниципальной услугии при получении 
результата предоставления муниципальной услуги 

 
2.24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

запроса о предоставлении услуги и при получении результата 
предоставления услуги в уполномоченном органе местного 
самоуправления или многофункциональном центре составляет не 
более 15 минут. 

 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги 
 
2.25. Регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений 
представленного заявителем указанными в пункте 2.9 настоящего 
Административного регламента способами в уполномоченный орган 
местного самоуправления осуществляется не позднее одного 
рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений 
посредством Единого портала, регионального портала, или единой 
информационной системы жилищного строительства вне рабочего 
времени уполномоченного органа местного самоуправления либо в 
выходной, нерабочий праздничный день днем поступления заявления 
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 
внесении изменений считается первый рабочий день, следующий за 
днем представления заявителем указанного заявления. 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга 
 
2.26. Местоположение административных зданий, в которых 

осуществляется прием заявлений о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, заявлений о внесении изменений и 
документов, необходимых для предоставления услуги, а также 
выдача результатов предоставления услуги, должно обеспечивать 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от 
остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки 
(парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 
приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) 
для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование 
стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов 
на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее 
одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, 
управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в 
порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и 
транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-
инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в 
том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание 
и помещения, в которых предоставляется услуга, оборудуются 
пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными 
приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный 
доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов. 
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Центральный вход в здание уполномоченного органа местного 
самоуправления должен быть оборудован информационной 
табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, 

количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для их размещения в помещении, а также 
информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, 
печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 
выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, заявлений о внесении изменений 
оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений о 
выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлений о 
внесении изменений, письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными 
табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), 

должности ответственного лица за прием документов; 
графика приема заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием 

документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 
возможностью доступа к необходимым информационным базам 
данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь 
настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества 
(последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 

помещению), в котором предоставляется услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на 

которой расположены здания и помещения, в которых 
предоставляется услуга, а также входа в такие объекты и выхода из 
них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использование кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа 
инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется 
услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, 
помещения), в которых предоставляются услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с 
другими лицами. 

 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 
2.27. Основными показателями доступности предоставления 

услуги являются: 
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и 

ходе предоставления услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в 
сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о 
предоставлении услуги с помощью Единого портала, регионального 

портала, единой информационной системы жилищного 
строительства; 

возможность получения информации о ходе предоставления 
услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий. 

2.28. Основными показателями качества предоставления услуги 
являются: 

своевременность предоставления услуги в соответствии со 
стандартом ее предоставления, установленным настоящим 
Административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина 
с должностными лицами, участвующими в предоставлении услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к 
заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 
предоставления услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий 
(бездействия) уполномоченного органа местного самоуправления, его 
должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 
услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об 
удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

2.29. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 
изменений, представленного посредством Единого портала, 
регионального портала, единой информационной системы 
жилищного строительства, доводятся до заявителя путем 
уведомления об изменении статуса заявления в личном кабинете 
заявителя на Едином портале, региональном портале, в единой 
информационной системе жилищного строительства. 

Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений, 
представленного способами, указанными в подпунктах «б», «в» 
пункта 2.9 настоящего Административного регламента, 
предоставляются заявителю на основании его устного (при личном 
обращении либо по телефону в уполномоченный орган местного 
самоуправления, многофункциональный центр) либо письменного 
запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. 
Письменный запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в 
уполномоченный орган местного самоуправления, в том числе через 
многофункциональный центр либо посредством почтового 
отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью 
вложения и уведомлением о вручении; 

б) в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о 

выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 
внесении изменений доводятся до заявителя в устной форме (при 
личном обращении либо по телефону в уполномоченный орган 
местного самоуправления, многофункциональный центр) в день 
обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в 
электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в 
течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего 
запроса. 

2.30. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, 
содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом "а" пункта 2.3 
настоящего Административного регламента: 

а) в течение пяти рабочих дней со дня его выдачи (направления) 
заявителю подлежит направлению (в том числе с использованием 
единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия) в уполномоченный на размещение в 
государственной информационной системе обеспечения 
градостроительной деятельности орган местного самоуправления 
муниципального района Безенчукский с приложением документов, 
указанных в подпункте "г" пункта 2.13, подпунктах "д", "ж" пункта 
2.14.1 настоящего Административного регламента;  

б) в срок не позднее пяти рабочих дней с даты его принятия 
подлежит направлению в федеральный орган исполнительной власти 
(его территориальный орган), уполномоченный Правительством 
Российской Федерации на осуществление государственного 
кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение 
Единого государственного реестра недвижимости и предоставление 
сведений, содержащихся в Едином государственном реестре 
недвижимости; 

в) в течение трех рабочих дней со дня его выдачи (направления) 
заявителю подлежит направлению в орган исполнительной власти 
Самарской области, уполномоченный на осуществление 
государственного строительного надзора; 
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г) в течение трех рабочих дней со дня его выдачи (направления) 
заявителю подлежит направлению в органы государственной власти 
или органы местного самоуправления (в том числе с использованием 
единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия), принявшие решение об установлении 
или изменении зоны с особыми условиями использования территории 
в связи с размещением объекта, в отношении которого выдано 
разрешение на ввод объекта в эксплуатацию; 

д) в течение трех рабочих дней после выдачи его заявителю в 
отношении объекта капитального строительства жилого назначения 
подлежит размещению уполномоченным органом местного 
самоуправления в единой информационной системе жилищного 
строительства; 

е) размещается в единой информационной системе жилищного 
строительства (в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию 
объекта капитального строительства, строительство которого 
осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 30.12.2004 
№ 214-ФЗ "Об участии в долевом строительстве многоквартирных 
домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в 
некоторые законодательные акты Российской Федерации"). 

 
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в 

том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональных центрах и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме 

 
2.31. В целях предоставления услуги заявителю или его 

представителю обеспечивается в многофункциональном центре 
доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с 
постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 
2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг". 

          2.32. Услуга не предоставляется по однократному 
обращению заявителя с запросом о предоставлении нескольких 
государственных и (или) муниципальных услуг (комплексному 
запросу). 

 
 Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги 

 
2.33. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

услуги, отсутствуют. 
2.34. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 

требовать от заявителя: 
Представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги; 

Представления документов и информации, которые в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации и Самарской области, муниципальными правовыми 
актами муниципального района Безенчукский Самарской области 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 

Представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, 
касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги и не включенных в представленный ранее комплект 
документов; 

истечение срока действия документов или изменение 
информации после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица уполномоченного органа местного 
самоуправления, служащего, работника многофункционального 
центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
уполномоченного органа местного самоуправления, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 
Перечень информационных систем, использеумых для 

предоставлния муниципальной услуги 
 
2.35. Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.13 

настоящего Административного регламента, могут быть поданы 
заявителем: 

1) с использованием государственных информационных систем 
обеспечения градостроительной деятельности с функциями 
автоматизированной информационно-аналитической поддержки 
осуществления полномочий в области градостроительной 
деятельности; 

2) для застройщиков, наименования которых содержат слова 
"специализированный застройщик", наряду со способами, 
указанными в пунктах 1 - 4 настоящей части с использованием 
единой информационной системы жилищного строительства, 
предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004 года N 
214-ФЗ "Об участии в долевом строительстве многоквартирных 
домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в 
некоторые законодательные акты Российской Федерации", за 
исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым 
актом субъекта Российской Федерации подача заявления о выдаче 
разрешения на строительство осуществляется через иные 
информационные системы, которые должны быть интегрированы с 
единой информационной системой жилищного строительства. 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в 
том числе подача заявителем заявления и документов или заявления 
об электронной записи в электронной форме с использованием 
Единого портала государственных и муниципальных услуг, 
осуществляется в соответствии с законодательством Российской 
Федерации и законодательством Самарской области. Состав 
административных процедур, предоставляемых в электронном виде, а 
также действий заявителя по получению информации о 
предоставлении муниципальной услуги в электронном виде 
определяется в соответствии с содержанием этапов перехода на 
предоставление муниципальной услуги в электронном виде. 

 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 
1) прием, проверка документов и регистрация заявления о выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 
изменений: 

- приём заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, при личном обращении 
заявителя; 

- прием документов при обращении по почте либо в электронной 
форме; 

- прием заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, на базе МФЦ; 
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2) формировани, направление и получение сведений посредством 
межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с 
использованием федеральной государственной информационной 
системы «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в её предоставлении и выдача (направление) заявителю 
документов: 

- рассмотрение документов и сведений; 
- принятие решения; 
- выдача результата. 
Описание административных процедур представлено в 

Приложении №15 к настоящему Административному регламенту. 
3.1.1. При предоставлении муниципальной услуги включаются 

дополнительные административные процедуры: 
1) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах; 
2) выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 
3) оставление запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги без рассмотрения. 
 
Прием заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, при личном обращении 
заявителя 

 
3.2. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения 

административной процедуры является обращение заявителя за 
предоставлением муниципальной услуги в уполномоченный орган 
местного самоуправлния с соответствующим заявлением и 
документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги. 

3.3. Должностным лицом, осуществляющим административную 
процедуру, является должностное лицо уполномоченного органа 
местного самоуправлния, уполномоченное на прием заявления и 
документов для предоставления муниципальной услуги (далее – 
должностное лицо, ответственное за прием заявления и документов). 

3.4. Должностное лицо, ответственное за прием заявления и 
документов: 

1) осуществляет прием заявления и документов; 
2) проверяет комплектность представленных заявителем 

документов, исходя из требований пункта 2.13 настоящего 
Административного регламента, и формирует комплект документов, 
представленных заявителем; 

3) регистрирует заявление в журнале регистрации входящих 
документов. 

Под регистрацией в журнале регистрации входящих документов 
понимается как регистрация запроса на бумажном носителе, так и 
регистрация запроса в используемой в администрации системе 
электронного документооборота, обеспечивающей сохранность 
сведений о регистрации документов. Регистрация в журнале 
регистрации входящих документов осуществляется последовательно, 
исходя из времени поступления запросов. 

3.5. Если при проверке комплектности представленных 
заявителем документов, исходя из соответственно требований пункта 
2.13 настоящего Административного регламента, должностное лицо, 
ответственное за прием заявления и документов, выявляет, что 
документы, представленные заявителем для получения 
муниципальной услуги, не соответствуют установленным настоящим 
Административным регламентом требованиям, оно уведомляет 
заявителя о перечне недостающих документов и предлагает повторно 
обратиться, собрав необходимый пакет документов.  

В случае отказа заявителя от доработки документов, должностное 
лицо, ответственное за прием заявления и документов, принимает 
документы, обращая внимание заявителя, что указанные недостатки 
будут препятствовать предоставлению муниципальной услуги. 

При желании заявителя устранить препятствия, прервав подачу 
документов, должностное лицо, ответственное за прием заявления и 
документов, возвращает документы заявителю.  

Максимальный срок выполнения действий, предусмотренных 
настоящим пунктом, составляет 15 минут. 

3.6. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры, предусмотренной пунктом 3.4 настоящим 
Административного регламента, составляет 1 рабочий день. 

3.7. Критерием принятия решения является наличие заявления и 
(или) документов, которые заявитель должен представить 
самостоятельно. 

3.8. Результатом административной процедуры является прием 
документов, представленных заявителем.  

Способом фиксации результата административной процедуры 
является регистрация заявления в журнале регистрации входящих 
документов. 

 
Прием документов при обращении по почте либо в электронной 

форме 
 
3.9. Основанием (юридическим фактом) для начала 

административной процедуры, является поступление в 
уполномоченный орган местного самоуправлния по почте либо в 
электронной форме с помощью автоматизированных 
информационных систем заявления о предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.10. Должностное лицо, ответственное за прием заявления и 
документов:  

1) регистрирует поступивший заявление в журнале регистрации 
входящих документов; 

2) проверяет комплектность представленных заявителем 
документов, исходя из соответственно требований пункта 2.13 
настоящего Административного регламента, и формирует комплект 
документов, представленных заявителем; 

3) уведомляет заявителя по телефону либо подготавливает, 
подписывает и направляет заявителю по почте на бумажном носителе 
либо в электронной форме (при наличии электронного адреса) 
уведомление о регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги по форме согласно Приложению №11 к 
настоящему Административному регламенту. Второй экземпляр 
уведомления на бумажном носителе хранится в администрации. 

В случае представления заявителем заявления в электронной 
форме без приложения электронных документов (электронных 
образов документов), необходимых для предоставления 
муниципальной услуги и представляемых заявителем 
самостоятельно, заверенных в установленном законом порядке, 
заявителю направляется уведомление о приёме и регистрации 
заявления, приостановке течения срока предоставления 
муниципальной услуги и необходимости в течение 5 рабочих дней 
представить соответствующие документы, указанные в пункте 2.13 
настоящего Административного регламента. 

3.11. Максимальный срок административной процедуры не 
может превышать 1 рабочий день. 

3.12. Критерием принятия решения является наличие заявления и 
(или) документов, представленных по почте, либо в электронной 
форме. 

3.13. Результатом административной процедуры является прием 
документов, представленных заявителем.  

Способом фиксации результата административной процедуры 
является регистрация заявления в журнале регистрации входящих 
документов, уведомление заявителя. 

 
Прием заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, на базе МФЦ 
 
3.14. Основанием (юридическим фактом) для приема документов 

на базе МФЦ, является обращение заявителя с заявлением и (или) 
документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги, в МФЦ. 

3.15. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, уточняет предмет обращения заявителя в МФЦ и 
проверяет соответствие испрашиваемой муниципальной услуги 
перечню предоставляемых государственных и муниципальных услуг 
на базе МФЦ. 

3.16. При получении заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и (или) документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, по почте, от курьера или экспресс-почтой 
сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
регистрирует заявление в государственной информационной системе 
Самарской области "Система многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – 
ГИС СО "МФЦ"). 

3.17. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, при получении заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и (или) документов по почте, от курьера или 
экспресс-почтой: 

- передает заявление и (или) документы сотруднику МФЦ, 
ответственному за доставку документов в уполномоченный орган 
местного самоуправления; 

- составляет и направляет в адрес заявителя расписку о приеме 
пакета документов согласно Приложению №12 к настоящему 
Административному регламенту. 
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3.18. При непосредственном обращении заявителя в МФЦ 
сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
проверяет комплектность документов в соответствии с требованиями 
пункта 2.13 настоящего Административного регламента. Если 
представленные документы не соответствуют требованиям пункта 
2.13 настоящего Административного регламента, сотрудник МФЦ, 
ответственный за прием и регистрацию документов, разъясняет 
заявителю содержание недостатков, выявленных в представленных 
документах, и предлагает с согласия заявителя устранить недостатки. 

При согласии заявителя устранить выявленные недостатки 
сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
прерывает прием и регистрацию документов и возвращает их 
заявителю для устранения выявленных недостатков.  

При несогласии заявителя устранить выявленные недостатки 
сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
разъясняет, что указанное обстоятельство может стать основанием 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, регистрирует заявление в Электронном журнале, после 
чего заявлению присваивается индивидуальный порядковый номер и 
оформляется расписка о приеме документов. 

Максимальный срок выполнения действий устанавливается 
МФЦ, но не может превышать 50 минут при представлении 
документов заявителем при его непосредственном обращении в МФЦ 
и 2 часов при получении заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и (или) документов по почте, от курьера или экспресс-почтой. 

3.19. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, принятый при непосредственном обращении заявителя в 
МФЦ и зарегистрированный заявление и представленные заявителем 
в МФЦ документы передает сотруднику МФЦ, ответственному за 
формирование дела. 

3.20. Сотрудник МФЦ, ответственный за формирование дела, 
формирует из поступивших документов дело (пакет документов), 
необходимое для предоставления муниципальной услуги (далее – 
дело), для передачи в администрацию. 

3.21. Дело доставляется в уполномоченный орган местного 
самоуправлния сотрудником МФЦ, ответственным за доставку 
документов. Максимальный срок выполнения данного действия 
устанавливается соглашением администрации о взаимодействии с 
МФЦ, но не может превышать 1 рабочего дня с момента 
непосредственного обращения заявителя с заявлением и (или) 
документами в МФЦ или поступления в МФЦ заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и (или) документов по почте, 
от курьера или экспресс-почтой. 

Должностное лицо уполномоченного органа местного 
самоуправлния, ответственное за прием заявления и документов, 
выдает сотруднику МФЦ, ответственному за доставку документов, 
расписку о принятии представленных документов. Максимальный 
срок выполнения действия составляет 10 минут. 

3.22. Дальнейшее рассмотрение поступившего из МФЦ от 
заявителя заявления и представленных заявителем в МФЦ 
документов осуществляется администрацией в порядке, 
установленном пунктами 3.4, 3.6 – 3.8 настоящего 
Административного регламента. 

3.23. Критерием приема документов на базе МФЦ является 
наличие заявления и (или) документов, которые заявитель должен 
представить самостоятельно. 

3.24. Результатом административной процедуры является 
доставка в администрацию заявления и представленных заявителем в 
МФЦ документов. 

3.25. Способами фиксации результата административной 
процедуры являются регистрация представленного заявления в 
Электронном журнале, расписка МФЦ, выданная заявителю, о 
приеме документов, расписка уполномоченного органа местного 
самоуправлния о принятии представленных документов для 
предоставления муниципальной услуги. 

 
Формировани, направление и получение сведений посредством 

межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с 
использованием федеральной государственной информационной 
системы «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» 

 
3.26. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения 

административной процедуры является непредставление заявителем 
документов, указанных в пункте 2.14 настоящего Административного 
регламента. 

3.27. Должностным лицом, осуществляющим административную 
процедуру, является должностное лицо уполномоченного органа 

местного самоуправлния, уполномоченное на формирование и 
направление межведомственных запросов (далее – должностное 
лицо, уполномоченное на формирование и направление 
межведомственных запросов). 

3.28. Должностное лицо, уполномоченное на формирование и 
направление межведомственных запросов, готовит и направляет 
межведомственные запросы в органы и организации, в распоряжении 
которых находится соответствующая информация, в соответствии с 
технологической картой межведомственного взаимодействия 
предоставления муниципальной услуги, утверждённой в 
установленном порядке. 

3.29. Направление запросов осуществляется через систему 
межведомственного электронного взаимодействия. 

В случае невозможности направления межведомственных 
запросов  

в электронной форме в связи с подтвержденной технической 
недоступностью или неработоспособностью веб-сервисов 
администрации либо неработоспособностью каналов связи, 
обеспечивающих доступ к сервисам направление межведомственного 
запроса осуществляется на бумажном носителе по почте, по факсу с 
одновременным его направлением по почте или курьерской 
доставкой. 

Межведомственный запрос формируется в соответствии с 
требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг». 

3.30. Предельный срок для подготовки и направления 
межведомственных запросов составляет 1 рабочий день со дня 
регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.31. Предельный срок для подготовки и направления ответов 
на межведомственные запросы составляет 3 рабочих дня со дня 

поступления запроса в соответствующий орган (организацию). 
Испрашиваемая информация и (или) документы предоставляются 
в порядке, указанном в технологической карте 

межведомственного взаимодействия предоставления муниципальной 
услуги, утверждённой 

в установленном порядке. 
3.32. Направление межведомственного запроса на бумажном 

носителе должностным лицом осуществляется одним из следующих 
способов: 

почтовым отправлением; 
курьером, под расписку. 
В данном случае межведомственный запрос должен содержать 

следующие сведения: 
1) наименование администрации, направляющего 

межведомственный запрос; 
2) наименование органа, в адрес которого направляется 

межведомственный запрос; 
3) наименование муниципальной услуги, для предоставления 

которой необходимо представление документов и (или) информации;  
4) указание на положения нормативного правового акта, которым 

установлено представление документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание 
на реквизиты данного нормативного правового акта; 

5) сведения, необходимые для представления документов и (или) 
информации, установленные настоящим Административным 
регламентом; 

6) контактная информация для направления ответа на 
межведомственный запрос; 

7) дата направления межведомственного запроса; 
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и 

направившего межведомственный запрос, а также номер служебного 
телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи. 

3.33. Критерием принятия решения о направлении 
межведомственных запросов является отсутствие в распоряжении 
уполномоченного органа местного самоуправлния документов 
(информации, содержащейся в них), предусмотренных пунктом 2.14 
настоящего Административного регламента.    

3.34. Результатом административной процедуры является 
формирование полного комплекта документов. 

 
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или 

об отказе в её предоставлении и выдача (направление) заявителю 
документов (рассмотрение документов и сведений; принятие 
решения; выдача результата) 

 
3.35. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения 

административной процедуры является формирование полного 
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пакета документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

3.36. Должностным лицом, осуществляющим административную 
процедуру, является должностное лицо уполномоченного органа 
местного самоуправлния, уполномоченное на анализ документов 
(информации), необходимых для предоставления муниципальной 
услуги (далее – должностное лицо). 

3.37. При предоставлении муниципальной услуги должностное 
лицо совершает следующие административные действия: 

3.37.1. Должностное лицо осуществляет проверку документов 
(информации, содержащейся в них), необходимых для 
предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктами 
2.13. и 2.14 настоящего Административного регламента. 

3.37.2. Должностное лицо в течение пяти рабочих дней со дня 
поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, заявления о внесении изменений в разрешение на ввод 
объекта в эксплуатацию обеспечивает проверку наличия и 
правильности оформления документов, указанных в части 3 статьи 55 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, и осмотр 
объекта капитального строительства. В ходе осмотра построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства 
осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, 
указанным в разрешении на строительство, требованиям к 
строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 
установленным на дату выдачи представленного для получения 
разрешения на строительство градостроительного плана земельного 
участка, или в случае строительства, реконструкции линейного 
объекта требованиям проекта планировки территории и проекта 
межевания территории (за исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории), требованиям, 
установленным проектом планировки территории, в случае выдачи 
разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для 
размещения которого не требуется образование земельного участка, а 
также разрешенному использованию земельного участка, 
ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации, требованиям проектной 
документации, в том числе требованиям энергетической 
эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального 
строительства приборами учета используемых энергетических 
ресурсов. 

3.37.3. Если при совершении административных действий, 
указанных в подпунктах 3.37.1, 3.37.2 настоящего 
Административного регламента, должностным лицом не выявлены 
основания, предусмотренные пунктом 2.22 настоящего 
Административного регламента, должностное лицо:  

1) обеспечивает подготовку и выдачу заявителю разрешения на 
ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, 
оформленного согласно приказу Министерства строительства и 
жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 
03.06.2022 № 446/пр «Об утверждении формы разрешения на 
строительство и формы разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию», решения о внесении изменений в разрешение на ввод 
объекта капитального строительства в эксплуатацию; 

2) обеспечивает хранение в бумажном или электронном виде 
документов (информации), представленной на межведомственные 
запросы;  

3) проверяет наличие сведений в регистре разрешений на 
строительство (далее – регистр) и вносит в регистр отсутствующие в 
нём сведения о конечных результатах предоставления 
муниципальной услуги по форме согласно Приложению №14 к 
настоящему Административному регламенту в следующем составе: 

- заявитель (полное название, ИНН, ОГРН застройщика – 
юридического лица, фамилия, имя, отчество (если имеется), место 
жительства – физического лица), контактный телефон, электронный 
адрес заявителя);  

- строительный адрес объекта капитального строительства; 
- наименование объекта капитального строительства в 

соответствии с проектной документацией; 
- номер разрешения на строительство; 
- дата разрешения на строительство; 
- вид строительных работ (строительство или реконструкция); 
- площадь объекта капитального строительства (общая); 
- количество этажей объекта капитального строительства; 
- протяженность (для линейного объекта); 
- номер разрешения на ввод объекта капитального строительства 

в эксплуатацию; 
- дата разрешения на ввод объекта капитального строительства в 

эксплуатацию; 

4) направляет (в том числе с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к 
ней региональных систем межведомственного электронного 
взаимодействия) копию разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
форме согласно Приложению №13 к настоящему 
Административному регламенту: 

в течение 3 дней со дня выдачи разрешения в орган регистрации 
прав; 

в течение 3 рабочих дней со дня выдачи разрешения на в органы 
государственной власти или органы местного самоуправления, 
принявшие решение об установлении или изменении зоны с особыми 
условиями использования территории в связи с размещением 
объекта, в целях строительства, реконструкции которого выдано 
разрешение на ввод объекта в эксплуатацию." 

Уполномоченный орган местного самоуправлния в течение 5 
рабочих дней со дня выдачи разрешения обеспечивает размещение в 
государственной информационной системе градостроительной 
деятельности сведений, документов, материалов, указанных в 
пунктах 3, 9- 9.2, 11 и 12 части 5 статьи 56 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации. 

3.38. При выявлении оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги должностное лицо готовит решение об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги согласно Приложению №4 
к настоящему Административному регламенту с указанием причин 
отказа и направляет его заявителю посредством почтовой связи, по 
электронной почте либо предоставляет на личном приёме (при 
соответствующем желании заявителя) не позднее 1 рабочего дня, 
следующего за днём принятия решения. 

3.39. Общий максимальный срок административной процедуры 
не может превышать 2 рабочих дня. 

3.40. Критерием принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги или отказа в ее предоставлении является 
наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.22 настоящего 
Административного регламента.   

3.41. Результатом административной процедуры является 
соответственно выдача заявителю разрешения на ввод объекта 
капитального строительства в эксплуатацию, решения о внесении 
изменений в разрешение на ввод объекта капитального строительства 
в эксплуатацию  или решение об отказе выдаче заявителю 
разрешения на ввод объекта капитального строительства в 
эксплуатацию, решения о внесении изменений в разрешение на ввод 
объекта капитального строительства в эксплуатацию, а также выдача 
(возвращение) документов, представленных заявителем. При выдаче 
документов на личном приёме должностное лицо обязано 
удостовериться в том, что заявитель имеет полномочия на получение 
соответствующих документов, в том числе проверить документ, 
удостоверяющий личность, доверенность или иной документ, 
подтверждающий полномочие на получение соответствующих 
документов представителя получателя муниципальной услуги.  

3.42. Способом фиксации результата административной 
процедуры является внесение сведений, указанных в подпункте 3 
пункта 3.37.3 настоящего Административного регламента в регистр 
или регистрация решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги. 

 
Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме 
 
3.43. При предоставлении услуги в электронной форме заявителю 

обеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления 

услуги; 
формирование заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, заявления о внесении изменений; 
прием и регистрация уполномоченным органом местного 

самоуправления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, заявления о внесении изменений и иных документов, 
необходимых для предоставления услуги; 

получение результата предоставления услуги;  
получение сведений о ходе рассмотрения заявления о выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 
изменений; 

осуществление оценки качества предоставления услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) уполномоченного органа местного самоуправления 
либо действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного 
органа местного самоуправления либо муниципального служащего. 
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Порядок осуществления административных процедур (действий) 
в электронной форме  

 
3.44. Формирование заявления о выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений. 
Формирование заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, заявления о внесении изменений осуществляется 
посредством заполнения электронной формы заявления о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 
изменений на Едином портале, региональном портале, в единой 
информационной системе жилищного строительства без 
необходимости дополнительной подачи заявления о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 
изменений в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления о 
выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 
внесении изменений осуществляется после заполнения заявителем 
каждого из полей электронной формы заявления о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 
изменений. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы заявления о выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию, заявления о внесении изменений заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 
устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 
изменений. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления о выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 
изменений и иных документов, указанных в подпунктах "б"-"г" 
пункта 2.8, пунктах 2.91, 2.9.2 настоящего Административного 
регламента, необходимых для предоставления услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, заявления о внесении изменений; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления о 
выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 
внесении изменений значений в любой момент по желанию 
пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и 
возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
заявления о внесении изменений; 

г) заполнение полей электронной формы заявления о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 
изменений до начала ввода сведений заявителем с использованием 
сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на 
Едином портале, региональном портале, в единой информационной 
системе жилищного строительства, в части, касающейся сведений, 
отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы заявления о выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию, заявления о внесении изменений без потери ранее 
введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, 
региональном портале, в единой информационной системе 
жилищного строительства к ранее поданным им заявлениям о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлениям о внесении 
изменений в течение не менее одного года, а также частично 
сформированных заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, заявлений о внесении изменений – в течение не менее 
3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление о выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений и 
иные документы, необходимые для предоставления услуги, 
направляются в уполномоченный орган местного самоуправления 
посредством Единого портала, регионального портала, единой 
информационной системы жилищного строительства. 

3.45. Уполномоченный орган местного самоуправления 
обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня с момента 
подачи заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, заявления о внесении изменений на Едином портале, 
региональном портале, в единой информационной системе 
жилищного строительства, а в случае его поступления в выходной, 
нерабочий праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий 
день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления услуги, и 
направление заявителю электронного сообщения о поступлении 

заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
заявления о внесении изменений; 

б) регистрацию заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, заявления о внесении изменений и направление 
заявителю уведомления о регистрации заявления о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 
изменений либо об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления услуги.  

3.46. Электронное заявление о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений становится 
доступным для должностного лица уполномоченного органа 
местного самоуправления, ответственного за прием и регистрацию 
заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
заявления о внесении изменений (далее – ответственное должностное 
лицо), в государственной информационной системе, используемой 
уполномоченным органом местного самоуправления для 
предоставления  услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений о выдаче разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию, заявлений о внесении изменений 
поступивших посредством Единого портала, регионального портала, 
единой информационной системы жилищного строительства, с 
периодом не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления о выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений и 
приложенные к ним документы; 

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего 
Административного регламента. 

3.47. Заявителю в качестве результата предоставления услуги 
обеспечивается возможность получения документа:  

в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица уполномоченного органа местного 
самоуправления, направленного заявителю в личный кабинет на 
Едином портале, региональном портале, в единой информационной 
системе жилищного строительства; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа, который заявитель получает при личном 
обращении в многофункциональном центре. 

3.48. Получение информации о ходе рассмотрения заявления о 
выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 
внесении изменений и о результате предоставления услуги 
производится в личном кабинете на Едином портале, региональном 
портале, в единой информационной системе жилищного 
строительства, при условии авторизации. Заявитель имеет 
возможность просматривать статус электронного заявления о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 
изменений, а также информацию о дальнейших действиях в личном 
кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении услуги в электронной форме заявителю 
направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 
изменений и иных документов, необходимых для предоставления  
услуги, содержащее сведения о факте приема заявления о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 
изменений и документов, необходимых для предоставления  услуги, 
и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате 
и времени окончания предоставления  услуги либо мотивированный 
отказ в приеме документов, необходимых для предоставления  
услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о 
принятии положительного решения о предоставлении услуги и 
возможности получить результат предоставления услуги либо 
мотивированный отказ в предоставлении услуги. 

3.49. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления  услуги осуществляется в 

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов федеральных 
органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с 
учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также 
применения результатов указанной оценки как основания для 
принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке 
гражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной 
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власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 
государственных внебюджетных фондов (их региональных 
отделений) с учетом качества предоставления государственных 
услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг с учетом качества 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг, а также о применении результатов указанной оценки как 
основания для принятия решений о досрочном прекращении 
исполнения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей». 

3.50. Заявителю обеспечивается возможность направления 
жалобы на решения, действия или бездействие уполномоченного 
органа местного самоуправления, должностного лица 
уполномоченного органа местного самоуправления либо 
муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 
2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг. 

 
Особенности выполнения административных процедур 

(действий) в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур 

(действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых 
многофункциональными центрами  

 
3.51 Многофункциональный центр осуществляет: 
информирование заявителей о порядке предоставления услуги в 

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением услуги, а также консультирование заявителей о 
порядке предоставления услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления услуги, на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр по 
результатам предоставления услуги, а также выдача документов, 
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 
информационных систем уполномоченных органов государственной 
власти, органов местного самоуправления; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным 
законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные 
центры вправе привлекать иные организации.  

 
Информирование заявителей 
 
3.52. Информирование заявителя многофункциональными 

центрами осуществляется следующими способами:  
а) посредством привлечения средств массовой информации, а 

также путем размещения информации на официальных сайтах и 
информационных стендах многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр 
лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по 
электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра 
подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в 
вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе 
информирования для получения информации о муниципальных 
услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 
работника многофункционального центра, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении 
заявителя по телефону работник многофункционального центра 
осуществляет не более 10 минут;  

В случае если для подготовки ответа требуется более 
продолжительное время, работник многофункционального центра, 
осуществляющий индивидуальное устное консультирование по 
телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется 
заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей 
ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 
календарных дней с момента регистрации обращения в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 
обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, 
указанному в обращении, поступившем в многофункциональный 
центр в письменной форме. 

 
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги 
 
3.53. При наличии в заявлении о выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию, заявлении о внесении изменений указания о 
выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный 
центр, уполномоченный орган местного самоуправления передает 
документы в многофункциональный центр для последующей выдачи 
заявителю (представителю) способом, согласно заключенным 
соглашениям о взаимодействии заключенным между 
уполномоченным органом местного самоуправления и 
многофункциональным центром в порядке, утвержденном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27 
сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления".  

Порядок и сроки передачи уполномоченным органом местного 
самоуправления таких документов в многофункциональный центр 
определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в 
порядке, установленном постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления". 

3.54. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся 
результатом услуги, в порядке очередности при получении номерного 
талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели 
обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет 
следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, 
удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае 
обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления о выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений в 
ГИС; 

распечатывает результат предоставления услуги в виде 
экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального центра 
(в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном 
носителе с использованием печати многофункционального центра (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у 
заявителя подписи за каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для 
оценки качества предоставленных услуг многофункциональным 
центром. 

 
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах 

 
3.55 Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 

разрешении на ввод объекта в эксплуатацию: 
Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган местного 

самоуправления с заявлением об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию (далее - 
заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме 
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согласно Приложению № 5 к настоящему Административному 
регламенту в порядке, установленном пунктами 2.9 - 2.12, 2.25 
настоящего Административного регламента. 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок 
в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию уполномоченный, 
орган местного самоуправления вносит исправления в ранее 
выданное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. Дата и номер 
выданного разрешения на ввод объекта в эксплуатацию не 
изменяются, а в соответствующей графе формы разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию указывается основание для внесения 
исправлений (реквизиты заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок и ссылка на соответствующую норму 
Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата внесения 
исправлений. 

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными 
исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об 
отказе во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию по форме согласно приложению № 6 к настоящему 
Административному регламенту направляется заявителю в порядке, 
установленном пунктом 2.6 настоящего Административного 
регламента, способом, указанным в заявлении об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты 
поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок. 

3.56. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод 
объекта в эксплуатацию: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.3 - 
1.4 настоящего Административного регламента; 

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в разрешении 
на ввод объекта в эксплуатацию. 

 
Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги 
 
3.57. Порядок выдачи дубликата разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию: 
Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган местного 

самоуправления с заявлением о выдаче дубликата разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию (далее – заявление о выдаче дубликата) 
по форме согласно Приложению № 7 к настоящему 
Административному регламенту, в порядке, установленном пунктами 
2.9 - 2.12, 2.25 настоящего Административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, установленных пунктом 
3.58  настоящего Административного регламента, уполномоченный 
орган местного самоуправления выдает дубликат разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию с тем же регистрационным номером и 
указанием того же срока действия, которые были указаны в ранее 
выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. В случае, 
если ранее заявителю было выдано разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявителю повторно 
представляется указанный документ. 

Дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо 
решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию по форме согласно Приложению №8 к настоящему 
Административному регламенту направляется заявителю в порядке, 
установленном пунктом 2.6 настоящего Административного 
регламента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче 
дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления 
заявления о выдаче дубликата. 

3.58. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче 
дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.3 - 
1.4 настоящего Административного регламента. 

 
Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги без рассмотрения 
 
3.59. Порядок оставления заявления о выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений без 
рассмотрения. 

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган местного 
самоуправления с заявлением об оставлении заявления о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 
изменений без рассмотрения по форме согласно Приложению №9 в 

порядке, установленном пунктами 2.9 - 2.12, 2.25  настоящего 
Административного регламента, не позднее рабочего дня, 
предшествующего дню окончания срока предоставления услуги. 

На основании поступившего заявления об оставлении заявления 
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 
внесении изменений без рассмотрения уполномоченный орган 
местного самоуправления принимает решение об оставлении 
заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
заявления о внесении изменений без рассмотрения. 

Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений без 
рассмотрения направляется заявителю по форме, приведенной в 
Приложении №10 к настоящему Административному регламенту, в 
порядке, установленном пунктом 2.6. настоящего 
Административного регламента, способом, указанным заявителем в 
заявлении об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений без 
рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем 
поступления такого заявления. 

Оставление заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, заявления о внесении изменений без рассмотрения не 
препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный 
орган местного самоуправления за предоставлением услуги. 

 
Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного 

регламента 
 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами 

положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений 
 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 

настоящего Административного регламента, иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 
должностными лицами уполномоченного органа местного 
самоуправления, уполномоченными на осуществление контроля за 
предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной 
корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 
должностных лиц уполномоченного органа местного 
самоуправления. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на 

обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц. 

 
Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и 
качеством предоставления муниципальной услуги 

 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых 

планов работы уполномоченного органа местного самоуправления, 
утверждаемых руководителем уполномоченного органа местного 
самоуправления. При плановой проверке полноты и качества 
предоставления услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного 

регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 

предоставлении услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного 

самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 
нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, 
нормативных правовых актов Самарской области и нормативных 
правовых актов органов местного самоуправления муниципального 
района Безенчукский; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения 
законодательства, в том числе на качество предоставления услуги. 
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Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
предоставления муниципальной услуги 
 
4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления 

нарушений положений настоящего Административного регламента, 
нормативных правовых актов нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов Самарской 
области и нормативных правовых актов органов местного 
самоуправления муниципального района Безенчукский 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность 
и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах 
в соответствии с требованиями законодательства. 

 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 
их объединений и организаций 
 
4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право 

осуществлять контроль за предоставлением услуги путем получения 
информации о ходе предоставления услуги, в том числе о сроках 
завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности 

и качества предоставления услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений 

настоящего Административного регламента. 
4.7. Должностные лица уполномоченного органа местного 

самоуправления принимают меры к прекращению допущенных 
нарушений, устраняют причины и условия, способствующие 
совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и 
предложений граждан, их объединений и организаций доводится до 
сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

 
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих 

 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) 

действий (бездействия) уполномоченного органа местного 
самоуправления, должностных лиц уполномоченного органа 
местного самоуправления, муниципальных служащих, 
многофункционального центра, а также работника 
многофункционального центра при предоставлении услуги в 
досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

 
Органы местного самоуправления, организации и 

уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель 

(представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме: 

в уполномоченный орган местного самоуправления – на решение 
и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя 
структурного подразделения уполномоченного орган местного 
самоуправления, на решение и действия (бездействие) 
уполномоченного органа местного самоуправления, руководителя 
уполномоченного органа местного самоуправления; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения 
уполномоченного органа местного самоуправления; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и 
действия (бездействие) работника многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и 
действия (бездействие) многофункционального центра. 

В уполномоченном органе местного самоуправления, 
многофункциональном центре, у учредителя многофункционального 
центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица. 

 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

 
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

размещается на информационных стендах в местах предоставления 
услуги, на сайте уполномоченного органа местного самоуправления, 
на Едином портале, региональном портале, а также предоставляется в 
устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в 
письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 
заявителем (представителем). 

Информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия) уполномоченного органа местного 
самоуправления, а также его должностных лиц, муниципальных 
служащих, работников многофункциональных центров размещается в 
федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций). 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и 
(или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
муниципальной услуги 

 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений 

и действий (бездействия) уполномоченного органа местного 
самоуправления, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом № 210-ФЗ; 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 

ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг»; 

постановлением Администрации муниципального района 
Безенчукский Самарской области от 30.11. 2022 года №1165 "Об 
утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) структурных подразделений и 
подведомственных учреждений Администрации  муниципального 
района Безенчукский Самарской области, а также должностных лиц и 
муниципальных служащих при предоставлении муниципальных 
услуг ". 

 

  
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

  

к Административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию» 

  ФОРМА 
   

З А Я В Л Е Н И Е 

о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 

  "__" __________ 20___ г. 

  

  
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в 

эксплуатацию органа местного самоуправления) 
   

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. 

1. Сведения о застройщике 

1.1 

Сведения о физическом лице, в 
случае если застройщиком 
является физическое лицо:   

1.1.1 
Фамилия, имя, отчество (при 
наличии)   

1.1.2 

Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если 
застройщик является 
индивидуальным 
предпринимателем)   
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1.1.3 

Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального 
предпринимателя   

1.2 Сведения о юридическом лице:   

1.2.1 Полное наименование   

1.2.2 
Основной государственный 
регистрационный номер   

1.2.3 

Идентификационный номер 
налогоплательщика – 
юридического лица   

 
2. Сведения о ранее выданном разрешении на ввод объекта в 

эксплуатацию  

№ 

Орган (организация), 
выдавший (-ая) разрешение 
на ввод объекта в 
эксплуатацию 

Номер 
документа Дата документа 

        
 
3. Обоснование для внесения изменений в  разрешение на ввод 

объекта в эксплуатацию 

3.1. 

Данные 
(сведения), 
указанные в 
разрешении на 
ввод объекта в 
эксплуатацию 

Данные 
(сведения), 
которые 
необходимо 
указать в 
разрешении  на 
ввод объекта в 
эксплуатацию 

Обоснование с указанием 
реквизитов технического 
плана, подготовленного в 
соответствии с частью 5.1 
статьи 55 
Градостроительного 
кодекса Российской 
Федерации, а также 
решения органа 
государственного 
кадастрового учета и (или) 
государственной 
регистрации прав о 
приостановке (отказе) 
осуществления 
государственного 
кадастрового учета и (или) 
государственной 
регистрации прав 

        

Приложение: _____________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 
____________________ 
Результат рассмотрения настоящего заявления 
прошу:  
 

4. Сведения о разрешении на строительство 

№ 
Орган (организация), 
выдавший (-ая) разрешение 
на строительство 

Номер 
документа 

Дата 
документа 

        
 

 
5. Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в 

эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства (при наличии) 

(указывается в случае, предусмотренном частью 35 статьи 55 
Градостроительного кодекса Российской Федерации)   

№ 

Орган (организация), 
выдавший (-ая)  разрешение 
на ввод объекта в 
эксплуатацию 

Номер 
документа Дата документа 

        
 
При этом сообщаю, что ввод объекта в эксплуатацию будет 

осуществляться на основании следующих документов: 
 

№ Наименование документа Номер 
документа 

Дата 
документа 

1 

Градостроительный план земельного участка или в 
случае строительства линейного объекта реквизиты 
проекта планировки и проекта межевания территории 
(за исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по планировке 
территории), реквизиты проекта планировки 
территории в случае выдачи разрешения на 
строительство линейного объекта, для размещения 
которого не требуется образование земельного 
участка 

    

 

Отметка 

Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооружения 
осуществлялись без привлечения средств иных лиц. Даю согласие на 
осуществление государственной регистрации права собственности на 
построенный, реконструированный объект и (или) на все расположенные в 
таких здании, сооружении помещения, машино-места в случае, если 
строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись 
застройщиком без привлечения средств иных лиц (до 01.09.2022 года не 
требуется в соответствии с пункт 2 статьи 8 Федерального закона  от 
06.12.2021 № 408-ФЗ).   

Отметка 

Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооружения 
осуществлялись за счет собственных средств и с привлечением средств 
_________________________ (указать иных лиц).Даю согласие на 
осуществление государственной регистрации права собственности на 
построенные, реконструированные здание, сооружение и (или) на все 
расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места в 
случае, если строительство, реконструкция здания, сооружения 
осуществлялись с привлечением средств иных лиц (до 01.09.2022 года не 
требуется в соответствии с пункт 2 статьи 8 Федерального закона  от 
06.12.2021 № 408-ФЗ). 

  

 
Сведения об уплате государственной пошлины за 

осуществление государственной регистрации 
прав___________________________________ (до 01.09.2022 года не 
требуется в соответствии с пункт 2 статьи 8 Федерального закона  от 
06.12.2021 № 408-ФЗ). 
 
Адрес электронной почты для связи:____________________________ 
 
Приложение:  
____________________________________________________________ 
Результат предоставления услуги прошу: 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале 
государственных и муниципальных услуг 

  

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию 
либо в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенный по адресу: 
_______________________________________________________ 

  

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_______________________________________________________   

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства   

направить в форме электронного документа на адрес электронной почты 
_______________________________________________________________   

Указывается один из перечисленных способов 

 
    

 (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 
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ФОРМА 

З А Я В Л Е Н И Е 

о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 

"__" __________ 20___ г. 

  
  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в 
эксплуатацию органа местного самоуправления) 

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком 
является физическое лицо:   

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)   

1.1.2 
Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем) 

  

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя   

1.2 Сведения о юридическом лице:   

1.2.1 Полное наименование   

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер   

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – 
юридического лица   

 

2. Сведения о ранее выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию  

№ 
Орган (организация), выдавший (-ая) 
разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию 

Номер 
документа 

Дата 
документа 

        

 

3. Обоснование для внесения изменений в  разрешение на ввод объекта 
в эксплуатацию 

3.1. 

Данные 
(сведения), 
указанные в 
разрешении 
на ввод 
объекта в 
эксплуатацию 

Данные 
(сведения), 
которые 
необходимо 
указать в 
разрешении  
на ввод 
объекта в 
эксплуатацию 

Обоснование с указанием 
реквизитов технического плана, 
подготовленного в соответствии с 
частью 5.1 статьи 55 
Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, а также 
решения органа государственного 
кадастрового учета и (или) 
государственной регистрации прав 
о приостановке (отказе) 
осуществления государственного 
кадастрового учета и (или) 
государственной регистрации прав 

        

 
Приложение: 
__________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 
______________________ 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

  

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по 
адресу:________________________________________________ 

  

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
__________________________________________________   

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства   

направить в форме электронного документа на адрес электронной 
почты _____________________________________________________   

Указывается один из перечисленных способов 
 

     

(подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 
 

ФОРМА 
 

Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,  
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в  

качестве индивидуального предпринимателя) –  для 
 физического лица, полное наименование застройщика, ИНН, 

 ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в приеме документов 

 
___________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в 
эксплуатацию органа местного самоуправления) 

В приеме документов для предоставления услуги "Выдача разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию" Вам отказано по следующим основаниям: 

  
№ пункта 
Администра-
тивного 
регламента 

Наименование основания для 
отказа в соответствии с 
Административным 
регламентом 

Разъяснение причин 
отказа в приеме 

документов 

подпункт "а" 
пункта 2.18 

заявление о выдаче 
разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию представлено в 
орган государственной 
власти, орган местного 
самоуправления или 
организацию, в полномочия 
которых не входит 
предоставление услуги 

Указывается какое 
ведомство, организация 
предоставляет услугу, 
информация о его 
местонахождении 

подпункт "б" 
пункта 2.18 

неполное заполнение полей в 
форме заявления, в том числе 
в интерактивной форме 
заявления на Едином портале, 
региональном портале 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "в" 
пункта 2.18 

непредставление документов, 
предусмотренных 
подпунктами "а" - "в" пункта 
2.13 настоящего 
Административного 
регламента 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, 
не представленных 
заявителем 

подпункт "г" 
пункта 2.18 

представленные документы 
утратили силу на день 
обращения за получением 
услуги (документ, 
удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий 
полномочия представителя 
заявителя, в случае 
обращения за получением 
услуги указанным лицом) 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, 
утративших силу 

подпункт "д" 
пункта 2.18 

представленные документы 
содержат подчистки и 
исправления текста 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих подчистки 
и исправления текста 
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подпункт "е" 
пункта 2.18 

представленные в 
электронной форме 
документы содержат 
повреждения, наличие 
которых не позволяет в 
полном объеме получить 
информацию и сведения, 
содержащиеся в документах 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих 
повреждения 

подпункт "ж" 
пункта 2.18 

заявление о выдаче 
разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию и документы, 
указанные в подпунктах "б" -
 "д" пункта 2.8 
Административного 
регламента, представлены в 
электронной форме с 
нарушением требований, 
установленных пунктами 2.5 
– 2.7 Административного 
регламента 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень электронных 
документов, не 
соответствующих 
указанному критерию  

подпункт "з" 
пункта 2.18 

выявлено несоблюдение 
установленных статьей 11 
Федерального закона "Об 
электронной подписи" 
условий признания 
квалифицированной 
электронной подписи 
действительной в документах, 
представленных в 
электронной форме 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень электронных 
документов, не 
соответствующих 
указанному критерию 

 
Дополнительно информируем:  

___________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________. 
    (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в 

приеме документов, а также иная дополнительная информация при наличии) 
 

     
(должность)  (подпись) 

Дата 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 

к Административному регламенту  
предоставления муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 

 
ФОРМА 

 
Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
 застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 

 зарегистрированного в качестве индивидуального 
 предпринимателя) –  для физического лица, полное  

наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 
РЕШЕНИЕ 

об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
(внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию) 

___________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в 
эксплуатацию органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления от ___________№____________ 
принято  

                                                                                   (дата и номер регистрации) 

решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 

(ненужное зачеркнуть). 
 

№ пункта 
Админи-

стративного 
регламента 

Наименование основания для 
отказа в выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию в 
соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение 
причин отказа в 

выдаче 
разрешения на 
ввод объекта в 
эксплуатацию 

подпункт "а" 
пункта 2.5 

отсутствие документов, 
предусмотренных подпунктами "г"-
"е" пункта 2.13, пунктом 2.14 
Административного регламента 

Указываются 
основания 
такого вывода 

подпункт "б" 
пункта 2.5 

несоответствие объекта 
капитального строительства 
требованиям к строительству, 
реконструкции объекта 
капитального строительства, 
установленным на дату выдачи 
представленного для получения 
разрешения на строительство 
градостроительного плана 
земельного участка, или в случае 
строительства, реконструкции, 
капитального ремонта линейного 
объекта требованиям проекта 
планировки территории и проекта 
межевания территории (за 
исключением случаев, при которых 
для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется 
подготовка документации по 
планировке территории), 
требованиям, установленным 
проектом планировки территории, в 
случае выдачи разрешения на ввод 
в эксплуатацию линейного объекта, 
для размещения которого не 
требуется образование земельного 
участка 

Указываются 
основания 
такого вывода 

подпункт "в" 
пункта 2.5 

несоответствие объекта 
капитального строительства 
требованиям, установленным в 
разрешении на строительство, за 
исключением случаев изменения 
площади объекта капитального 
строительства в соответствии с 
частью 62 статьи 55 
Градостроительного кодекса 
Российской Федерации 

Указываются 
основания 
такого вывода 

подпункт "г" 
пункта 2.5 

несоответствие параметров 
построенного, 
реконструированного объекта 
капитального строительства 
проектной документации, за 
исключением случаев изменения 
площади объекта капитального 
строительства в соответствии с 
частью 62 статьи 55 
Градостроительного кодекса 
Российской Федерации 

Указываются 
основания 
такого вывода 

подпункт "д" 
пункта 2.5 

несоответствие объекта 
капитального строительства 
разрешенному использованию 
земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской 
Федерации на дату выдачи 
разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, за исключением 
случаев, если указанные 
ограничения предусмотрены 
решением об установлении или 
изменении зоны с особыми 
условиями использования 
территории, принятым в случаях, 
предусмотренных пунктом 9 части 
7 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, и 
строящийся, реконструируемый 
объект капитального строительства, 
в связи с размещением которого 
установлена или изменена зона с 
особыми условиями использования 
территории, не введен в 
эксплуатацию 

Указываются 
основания 
такого вывода 

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию (внесении изменений в разрешение 

на ввод объекта в эксплуатацию) после устранения указанных 
нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в __________________________, а также в 

судебном порядке. 
Дополнительно информируем: 

_____________________________________________ 

_______________________________________________________.     

(указывается информация, необходимая для устранения причин 
отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а 
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также иная дополнительная информация при наличии) 

 

        

(должность)  (подпись)  
(фамилия, 

имя, отчество 
(при наличии) 

 
    

Дата 
    

 
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 

к Административному регламенту  
предоставления муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 
 

                     ФОРМА 
 

З А Я В Л Е Н И Е  

об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию  
"__" __________ 20___ г. 

  

  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта 
в эксплуатацию органа местного самоуправления)  

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в разрешении на ввод 
объекта в эксплуатацию. 

 
1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
застройщиком является физическое лицо:   

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)   

1.1.2 
Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если застройщик 
является индивидуальным предпринимателем) 

  

1.1.3 Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя   

1.2 Сведения о юридическом лице:   

1.2.1 Полное наименование   

1.2.2 Основной государственный регистрационный 
номер   

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – 
юридического лица   

 

2. Сведения о выданном разрешении на ввод объекта в 
эксплуатацию, содержащем опечатку/ ошибку 

№ 

Орган (организация), 
выдавший (-ая) разрешение 
на ввод объекта в 
эксплуатацию 

Номер 
документа 

Дата 
документа 

        

 

3. Обоснование для внесения 
исправлений в  разрешении на 
ввод объекта в эксплуатацию 

3.1. 

Данные 
(сведения), 
указанные в 
разрешении на 
ввод объекта в 
эксплуатацию 

Данные (сведения), 
которые 
необходимо указать 
в разрешении  на 
ввод объекта в 
эксплуатацию 

Обоснование с указанием 
реквизита(-ов) документа 
(-ов), документации, на 
основании которых 
принималось решение о 
выдаче разрешения на 
ввод объекта в 
эксплуатацию 

        
Приложение: 
__________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 
______________________ 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

  

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по 
адресу:________________________________________________ 

  

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_______________________________________________________   

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства   

направить в форме электронного документа на адрес электронной 
почты 
______________________________________________________ 

  

Указывается один из перечисленных способов 

 
      

 (подпись)  (фамилия, имя, отчество 
(при наличии) 

 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6 
к Административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 
 «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»  

ФОРМА  
Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
 ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 

 в качестве индивидуального предпринимателя) –   
для физического лица, полное наименование  

застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)  
 
 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе во внесении исправлений в разрешение 

на ввод объекта в эксплуатацию 
_____________________________________________________________  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в 
эксплуатацию органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию 

от ________________ № _______________ принято решение об отказе во 
внесении 

(дата и номер регистрации) 
исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.  

 

№ пункта 
Админи-
стратив-
ного 
регламента 

Наименование основания для отказа во 
внесении исправлений в разрешение на 

ввод объекта в эксплуатацию в 
соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение 
причин отказа 
во внесении 
исправлений 

в разрешение на 
ввод объекта 

в эксплуатацию 

подпункт 
"а" пункта 
3.56  

несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в пунктах 1.3 - 1.4 
Административного регламента 

Указываются 
основания 
такого вывода 
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подпункт 
"б" пункта 
3.56  

отсутствие факта допущения опечаток 
и ошибок в разрешении на ввод объекта 
в эксплуатацию 

Указываются 
основания 
такого вывода 

 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию после 
устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в _____________________________________________ 
________________________________________, а также в судебном порядке. 
Дополнительно 
информируем:______________________________________________________ 
_________________________________________________________________.     

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во 
внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, а также 

иная дополнительная информация при наличии) 
 

        

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 
наличии) 

Дата 
 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 7 
к Административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 
 «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»  

ФОРМА 
З А Я В Л Е Н И Е 

о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  
"__" __________ 20___ г. 

  
  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в 
эксплуатацию органа местного самоуправления) 

Прошу выдать дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
застройщиком является физическое лицо:   

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)   

1.1.2 
Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем) 

  

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя   

1.2 Сведения о юридическом лице:   

1.2.1 Полное наименование   

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер   

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – 
юридического лица   

 

2. Сведения о выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию 

№ 
Орган (организация), 
выдавший(-ая) разрешение  на 
ввод объекта в эксплуатацию 

Номер 
документа Дата документа 

2.1.       

 
Приложение: 
__________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 
_______________________ 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг 

  

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг расположенный по адресу: 
__________________________________ 

  

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
________________________________________________   

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства   

направить в форме электронного документа на адрес электронной почты 
_________________________________________________________   

Указывается один из перечисленных способов 
 

     
(подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 
        ПРИЛОЖЕНИЕ № 8 

к Административному регламенту 
 предоставления муниципальной услуги 

 «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

 ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
 в качестве индивидуального предпринимателя) 
 –  для физического лица, полное наименование 

 застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)  
Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
_____________________________________________________________________________  
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию 

органа местного самоуправления) 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта 

в эксплуатацию от ______________ № ________________ принято 

(дата и номер регистрации) 

решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.  
 

№ пункта 
Админи-стратив-
ного регламента 

Наименование основания для отказа в 
выдаче дубликата разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию в соответствии 
с Административным регламентом 

Разъяснение причин 
отказа 

в выдаче дубликата 
разрешения на ввод 

объекта в 
эксплуатацию 

пункт 3.58  
несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в пунктах 1.3 - 1.4 
Административного регламента. 

Указываются 
основания такого 
вывода 

 
        

(должность)  (подпись)  
(фамилия, имя, 
отчество (при 

наличии) 
Дата 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 9 

к Административному регламенту 
 предоставления муниципальной услуги 

 «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 
 

                                                     ФОРМА 

З А Я В Л Е Н И Е 

об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию без рассмотрения 

«__» __________ 20___ г. 
  
  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта 
в эксплуатацию органа местного самоуправления) 

Прошу оставить  заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию от ________________№_________________ без 

рассмотрения. 

1. Сведения о застройщике 
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1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком 
является физическое лицо:   

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)   

1.1.2 
Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем) 

  

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя   

1.2 Сведения о юридическом лице:   

1.2.1 Полное наименование   

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер   

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – 
юридического лица   

 
Приложение:_______________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для 
связи:_______________________ 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

  

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по 
адресу:_____________________________________________ 

  

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
___________________________________________________   

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства   

направить в форме электронного документа на адрес электронной 
почты __________________________________________________   

Указывается один из перечисленных способов 

 
     

(подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 
наличии) 

 
ПРИЛОЖЕНИЕ № 10 

к Административному регламенту 
 предоставления муниципальной услуги 

 «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»  
ФОРМА 

Кому ____________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,  

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
 ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 

 в качестве индивидуального предпринимателя) –  для 
 физического лица, полное наименование застройщика, 

 ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
_____________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
 

Р Е Ш Е Н И Е 

 об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию без рассмотрения 

На основании Вашего заявления от __________№ _________ об оставлении 

                     (дата и номер регистрации) 

заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без 
рассмотрения  

__________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в 

эксплуатацию органа местного самоуправления)  
принято решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию от _____________№___________   без 
рассмотрения. 

                                                         (дата и номер регистрации) 

 
        

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 
наличии) 

Дата 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 11 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 

Бланк уполномоченного органа   

                             ______________________________________ 
наименование и почтовый адрес  

получателя муниципальной услуги 

 (для юридических лиц)  

____________________________________ 
ФИО, почтовый адрес получателя  

муниципальной услуги 
(для физических лиц 

)   
Уведомление о регистрации запроса (заявления), 

направленного по почте (в электронной форме) 

«___» ___________ 20__г.   
Ваше  заявление о предоставлении муниципальной услуги по выдаче 

разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию,  
направленное  Вами  в  наш  адрес  по почте (в  электронной  форме), принято 

«____» ______________ 20__ г. и зарегистрировано № ________. 

Специалист _______________________ 

 
Руководитель 
администрации[1]        
(уполномоченное лицо)  (подпись)  (фамилия, инициалы) 

    
М.П. 

     
1[1] Указывается точное наименование должности лица уполномоченного 
органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 
услугу.  

 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 12 

к Административному регламенту 
 предоставления муниципальной услуги 

 «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 

РАСПИСКА 

о приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги 

  Дана  

__________________________________________________________________ 

(наименование – для заявителя – юридического лица, фамилия, имя, 
отчество – для заявителя – физического лица) 

в  том,  что  от  него (нее) «___» ____________ 20___ г. получены 
следующие 

документы: 

№ 
п/п Наименование документа Количество 

листов 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

 
Итого предоставленных документов: ________ 
Документы  зарегистрированы под № ____ от «___» _______ 20___ г. 

 
  

   
(должность, инициалы, фамилия, должностного 

лица, принявшего документы)     (подпись)    
«___» _____________ 20___ г. 

  
МП 
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ПРИЛОЖЕНИЕ №13 

к Административному регламенту 
 предоставления муниципальной услуги 

 «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 
Бланк уполномоченного органа 

________________   

(указывается название органа регистрации прав) 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ  

Настоящим уведомляем Вас о том, что 
  

(наименование уполномоченного органа в творительном падеже) 

«___» ___________ 20__ г. была предоставлена муниципальная услуга 

  

 (наименование – для заявителя – юридического лица, фамилия, имя, 
отчество (если имеется) – для заявителя – физического лица в дательном 

падеже,  
  

для юридического лица указывается ИНН, ОГРН, юридический и почтовый 
адреса, для физического лица – адрес регистрации по месту жительства) 
в виде выдачи разрешения на ввод объектов капитального строительства в 

эксплуатацию, построенного (реконструированного) на земельном  участке,  
находящемся по адресу: 

  

                   (город, район, улица, номер участка, кадастровый номер) 

 
Специалист       
Руководитель 
администрации[2]       
(уполномоченное 
лицо)  (подпись)   (фамилия, инициалы) 

    М.П. 

 [2] Указывается точное наименование должности лица 
уполномоченного органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 14 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги 

 
 

Основание для 
начала 

административной 
процедуры 

Содержание 
административных 

действий 

Срок выполнения 
административных 

действий 

Должностное лицо, 
ответственное за 

выполнение 
административного 

действия 

Место выполнения 
административного 

действия/ 
используемая 

информационная 
система 

Критерии 
принятия 
решения 

Результат 
административного 

действия, способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление 
заявления и 
документов для 
предоставления 
муниципальной 
услуги в 
Уполномоченный 
орган 

Прием и проверка 
комплектности 
документов на 
наличие/отсутствие 
оснований для отказа в 
приеме документов, 
предусмотренных 
пунктом 2.16 
Административного 
регламента 

До 1 рабочего дня 

Уполномоченного 
органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 
орган / ГИС / ПГС – 

регистрация заявления 
и документов в ГИС 
(присвоение номера и 
датирование);  

назначение 
должностного лица, 
ответственного за 
предоставление  
муниципальной услуги, 
и передача ему 
документов 

Принятие решения об 
отказе в приеме 
документов, в случае 
выявления оснований для 
отказа в приеме 
документов 

  

Регистрация заявления, в 
случае отсутствия 
оснований для отказа в 
приеме документов  

  

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное за 
регистрацию 
корреспонденции 

Уполномоченный 
орган/ГИС      

 
2. Получение сведений посредством СМЭВ 

пакет 
зарегистрированных 
документов, 
поступивших 
должностному 
лицу, 

направление 
межведомственных 
запросов в органы и 
организации 

в день регистрации 
заявления и 
документов 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 
орган/ГИС/ ПГС / 
СМЭВ 

отсутствие 
документов, 
необходимых 
для 
предоставления  
муниципальной  
услуги, 
находящихся в 
распоряжении 
государственных 
органов 
(организаций) 

направление 
межведомственного 
запроса в органы 
(организации), 
предоставляющие 
документы (сведения), 
предусмотренные 
пунктом 2.14 
Административного 
регламента, в том 
числе с 
использованием 
СМЭВ 

ответственному за 
предоставление  
муниципальной 
услуги 

получение ответов на 
межведомственные 
запросы, 
формирование 
полного комплекта 
документов 

3 рабочих дня со 
дня направления 
межведомственного 
запроса в орган или 
организацию, 
предоставляющие 
документ и 
информацию, если 
иные сроки не 
предусмотрены 
законодательством 
Российской 
Федерации и 
субъекта 
Российской 
Федерации 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 
орган) /ГИС/ ПГС / 
СМЭВ 

– 

получение документов 
(сведений), 
необходимых для 
предоставления 
муниципальной услуги 
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3. Рассмотрение документов и сведений 
пакет 
зарегистрированных 
документов, 
поступивших 
должностному 
лицу, 

Проверка 
соответствия 
документов и 
сведений 
требованиям 
нормативных 
правовых актов 
предоставления 
муниципальной 
услуги  

До 2 рабочих дней 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 
орган) / ГИС / ПГС 

основания отказа в 
предоставлении 
муниципальной 
услуги, 
предусмотренные 
пунктом 2.5 
Административного 
регламента 

проект результата 
предоставления 
муниципальной услуги  ответственному за 

предоставление  
муниципальной 
услуги 

 
4. Принятие решения 

проект результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги  

Принятие решения о 
предоставления 
муниципальной 
услуги  

  

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги; 

Уполномоченный 
орган) / ГИС / ПГС – 

Результат 
предоставления 
муниципальной услуги, 
подписанный усиленной 
квалифицированной 
подписью 
руководителем 
Уполномоченного 
органа или иного 
уполномоченного им 
лица 

Руководитель 
Уполномоченного 
органа или иное 
уполномоченное 
им лицо 

Формирование 
решения о 
предоставлении 
муниципальной  
услуги  

  
  

  

Принятие решения об 
отказе в 
предоставлении 
услуги 

        

Результат 
предоставления 
муниципальной услуги 
по форме, приведенной в 
приложении №3 к 
Административному 
регламенту, 
подписанный усиленной 
квалифицированной 
подписью 
руководителем 
Уполномоченного 
органа или иного 
уполномоченного им 
лица 

Формирование 
решения об отказе в 
предоставлении 
муниципальной  
услуги 

 
 

5. Выдача результата  

формирование и 
регистрация 
результата 
муниципальной 
услуги, указанного 
в пункте 2.3 
Административного 
регламента,  в 
форме 
электронного 
документа в ГИС 

Регистрация 
результата 
предоставления 
муниципальной услуги  

после окончания 
процедуры 
принятия 
решения (в 
общий срок 
предоставления 
муниципальной  
услуги не 
включается) 

должностное 
лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 
орган) / ГИС – 

Внесение сведений о 
конечном результате 
предоставления 
муниципальной услуги  

Направление в 
многофункциональный 
центр результата 
муниципальной 
услуги, указанного в 
пункте 2.3 
Административного 
регламента, в форме 
электронного 
документа, 
подписанного 
усиленной 
квалифицированной 
электронной подписью 
уполномоченного 
должностного лица 
Уполномоченного 
органа 

в сроки, 
установленные 
соглашением о 
взаимодействии 
между 
Уполномоченным 
органом  и 
многофункцио-
нальным центром 

должностное 
лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 
орган) / АИС МФЦ 

Указание заявителем в 
Запросе способа 
выдачи результата 
муниципальной услуги 
в 
многофункциональном 
центре, а также подача 
Запроса через 
многофункциональный 
центр 

выдача результата 
муниципальной услуги 
заявителю в форме 
бумажного документа, 
подтверждающего 
содержание 
электронного 
документа, заверенного 
печатью 
многофункционального 
центра;  

внесение сведений в 
ГИС о выдаче 
результата 
муниципальной услуги 

Направление 
заявителю результата 
предоставления 
муниципальной  
услуги в личный 
кабинет на Едином 
портале 

В день 
регистрации 
результата 
предоставления 
муниципальной  
услуги 

должностное 
лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

ГИС   

Результат 
муниципальной услуги, 
направленный 
заявителю в личный 
кабинет на Едином 
портале 
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Постановление № 1227
 

Администрации муниципального района  
Безенчукский Самарской области от 13.12.2022г.

 
 ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО 
РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА БЕЗЕНЧУКСКИЙ САМАРСКОЙ 
ОБЛАСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА АКТА 
ОСВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ОСНОВНЫХ РАБОТ 
ПО СТРОИТЕЛЬСТВУ (РЕКОНСТРУКЦИИ) ОБЪЕКТА 
ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА С 
ПРИВЛЕЧЕНИЕМ СРЕДСТВ МАТЕРИНСКОГО (СЕМЕЙНОГО) 
КАПИТАЛА» НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
БЕЗЕНЧУКСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 
 
 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», Законом Самарской области от 29.12.2014 
№ 134-ГД «О перераспределении полномочий между органами 
местного самоуправления и органами государственной власти 
Самарской области в сферах градостроительной деятельности и 
рекламы на территории Самарской области», Уставом 
муниципального района Безенчукский Самарской области  
 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 
предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги «Выдача 
акта освидетельствования проведения основных работ по 
строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 
строительства с привлечением средств материнского (семейного) 
капитала» на территории муниципального района Безенчукский  
Самарской области. 
2.Признать утратившим силу Постановление Администрации 
муниципального района Безенчукский от 25.12.2015 г. № 1694 
«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по 
строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 
строительства с привлечением средств материнского (семейного) 
капитала», в связи с принятием настоящего Постановления. 
3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его 
официального опубликования. 
4. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Вестник 
муниципального района Безенчукский» и разместить на официальном 
сайте муниципального района Безенчукский Самарской области 
www.admbezenchuk.ru. 
5. Контроль за выполнением настоящего Постановления возложить 
на  заведующего отделом архитектуры и градостроительства 
Администрации муниципального района Безенчукский Самарской 
области (К.И. Таргинову) 
  

 
В.В. Аникин, Глава района 

 
 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации муниципального района 

Безенчукский района Самарской области 
 

от «13» декабря 2022г. № 1227 
 

Административный регламент 
предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 

«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ 
по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств материнского 
(семейного) капитала» на территории муниципального района 

Безенчукский Самарской области 
 
 
Оглавление                                                                                  3 
Раздел I. Общие положения                                                                 4 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги           6 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме                            17 
Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного 
регламента                                                                                 31 
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальной 
услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих     32 
Приложение №1. Форма заявления о выдаче акта 
освидетельствования проведения основных работ по строительству 
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства 
с привлечением средств материнского (семейного) капитала           33 
Приложение №2. Форма решения об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги           37 
Приложение №.3 Форма решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги                                                                39 
Приложение №4. Форма Уведомления о регистрации запроса 
(заявления, уведомления), направленного по почте (в электронной 
форме)                                                                                                   40 
Приложение №5. Форма расписки о приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги           41 
Приложение №6. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги                                                                42 
Раздел I. Общие положения 
 

Предмет регулирования административного регламента 
 

1.1. Настоящий административный регламент предоставления 
муниципальной услуги (далее – Административный регламент) 
устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной 
услуги по выдаче акта освидетельствования проведения основных 
работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 
жилищного строительства (далее – ИЖС), осуществляемому с 
привлечением средств материнского (семейного) капитала (далее – 
муниципальная услуга). 

 
Круг заявителей 

 
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются 

физические лица, получившие государственный сертификат на 
материнский (семейный) капитал. (далее - заявитель). 

Интересы заявителей могут представлять законные 
представители или иные лица, уполномоченные заявителем в 
установленном порядке (далее – представитель заявителя). 

 
Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 
1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги: 
1.3.1. информация о порядке предоставления муниципальной 

услуги размещается: 
1) на информационных стендах, содержащих визуальную и 

текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в 
помещениях многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг.  

2) на официальном сайте муниципального образования 
Администрации муниципального района Безенчукский Самарской 
области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
(https://admbezenchuk.ru); 

3) на Региональном портале государственных и муниципальных 
услуг (https://gosuslugi.samregion.ru/) (далее – Региональный портал);  

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) (https:// www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал); 

5) в государственной информационной системе «Реестр 
государственных и муниципальных услуг) (http://frgu.ru) (далее – 
Региональный реестр). 

6) непосредственно при личном приеме заявителя в 
уполномоченном органе местного самоуправления – Администрации 
муниципального района Безенчукский Самарской области в лице 
отдела архитектуры и градостроительства Администрацией 
муниципального района Безенчукский Самарской области или в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр); 

7) по телефону уполномоченным органом местного 
самоуправления или многофункционального центра; 

8) письменно, в том числе посредством электронной почты, 
факсимильной 
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связи; 
1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления 

муниципальной услуги осуществляется: 
1) в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг при устном обращении - 
лично или по телефону; 

2) в интерактивной форме Регионального портала; 
3) в структурном подразделении органа местного 

самоуправления при устном обращении - лично или по телефону; при 
письменном (в том числе в форме электронного документа) 
обращении – на бумажном носителе по почте, в электронной форме 
по электронной почте. 

1.3.3. Информация на Едином портале, Региональном портале о 
порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на 
основании сведений, содержащихся в Региональном реестре, 
предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем 
каких-либо требований, в том числе без использования программного 
обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с 
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или 
предоставление им персональных данных. 

1.3.4. При обращении заявителя лично или по телефону в 
соответствии с поступившим обращением может быть предоставлена 
информация 

 о месте нахождения многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, в 
структурном подразделении органа местного самоуправления (адрес, 
график работы, справочные телефоны); 

о порядке предоставления муниципальной услуги, о способах и 
сроках подачи заявлений; 

о категориях граждан, которым предоставляется муниципальная 
услуга; 

о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы 
предоставления муниципальной услуги; 

о перечне документов, необходимых для рассмотрения заявления 
о предоставлении муниципальной услуги, о сроках приема и 
регистрации заявления; 

о ходе предоставления муниципальной услуги; 
о месте размещения на официальном сайте информации по 

вопросам предоставления муниципальной услуги; 
о порядке обжалования действий или бездействия должностных 

лиц органа местного самоуправления. 
По письменному обращению должностное лицо 

уполномоченного органа местного самоуправления подробно в 
письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, 
указанным в пункте 1.3.4. настоящего Административного 
регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 
2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги размещается на официальном сайте органа местного 
самоуправления и на информационных стендах в помещениях органа 
местного самоуправления для работы с заявителями. 

Информация, размещаемая на информационных стендах и на 
официальном сайте органа местного самоуправления в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включает 
сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах 2.1, 2.4, 
2.5, 2.6, 2.7, 2.8, 2.9, 2.10, 2.11, 2.12, 5.1 Административного 
регламента, информацию о месте нахождения, справочных 
телефонах, времени работы органа местного самоуправления, о 
графике приема заявлений на предоставление муниципальной услуги. 

 
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
Наименование муниципальной услуги 

 
2.1. "Выдача акта освидетельствования проведения основных 

работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 
жилищного строительства с привлечением средств материнского 
(семейного) капитала". 

 
Наименование органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу 
 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным 

органом местного самоуправления – Администрацией 

муниципального района Безенчукский Самарской области в лице 
отдела архитектуры и градостроительства Администрацией 
муниципального района Безенчукский Самарской области (далее – 
уполномоченный орган местного самоуправления) 

2.2.1. В предоставлении муниципальной услуги принимают 
участие уполномоченные органы местного самоуправления 
(многофункциональные центры при наличии соответствующего 
соглашения о взаимодействии). 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в МФЦ в 
части приема документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, доставки документов в администрацию. 

При предоставлении муниципальной услуги органы местного 
самоуправления взаимодействует с: 

Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и 
картографии; 

Пенсионным фондом Российской Федерации. 
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги органу 

местного самоуправления запрещается требовать от заявителя 
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в 
иные государственные органы и организации, за исключением 
получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги. 

 
Результат предоставления муниципальной услуги 

 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги 

является: 
1) акт освидетельствования проведения основных работ по 

строительству (реконструкции) объекта ИЖС (по форме, 
утвержденной Приказом Минстроя России от 08.06.2021 № 362/пр); 

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в 
форме документа на бумажном носителе по форме, согласно 
приложению №3 к настоящему Административному регламенту). 

Результат предоставления муниципальной услуги представляется 
в форме документа на бумажном носителе или электронного 
документа, подписанного электронной подписью в соответствии с 
требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ). 

 
Срок предоставления муниципальной услуги 

 
2.4.1 Срок предоставления муниципальной услуги -10 рабочих 

дней. 
2.4.2. Уполномоченный орган местного самоуправления в 

течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в 
Уполномоченном органе местного самоуправления, направляет 
заявителю способом указанном в заявлении один из результатов, 
указанных в пункте 2.4.1 Административного регламента. 

Направление документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги в форме электронного 
документа, осуществляется в день оформления и регистрации 
результата предоставления муниципальной услуги. 

2.4.3. Приостановление предоставления муниципальной услуги 
действующим законодательством не предусмотрено. 

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме не предусмотрено. 

 
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования) размещается в 
федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций). 

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем, способы их получения 
заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления 

 
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель 

представляет следующие документы: 
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1) Документ, удостоверяющий личность; 
2) Заявление: 
- в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно 

приложению № 1 к настоящему Административному регламенту; 
- в электронной форме (заполняется посредством внесения 

соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанное в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 
№63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон 
№63-ФЗ), при обращении посредством Регионального портала; 

3) Документ, подтверждающий полномочия представителя (если 
от имени заявителя действует представитель); 

4) Копии правоустанавливающих документов на земельный 
участок, если право не зарегистрировано в Едином государственном 
реестре недвижимости. 

К заявлению может быть приложен документ, подтверждающий 
факт создания объекта индивидуального жилищного строительства в 
результате строительства (реконструкции) (кадастровый паспорт 
здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, 
кадастровая выписка об объекте недвижимости или технический 
паспорт незавершенного строительством объекта индивидуального 
жилищного строительства). 

Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены 
(направлены) заявителем одним из следующих способов: 

1) лично или посредством почтового отправления в орган 
государственной власти субъекта Российской Федерации или 
местного самоуправления; 

2) через МФЦ; 
3) через Региональный портал или Единый портал. 
2.6.2. Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в 

электронной форме, направляются в следующих форматах: 
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены 

формы и требования по формированию электронных документов в 
виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx - для документов с текстовым содержанием,  
не включающим формулы; 
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том 

числе включающих формулы и (или) графические изображения, а 
также документов с графическим содержанием. 

2.6.3. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к 
заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на 
бумажном носителе, допускается формирование таких документов, 
представляемых в электронной форме, путем сканирования 
непосредственно с оригинала документа (использование копий), 
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала 
документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех 
аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, 
печати, углового штампа бланка), с использованием следующих 
режимов: 

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических 
изображений и (или) цветного текста); 

"оттенки серого" (при наличии в документе графических 
изображений, отличных от цветного графического изображения); 

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии  
в документе цветных графических изображений либо цветного 

текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству 

документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 
графическую информацию. 

2.6.4.  Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о 
сносе, уведомлению о завершении сноса, представляемые в 
электронной форме, должны обеспечивать возможность 
идентифицировать документ и количество листов в документе. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или 
ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в 
электронной форме. 

 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг 

 
2.7.1. Исчерпывающий перечень необходимых для 

предоставления услуги документов (их копий или сведений, 
содержащихся в них), которые запрашиваются уполномоченным 
органом местного самоуправления в порядке межведомственного 
информационного взаимодействия (в том числе с использованием 
единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 

подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия) в государственных органах, органах 
местного самоуправления и подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организациях, в 
распоряжении которых находятся указанные документы и которые 
заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

1) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 
2) Сведения, содержащиеся в разрешении на строительство или 

уведомление о соответствии указанных в уведомлении о 
планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства установленным параметрам и 
допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства на земельном участке. 

3) Сведения о выданных сертификатах на материнский 
(семейный) капитал. 

2.7.2. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), 
указанные в пункте 2.7.1 в электронной форме или в форме 
электронных документов, заверенных усиленной квалифицированной 
подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких 
документов, при подаче заявления.  

2.7.3. Запрещается требовать от заявителя документы, 
находящиеся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций.  

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, не является основанием для отказа заявителю в 
предоставлении муниципальной услуги. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги 

 
2.8.1. Основаниями для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 
1) представленные документы или сведения утратили силу на 

момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий 
личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя 
Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным 
лицом); 

2) представление неполного комплекта документов, указанных в 
пункте 2.6.1 Административного регламента, подлежащих 
обязательному представлению заявителем; 

3) представленные документы, содержат недостоверные и (или) 
противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не 
позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не 
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; 

4) подача заявления (запроса) от имени заявителя не 
уполномоченным на то лицом; 

5) обращение заявителя за муниципальной услугой в орган 
местного самоуправления, подведомственную органу местного 
самоуправления организацию, не предоставляющие требующуюся 
заявителю муниципальную услугу; 

6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в 
том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале; 

7) электронные документы не соответствуют требованиям к 
форматам их предоставления и (или) не читаются; 

8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона 
№ 63-ФЗ условий признания действительности, усиленной 
квалифицированной электронной подписи»; 

9) заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на 
предоставление услуги. 

2.8.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги, является 
исчерпывающим. 

2.8.3. Решение об отказе в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, согласно 
приложению №2 к настоящему Административному регламенту, 
может быть принято как во время приема заявителя, так и после 
получения ответственным должностным лицом органа местного 
самоуправления необходимых для предоставления муниципальной 
услуги документов (сведений) с использованием межведомственного 
информационного взаимодействия, в срок не превышающий 7 
рабочих дней. 

2.8.4. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, с указанием причин отказа 
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направляется заявителю в личный кабинет Регионального портала 
и(или) в МФЦ в день принятия решения об отказе в приеме 
документов, необходимых для получения муниципальной услуги 
либо вручается лично. 

2.8.5. Запрещается отказывать в приеме заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с 
информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, опубликованной на Едином портале. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 

 
2.9.1. Основания для приостановления предоставления 

муниципальной услуги не предусмотрены. 
2.9.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги: 
1) Установление в ходе освидетельствования проведения 

основных работ по строительству объекта индивидуального 
жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и 
кровли), что такие работы не выполнены в полном объеме; 

2) Установление в ходе освидетельствования проведения работ 
по реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства, что в результате таких работ общая площадь жилого 
помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на 
учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в 
соответствии с жилищным законодательством Российской 
Федерации. 

2.9.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги является исчерпывающим. 

2.9.4. Решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги с указанием причин отказа принимается, согласно форме 
приложения №3 к настоящему Административному регламенту, и 
направляется заявителю в личный кабинет Регионального портала и 
(или) в МФЦ в срок не превышающий 3 рабочих дней либо вручается 
лично. 

2.9.5. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной 
услуги в случае, если заявление о предоставлении муниципальной 
услуги подано в соответствии с информацией о сроках и порядке 
предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 
портале. 

 
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания 
 
2.10. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной 

основе 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном 
органе местного самоуправления или многофункциональном центре 
составляет не более 15 минут. 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги  

2.12.1. При личном обращении заявителя в орган местного 
самоуправления с заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги регистрация указанного заявления осуществляется в день 
обращения заявителя. 

2.12.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления 
заявителю выдается расписка из автоматизированной 
информационная система многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – 
АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтверждающим, что 
заявление отправлено и датой подачи электронного заявления. 

2.12.3. При направлении заявления посредством Регионального 
портала заявитель в день подачи заявления получает в личном 
кабинете Регионального портала и по электронной почте 
уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором 
указываются регистрационный номер и дата подачи заявления. 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга 
 

2.13. Местоположение административных зданий, в которых 
осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 
предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от 
остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки 
(парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 
приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) 
для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование 
стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов 
на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее 
одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, 
управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в 
порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и 
транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-
инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в 
том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание 
и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными 
приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный 
доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа местного 
самоуправления должен быть оборудован информационной 
табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, 

количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для их размещения в помещении, а также 
информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, 
печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 
выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными 
табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), 

должности ответственного лица за прием документов; 
графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием 

документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 
возможностью доступа к необходимым информационным базам 
данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь 
настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества 
(последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам 
обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 
помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на 
которой расположены здания и помещения, в которых 
предоставляется государственная (муниципальная) услуга, а также 
входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-
коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения; 
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надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа 
инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом 
ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, 
помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с 
другими лицами.. 

 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 
2.14.1. Основными показателями доступности предоставления 

муниципальной услуги являются: 
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и 

ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в 
сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о 
предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ, 
регионального портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий. 

2.14.2. Основными показателями качества предоставления 
муниципальной услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в 
соответствии со стандартом ее предоставления, установленным 
настоящим Административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина 
с должностными лицами, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к 
заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 
предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий 
(бездействия) уполномоченного органа местного самоуправления, его 
должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 
муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 
заявителей. 

 
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в 

том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах и 

особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме 

 
2.15.1 Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.15.2 При предоставлении муниципальной услуги запрещается 

требовать от заявителя: 
Представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги; 

Представления документов и информации, которые в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации и Самарской области, муниципальными правовыми 
актами муниципального района Безенчукский Самарской области 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 

Представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, 
касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги и не включенных в представленный ранее комплект 
документов; 

истечение срока действия документов или изменение 
информации после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица уполномоченного органа местного 
самоуправления, служащего, работника многофункционального 
центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
уполномоченного органа местного самоуправления, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

2.15.3. В целях предоставления услуги заявителю или его 
представителю обеспечивается в многофункциональных центрах 
доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с 
постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 
2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг". 

2.15.4. В соответствии с постановлением Администрации 
Безенчукского района 14.04.2020 № 322 «Об утверждении перечня 
муниципальных услуг, предоставление которых в МБУ 
«Безенчукский МФЦ» посредством комплексного запроса не 
осуществляется". 

 
 

Перечень информационных систем используемых для 
предоставления муниципальной услуги 

 
2.16.1. Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 

настоящего Административного регламента, могут быть поданы 
заявителем в уполномоченный орган местного самоуправления с 
использованием: 

- Единого портала государственных и муниципальных услуг, или 
Портала государственных и муниципальных услуг Самарской 
области, 

- официального сайта уполномоченного органа местного 
самоуправления, 

- через должностных лиц МФЦ, с которым (которыми) у 
уполномоченного органа местного самоуправления заключено 
соглашение о взаимодействии. 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в 
том числе подача заявителем заявления и документов или заявления 
об электронной записи в электронной форме с использованием 
Единого портала государственных и муниципальных услуг, 
осуществляется в соответствии с законодательством Российской 
Федерации и законодательством Самарской области. Состав 
административных процедур, предоставляемых в электронном виде, а 
также действий заявителя по получению информации о 
предоставлении муниципальной услуги в электронном виде 
определяется в соответствии с содержанием этапов перехода на 
предоставление муниципальной услуги в электронном виде. 

Правительством Российской Федерации или Правительством 
Самарской области могут быть установлены случаи, в которых 
направление документов для получения муниципальной услуги 
осуществляется исключительно в электронной форме. 
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Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в 
том числе особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур в многофункциональных центрах 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур 

 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие процедуры: 
1) проверка документов и регистрация заявления: 
- прием документов при обращении по почте либо в электронной 

форме; 
- прием заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, на базе МФЦ; 
2) формирование, направление и получение сведений 

посредством межведомственного информационного взаимодействия, 
в т.ч. с использованием Федеральной государственной 
информационной системы «Единая система межведомственного 
электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);  

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в её предоставлении и выдача (направление) заявителю 
документов: 

- рассмотрение документов и сведений; 
- осмотр объекта; 
- принятие решения о предоставлении услуги; 
- выдача заявителю результата муниципальной услуги. 
Описание административных процедур представлено в 

Приложении №6 к настоящему Административному регламенту. 
 
Прием документов при обращении по почте либо в электронной 

форме 
 
3.2. Основанием (юридическим фактом) для начала 

административной процедуры, является поступление в 
уполномоченный орган местного самоуправления по почте либо в 
электронной форме с помощью автоматизированных 
информационных систем заявления о предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.3. Должностное лицо, ответственное за прием заявления и 
документов: 

1) регистрирует поступившее заявление в журнале регистрации 
входящих документов; 

2) проверяет комплектность представленных заявителем 
документов, исходя из соответственно требований пункта 2.6.1 
настоящего Административного регламента, и формирует комплект 
документов, представленных заявителем; 

3) уведомляет заявителя по телефону либо подготавливает, 
подписывает и направляет заявителю по почте на бумажном носителе 
либо в электронной форме (при наличии электронного адреса) 
уведомление о регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги по форме согласно Приложению №4 к 
настоящему Административному регламенту. Второй экземпляр 
уведомления на бумажном носителе хранится в уполномоченном 
органе местного самоуправления. 

В случае представления заявителем запроса в электронной форме 
без приложения электронных документов (электронных образов 
документов), необходимых для предоставления муниципальной 
услуги и представляемых заявителем самостоятельно, заверенных в 
установленном законом порядке, заявителю направляется 
уведомление о приёме и регистрации заявления, приостановке 
течения срока предоставления муниципальной услуги и 
необходимости в течение 5 рабочих дней представить 
соответствующие документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего 
Административного регламента. 

3.4. Максимальный срок административной процедуры не может 
превышать 1 рабочий день. 

3.5. Критерием принятия решения является наличие заявления и 
(или) документов, представленных по почте, либо в электронной 
форме. 

3.6. Результатом административной процедуры является прием 
документов, представленных заявителем. 

Способом фиксации результата административной процедуры 
является регистрация заявления в журнале регистрации входящих 
документов, уведомление заявителя. 

 
Прием заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, на базе МФЦ 
 

3.7. Основанием (юридическим фактом) для приема документов 
на базе МФЦ, является обращение заявителя с заявлением и (или) 
документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги, в МФЦ. 

3.8. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, уточняет предмет обращения заявителя в МФЦ и 
проверяет соответствие испрашиваемой муниципальной услуги 
перечню предоставляемых государственных и муниципальных услуг 
на базе МФЦ. 

3.9. При получении запроса (заявления) о предоставлении 
муниципальной услуги и (или) документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по почте, от курьера или 
экспресс-почтой сотрудник МФЦ, ответственный за прием и 
регистрацию документов, регистрирует запрос (заявление) в 
государственной информационной системе Самарской области 
"Система многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг" (далее – ГИС СО "МФЦ"). 

3.10. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, при получении заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и (или) документов по почте, от курьера или 
экспресс-почтой: 

- передает заявление и (или) документы сотруднику МФЦ, 
ответственному за доставку документов в уполномоченный орган 
местного самоуправления; 

- составляет и направляет в адрес заявителя расписку о приеме 
пакета документов согласно Приложению №5 к настоящему 
Административному регламенту. 

3.11. При непосредственном обращении заявителя в МФЦ 
сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
проверяет комплектность документов в соответствии с требованиями 
пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента. Если 
представленные документы не соответствуют требованиям пункта 
2.6.1 настоящего Административного регламента, сотрудник МФЦ, 
ответственный за прием и регистрацию документов, разъясняет 
заявителю содержание недостатков, выявленных в представленных 
документах, и предлагает с согласия заявителя устранить недостатки. 

При согласии заявителя устранить выявленные недостатки 
сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
прерывает прием и регистрацию документов и возвращает их 
заявителю для устранения выявленных недостатков. 

При несогласии заявителя устранить выявленные недостатки 
сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
разъясняет, что указанное обстоятельство может стать основанием 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, регистрирует запрос (заявление) в Электронном 
журнале, после чего заявлению присваивается индивидуальный 
порядковый номер и оформляется расписка о приеме документов. 

Максимальный срок выполнения действий устанавливается 
МФЦ, но не может превышать 50 минут при представлении 
документов заявителем при его непосредственном обращении в МФЦ 
и 2 часов при получении запроса (заявления) о предоставлении 
муниципальной услуги и (или) документов по почте, от курьера или 
экспресс-почтой. 

3.12. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, принятый при непосредственном обращении заявителя в 
МФЦ и зарегистрированный заявление и представленные заявителем 
в МФЦ документы передает сотруднику МФЦ, ответственному за 
формирование дела. 

3.13. Сотрудник МФЦ, ответственный за формирование дела, 
формирует из поступивших документов дело (пакет документов), 
необходимое для предоставления муниципальной услуги (далее – 
дело), для передачи в уполномоченный орган местного 
самоуправления. 

3.14. Дело доставляется в уполномоченный орган местного 
самоуправления сотрудником МФЦ, ответственным за доставку 
документов. Максимальный срок выполнения данного действия 
устанавливается соглашением администрации о взаимодействии с 
МФЦ, но не может превышать 1 рабочего дня с момента 
непосредственного обращения заявителя с заявлением и (или) 
документами в МФЦ или поступления в МФЦ заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и (или) документов по почте, 
от курьера или экспресс-почтой. 

Должностное лицо администрации, ответственное за прием 
запроса и документов, выдает сотруднику МФЦ, ответственному за 
доставку документов, расписку о принятии представленных 
документов. Максимальный срок выполнения действия составляет 10 
минут. 
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3.15. Дальнейшее рассмотрение поступившего из МФЦ от 
заявителя заявления и представленных заявителем в МФЦ 
документов осуществляется уполномоченным органом местного 
самоуправления. 

3.16. Критерием приема документов на базе МФЦ является 
наличие заявления и (или) документов, которые заявитель должен 
представить самостоятельно. 

3.17. Результатом административной процедуры является 
доставка в уполномоченный орган местного самоуправления 
заявления и представленных заявителем в МФЦ документов. 

3.18. Способами фиксации результата административной 
процедуры являются регистрация представленного заявления в 
Электронном журнале, расписка МФЦ, выданная заявителю, о 
приеме документов, расписка администрации о принятии 
представленных документов для предоставления муниципальной 
услуги. 

Формирование, направление и получение сведений посредством 
межведомственного информационного взаимодействия, в т.ч. с 
использованием Федеральной государственной информационной 
системы «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» 

 
3.20. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения 

административной процедуры является непредставление заявителем 
документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего 
Административного регламента. 

3.21. Должностным лицом, осуществляющим административную 
процедуру, является должностное лицо уполномоченного органа 
местного самоуправления, уполномоченное на формирование и 
направление межведомственных запросов (далее – должностное 
лицо, уполномоченное на формирование и направление 
межведомственных запросов). 

3.22. Если заявитель не представил правоустанавливающие 
документы на земельный участок и (или) документ, подтверждающий 
факт создания объекта индивидуального жилищного строительства 
(кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного 
строительства, кадастровая выписка об объекте недвижимости), 
должностное лицо, уполномоченное на формирование и направление 
межведомственных запросов, готовит и направляет соответствующий 
запрос в орган регистрации прав. 

Если заявитель не представил градостроительный план 
земельного участка, должностное лицо, уполномоченное на 
формирование и направление межведомственных запросов, при 
отсутствии соответствующих документов готовит и направляет 
запрос в соответствующий орган местного самоуправления (его 
структурное подразделение, имеющее в своем распоряжении 
соответствующие документы). 

Если заявитель не представил разрешение на строительство 
объекта ИЖС, разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства (в случае, если застройщику было предоставлено такое 
разрешение), в отношении которого подано заявление о выдаче акта 
освидетельствования, должностное лицо, уполномоченное на 
формирование и направление межведомственных запросов, при 
отсутствии соответствующего документа готовит и направляет запрос 
в соответствующий орган местного самоуправления (его структурное 
подразделение, имеющее в своем распоряжении соответствующий 
документ). 

3.23. Направление запросов осуществляется через систему 
межведомственного электронного взаимодействия. 

В случае невозможности направления межведомственных 
запросов в электронной форме в связи с подтвержденной 
технической недоступностью или неработоспособностью веб-
сервисов администрации либо неработоспособностью каналов связи, 
обеспечивающих доступ к сервисам направление межведомственного 
запроса осуществляется на бумажном носителе по почте, по факсу с 
одновременным его направлением по почте или курьерской 
доставкой. 

Межведомственный запрос формируется в соответствии с 
требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг». 

Предельный срок для подготовки и направления 
межведомственных запросов составляет 3 рабочих дня со дня 
регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.24. Предельный срок для ответов на межведомственные 
запросы составляет 3 рабочих дня со дня поступления запроса в 
соответствующий орган. 

Испрашиваемая информация и (или) документы предоставляются 
в порядке, указанном в технологической карте межведомственного 
взаимодействия муниципальной услуги. 

3.25. Направление межведомственного запроса в бумажном виде 
допускается только в случае невозможности направления 
межведомственных запросов в электронной форме в связи с 
подтвержденной технической недоступностью или 
неработоспособностью веб-сервисов администрации либо 
неработоспособностью каналов связи, обеспечивающих доступ к 
сервисам. 

3.26. Направление межведомственного запроса на бумажном 
носителе должностным лицом осуществляется одним из следующих 
способов: 

почтовым отправлением; 
курьером, под расписку. 
В данном случае межведомственный запрос должен содержать 

следующие сведения: 
1) наименование администрации, направляющего 

межведомственный запрос; 
2) наименование органа, в адрес которого направляется 

межведомственный запрос; 
3) наименование муниципальной услуги, для предоставления 

которой необходимо представление документов и (или) информации; 
4) указание на положения нормативного правового акта, которым 

установлено представление документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание 
на реквизиты данного нормативного правового акта; 

5) сведения, необходимые для представления документов и (или) 
информации, установленные настоящим Административным 
регламентом; 

6) контактная информация для направления ответа на 
межведомственный запрос; 

7) дата направления межведомственного запроса; 
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и 

направившего межведомственный запрос, а также номер служебного 
телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи. 

3.27. Критерием принятия решения о направлении 
межведомственных запросов является отсутствие в распоряжении 
уполномоченного органа местного самоуправления документов 
(информации, содержащейся в них), предусмотренных пунктом 2.7.1 
настоящего Административного регламента. 

3.28. Результатом административной процедуры является 
наличие документов (информации), полученных в результате 
межведомственного информационного взаимодействия. 

Способом фиксации результата административной процедуры 
являются ответы из органов (организаций), предусмотренных в 
пункте 3.24 настоящего Административного регламента, на 
межведомственные запросы. 

 
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или 

об отказе в её предоставлении и выдача (направление) заявителю 
документов (рассмотрение документов и сведений; осмотр объекта; 

принятие решения о предоставлении услуги; выдача заявителю 
результата муниципальной услуги. 

 
3.29. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения 

административной процедуры является получение должностными 
лицами ответов на межведомственные запросы либо наличие 
представленных заявителем документов, не требующих направления 
межведомственных запросов. 

3.30. Должностным лицом, осуществляющим административную 
процедуру, является должностное лицо уполномоченного органа 
местного самоуправления, уполномоченное на анализ документов 
(информации), необходимых для предоставления муниципальной 
услуги (далее – должностное лицо). 

3.31. При предоставлении муниципальной услуги должностное 
лицо совершает следующие административные действия: 

3.31.1. Должностное лицо осуществляет проверку документов 
(информации, содержащейся в них), необходимых для 
предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктами 
2.6.1 и 2.7.1 настоящего Административного регламента. 

3.31.2. Должностное лицо проводит осмотр объекта 
индивидуального жилищного строительства в присутствии лица, 
получившего государственный сертификат на материнский 
(семейный) капитал, или его представителя. 

3.31.3. Если при совершении административных действий, 
указанных в подпунктах 3.33.1, 3.33.2 настоящего 
Административного регламента, должностным лицом не выявлены 
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основания, предусмотренные пунктом 2.8.1 настоящего 
Административного регламента, должностное лицо: 

1) обеспечивает подготовку и выдачу заявителю акта 
освидетельствования по результатам осмотра объекта 
индивидуального жилищного строительства по форме, утвержденной 
Министерством регионального развития Российской Федерации, 
(Форма акта к Административному регламенту); 

2) обеспечивает хранение в бумажном или электронном виде 
документов (информации), представленной на межведомственные 
запросы. 

3.32. При выявлении оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги должностное лицо готовит решение об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги согласно Приложению №3 
к настоящему Административному регламенту с указанием причин 
отказа и направляет его заявителю посредством почтовой связи, по 
электронной почте (при соответствующем желании заявителя) не 
позднее 1 рабочего дня, следующего за днём принятия решения. 

3.33. Общий максимальный срок административной процедуры 
не может превышать 2 рабочих дня. 

3.34. Критерием принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги или отказа в ее предоставлении является 
наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.1. настоящего 
Административного регламента. 

3.35. Результатом административной процедуры является 
соответственно выдача заявителю акта освидетельствования объекта 
ИЖС или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги, а также выдача (возвращение) документов, представленных 
заявителем.   

3.36. Способом фиксации результата административной 
процедуры является выдача акта освидетельствования или 
регистрация уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги. 

 
Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме 
3.37. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю обеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги; 
формирование заявления; 
прием и регистрация уполномоченным органом местного 

самоуправления заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги;  
получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) уполномоченного органа местного самоуправления 
либо действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного 
органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего. 

 
Порядок осуществления административных процедур (действий) 

в электронной форме 
3.38. Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством 

заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ, региональном 
портале, без необходимости дополнительной подачи заявления в 
какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления  
осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей 
электронной формы заявления. При выявлении некорректно 
заполненного поля электронной формы заявления заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 
устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в Административном регламенте, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 
значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 
значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала 
ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных 
в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, региональном 
портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы заявления без потери ранее введенной 
информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, региональном 
портале, к ранее поданным им заявления в течение не менее одного 
года, а также к частично сформированным уведомлениям – в течение 
не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
направляются в уполномоченный орган местного самоуправления 
посредством ЕПГУ, регионального портала. 

3.39. Уполномоченный орган местного самоуправления 
обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи 
заявления на ЕПГУ, региональный портал, а в случае его поступления 
в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый 
рабочий день прием документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и направление заявителю электронного 
сообщения о поступлении заявления.  

3.40. Электронное заявление становится доступным для 
должностного лица уполномоченного органа местного 
самоуправления, ответственного за прием и регистрацию заявление 
(далее – ответственное должностное лицо), в государственной 
информационной системе, используемой уполномоченным органом 
местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги 
(далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с 

ЕПГУ, регионального портала, с периодом не реже 2 раз в день; 
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы 

документов (документы); 
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего 

Административного регламента. 
3.41. Заявителю в качестве результата предоставления 

муниципальной услуги обеспечивается возможность получения 
документа:  

в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица уполномоченного органа местного 
самоуправления, направленного заявителю в личный кабинет на 
ЕПГУ, региональном портале; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа, который заявитель получает при личном 
обращении в многофункциональном центре. 

3.42. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о 
результате предоставления муниципальной услуги производится в 
личном кабинете на ЕПГУ, региональном портале, при условии 
авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 
электронного заявления, а также информацию о дальнейших 
действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое 
время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а 
также сведения о дате и времени окончания предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
содержащее сведения о принятии положительного решения о 
предоставлении муниципальной услуги и возможности получить 
результат предоставления муниципальной услуги либо мотивировать 
отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.43. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 
эффективности деятельности руководителей территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими 
государственных услуг, а также применения результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном 
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прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 
1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) и 
территориальных органов государственных внебюджетных фондов 
(их региональных отделений) с учетом качества предоставления 
государственных услуг, руководителей многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг с 
учетом качества организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг, а  также о  применении результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей». 

3.44. Заявителю обеспечивается возможность направления 
жалобы на решения, действия или бездействие уполномоченного 
органа местного самоуправления, должностного лица 
уполномоченного органа местного самоуправления либо 
муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 
2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг". 

 
Особенности выполнения административных процедур 

(действий) в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур 

(действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых 
многофункциональными центрами 

 
3.45 Многофункциональный центр осуществляет: 
информирование заявителей о порядке предоставления услуги в 

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением услуги, а также консультирование заявителей о 
порядке предоставления услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления услуги, на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр по 
результатам предоставления услуги, а также выдача документов, 
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 
информационных систем уполномоченных органов государственной 
власти, органов местного самоуправления; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным 
законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные 
центры вправе привлекать иные организации.  

 
Информирование заявителей 

 
3.46. Информирование заявителя многофункциональными 

центрами осуществляется следующими способами:  
а) посредством привлечения средств массовой информации, а 

также путем размещения информации на официальных сайтах и 
информационных стендах многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр 
лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по 
электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра 
подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в 
вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе 
информирования для получения информации о муниципальных 
услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 
работника многофункционального центра, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении 
заявителя по телефону работник многофункционального центра 
осуществляет не более 10 минут;  

В случае если для подготовки ответа требуется более 
продолжительное время, работник многофункционального центра, 

осуществляющий индивидуальное устное консультирование по 
телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется 
заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей 

ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 
календарных дней с момента регистрации обращения в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 
обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, 
указанному в обращении, поступившем в многофункциональный 
центр в письменной форме. 

 
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги 
 
3.47. При наличии в заявлении о выдаче акта свидетельствования 

объекта ИЖС указания о выдаче результатов оказания услуги через 
многофункциональный центр, уполномоченный орган местного 
самоуправления передает документы в многофункциональный центр 
для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, 
согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным 
между уполномоченным органом местного самоуправления и 
многофункциональным центром в порядке, утвержденном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27 
сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления".  

Порядок и сроки передачи уполномоченным органом местного 
самоуправления таких документов в многофункциональный центр 
определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в 
порядке, установленном постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления". 

3.48. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся 
результатом услуги, в порядке очередности при получении номерного 
талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели 
обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет 
следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, 
удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае 
обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления о выдаче акта 
освидетельствования объекта ИЖС в ГИС; 

распечатывает результат предоставления услуги в виде 
экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального центра 
(в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном 
носителе с использованием печати многофункционального центра (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у 
заявителя подписи за каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для 
оценки качества предоставленных услуг многофункциональным 
центром 

 
Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного 

регламента 
 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
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требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 
принятием ими решений 

 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 

настоящего Административного регламента, иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 
должностными лицами уполномоченного органа местного 
самоуправления, уполномоченными на осуществление контроля за 
предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной 
корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 
должностных лиц уполномоченного органа местного 
самоуправления. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на 

обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц. 

 
Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и 
качеством предоставления муниципальной услуги 

 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых 

планов работы уполномоченного органа местного самоуправления, 
утверждаемых руководителем уполномоченного органа местного 
самоуправления. При плановой проверке полноты и качества 
предоставления услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного 

регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 

предоставлении услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного 

самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 
нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, 
нормативных правовых актов Самарской области и нормативных 
правовых актов органов местного самоуправления муниципального 
района Безенчукский; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения 
законодательства, в том числе на качество предоставления услуги. 

 
Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 
 
4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления 

нарушений положений настоящего Административного регламента, 
нормативных правовых актов нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов Самарской 
области и нормативных правовых актов органов местного 
самоуправления муниципального района Безенчукский 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность 
и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах 
в соответствии с требованиями законодательства. 

 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 
их объединений и организаций 

 
4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право 

осуществлять контроль за предоставлением услуги путем получения 
информации о ходе предоставления услуги, в том числе о сроках 
завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности 

и качества предоставления услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений 

настоящего Административного регламента. 

4.7. Должностные лица уполномоченного органа местного 
самоуправления принимают меры к прекращению допущенных 
нарушений, устраняют причины и условия, способствующие 
совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и 
предложений граждан, их объединений и организаций доводится до 
сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

 
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих 
 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) 

действий (бездействия) уполномоченного органа местного 
самоуправления, должностных лиц уполномоченного органа 
местного самоуправления, муниципальных служащих, 
многофункционального центра, а также работника 
многофункционального центра при предоставлении услуги в 
досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

 
Органы местного самоуправления, организации и 

уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель 

(представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме: 

в уполномоченный орган местного самоуправления – на решение 
и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя 
структурного подразделения уполномоченного орган местного 
самоуправления, на решение и действия (бездействие) 
уполномоченного органа местного самоуправления, руководителя 
уполномоченного органа местного самоуправления; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения 
уполномоченного органа местного самоуправления; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и 
действия (бездействие) работника многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и 
действия (бездействие) многофункционального центра. 

В уполномоченном органе местного самоуправления, 
многофункциональном центре, у учредителя многофункционального 
центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица. 

 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

 
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

размещается на информационных стендах в местах предоставления 
услуги, на сайте уполномоченного органа местного самоуправления, 
на Едином портале, региональном портале, а также предоставляется в 
устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в 
письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 
заявителем (представителем). 

Информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия) уполномоченного органа местного 
самоуправления, а также его должностных лиц, муниципальных 
служащих, работников многофункциональных центров размещается в 
федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций). 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и 
(или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 

муниципальной услуги 
 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений 

и действий (бездействия) уполномоченного органа местного 
самоуправления, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом № 210-ФЗ; 
постановлением Администрации муниципального района 

Безенчукский Самарской области от 30.11.2022 года № 1165 "Об 
утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) структурных подразделений и 
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подведомственных учреждений Администрации муниципального 
района Безенчукский"; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 
ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг». 

  
Приложение № 1 

к Административному регламенту предоставления Администрацией 
муниципального района Безенчукский Самарской области 
муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования 

проведения основных работ по строительству (реконструкции) 
объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением 

средств материнского (семейного) капитала» на территории 
муниципального района Безенчукский Самарской области 

 
В   

(наименование органа местного самоуправления 
 

муниципального образования) 
от_______________________________________  

(фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, 
регистрация по месту жительства, адрес фактического проживания 

телефон, адрес электронной почты заявителя; 
При направлении заявления представителем заявителя также 

фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, 
регистрация по месту жительства, реквизиты документа 

подтверждающего полномочия представителя, телефон, адрес 
электронной почты представителя заявителя). 

 
Заявление 

о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ 
по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств материнского 
(семейного) капитала 

 
1 Сведения о владельце сертификата материнского (семейного) 

капитала 
1.1. Фамилия   

 
1.2. Имя   

 
1.3. Отчество (при наличии)  

 
2. Сведения о государственном сертификате на материнский 

(семейный) капитал 
2.1. Серия и номер   

 
2.2. Дата выдачи   

 
2.3. Наименование территориального 

органа Пенсионного фонда 
Российской Федерации 

 
 
 
 
 
 

3. Сведения о земельном участке 

3.1. Кадастровый номер земельного 
участка 

 

3.2. Адрес земельного участка  
 
 
 
 
 

4. Сведения об объекте индивидуального жилищного 
строительства 

4.1. Кадастровый номер объекта 
индивидуального жилищного 

 

строительства 
4.2. Адрес объекта индивидуального 

жилищного строительства 
 
 
 
 
 
 

5 Сведения о документе, на основании которого проведены 
работы по строительству (реконструкции)  

5.1. Вид документа (разрешение на 
строительство (реконструкцию)/ 
уведомление о соответствии 
указанных в уведомлении о 
планируемом строительстве  
(реконструкции) параметров 
объекта индивидуального 
жилищного строительства 
установленным параметрам и 
допустимости размещения 
объекта индивидуального 
жилищного строительства на 
земельном участке) 

 

5.2. Номер документа  
 

5.3. Дата выдачи документа  
 

5.4. Наименование органа местного 
самоуправления, направившего 
уведомление или выдавшего 
разрешение на строительство 

 

5.5. Вид проведенных работ 
(строительство или 
реконструкция) 

 

5.6. Площадь объекта до 
реконструкции 

 

5.7. Площадь объекта после 
реконструкции 

 

5.8. Виды произведенных работ   
 
 
 
 
 
 
 

5.9. Основные материалы   
 
 
 
 
 

 
К заявлению прилагаются следующие документы: 

____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
________________________________________ 

(указывается перечень прилагаемых документов) 
 

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу 
предоставить: 
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
______________________________ 
(указать способ получения результата предоставления 
государственной (муниципальной) услуги). 
 
 

Приложение №2 
к Административному регламенту предоставления Администрацией 

муниципального района Безенчукский Самарской области 
муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования 

проведения основных работ по строительству (реконструкции) 
объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением 

средств материнского (семейного) капитала» на территории 
муниципального района Безенчукский Самарской области 

      

________ 
(дата) 

 
 

________ 
(подпись) 

   __________ 
(ФИО) 
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Бланк органа, 
осуществляющего предоставление 
 муниципальной услуги  
 
 

(фамилия, имя, отчество, место жительства – 
 заявителя (представителя заявителя) 

 
 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 
 

от ________________ №_______________ 
 
 По результатам рассмотрения заявления о выдаче акта 
освидетельствования проведения основных работ по строительству 
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства 
с привлечением средств материнского (семейного) капитала и 
представленных  документов___________________________________ 
____________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя, дата направления заявления) 
____________________________________________________________ 
 
принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги «Выдача акта 
освидетельствования проведения основных работ по строительству 
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства 
с привлечением средств материнского (семейного) капитала» в связи 
с: 
____________________________________________________________ 
(указываются основания отказа 
____________________________________________________________ 
в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги) 
 
Дополнительно информируем о возможности повторного обращения 
в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги 
с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных 
нарушений. 
Настоящее решение может быть обжаловано в досудебном порядке 
путем направления жалобы в орган, уполномоченный на 
предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также в 
судебном порядке. 
 
 
Должностное лицо (ФИО)                        _________________________ 
 

(подпись должностного лица органа,  
осуществляющего предоставление 

 государственной (муниципальной) услуги) 
 
 

Приложение №3 
к Административному регламенту предоставления Администрацией 

муниципального района Безенчукский Самарской области 
муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования 

проведения основных работ по строительству (реконструкции) 
объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением 

средств материнского (семейного) капитала» на территории 
муниципального района Безенчукский Самарской области 

 
Бланк уполномоченного органа 

  
____________________________________ 

ФИО, почтовый адрес получателя  
муниципальной услуги 

(для физических лиц)   
РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
 

 Вам, _____________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество – для заявителя – физического лица) 
 
отказано в предоставлении муниципальной услуги в выдаче акта 
освидетельствования проведения основных работ по строительству 
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного 

строительства, осуществленного с привлечением средств 
материнского (семейного) капитала по следующему основанию 
(основаниям): 
 
(основание или основания отказа в предоставлении муниципальной 
услуги) 
 
 
Руководитель администрации                   ____________ 
__________________ 
(уполномоченное лицо)                              (подпись)    (фамилия, 
инициалы) 
    М.П. 
 
 

Приложение №4 
к Административному регламенту предоставления Администрацией 

муниципального района Безенчукский Самарской области 
муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования 

проведения основных работ по строительству (реконструкции) 
объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением 

средств материнского (семейного) капитала» на территории 
муниципального района Безенчукский Самарской области 

 
Бланк уполномоченного органа   
                                            ______________________________________ 

наименование и почтовый адрес  
получателя муниципальной услуги 

 (для юридических лиц)  
____________________________________ 

ФИО, почтовый адрес получателя  
муниципальной услуги 

(для физических лиц)  
  

Уведомление о регистрации запроса (заявления), 
направленного по почте (в электронной форме) 

 
«___» ___________ 20__г.  

 
 Ваше  заявление о предоставлении муниципальной услуги по 
выдаче акт освидетельствования проведения основных работ по 
строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 
строительства, осуществленного с привлечением средств 
материнского (семейного) капитала,  направленное  Вами  в  наш  
адрес  по почте (в  электронной  форме), принято 
«____» ______________ 20__ г. и зарегистрировано № ________. 
   Специалист _______________________ 
Руководитель администрации1                  ____________ 
__________________ 
(уполномоченное лицо)                              (подпись)    (фамилия, 
инициалы) 
    М.П. 
 

Приложение №5 
к Административному регламенту предоставления Администрацией 

муниципального района Безенчукский Самарской области 
муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования 

проведения основных работ по строительству (реконструкции) 
объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением 

средств материнского (семейного) капитала» на территории 
муниципального района Безенчукский Самарской области 

 
 

РАСПИСКА 
о приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 
 

  Дана  
____________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество – для заявителя – физического лица) 
в  том,  что  от  него (нее) «___» ____________ 20___ г. получены 
следующие документы: 
 

 
1 Указывается точное наименование должности лица 
уполномоченного органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу.  
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№ 
п/п 

Наименование документа Количество листов 

1   
2   
3   
4   
5   
6   

 
Итого предоставленных документов: ________ 
Документы  зарегистрированы под № ____ от «___» _______ 20___ г. 
 
__________________________________                     ________ 
(должность, инициалы, фамилия                                  (подпись) 
должностного лица, принявшего документы) 
 
«___» _____________ 20___ г. 
 
 

Приложение №6 
к Административному регламенту предоставления Администрацией 

муниципального района Безенчукский Самарской области 
муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования 

проведения основных работ по строительству (реконструкции) 
объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением 

средств материнского (семейного) капитала» на территории 
муниципального района Безенчукский Самарской области 

 
Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги 

 
Осно
вание 
для 
начал
а 
адми
нистр
ативн
ой 
проц
едур
ы 

Соде
ржан
ие 
адми
нистр
ативн
ых 
дейст
вий 

Срок 
выполн
ения 
админи
стра-
тивных 
действ
ий 

Должно
ст-ное 
лицо, 
ответст
венное 
за 
выполн
ение 
админи
стратив
ного 
действи
я 

Место 
выполн
ения 
админи
стратив
ного 
действи
я/ 
использ
уемая 
информ
ационн
ая 
система 

Критер
ии 
принят
ия 
решени
я 

Результат 
административ
ного действия, 
способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 
1. Проверка документов и регистрация заявления 

Пост
упле
ние 
заявл
ения 
и 
доку
мент
ов 
для 
предо
ставл
ения 
муни
ципа
льно
й 
услуг
и в 
Упол
номо
ченн
ый 
орган 

Прие
м и 
прове
рка 
комп
лектн
ости 
доку
менто
в на 
налич
ие/от
сутст
вие 
основ
аний 
для 
отказ
а в 
прие
ме 
доку
менто
в, 
преду
смотр
енны
х 
пункт
ом 
2.6 
Адми
нистр
ативн
ого 
регла
мента 

До 1 
рабоче
го дня 

Уполно
моченн
ого 
органа, 
ответст
венное 
за 
предост
авление 
муници
пальной 
услуги 

Уполно
моченн
ый 
орган / 
ГИС / 
ПГС 

 Регистрация 
заявления и 
документов в 
ГИС 
(присвоение 
номера и 
датирование);  
назначение 
должностного 
лица, 
ответственног
о за 
предоставлени
е 
муниципально
й услуги, и 
передача ему 
документов 

Прин
ятие 
реше
ния 
об 
отказ
е в 
прие
ме 
доку
менто
в, в 
случа
е 
выяв
ления 
основ
аний 
для 
отказ
а в 
прие
ме 
доку
менто
в 

     

Регис
траци
я 
заявл
ения, 
в 
случа
е 
отсут
ствия 
основ
аний 
для 
отказ
а в 
прие
ме 
доку
менто
в 

 должно
стное 
лицо 
Уполно
моченн
ого 
органа, 
ответст
венное 
за 
регистр
ацию 
корресп
онденц
ии 

Уполно
моченн
ый 
орган/Г
ИС 

  

2. Получение сведений посредством СМЭВ 
Паке
т 
зарег
истри
рован
ных 
доку
мент
ов, 
посту
пивш
их 
долж
ностн
ому 
лицу, 
ответ
ствен
ному 
за 
предо
ставл
ение  
муни
ципа
льно
й 
услуг
и 

Напр
авлен
ие 
межв
едомс
твенн
ых 
запро
сов в 
орган
ы и 
орган
изаци
и 

В день 
регист
рации 
заявле
ния и 
докуме
нтов 

Должно
стное 
лицо 
Уполно
моченн
ого 
органа, 
ответст
венное 
за 
предост
авление 
муници
пальной 
услуги 

Уполно
моченн
ый 
орган/Г
ИС/ 
ПГС / 
СМЭВ 

Отсутст
вие 
докуме
нтов, 
необход
имых 
для 
предост
авления  
муници
пальной 
услуги, 
находя
щихся в 
распоря
жении 
государ
ственн
ых 
органов 
(органи
заций) 

Направление 
межведомстве
нного запроса 
в органы 
(организации), 
предоставляю
щие 
документы 
(сведения), 
предусмотренн
ые пунктом 
2.7.1 
Администрати
вного 
регламента, в 
том числе с 
использование
м СМЭВ 

 получ
ение 
ответ
ов на 
межв
едомс
твенн
ые 
запро
сы, 
форм
ирова
ние 
полн

3 
рабочи
х дня 
со дня 
направ
ления 
межвед
омстве
нного 
запрос
а в 
орган 
или 
органи

Должно
стное 
лицо 
Уполно
моченн
ого 
органа, 
ответст
венное 
за 
предост
авление 
муници
пальной 

Уполно
моченн
ый 
орган) 
/ГИС/ 
ПГС / 
СМЭВ 

 Получение 
документов 
(сведений), 
необходимых 
для 
предоставлени
я 
муниципально
й услуги 
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ого 
комп
лекта 
доку
менто
в 

зацию, 
предос
тавляю
щие 
докуме
нт и 
инфор
мацию, 
если 
иные 
сроки 
не 
предус
мотрен
ы 
законо
дательс
твом 
РФ и 
субъек
та РФ 

услуги 

3. Рассмотрение документов и сведений 
Паке
т 
зарег
истри
рован
ных 
доку
мент
ов, 
посту
пивш
их 
долж
ностн
ому 
лицу, 
ответ
ствен
ному 
за 
предо
ставл
ение  
муни
ципа
льно
й 
услуг
и 

Пров
ерка 
соотв
етств
ия 
доку
менто
в и 
сведе
ний 
требо
вания
м 
норм
ативн
ых 
право
вых 
актов 
предо
ставл
ения 
муни
ципал
ьной 
услуг
и 

До 5 
рабочи
х дней 

Должно
стное 
лицо 
Уполно
моченн
ого 
органа, 
ответст
венное 
за 
предост
авление 
муници
пальной 
услуги 

Уполно
моченн
ый 
орган / 
ГИС /  
ПГС 

Основа
ния 
отказа в 
предост
авлении  
муници
пальной 
услуги, 
предус
мотрен
ные 
пункто
м 2.8.1 
Админи
стратив
ного 
регламе
нта 

Проект 
результата 
предоставлени
я 
муниципально
й услуги 

Соот
ветст
вие 
доку
мент
ов и 
сведе
ний 
требо
вания
м 
норм
ативн
ых 
право
вых 
актов 
предо
ставл
ения 
муни
ципа
льно
й 
услуг
и 

Пров
едени
е 
смотр
а 
объек
та 

 Должно
стное 
лицо 
Уполно
моченн
ого 
органа, 
ответст
венное 
за 
предост
авление 
муници
пальной 
услуги 

 Основа
ния 
отказа в 
предост
авлении  
муници
пальной 
услуги, 
предус
мотрен
ные 
пункто
м 2.8.1 
Админи
стратив
ного 
регламе
нта 

Проект 
результата 
предоставлени
я 
муниципально
й услуги 

4. Принятие решения 
Прое
кт 
резул
ьтата 
предо
ставл
ения 
муни
ципа
льно
й 
услуг

Прин
ятие 
реше
ния о 
предо
ставл
ения 
муни
ципал
ьной 
услуг
и 

До 1 
часа 

Должно
стное 
лицо 
Уполно
моченн
ого 
органа, 
ответст
венное 
за 
предост
авление 

Уполно
моченн
ый 
орган / 
ГИС / 
ПГС 

- Результат 
предоставлени
я  
муниципально
й услуги, 
подписанный 
уполномоченн
ым 
должностным 
лицом 
(усиленной 
квалифициров

и Форм
ирова
ние 
реше
ния о 
предо
ставл
ении 
муни
ципал
ьной 
услуг
и 

муници
пальной 
услуги; 
Руково
дитель 
Уполно
моченн
ого 
органа 
или 
иное 
уполно
моченн
ое им 
лицо 

анной 
подписью 
руководителем 
Уполномоченн
ого органа или 
иного 
уполномоченн
ого им лица) 
 

 
 

Постановление № 1228
 

Администрации муниципального района  
Безенчукский Самарской области от 13.12.2022г.

 
  ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО 
РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА БЕЗЕНЧУКСКИЙ САМАРСКОЙ 
ОБЛАСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА 
РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО ОБЪЕКТА 
КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА (В ТОМ ЧИСЛЕ ВНЕСЕНИЕ 
ИЗМЕНЕНИЙ В РАЗРЕШЕНИЕ НА СТРОИТЕЛЬСТВО ОБЪЕКТА 
КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА И ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ 
В РАЗРЕШЕНИЕ НА СТРОИТЕЛЬСТВО ОБЪЕКТА 
КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА В СВЯЗИ С ПРОДЛЕНИЕМ 
СРОКА ДЕЙСТВИЯ ТАКОГО РАЗРЕШЕНИЯ)» НА ТЕРРИТОРИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА БЕЗЕНЧУКСКИЙ САМАРСКОЙ 
ОБЛАСТИ  
 
 В соответствии с Градостроительным Кодексом Российской 
Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», Федеральным закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Законом Самарской области от 29.12.2014 № 134-ГД «О 
перераспределении полномочий между органами местного 
самоуправления и органами государственной власти Самарской 
области в сферах градостроительной деятельности и рекламы на 
территории Самарской области», Уставом муниципального района 
Безенчукский Самарской области  
 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 
предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на строительство объекта капитального строительства (в 
том числе внесение изменений в разрешение на строительство 
объекта капитального строительства и внесение изменений в 
разрешение на строительство объекта капитального строительства в 
связи с продлением срока действия такого разрешения)» на 
территории муниципального района Безенчукский  Самарской 
области. 

2. Признать утратившим силу Постановление Администрации 
муниципального района Безенчукский от 11.03.2019 г. № 266 
«Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в 
разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство, при 
осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства, в отношении проектной документации которых 
экспертиза не проводится в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации», в связи с принятием настоящего 
Постановления. 

3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его 
официального опубликования. 

4. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Вестник 
муниципального района Безенчукский» и разместить на официальном 
сайте муниципального района Безенчукский Самарской области 
www.admbezenchuk.ru. 

5. Контроль за выполнением настоящего Постановления 
возложить на заведующего отделом архитектуры и 
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градостроительства Администрации муниципального района 
Безенчукский Самарской области (К.И. Таргинову) 

 
В.В. Аникин, Глава района 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации муниципального района 

Безенчукский Самарской области 
от  «13»        12        2022г. № 1228 

 
Административный регламент 

предоставления  Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство объекта капитального 
строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 
строительство объекта капитального строительства и внесение 

изменений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства в связи с продлением срока действия такого 

разрешения)» на территории муниципального района 
Безенчукский Самарской области 

 
Оглавление 3 
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Раздел I. Общие положения 

 
Предмет регулирования Административного регламента 

 
1.1. Административный регламент предоставления 

Администрацией муниципального района Безенчукский Самарской 
области муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
строительство объекта капитального строительства (в том числе 
внесение изменений в разрешение на строительство объекта 
капитального строительства и внесение изменений в разрешение на 
строительство объекта капитального строительства в связи с 
продлением срока действия такого разрешения)» на территории 
муниципального района Безенчукский Самарской области разработан 
в целях повышения качества и доступности предоставления 
муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и 
последовательность действий (административных процедур) при 
осуществлении уполномоченным, в соответствии с частью 4 статьи 
51 Градостроительного кодекса Российской Федерации на выдачу 
разрешений на строительство, органом местного самоуправления 
(далее - уполномоченный орган местного самоуправления) 
полномочия по выдаче разрешения на строительство объекта 
капитального строительства в том числе внесение изменений в 
разрешение на строительство объекта капитального строительства и 
внесение изменений в разрешение на строительство объекта 
капитального строительства в связи с продлением срока действия 
такого разрешения.  

Настоящий Административный регламент регулирует 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги ««Выдача разрешения на строительство объекта капитального 
строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 
строительство объекта капитального строительства и внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства в связи с продлением срока действия такого 
разрешения)» (далее – услуга) в соответствии со статьей 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, при 
осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства, в отношении проектной документации которых 
экспертиза не проводится в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации, в тех случаях, когда в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации разрешение 
на строительство объекта капитального строительства должно быть 
выдано органом местного самоуправления. 

 
Круг Заявителей 

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги 
являются застройщики (далее – заявитель). 

1.3. Заявитель вправе обратиться за получением услуги через 
представителя. Полномочия представителя, выступающего от имени 
заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в 
соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации (далее – представитель). 

 
Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 
 
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной 

услуги осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в 

уполномоченном органе местного самоуправления – Администрации 
муниципального района Безенчукский Самарской области, или в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр); 
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2) по телефону в уполномоченном органе местного 
самоуправления или многофункциональном центре; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, 
факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме 
информации: 

в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал); 

на региональном портале государственных и муниципальных 
услуг (функций), являющегося государственной информационной 
системой субъекта Российской Федерации 
(https://gosuslugi.samregion.ru/) (далее – региональный портал); 

на официальном сайте уполномоченного органа местного 
самоуправления (https://admbezenchuk.ru); 

5) посредством размещения информации на информационных 
стендах уполномоченного органа местного самоуправления или 
многофункционального центра. 

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о выдаче разрешения на 

строительство объекта капитального строительства, в том числе 
разрешения на строительство в отношении этапов строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства (далее - 
заявление о выдаче разрешения на строительство), заявления о 
внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе в 
связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство (далее - заявление о внесении изменений), 
уведомления о переходе прав на земельный участок,  об образовании 
земельного участка, предусмотренного частью 2110 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее - 
уведомление); 

о предоставлении услуги; 
адресов уполномоченного органа местного самоуправления и 

многофункциональных центров, обращение в которые необходимо 
для предоставления услуги; 

справочной информации о работе уполномоченного органа 
местного самоуправления (структурных подразделений 
уполномоченного органа местного самоуправления); 

документов, необходимых для предоставления услуги; 
порядка и сроков предоставления услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 

выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 
изменений, уведомления и о результатах предоставления 
муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий 
(бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при 
предоставлении услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления услуги 
осуществляется бесплатно. 

1.6. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) 
должностное лицо уполномоченного органа местного 
самоуправления, работник многофункционального центра, 
осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой 
(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим 
вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, 
имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо уполномоченного органа местного 
самоуправления не может самостоятельно дать ответ, телефонный 
звонок должен быть переадресован (переведен) на другое 
должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен 
телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую 
информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он 
предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших 
действий: 

изложить обращение в письменной форме;  
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо уполномоченного органа  местного 

самоуправления  не вправе осуществлять информирование, 
выходящее за рамки стандартных процедур и условий 
предоставления услуги, и влияющее прямо или косвенно на 
принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна 
превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком 
приема граждан. 

1.7. По письменному обращению должностное лицо 
уполномоченного органа местного самоуправления подробно в 
письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, 
указанным в пункте 1.5 настоящего Административного регламента в 
порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-
ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные 
Положением о федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства 
Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в 
том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 
регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им 
персональных данных. 

1.9. На официальном сайте уполномоченного органа местного 
самоуправления, на стендах в местах предоставления услуги и в 
многофункциональном центре размещается следующая справочная 
информация: 

о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа 
местного самоуправления и его структурных подразделений, 
ответственных за предоставление услуги, а также 
многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений 
уполномоченного органа местного самоуправления, ответственных за 
предоставление услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи уполномоченного органа местного 
самоуправления в сети «Интернет». 

1.10. В залах ожидания уполномоченного органа местного 
самоуправления размещаются нормативные правовые акты, 
регулирующие порядок предоставления услуги, в том числе 
Административный регламент, которые по требованию заявителя 
предоставляются ему для ознакомления. 

1.11. Размещение информации о порядке предоставления услуги 
на информационных стендах в помещении многофункционального 
центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным 
между многофункциональным центром и уполномоченным органом 
местного самоуправления с учетом требований к информированию, 
установленных Административным регламентом. 

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления и о результатах предоставления услуги может быть 
получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на 
Едином портале, региональном портале, в единой информационной 
системе жилищного строительства, а также в соответствующем 
структурном подразделении уполномоченного органа местного 
самоуправления при обращении заявителя лично, по телефону 
посредством электронной почты.  

 
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 
Наименование муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача 

разрешения на строительство объекта капитального строительства (в 
том числе внесение изменений в разрешение на строительство 
объекта капитального строительства и внесение изменений в 
разрешение на строительство объекта капитального строительства в 
связи с продлением срока действия такого разрешения)». 

 
Наименование органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу 
 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным 

органом местного самоуправления – Администрацией 
муниципального района Безенчукский Самарской области в лице 
отдела архитектуры и градостроительства (далее – уполномоченный 
орган местного самоуправления). 

 
Результат предоставления муниципальной услуги 
 
2.3. Результатом предоставления услуги является: 



13.12.2022г. № 39 (281)                                              ОФИЦИАЛЬНОЕ ОПУБЛИКОВАНИЕ   41 
 

 
 

а) разрешение на строительство (в том числе на отдельные этапы 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства), 
внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в 
связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство; 

б) решение об отказе в выдаче разрешения на строительство; 
в) решение об отказе во внесении изменений в разрешение на 

строительство, в том числе в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство. 

2.4. Форма разрешения на строительство утверждается 
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 
функции по выработке и реализации государственной политики и 
нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, 
архитектуры, градостроительства. 

Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство 
оформляется в форме электронного документа либо документа на 
бумажном носителе по форме, приведенной в Приложении №6 к 
настоящему Административному регламенту. 

Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на 
строительство оформляется в форме электронного документа либо 
документа на бумажном носителе по форме, приведенной в 
Приложении №7 к настоящему Административному регламенту. 

2.5. При предоставлении заявителем заявления о внесении 
изменений в разрешение на строительство, уведомления внесение 
изменений в разрешение на строительство осуществляется путем 
выдачи заявителю разрешения на строительство с внесенными в него 
изменениями. Дата и номер выданного разрешения на строительство 
не изменяются, а в соответствующей графе формы разрешения на 
строительство указывается основание для внесения изменений 
(реквизиты заявления либо уведомления иссылка на 
соответствующую норму Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) и дата внесения изменений. 

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче 
разрешения на строительство, во внесении изменений в разрешение 
на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство: 

2.6.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения на 
строительство: 

а) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.15.1 
настоящего Административного регламента; 

б) несоответствие представленных документов требованиям к 
строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 
установленным на дату выдачи представленного для получения 
разрешения на строительство градостроительного плана земельного 
участка; 

в) несоответствие представленных документов, в случае выдачи 
разрешения на строительство линейного объекта, требованиям 
проекта планировки территории и проекта межевания территории (за 
исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории); 

г) несоответствие представленных документов разрешенному 
использованию земельного участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации и действующим на дату 
выдачи разрешения на строительство; 

д) несоответствие представленных документов требованиям, 
установленным в разрешении на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции; 

е) отсутствие документации по планировке территории, 
утвержденной в соответствии с договором о комплексном развитии 
территории (за исключением случаев самостоятельной реализации 
Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или 
муниципальным образованием решения о комплексном развитии 
территории застройки или реализации такого решения юридическим 
лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации), в 
случае, если строительство, реконструкция объекта капитального 
строительства планируются на территории, в отношении которой 
органом местного самоуправления принято решение о комплексном 
развитии территории по инициативе органа местного 
самоуправления. 

2.6.2. В случае представления уведомления об образовании 
земельного участка путем объединения земельных участков, в 
отношении которых или одного из которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство: 

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка 
путем объединения земельных участков, в отношении которых или 

одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство, 
реквизитов решения об образовании земельного участка в случае, 
если в соответствии с земельным законодательством решение об 
образовании земельного участка принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган местного самоуправления; 

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об 
образовании земельного участка путем объединения земельных 
участков, в отношении которых или одного из которых в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
выдано разрешение на строительство. 

2.6.3. В случае представления уведомления об образовании 
земельного участка путем раздела, перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
выдано разрешение на строительство: 

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка 
путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков реквизитов решения об образовании земельных 
участков в случае, если в соответствии с земельным 
законодательством решение об образовании земельного участка 
принимает исполнительный орган государственной власти или орган 
местного самоуправления; 

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об 
образовании земельного участка путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении 
которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство; 

в) несоответствие планируемого размещения объекта 
капитального строительства требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленным 
на дату выдачи градостроительного плана образованного земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство; 

г) представленный градостроительный план земельного 
участка,образованного путем раздела, перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
выдано разрешение на строительство, выдан ранее чем за три года до 
дня направления уведомления об образовании земельного участка 
путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков; 

д) несоответствие планируемого объекта капитального 
строительства разрешенному использованию земельного участка и 
(или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и 
иным законодательством Российской Федерации, и действующим на 
дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на 
строительство в случае образования земельных участков путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство. 

2.6.4. В случае представления заявителем уведомления о 
переходе прав на земельный участок: 

а) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный 
участок реквизитов правоустанавливающих документов на такой 
земельный участок; 

б) отсутствие правоустанавливающих документов на земельный 
участок в случае, если в Едином государственном реестре 
недвижимости не содержатся сведения о правоустанавливающих 
документах на земельный участок; 

в) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о 
переходе прав на земельный участок, в отношении которого в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
выдано разрешение на строительство. 

2.6.5. В случае представления заявления о внесении изменений в 
связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство: 

а) наличие информации о выявленном в рамках государственного 
строительного надзора, государственного земельного надзора или 
муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых 
работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о 
внесении изменений в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство; 

б) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять 
рабочих дней до истечения срока действия разрешения на 
строительство. 
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2.6.6. В случае представления заявителем заявления о внесении 
изменений (за исключением заявления о внесении изменений в связи 
с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство): 

а) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.15.1 
настоящего Административного регламента; 

б) несоответствие планируемого размещения объекта 
капитального строительства требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленным 
на дату выдачи представленного для получения разрешения на 
строительство или для внесения изменений в разрешение на 
строительство градостроительного плана земельного участка; 

в) представление для внесения изменений в разрешение на 
строительство градостроительного плана земельного участка, 
выданного после получения разрешения на строительство, но ранее 
чем за три года до дня направления заявления о внесении изменений 
в разрешение на строительство; 

г) несоответствие планируемого объекта капитального 
строительства разрешенному использованию земельного участка и 
(или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и 
иным законодательством Российской Федерации и действующим на 
дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на 
строительство; 

д) несоответствие планируемого размещения объекта 
капитального строительства требованиям, установленным в 
разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции; 

е) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять 
рабочих дней до истечения срока действия разрешения на 
строительство. 

2.7. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.3 
настоящего Административного регламента: 

направляется заявителю в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином 
портале, региональном портале, в единой информационной системе 
жилищного строительствав случае, если такой способ указанв 
заявлении о выдаче разрешения на строительство, заявлении о 
внесении изменений, уведомлении; 

выдается заявителю на бумажном носителе при личном 
обращении в уполномоченный орган местного самоуправления, в том 
числе через многофункциональный центр, в организацию либо 
направляется заявителю посредством почтового отправления в 
соответствии с выбранным заявителем способом получения 
результата предоставления услуги. 

Разрешение на строительство выдается уполномоченным в 
соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации на выдачу разрешения на строительство органом местного 
самоуправления исключительно в электронной форме в случаях, 
установленных нормативным правовым актом Самарской области. 

 
Срок предоставления муниципальной услуги 

 
2.8. Срок предоставления услуги составляет: 
- не более пяти рабочих дней со дня получения заявления о 

выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 
изменений, в том числе в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство, уведомления 
уполномоченным органом местного самоуправления. 

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений, в том числе в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство, уведомление 
считается полученным уполномоченным органом местного 
самоуправления со дня его регистрации. 

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме не предусмотрено. 

 
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
 
2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования) размещается в 
федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций). 

 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления 

2.10. Заявитель или его представитель представляет в 
уполномоченный в соответствии с частью 4 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации на выдачу 
разрешений на строительство орган заявление о выдаче разрешения 
на строительство объекта капитального строительства, в том числе 
разрешения на строительство в отношении этапов строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства (далее - 
заявление о выдаче разрешения на строительство), заявление о 
внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе в 
связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство (далее - заявление о внесении изменений), 
уведомление о переходе прав на земельный участок (далее - 
уведомление), в случаях, предусмотренных Градостроительным 
кодексом Российской Федерации, по формам согласно Приложениям 
№1 - 4 к настоящему Административному регламенту, а также 
прилагаемые к ним документы, указанные в подпунктах «б»-«г» 
пункта 2.14 настоящего Административного регламента, одним из 
следующих способов: 

а) в электронной форме посредством Единого портала, 
регионального портала. 

В случае представления заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и 
прилагаемых к ним документов указанным способом заявитель или 
его представитель, прошедшие процедуры регистрации, 
идентификации и аутентификациис использованием федеральной 
государственной информационной системы «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме»(далее – ЕСИА) или иных государственных информационных 
систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения 
сведений о физическом лице в указанных информационных системах, 
заполняют формы указанных заявлений, уведомления с 
использованием интерактивной формы в электронном виде.  

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление направляется заявителем или его 
представителем вместе с прикрепленными электронными 
документами, указанными в подпунктах «б»-«д» пункта 2.14 
настоящего Административного регламента. Заявление о выдаче 
разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, 
уведомление подписываются заявителем или его представителем, 
уполномоченным на подписание таких заявлений, уведомления, 
простой электронной подписью,либо усиленной квалифицированной 
электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной 
электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и 
используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и 
проверяется с использованием средств электронной подписи и 
средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение 
соответствия требованиям, установленным федеральным органом 
исполнительной власти в области обеспечения безопасности в 
соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона «Об 
электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата 
ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему 
при личном приеме в соответствии с Правилами использования 
простой электронной подписи при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 
2013 г. № 33 «Об использовании простой электронной подписи при 
оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с 
Правилами определения видов электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О 
видах электронной подписи, использование которых допускается при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг» 
(далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись). 

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление и прилагаемые к ним документы 
направляются в уполномоченный на выдачу разрешения на 
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строительство орган местного самоуправления исключительно в 
электронной форме в случаях, установленных нормативным 
правовым актом Самарской области. 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в 
уполномоченный орган местного самоуправления либо посредством 
почтового отправления с уведомлением о вручении; 

в) на бумажном носителе посредством обращения в 
уполномоченный орган местного самоуправления через 
многофункциональный центр в соответствии с соглашением о 
взаимодействии между многофункциональным центроми 
уполномоченным органом местного самоуправления, заключенным в 
соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления». 

г) в электронной форме посредством единой информационной 
системы жилищного строительства. 

Направить заявление о выдаче разрешения на строительство, 
заявление о внесении изменений, уведомление посредством единой 
информационной системы жилищного строительства вправе 
заявители - застройщики, наименования которых содержат слова 
«специализированный застройщик», за исключением случаев, если в 
соответствии с нормативным правовым актом субъекта Российской 
Федерации выдача разрешения на строительство осуществляется 
через иные информационные системы, которые должны быть 
интегрированы с единой информационной системой жилищного 
строительства. 

д) в электронной форме с использованием государственных 
информационных систем обеспечения градостроительной 
деятельности с функциями автоматизированной информационно - 
аналитической поддержки осуществления полномочий в области 
градостроительной деятельности. 

2.11. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче 
разрешения на строительство, заявлению о внесении изменений, 
уведомлению, представляемые в электронной форме, направляются в 
следующих форматах: 

а) xml- для документов, в отношении которых утверждены 
формы и требования по формированию электронных документов в 
виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt- для документов с текстовым содержанием, не 
включающим формулы (за исключением документов, указанных в 
подпункте «в» настоящего пункта); 

в) xls, xlsx, ods- для документов, содержащих расчеты; 
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff- для документов с текстовым 

содержанием, в том числе включающих формулы и (или) 
графические изображения (за исключением документов, указанных в 
подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с 
графическим содержанием; 

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной 

электронной подписи. 
2.12. В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к 

заявлению о выдаче разрешения на строительство, заявлению о 
внесении изменений, уведомлению, выданы и подписаны 
уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается 
формирование таких документов, представляемых в электронной 
форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 
(использование копий не допускается), которое осуществляется с 
сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 
dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 
(графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с 
использованием следующих режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических 
изображений и (или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических 
изображений, отличных от цветного графического изображения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в 
документе цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству 
документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 
графическую информацию. 

2.13. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче 
разрешения на строительство, заявлению о внесении изменений в 
разрешение на строительство, уведомлению, представляемые в 
электронной форме, должны обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и количество листов в 
документе; 

возможность поиска по текстовому содержанию документа и 
возможность копирования текста (за исключением случаев, когда 
текст является частью графического изображения); 

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и 
содержанию (для документов, содержащих структурированные по 
частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, 
обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в 
тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или 
ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в 
электронной форме. 

2.14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем 
самостоятельно: 

а) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление. В случае их представления в 
электронной форме посредством Единого портала, регионального 
портала, единой информационной системы жилищного строительства 
в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.10  настоящего 
Административного регламентауказанные уведомления заполняются 
путем внесения соответствующих сведений в форму на Едином 
портале, региональном портале, в единой информационной системы 
жилищного строительства; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или 
представителя заявителя, в случае представления заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомленияи прилагаемых к ним документов посредством личного 
обращения в уполномоченный орган местного самоуправления, в том 
числе через многофункциональный центр. В случае представления 
документов в электронной форме посредством Единого портала, 
регионального портала, единой информационной системы 
жилищного строительства в соответствии с подпунктом «а» пункта 
2.10 настоящего Административного регламента представление 
указанного документа не требуется. Сведения из документа, 
удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются 
при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть 
проверены путем направления запроса с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за 
получением услуги представителя заявителя). В случае 
представления документов в электронной форме посредством 
Единого портала, регионального портала, единой информационной 
системы жилищного строительства в соответствии с подпунктом «а» 
пункта 2.10 настоящего Административного регламента указанный 
документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, 
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной 
подписью или усиленной неквалифицированной электронной 
подписью правомочного должностного лица такого юридического 
лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим 
лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью 
нотариуса; 

г) согласие всех правообладателей объекта капитального 
строительства в случае реконструкции такого объекта (в случае 
представления заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений (за исключением заявления о 
внесении изменений в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство); 

д) согласие правообладателей всех домов блокированной 
застройки в одном ряду в случае реконструкции одного из домов 
блокированной застройки. 

 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг 

 
2.15. Исчерпывающий перечень необходимых для 

предоставления услуги документов (их копий или сведений, 
содержащихся в них), которые запрашиваются уполномоченным 
органом местного самоуправления в порядке межведомственного 
информационного взаимодействия (в том числе с использованием 
единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
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электронного взаимодействия) в государственных органах, органах 
местного самоуправления и подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организациях, в 
распоряжении которых находятся указанные документы, и которые 
заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

2.15.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений (за исключением 
заявления о внесении изменений в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство): 

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в 
том числе соглашение об установлении сервитута, решение об 
установлении публичного сервитута, а также схема расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории, на основании которой был образован указанный 
земельный участок и выдан градостроительный план земельного 
участка в случае, предусмотренном частью 11 статьи 573 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, или реквизиты 
утвержденного проекта межевания территории либо схема 
расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории в случае, предусмотренном частью 73 
статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных 
бюджетным законодательством Российской Федерации, органом 
государственной власти (государственным органом), 
Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», 
Государственной корпорацией по космической деятельности 
«Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным 
фондом или органом местного самоуправления полномочий 
государственного (муниципального) заказчика, заключенного при 
осуществлении бюджетных инвестиций, – указанное соглашение, 
правоустанавливающие документы на земельный участок 
правообладателя, с которым заключено это соглашение; 

в) градостроительный план земельного участка, выданный не 
ранее чем за три года до дня представления заявления на получение 
разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на 
строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки 
территории и проекта межевания территории (за исключением 
случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории), реквизиты проекта планировки территории в случае 
выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для 
размещения которого не требуется образование земельного участка; 

г) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, 
содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 
Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной 
документации: 

пояснительная записка; 
схема планировочной организации земельного участка, 

выполненная в соответствии с информацией, указанной в 
градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки 
проектной документации применительно к линейным объектам 
проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом 
планировки территории (за исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории); 

разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, 
а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение 
доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае 
подготовки проектной документации применительно к объектам 
здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным 
объектам социально-культурного и коммунально-бытового 
назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, 
объектам делового, административного, финансового, религиозного 
назначения, объектам жилищного фонда); 

проект организации строительства объекта капитального 
строительства (включая проект организации работ по сносу объектов 
капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса 
объектов капитального строительства, их частей для строительства, 
реконструкции других объектов капитального строительства); 

д) разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если 
заявителю было предоставлено такое разрешение в соответствии со 
статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 

е) в случае проведения реконструкции объекта капитального 
строительства государственным (муниципальным) заказчиком, 
являющимся органом государственной власти (государственным 
органом), Государственной корпорацией по атомной энергии 
«Росатом», Государственной корпорацией по космической 
деятельности «Роскосмос», органом управления государственным 

внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на 
объекте капитального строительства  собственности, 
правообладателем которого является государственное 
(муниципальное) унитарное предприятие, государственное 
(муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в 
отношении которого указанный орган осуществляет соответственно 
функции и полномочия учредителя или права собственника 
имущества, – соглашение о проведении такой реконструкции, 
определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, 
причиненного указанному объекту при осуществлении 
реконструкции; 

ж) копия решения об установлении или изменении зоны с 
особыми условиями использования территории в случае 
строительства объекта капитального строительства, в связи с 
размещением которого в соответствии с законодательством 
Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми 
условиями использования территории, или в случае реконструкции 
объекта капитального строительства, в результате которой в 
отношении реконструированного объекта подлежит установлению 
зона с особыми условиями использования территории или ранее 
установленная зона с особыми условиями использования территории 
подлежит изменению (до 01.01.2025 года не требуется в соответствии 
с частью 59 статьи 26 Федерального закона  от 03.08.2018 №342-ФЗ); 

з) копия договора о развитии территории в случае, если 
строительство, реконструкцию объектов капитального строительства 
планируется осуществлять в границах территории, в отношении 
которой органом местного самоуправления принято решение о 
комплексном развитии территории (за исключением случаев 
принятия самостоятельной реализации Российской Федерацией, 
субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием 
решения о комплексном развитии территории или реализации такого 
решения юридическим лицом, определенным в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерацией или субъектом 
Российской Федерации); 

и) сведения из Единого государственного реестра юридических 
лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) 
или из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося 
индивидуальным предпринимателем). 

2.15.2. В случае представления уведомления об образовании 
земельного участка путем объединения земельных участков, в 
отношении которых или одного из которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических 
лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) 
или из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося 
индивидуальным предпринимателем); 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости 
о земельном участке, образованном путем объединения земельных 
участков, в отношении которых или одного из которых выдано 
разрешение на строительство; 

в) решение об образовании земельных участков путем 
объединения земельных участков, в отношении которых или одного 
из которых выдано разрешение на строительство, если в соответствии 
с земельным законодательством решение об образовании земельного 
участка принимает исполнительный орган государственной власти 
или орган местного самоуправления. 

2.15.3. В случае представления уведомления об образовании 
земельного участка путем раздела, перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
выдано разрешение на строительство: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических 
лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) 
или из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося 
индивидуальным предпринимателем); 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости 
о земельном участке, образованном путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых выдано разрешение на 
строительство; 

в) решение об образовании земельных участков путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых выдано разрешение на 
строительство, в случае если в соответствии с земельным 
законодательством решение об образовании земельного участка 
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принимает исполнительный орган государственной власти или орган 
местного самоуправления; 

г) градостроительный план земельного участка, на котором 
планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта 
капитального строительства. 

2.15.4. В случае представления уведомления о переходе прав на 
земельный участок: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических 
лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) 
или из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося 
индивидуальным предпринимателем); 

б) правоустанавливающие документы на земельный участок, в 
отношении которого прежнему правообладателю земельного участка 
выдано разрешение на строительство. 

2.15.5. В случае представления заявления о внесении изменений в 
связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство: 

а) документ, содержащий информацию о наличии выявленного в 
рамках государственного строительного надзора, государственного 
земельного надзора или муниципального земельного контроля факта 
отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день 
подачи заявления о внесении изменений в связи с продлением срока 
действия такого разрешения; 

2.16. Документы, указанные в подпунктах «а» и «г» пункта 
2.15.1, подпункте «б» пункта 2.15.4 настоящего Административного 
регламента, направляются заявителем самостоятельно, если 
указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) 
отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости.  

2.17. Непредставление (несвоевременное представление) 
государственными органами власти, органами местного 
самоуправления, организациями находящихся в их распоряжении 
документов и информации не может являться основанием для отказа 
в выдаче разрешения на строительство, во внесении изменений в 
разрешение на строительство. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги 

 
2.18. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, указанных в пункте 2.14 настоящего Административного 
регламента, в том числе представленных в электронной форме: 

а) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление представлено в орган 
государственной власти, орган местного самоуправления или 
организацию, в полномочия которых не входит предоставление 
услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления, в том числе в интерактивной форме заявления 
(уведомления) на Едином портале, региональном портале, в единой 
информационной системе жилищного строительства; 

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами 
«а» - «в» пункта 2.14 настоящего Административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения 
за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 
случае обращения за получением услуги указанным лицом); 

д) представленные документы содержат подчистки и 
исправления текста; 

е) представленные в электроннойформе документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

ж) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление и документы, указанные в 
подпунктах «б» - «г» пункта 2.14 настоящего Административного 
регламента, представленыв электронной форме с нарушением 
требований, установленных пунктами 2.11 - 2.13 настоящего 
Административного регламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 
Федерального закона «Об электронной подписи» условий признания 
квалифицированной электронной подписи действительной в 
документах, представленных в электронной форме. 

2.19. Решение об отказе в приеме документов, указанных в 
пункте 2.14 настоящего Административного регламента, 
оформляется по форме согласно Приложению № 5 к настоящему 
Административному регламенту.  

2.20. Решение об отказе в приеме документов, указанных в 
пункте 2.14 настоящего Административного регламента, 
направляется заявителю способом, определенным заявителем 
взаявлении о выдаче разрешения на строительство, заявлении о 
внесении изменений, уведомлении, не позднее рабочего дня, 
следующего за днем получения таких заявлений, уведомления, либо 
выдается в день личного обращения за получением указанного 
решения в многофункциональный центр, выбранный при подаче 
таких заявлений, уведомления, или уполномоченный орган местного 
самоуправления. 

2.21. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.14 
настоящего Административного регламента, не препятствует 
повторному обращению заявителя в уполномоченный орган местного 
самоуправления за получением услуги. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 

 
2.22. Оснований для приостановления предоставления услуги или 

отказа в предоставлении услуги не предусмотрено законодательством 
Российской Федерации. 

Основания для отказа в выдаче разрешения на строительство, во 
внесении изменений в разрешение на строительство предусмотрены 
пунктами   - 2.6.6 настоящего Административного регламента. 

 
Размер платы, взимаемой с заявителя предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания 
 
2.23. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 
2.24. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче 

разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления, представленных посредством Единого портала, 
регионального портала, единой информационной системы 
жилищного строительства,доводятся до заявителя путем уведомления 
об изменении статуса заявления, уведомления в личном кабинете 
заявителя на Едином портале, региональном портале, в единой 
информационной системе жилищного строительства. 

Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления, 
представленных способами, указанными в подпунктах «б», «в» 
пункта 2.10 настоящего Административного 
регламента,предоставляются заявителю на основании его устного 
(при личном обращении либо по телефону в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, 
многофункциональный центр, организацию) либо письменного 
запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. 
Письменный запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в 
уполномоченный орган местного самоуправления, в том числе через 
многофункциональный центр, либо посредством почтового 
отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью 
вложения и уведомлением о вручении; 

б) в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о 

выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 
изменений, уведомления доводятся до заявителя в устной форме (при 
личном обращении либо по телефону в уполномоченный орган 
местного самоуправления, многофункциональный центр) в день 
обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в 
электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в 
течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего 
запроса. 

2.25. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, 
содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом «а» пункта 2.3 
настоящего Административного регламента: 

а) в течение пяти рабочих дней со дня его выдачи (направления) 
заявителю подлежит направлению (в том числе с использованием 
единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия) в уполномоченный орган местного 
самоуправления на размещение в государственной информационной 
системе обеспечения градостроительной деятельности 
муниципального района Безенчукский Самарской области;  

б) в трехдневный срок со дня его направления заявителю 
подлежит направлению в орган исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, уполномоченный на осуществление 
государственного строительного надзора; 
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в) в течение трех рабочих дней со дня его направления заявителю 
подлежит направлению в органы государственной власти или органы 
местного самоуправления муниципальных образований Российской 
Федерации (в том числе с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к 
ней региональных систем межведомственного электронного 
взаимодействия), принявшие решение об установлении или 
изменении зоны с особыми условиями использования территории в 
связи с размещением объекта, в целях строительства, реконструкции 
которого выдан результат; 

г) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю 
по результатам рассмотрения заявления о внесении изменений 
подлежит направлению в федеральный орган исполнительной власти 
(его территориальный орган), уполномоченный Правительством 
Российской Федерации на осуществление государственного 
кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение 
Единого государственного реестра недвижимости и предоставление 
сведений, содержащихся в Едином государственном реестре 
недвижимости; 

д) в течение трех рабочих дней после выдачи его заявителю в 
отношении объекта капитального строительства жилого назначения 
подлежит размещению уполномоченным органом местного 
самоуправления в единой информационной системе жилищного 
строительства. 

 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги 

 
2.26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

запроса о предоставлении услуги и при получении результата 
предоставления услуги в уполномоченном органе местного 
самоуправления или многофункциональном центре составляет не 
более 15 минут. 

 
Срок запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
 
2.27. Регистрация заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления, 
представленных заявителем указанными в пункте 2.10 настоящего 
Административного регламента способами в уполномоченный орган 
местного самоуправления, осуществляется не позднее одного 
рабочего дня, следующего за днем его получения. 

В случае представления заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления 
посредством Единого портала, регионального портала или единой 
информационной системы жилищного строительства вне рабочего 
времени уполномоченного органа местного самоуправления либо в 
выходной, нерабочий праздничный день днем получения заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 
изменений, уведомления считается первый рабочий день, следующий 
за днем представления заявителем указанных заявления, 
уведомления. 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга 
 
2.28. Местоположение административных зданий, в которых 

осуществляется прием заявлений о выдаче разрешения на 
строительство, заявлений о внесении изменений, уведомленийи 
документов, необходимых для предоставления услуги, а также 
выдача результатов предоставления услуги, должно обеспечивать 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от 
остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки 
(парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 
приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) 
для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование 
стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов 
на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее 
одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, 
управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в 
порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и 
транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-
инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в 
том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание 
и помещения, в которых предоставляется услуга, оборудуются 

пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными 
приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный 
доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов. 

Центральный вход в здание уполномоченного органа местного 
самоуправления должен быть оборудован информационной 
табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, 

количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для их размещения в помещении, а также 
информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, 
печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 
выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений о выдаче разрешения на 
строительство, заявлений о внесении изменений, уведомлений 
оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений о 
выдаче разрешения на строительство, заявлений о внесении 
изменений, уведомлений, письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными 
табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), 

должности ответственного лица за прием документов; 
графика приема заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием 

документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 
возможностью доступа к необходимым информационным базам 
данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь 
настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества 
(последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 

помещению), в котором предоставляется услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на 

которой расположены здания и помещения, в которых 
предоставляется услуга, а также входа в такие объекты и выхода из 
них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использование кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа 
инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется 
услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, 
помещения), в которых предоставляются услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с 
другими лицами. 

 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 
2.29 Основными показателями доступности предоставления 

услуги являются: 
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- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и 
ходе предоставления услугив информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в 
сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

- возможность получения заявителем уведомлений о 
предоставлении услуги с помощью Единого портала, регионального 
портала, единой информационной системы жилищного 
строительства; 

- возможность получения информации о ходе предоставления 
услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий. 

2.30. Основными показателями качества предоставления услуги 
являются: 

- своевременность предоставления услуги в соответствии со 
стандартом ее предоставления, установленным настоящим 
Административным регламентом; 

- минимально возможное количество взаимодействий гражданина 
с должностными лицами, участвующими в предоставлении услуги; 

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к 
заявителям; 

- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 
предоставления услуги; 

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий 
(бездействия) уполномоченного органа местного самоуправления, его 
должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 
услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об 
удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

 
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в 

том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональных центрах и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме 

 
2.31. В целях предоставления услуги заявителю или его 

представителю обеспечивается в многофункциональных центрах 
доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с 
постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 
2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг". 

          2.32. Услуга не предоставляется по однократному 
обращению заявителя с запросом о предоставлении нескольких 
государственных и (или) муниципальных услуг (комплексному 
запросу). 

 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги 
 
2.33. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

услуги, отсутствуют. 
2.34. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 

требовать от заявителя: 
Представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги; 

Представления документов и информации, которые в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации и Самарской области, муниципальными правовыми 
актами муниципального района Безенчукский Самарской области 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 

Представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, 
касающихся предоставления муниципальной услуги, после 

первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги и не включенных в представленный ранее комплект 
документов; 

истечение срока действия документов или изменение 
информации после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица уполномоченного органа местного 
самоуправления, служащего, работника многофункционального 
центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона №210-ФЗ, при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
уполномоченного органа местного самоуправления, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, уведомляется заявитель, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 
Перечень информационных систем, использеумых для 

предоставления муниципальной услуги 
 
2.34. Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.14 - 

2.15 настоящего Административного регламента, могут быть поданы 
заявителем: 

1) с использованием государственных информационных систем 
обеспечения градостроительной деятельности с функциями 
автоматизированной информационно-аналитической поддержки 
осуществления полномочий в области градостроительной 
деятельности; 

2) для застройщиков, наименования которых содержат слова 
"специализированный застройщик", наряду со способами, 
указанными в пунктах 1 - 4 настоящей части с использованием 
единой информационной системы жилищного строительства, 
предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004 года N 
214-ФЗ "Об участии в долевом строительстве многоквартирных 
домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в 
некоторые законодательные акты Российской Федерации", за 
исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым 
актом субъекта Российской Федерации подача заявления о выдаче 
разрешения на строительство осуществляется через иные 
информационные системы, которые должны быть интегрированы с 
единой информационной системой жилищного строительства. 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в 
том числе подача заявителем заявления и документов или заявления 
об электронной записи в электронной форме с использованием 
Единого портала государственных и муниципальных услуг, 
осуществляется в соответствии с законодательством Российской 
Федерации и законодательством Самарской области. Состав 
административных процедур, предоставляемых в электронном виде, а 
также действий заявителя по получению информации о 
предоставлении муниципальной услуги в электронном виде 
определяется в соответствии с содержанием этапов перехода на 
предоставление муниципальной услуги в электронном виде. 

 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
 
3.1. Предоставление услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 
1) прием, проверка документов и регистрация заявления о выдаче 

разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, в том 
числе в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство, уведомления: 

- при личном обращении заявителя; 
- при обращении по почте либо в электронной форме; 
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- на базе МФЦ; 
2) формирование, направление и получение сведений 

посредством межведомственного информационного взаимодействия, 
в том числе с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единая система межведомственного 
электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в её предоставлении и выдача (направление) заявителю 
документов: 

- рассмотрение документов и сведений; 
- принятие решения; 
- выдача результата. 
Описание административных процедур представлено в 

Приложении №18 к настоящему Административному регламенту. 
3.1.1. При предоставлении муниципальной услуги 

предусмотрены  дополнительные административные процедуры:: 
1) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах; 
2) выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 
3) оставление запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги без рассмотрения. 
 
Прием заявления (уведомления) и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, при 
личном обращении заявителя 

 
3.2. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения 

административной процедуры является обращение заявителя за 
предоставлением муниципальной услуги в уполномоченный орган 
местного самоуправления с соответствующим запросом (заявлением 
или уведомлением) и документами, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги. 

3.3. Должностным лицом, осуществляющим административную 
процедуру, является должностное лицо уполномоченного органа 
местного самоуправления, уполномоченное на прием запроса 
(заявления или уведомления) и документов для предоставления 
муниципальной услуги (далее – должностное лицо, ответственное за 
прием запроса и документов). 

3.4. Должностное лицо, ответственное за прием запроса 
(заявления или уведомления) и документов: 

1) осуществляет прием запроса (заявления или уведомления) и 
документов; 

2) проверяет комплектность представленных заявителем 
документов, исходя из соответственно требований пункта 2.14 
настоящего Административного регламента, и формирует комплект 
документов, представленных заявителем; 

3) регистрирует запрос (заявление или уведомление) в журнале 
регистрации входящих документов. Под регистрацией в журнале 
регистрации входящих документов понимается как регистрация 
запроса на бумажном носителе, так и регистрация запроса в 
используемой в администрации системе электронного 
документооборота, обеспечивающей сохранность сведений о 
регистрации документов. Регистрация в журнале регистрации 
входящих документов осуществляется последовательно, исходя из 
времени поступления запросов. 

3.5. Если при проверке комплектности представленных 
заявителем документов, исходя из соответственно требований пункта 
2.14 настоящего Административного регламента, должностное лицо, 
ответственное за прием запроса и документов, выявляет, что 
документы, представленные заявителем для получения 
муниципальной услуги, не соответствуют установленным настоящим 
Административным регламентом требованиям, оно уведомляет 
заявителя о перечне недостающих документов и предлагает повторно 
обратиться, собрав необходимый пакет документов.  

В случае отказа заявителя от доработки документов, должностное 
лицо, ответственное за прием запроса и документов, принимает 
документы, обращая внимание заявителя, что указанные недостатки 
будут препятствовать предоставлению муниципальной услуги. 

При желании заявителя устранить препятствия, прервав подачу 
документов, должностное лицо, ответственное за прием запроса и 
документов, возвращает документы заявителю.  

Максимальный срок выполнения действий, предусмотренных 
настоящим пунктом, составляет 15 минут. 

3.6. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры, предусмотренной пунктом 3.4 настоящего 
Административного регламента, составляет 1 рабочий день. 

3.7. Критерием принятия решения является наличие запроса 
(заявления или уведомления) и (или) документов, которые заявитель 
должен представить самостоятельно. 

3.8. Результатом административной процедуры является прием 
документов, представленных заявителем.  

Способом фиксации результата административной процедуры 
является регистрация запроса (заявления или уведомления) в журнале 
регистрации входящих документов. 

 
Прием документов при обращении по почте либо в электронной 

форме 
 
3.9. Основанием (юридическим фактом) для начала 

административной процедуры является поступление в 
уполномоченный орган местного самоуправления по почте либо 
посредством Единого портала государственных и муниципальных 
услуг, Портала государственных и муниципальных услуг Самарской 
области, ГИСОГД и иные системы, которые интегрированы с единой 
информационной системой жилищного строительства, запроса 
(заявления или уведомления) о предоставлении муниципальной 
услуги. 

3.10. Должностное лицо, ответственное за прием запроса и 
документов:  

1) регистрирует поступивший запрос (заявление или 
уведомление) в журнале регистрации входящих документов; 

2) проверяет комплектность представленных заявителем 
документов, исходя из соответственно требований пункта 2.6 или 2.8 
настоящего Административного регламента, и формирует комплект 
документов, представленных заявителем; 

3) уведомляет заявителя по телефону либо подготавливает, 
подписывает и направляет заявителю по почте на бумажном носителе 
либо в электронной форме (при наличии электронного адреса) 
уведомление о регистрации запроса (заявления или уведомления) о 
предоставлении муниципальной услуги по форме согласно 
Приложению №14 к настоящему Административному регламенту. 
Второй экземпляр уведомления на бумажном носителе хранится в 
администрации.  

3.11. Максимальный срок административной процедуры не 
может превышать 1 рабочий день. 

3.12. Критерием принятия решения является наличие запроса 
(заявления или уведомления) и (или) документов, представленных по 
почте, либо в электронной форме. 

3.13. Результатом административной процедуры является прием 
документов, представленных заявителем.  

Способом фиксации результата административной процедуры 
является регистрация запроса (заявления или уведомления) в журнале 
регистрации входящих документов, уведомление заявителя. 

 
Прием заявления (уведомления) и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, на базе 
МФЦ 

 
3.14. Основанием (юридическим фактом) для приема документов 

на базе МФЦ, является обращение заявителя с запросом (заявлением 
или уведомлением) и (или) документами, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги, в МФЦ. 

3.15. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, уточняет предмет обращения заявителя в МФЦ и 
проверяет соответствие испрашиваемой муниципальной услуги 
перечню предоставляемых государственных и муниципальных услуг 
на базе МФЦ. 

3.16. При получении запроса (заявления или уведомления) о 
предоставлении муниципальной услуги и (или) документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте, 
от курьера или экспресс-почтой сотрудник МФЦ, ответственный за 
прием и регистрацию документов, регистрирует запрос (заявление 
или уведомление) в Электронном журнале. 

3.17. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, при получении запроса (заявления или уведомления) о 
предоставлении муниципальной услуги и (или) документов по почте, 
от курьера или экспресс-почтой: 

- передает запрос (заявление или уведомление) и (или) 
документы сотруднику МФЦ, ответственному за доставку 
документов в администрацию; 

- составляет и направляет в адрес заявителя расписку о приеме 
пакета документов согласно Приложению №15 к настоящему 
Административному регламенту. 

3.18. При непосредственном обращении заявителя в МФЦ 
сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 



13.12.2022г. № 39 (281)                                              ОФИЦИАЛЬНОЕ ОПУБЛИКОВАНИЕ   49 
 

 
 

проверяет комплектность документов в соответствии с требованиями 
пунктов 2.14 настоящего Административного регламента. Если 
представленные документы не соответствуют требованиям 
соответственно пункта 2.14 настоящего Административного 
регламента, сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, разъясняет заявителю содержание недостатков, 
выявленных в представленных документах, и предлагает с согласия 
заявителя устранить недостатки. 

При согласии заявителя устранить выявленные недостатки 
сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
прерывает прием и регистрацию документов и возвращает их 
заявителю для устранения выявленных недостатков.  

При несогласии заявителя устранить выявленные недостатки 
сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
разъясняет, что указанное обстоятельство может стать основанием 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, регистрирует запрос (заявление или уведомление) в 
Электронном журнале, после чего заявлению присваивается 
индивидуальный порядковый номер и оформляется расписка о 
приеме документов. 

Максимальный срок выполнения действий устанавливается 
МФЦ, но не может превышать 50 минут при представлении 
документов заявителем при его непосредственном обращении в МФЦ 
и 2 часов при получении запроса (заявления) о предоставлении 
муниципальной услуги и (или) документов по почте, от курьера или 
экспресс-почтой. 

3.19. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, принятый при непосредственном обращении заявителя в 
МФЦ и зарегистрированный запрос (заявление или уведомление) и 
представленные заявителем в МФЦ документы передает сотруднику 
МФЦ, ответственному за формирование дела. 

3.20. Сотрудник МФЦ, ответственный за формирование дела, 
формирует из поступивших документов дело (пакет документов), 
необходимое для предоставления муниципальной услуги (далее – 
дело), для передачи в администрацию. 

3.21. Дело доставляется в уполномоченный орган местного 
самоуправления сотрудником МФЦ, ответственным за доставку 
документов. Максимальный срок выполнения данного действия 
устанавливается соглашением администрации о взаимодействии с 
МФЦ, но не может превышать 1 рабочего дня с момента 
непосредственного обращения заявителя с запросом (заявлением или 
уведомлением) и (или) документами в МФЦ или поступления в МФЦ 
запроса (заявления или уведомления) о предоставлении 
муниципальной услуги и (или) документов по почте, от курьера или 
экспресс-почтой. 

Должностное лицо уполномоченного органа местного 
самоуправления, ответственное за прием запроса и документов, 
выдает сотруднику МФЦ, ответственному за доставку документов, 
расписку о принятии представленных документов. Максимальный 
срок выполнения действия составляет 10 минут. 

3.22. Дальнейшее рассмотрение поступившего из МФЦ от 
заявителя запроса (заявления или уведомления) и представленных 
заявителем в МФЦ документов осуществляется уполномоченным 
органом местного самоуправления в порядке, установленном 
пунктами 3.4, 3.6 – 3.8 настоящего Административного регламента. 

3.23. Критерием приема документов на базе МФЦ является 
наличие запроса (заявления или уведомления) и документов, которые 
заявитель должен представить самостоятельно. 

3.24. Результатом административной процедуры является 
доставка в администрацию запроса (заявления или уведомления) и 
представленных заявителем в МФЦ документов. 

3.25. Способами фиксации результата административной 
процедуры являются регистрация представленного запроса 
(заявления или уведомления) в Электронном журнале, расписка 
МФЦ, выданная заявителю, о приеме документов, расписка 
администрации о принятии представленных документов для 
предоставления муниципальной услуги. 

 
Формирование, направление и получение сведений посредством 

межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с 
использованием федеральной государственной информационной 
системы «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» 

 
3.26. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения 

административной процедуры в части формирования и направления 
межведомственных запросов является непредставление заявителем 
документов, указанных в пунктах 2.15.1 - 2.15.5 настоящего 

Административного регламента, и (или) отсутствие в распоряжении 
уполномоченного органа местного самоуправления (её должностного 
лица) соответствующих документов (сведений) и документа, 
предусмотренного абзацем седьмым пункта 3.28 настоящего 
Административного регламента. 

3.27. Должностным лицом, осуществляющим административную 
процедуру, является должностное лицо администрации, 
уполномоченное на формирование и направление межведомственных 
запросов (далее – должностное лицо, уполномоченное на 
формирование и направление межведомственных запросов). 

3.28. Должностное лицо, уполномоченное на формирование и 
направление межведомственных запросов, готовит и направляет 
межведомственные запросы в: 

1) орган регистрации прав – в части предоставления: 
- правоустанавливающих документов; 
- информации о выявлении в рамках государственного 

земельного контроля факта (отсутствия) начала работ по 
строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении 
изменений в разрешение на строительство в связи с продлением 
срока действия такого разрешения; 

2) управление Роспотребнадзора по Самарской области – в части 
предоставления решения об установлении или изменении зоны с 
особыми условиями использования территории (до 01.01.2025 года не 
требуется в соответствии с частью 59 статьи 26 Федерального закона  
от 03.08.2018 №342-ФЗ);  

2) Министерство строительства Самарской области  – в части 
предоставления проекта планировки территории и проекта 
межевания территории; 

3) органы местного самоуправления (их структурные 
подразделения) – в части предоставления: 

- градостроительного плана земельного участка; 
- проекта планировки территории и проекта межевания 

территории; 
- разрешения на строительство; 
- разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции; 
- решение об образовании земельных участков в случаях, 

предусмотренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации; 

- документов, указанных в пункте 2.14 настоящего 
административного регламента, в случае внесения изменений в 
разрешение на строительство. 

3.29. Направление запросов в предусмотренные в пункте 3.28 
Административного регламента органы (организации) 
осуществляется через систему межведомственного электронного 
взаимодействия. В исключительных случаях допускается 
направление запросов и получение ответов на эти запросы 
посредством почтовой связи или курьером. 

Предельный срок для подготовки и направления 
межведомственных запросов в соответствии с настоящим пунктом и 
пунктами 3.31 и 3.32 Административного регламента составляет 1 
рабочий день со дня регистрации заявления (уведомления).  

3.30. Предельный срок для ответов на межведомственные 
запросы составляет 3 рабочих дня со дня поступления запроса в 
соответствующий орган. 

Испрашиваемая информация и (или) документы предоставляются 
в порядке, указанном в технологической карте межведомственного 
взаимодействия муниципальной услуги. 

3.31. Направление межведомственного запроса в бумажном виде 
допускается только в случае невозможности направления 
межведомственных запросов в электронной форме в связи с 
подтвержденной технической недоступностью или 
неработоспособностью веб-сервисов администрации либо 
неработоспособностью каналов связи, обеспечивающих доступ к 
сервисам. 

3.32. Направление межведомственного запроса на бумажном 
носителе должностным лицом осуществляется одним из следующих 
способов: 

почтовым отправлением; 
курьером, под расписку. 
В данном случае межведомственный запрос должен содержать 

следующие сведения: 
1) наименование администрации, направляющей 

межведомственный запрос; 
2) наименование органа, в адрес которого направляется 

межведомственный запрос; 
3) наименование муниципальной услуги, для предоставления 

которой необходимо представление документов и (или) информации;  
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4) указание на положения нормативного правового акта, которым 
установлено представление документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание 
на реквизиты данного нормативного правового акта; 

5) сведения, необходимые для представления документов и (или) 
информации, установленные настоящим Административным 
регламентом; 

6) контактная информация для направления ответа на 
межведомственный запрос; 

7) дата направления межведомственного запроса; 
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и 

направившего межведомственный запрос, а также номер служебного 
телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи. 

3.33. Критерием принятия решения о направлении 
межведомственных запросов является отсутствие в распоряжении 
уполномоченного органа местного самоуправления документов 
(информации, содержащейся в них), предусмотренных 
соответственно пунктом 2.15.1 - 2.15.5 настоящего 
Административного регламента.    

3.34. Результатом административной процедуры является 
формирование полного комплекта документов.  

Способом фиксации результата административной процедуры 
является регистрация ответов из органов (организаций), 
предусмотренных в пунктах 3.28 и настоящего Административного 
регламента, на межведомственные запросы. 

 
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или 

об отказе в её предоставлении и выдача (направление) заявителю 
документов (рассмотрение документов и сведений; принятие 
решения; выдача результата). 

 
3.35. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения 

административной процедуры является формирование полного 
комплекта документов. 

3.36. Должностным лицом, осуществляющим административную 
процедуру, является должностное лицо уполномоченного органа 
местного самоуправления, уполномоченное на анализ документов 
(информации), необходимых для предоставления муниципальной 
услуги (далее – должностное лицо). 

3.37. При предоставлении муниципальной услуги в части выдачи 
разрешения на строительство должностное лицо совершает 
следующие административные действия: 

3.37.1. Должностное лицо осуществляет проверку документов 
(информации, содержащейся в них), необходимых для принятия 
решения о выдаче разрешения на строительство в соответствии с 
пунктами 2.14, 2.15 настоящего Административного регламента. 

3.37.2. Должностное лицо проводит проверку соответствия 
проектной документации к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строительство 
требованиям градостроительного плана земельного участка, или в 
случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта 
требованиям проекта планировки территории и проекта межевания 
территории, а также допустимости размещения объекта капитального 
строительства в соответствии с разрешенным использованием 
земельного участка и ограничениями, установленными в 
соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации.  

В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится 
проверка проектной документации на соответствие требованиям, 
установленным в разрешении на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции. 

3.37.3. Если при совершении административных действий, 
указанных в подпунктах 3.37.1, 3.37.2 Административного 
регламента, должностным лицом не выявлены основания, 
предусмотренные пунктом 2.6.1. настоящего Административного 
регламента, должностное лицо:  

1) обеспечивает подготовку и выдачу заявителю разрешения на 
строительство, оформленного согласно приказу Министерства 
строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской 
Федерации от 03.06.2022 № 446/пр «Об утверждении формы 
разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию»; 

2) обеспечивает хранение в бумажном или электронном виде 
документов (информации), представленной на межведомственные 
запросы; 

3) вносит сведения о конечных результатах предоставления 
муниципальной услуги в регистр разрешений на строительство (далее 

– регистр) по форме согласно Приложению №17 к настоящему 
Административному регламенту в следующем составе: 

- заявитель (полное название, ИНН, ОГРН застройщика – 
юридического лица, фамилия, имя, отчество (если имеется), место 
жительства – физического лица), контактный телефон, электронный 
адрес заявителя);  

- строительный адрес объекта капитального строительства; 
- наименование объекта капитального строительства в 

соответствии с проектной документацией; 
- дата регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 
- номер разрешения на строительство; 
- дата разрешения на строительство; 
- вид строительных работ (строительство или реконструкция); 
- площадь объекта капитального строительства (общая); 
- количество этажей объекта капитального строительства; 
- протяженность (для линейного объекта); 
- срок действия разрешения на строительство; 
- сведения о досрочном прекращении действия разрешения на 

строительство, если при предоставлении муниципальной услуги в 
части выдачи разрешения на строительство прекращается ранее 
выданное тому же заявителю разрешение на строительство; 

4) направляет (в том числе с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к 
ней региональных систем межведомственного электронного 
взаимодействия), по форме согласно Приложению №16 к настоящему 
Административному регламенту, копию разрешения на 
строительство: 

в течение 3 дней со дня выдачи разрешения в орган регистрации 
прав; 

в течение 3 рабочих дней со дня выдачи разрешения на в органы 
государственной власти или органы местного самоуправления, 
принявшие решение об установлении или изменении зоны с особыми 
условиями использования территории в связи с размещением 
объекта, в целях строительства, реконструкции которого выдано 
разрешение на строительство; 

в течение 10 дней со дня выдачи разрешения на строительств 
в границах приаэродромной территории в уполномоченный 

Правительством Российской Федерации федеральный орган 
исполнительной власти. 

В течение 5 рабочих дней со дня выдачи разрешения 
обеспечивает 

(в том числе с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к 
ней региональных систем межведомственного электронного 
взаимодействия) передачу в уполномоченные на размещение в 
государственных информационных системах обеспечения 
градостроительной деятельности органы государственной власти 
субъектов Российской Федерации, орган местного самоуправления 
муниципального района Безенчукский сведений, документов, 
материалов, указанных в пунктам 3.1 – 3.3 и 6 части 5 статьи 56 
Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

 В случае, если заявителем было подано заявление о внесении 
изменений в разрешение на строительство (кроме внесения 
изменений в связи с продлением срока действия разрешения на 
строительство) в случае, если отсутствуют основания для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 2.6.5 
настоящего Административного регламента, должностное лицо:  

- прекращает действие (осуществляет погашение) ранее 
выданного разрешения на строительство путем проставления на нем 
отметки «Погашено»; 

- во вновь выдаваемом разрешении на строительство делает 
отметку     «* выдано взамен погашенного разрешения на 
строительство от ________ 20__ г. № ____ на основании обращения 
(указывается наименование застройщика – юридического лица или 
фамилия, имя, отчество (если имеется) застройщика – физического 
лица) от __________ 20__ г. № ___». 

В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о 
прекращении действия разрешения на строительство или со дня 
внесения изменений в разрешение на строительство уполномоченным 
на выдачу разрешений на строительство органом местного 
самоуправления, указанный орган, уведомляет о таком решении или 
таких изменениях: 

1) орган регистрации прав; 
2) застройщика в случае внесения изменений в разрешение на 

строительство. 
3.38. При предоставлении муниципальной услуги в части 

внесения изменений в разрешение на строительство должностное 
лицо осуществляет проверку представленных заявителем документов 
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на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6.5. настоящего 
Административного регламента. При отсутствии указанных 
оснований должностное лицо:  

1) обеспечивает внесение сведений о внесении изменений в 
разрешение на строительство в регистр; 

2) направляет в орган регистрации прав уведомление о внесении 
изменений в разрешение на строительство по форме согласно 
Приложению №16 к настоящему Административному регламенту; 

3) если заявителем представлено разрешение на строительство, 
обеспечивает внесение изменений в указанное разрешение, 
осуществляет копирование данного разрешения и направляет копию 
измененного разрешения на строительство в орган регистрации прав 
вместе с уведомлением о внесении изменений в разрешение на 
строительство.  

3.39. При выявлении оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги должностное лицо готовит решение об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги согласно Приложению №6 
или №7 к настоящему Административному регламенту с указанием 
причин отказа и направляет его заявителю посредством почтовой 
связи, по электронной почте либо предоставляет на личном приёме 
(при соответствующем желании заявителя) не позднее 1 рабочего 
дня, следующего за днём принятия решения. 

3.40. Общий максимальный срок административной процедуры 
не может превышать 2 рабочих дня. 

3.41. Критерием принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги или отказа в ее предоставлении является 
наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных соответственно пунктом 
2.6.1 - 2.6.5  настоящего Административного регламента.   

3.42. Результатом административной процедуры являются: 
выдача разрешения на строительство; 
отказ в выдаче разрешения на строительство; 
внесение изменений в разрешение на строительство (в том числе 
в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 
на строительство); 
отказ во внесении изменений в разрешение на строительство (в 

том числе в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения 

на строительство). 
При выдаче документов на личном приеме должностное лицо 

обязано удостовериться в том, что заявитель имеет полномочия на 
получение соответствующих документов, в том числе проверить 
документ, удостоверяющий личность, доверенность или иной 
документ, подтверждающий полномочие на получение 
соответствующих документов представителя получателя 
муниципальной услуги.   

3.43. Способом фиксации результата административной 
процедуры является внесение сведений, указанных в подпункте 3 
пункта 3.38.3 настоящего Административного регламента, в регистр 
или регистрация решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги. 

 
Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме 
 
3.44. При предоставлении услуги в электронной форме заявителю 

обеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления 

услуги; 
формирование заявления о выдаче разрешения на строительство, 

заявления о внесении изменений, уведомления; 
прием и регистрация уполномоченным органом местного 

самоуправления заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомленияи иных документов, 
необходимых для предоставления услуги; 

получение результата предоставления услуги;  
получение сведений о ходе рассмотрения заявления о выдаче 

разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления; 

осуществление оценки качества предоставления услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) уполномоченного органа местного самоуправления 
либо действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного 
органа местного самоуправления либо муниципального служащего. 

 
Порядок осуществления административных процедур 

(действий)в электронной форме 
 

3.45. Формирование заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления. 

Формирование заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления осуществляется 
посредством заполнения электронной формы заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления на Едином портале, региональном портале, в единой 
информационной системе жилищного строительства без 
необходимости дополнительной подачи заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомленияв какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 
изменений, уведомления осуществляется после заполнения 
заявителем каждого из полей электронной формы заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления. При выявлении некорректно заполненного поля 
электронной формы заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления 
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 
устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления о выдаче 

разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомленияи иных документов, указанных в подпунктах «б»-«г» 
пункта 2.8, пунктах 2.9.1 - 2.9.7 настоящего Административного 
регламента, необходимых для предоставления услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 
изменений, уведомлениязначений в любой момент по желанию 
пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и 
возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомлениядо начала ввода сведений заявителем с использованием 
сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на 
Едином портале, региональном портале, в единой информационной 
системе жилищного строительства в части, касающейся сведений, 
отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомлениябез 
потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, 
региональном портале, в единой информационной системе 
жилищного строительства к ранее поданным им заявлениям о выдаче 
разрешения на строительство, заявлениям о внесении изменений, 
уведомлениям в течение не менее одного года, а также частично 
сформированных заявлений о выдаче разрешения на строительство, 
заявлений о внесении изменений, уведомлений– в течение не менее 3 
месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление о выдаче разрешения 
на строительство, заявление о внесении изменений, уведомление и 
иные документы, необходимые для предоставления услуги, 
направляются в уполномоченный орган местного самоуправления 
посредством Единого портала, регионального портала, единой 
информационной системы жилищного строительства. 

3.46. Уполномоченный орган местного самоуправления 
обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня с момента 
подачи заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления на Едином портале, региональном 
портале, , в единой информационной системе жилищного 
строительства а в случае его поступления в выходной, нерабочий 
праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления услуги, и 
направление заявителю электронного сообщения о поступлении 
заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления; 

б) регистрацию заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомленияи направление 
заявителю уведомления о регистрации заявления о выдаче 
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разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления либо об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления услуги.  

3.47. Электронное заявление о выдаче разрешения на 
строительство, заявление о внесении изменений, уведомление 
становится доступным для должностного лица уполномоченного 
органа местного самоуправления, ответственного за прием и 
регистрацию заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления (далее – ответственное 
должностное лицо), в государственной информационной системе, 
используемой уполномоченным органом местного самоуправления 
для предоставления  услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений о выдаче разрешения 

на строительство, заявлений о внесении изменений, уведомлений, 
поступивших посредством Единого портала, регионального портала, 
единой информационной системы жилищного строительства с 
периодом не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и 
приложенные к ним документы; 

производит действия в соответствии с пунктом 3.46 настоящего 
Административного регламента. 

3.48. Заявителю в качестве результата предоставления услуги 
обеспечивается возможность получения документа:  

в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Уполномоченного органа, направленного 
заявителю в личный кабинет на Едином портале, региональном 
портале, в единой информационной системе жилищного 
строительства; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа, который заявитель получает при личном 
обращении в многофункциональном центре. 

3.49. Получение информации о ходе рассмотрения заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 
изменений, уведомления и о результате предоставления услуги 
производится в личном кабинете на Едином портале, региональном 
портале, в единой информационной системе жилищного 
строительства, при условии авторизации. Заявитель имеет 
возможность просматривать статус электронного заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления, а также информацию о дальнейших действиях в личном 
кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении услуги в электронной форме заявителю 
направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления и иных документов, необходимых для предоставления  
услуги, содержащее сведения о факте приема заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомленияи документов, необходимых для предоставления  услуги, 
и начале процедуры предоставления  услуги, а также сведения о дате 
и времени окончания предоставления  услуги либо мотивированный 
отказ в приеме документов, необходимых для предоставления  
услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о 
принятии положительного решения о предоставлении услуги и 
возможности получить результат предоставления услуги либо 
мотивированный отказ в предоставлении услуги. 

3.50. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления  услуги осуществляется в 

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов федеральных 
органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с 
учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также 
применения результатов указанной оценки как основания для 
принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке 
гражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной 
власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 
государственных внебюджетных фондов (их региональных 
отделений) с учетом качества предоставления государственных 
услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг с учетом качества 

организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг, а  также о  применении результатов указанной оценки как 
основания для принятия решений о досрочном прекращении 
исполнения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей». 

3.51. Заявителю обеспечивается возможность направления 
жалобы на решения, действия или бездействие уполномоченного 
органа, должностного лица уполномоченного органа либо 
муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 
2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг. 

 
Особенности выполнения административных процедур 

(действий) в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур 

(действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых 
многофункциональными центрами  

 
3.52. Многофункциональный центр осуществляет: 
информирование заявителей о порядке предоставления услуги в 

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением услуги, а также консультирование заявителей о 
порядке предоставления услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления услуги, на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр по 
результатам предоставления услуги, а также выдача документов, 
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 
информационных систем уполномоченного органа местного 
самоуправления; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным 
законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные 
центры вправе привлекать иные организации.  

 
Информирование заявителей 
 
3.53. Информирование заявителя многофункциональными 

центрами осуществляется следующими способами:  
а) посредством привлечения средств массовой информации, а 

также путем размещения информации на официальных сайтах и 
информационных стендах многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр 
лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по 
электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального 
центраподробно информирует заявителей по интересующим их 
вопросам в вежливой корректной форме с использованием 
официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время 
предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в 
очереди в секторе информирования для получения информации о 
муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 
работника многофункционального центра, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении 
заявителя по телефону работник многофункционального 
центраосуществляет не более 10 минут;  

В случае если для подготовки ответа требуется более 
продолжительное время, работник многофункционального центра, 
осуществляющий индивидуальное устное консультирование по 
телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется 
заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей 

ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 
календарных дней с момента регистрации обращения в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 
обращении, поступившем в многофункциональный центрв форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, 
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указанному в обращении, поступившем в многофункциональный 
центрв письменной форме. 

 
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги 
 
3.54. При наличии в заявлении о выдаче разрешения на 

строительство, заявлении о внесении изменений, уведомлении 
указания о выдаче результатов оказания услуги через 
многофункциональный центр, уполномоченный орган местного 
самоуправления передает документы в многофункциональный центр 
для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, 
согласно заключенным соглашениям о взаимодействии между 
уполномоченным органом местного самоуправления и 
многофункциональным центром в порядке, утвержденном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27 
сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления».  

Порядок и сроки передачи уполномоченным органом 
государственной власти, органом местного самоуправления таких 
документов в многофункциональный центр определяются 
соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, 
установленном постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления». 

3.55. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся 
результатом услуги, в порядке очередности при получении номерного 
талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели 
обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет 
следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, 
удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае 
обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомленияв ГИС; 

распечатывает результат предоставления услуги в виде 
экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального центра 
(в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном 
носителе с использованием печати многофункционального центра (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у 
заявителя подписи за каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для 
оценки качества предоставленных услуг многофункциональным 
центром. 

 
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах 

 
3.56. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 

разрешении на строительство. 
Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган местного 

самоуправления с заявлением об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в разрешении на строительство (далее - заявление об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно 
Приложению №8 к настоящему Административному регламенту в 
порядке, установленном пунктами 2.10 - 2.13, 2.27 настоящего 
Административного регламента. 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок 
в разрешении на строительство уполномоченный орган местного 
самоуправления вносит исправления в ранее выданное разрешение на 

строительство. Дата и номер выданного разрешения на строительство 
не изменяются, а в соответствующей графе формы разрешения на 
строительство указывается основание для внесения исправлений 
(реквизиты заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок и ссылка на соответствующую норму Градостроительного 
кодекса Российской Федерации) и дата внесения исправлений. 

Разрешение на строительство с внесенными исправлениями 
допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении 
исправлений в разрешение на строительство по форме согласно 
приложению №9 к настоящему Административному регламенту 
направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.7 
настоящего Административного регламента, способом, указанным в 
заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение 
пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок. 

3.57. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на 
строительство: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.2 - 
1.3 настоящего Административного регламента; 

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в разрешении 
на строительство. 

 
Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги 
 
3.58. Порядок выдачи дубликата разрешения на строительство. 
Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган  местного 

самоуправления с заявлением о выдаче дубликата разрешения на 
строительство (далее – заявление о выдаче дубликата) по форме 
согласно Приложению №10 к настоящему Административному 
регламенту, в порядке, установленном пунктами 2.10. - 2.13, 2.27 2.4 
–2.7, 2.12 настоящего Административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата 
разрешения на строительство, установленных пунктом 3.59 
настоящего Административного регламента, уполномоченный орган 
местного самоуправления выдает дубликат разрешения на 
строительство с тем же регистрационным номером и указанием того 
же срока действия, которые былиуказаны в ранее выданном 
разрешении на строительство. В случае, если ранее заявителю было 
выдано разрешение на строительство в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в 
качестве дубликата разрешения на строительство заявителю повторно 
представляется указанный документ. 

Дубликат разрешения на строительстволибо решение об отказе в 
выдаче дубликата разрешения на строительство по форме согласно 
Приложению № 11 к настоящему Административному регламенту 
направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.7. 
настоящего Административного регламента, способом, указанным 
заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих 
дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 

3.59. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче 
дубликата разрешения на строительство: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.2 - 
1.3 настоящего Административного регламента. 

 
Порядок оставления заспроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги без рассмотрения  
 
3.60. Порядок оставления заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления без 
рассмотрения. 

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган местного 
самоуправления с заявлением об оставлении заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления без рассмотренияпо форме согласно Приложению №12 
в порядке, установленном пунктами 2.10. - 2.13, 2.27 настоящего 
Административного регламента, не позднее рабочего дня, 
предшествующего дню окончания срока предоставления услуги. 

На основании поступившего заявления об оставлении заявления 
о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 
изменений, уведомления без рассмотрения уполномоченный орган 
местного самоуправления принимает решение об оставлении 
заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления без рассмотрения. 

Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления без 
рассмотрения направляется заявителю по форме, приведенной в 
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Приложении №13 к настоящему Административному регламенту, в 
порядке, установленном пунктом 2.7 настоящего Административного 
регламента, способом, указанным заявителем в заявлении об 
оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления без рассмотрения, не 
позднее рабочего дня, следующего за днем поступлениязаявления об 
оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления. 

Оставление заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления без рассмотрения не 
препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный 
орган местного самоуправления за предоставлением услуги. 

 
Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного 

регламента 
 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами 

положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений 

 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 

настоящего Административного регламента, иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 
должностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), 
уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением 
муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной 
корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 
должностных лиц уполномоченного органа местного 
самоуправления. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на 

обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц. 

 
Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых 

планов работы уполномоченного органа местного самоуправления, 
утверждаемых руководителем уполномоченного органа местного 
самоуправления. При плановой проверке полноты и качества 
предоставления услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного 

регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 

предоставлении услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного 

самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 
нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, 
нормативных правовых актов Самарской области и нормативных 
правовых актов органов местного самоуправления муниципального 
района Безенчукский; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения 
законодательства, в том числе на качество предоставления услуги. 

 
Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
предоставления муниципальной услуги 
 
4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления 

нарушений положений настоящего Административного регламента, 
нормативных правовых актов Самарской области и нормативных 
правовых актов органов местного самоуправления муниципального 
района Безенчукский осуществляется привлечение виновных лиц к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность 
и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах 
в соответствии с требованиями законодательства. 

 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 
их объединений и организаций 
 
4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право 

осуществлять контроль за предоставлением услуги путем получения 
информации о ходе предоставления услуги, в том числе о сроках 
завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности 

и качества предоставления услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений 

настоящего Административного регламента. 
4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают 

меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и 
условия, способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и 
предложений граждан, их объединений и организаций доводится до 
сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

 
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 
государственных (муниципальных) служащих 

 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) 

действий (бездействия) уполномоченного органа, должностных лиц 
уполномоченного органа, умуниципальных служащих, 
многофункционального центра, а также работника 
многофункционального центра при предоставлении услуги в 
досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

 
Органы местного самоуправления, организации и 

уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель 

(представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме: 

в уполномоченный орган – на решение и (или) действия 
(бездействие) должностного лица, руководителя структурного 
подразделения уполномоченного органа, на решение и действия 
(бездействие) уполномоченного органа, руководителя 
уполномоченного органа; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения 
уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и 
действия (бездействие) работника многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и 
действия (бездействие) многофункционального центра. 

В уполномоченном органе местного самоуправления, 
многофункциональном центре, у учредителя многофункционального 
центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица. 

 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

 
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

размещается на информационных стендах в местах предоставления 
услуги, на сайте уполномоченного органа местного самоуправления, 
на Едином портале, региональном портале, а также предоставляется в 
устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в 
письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 
заявителем (представителем). 

Информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия) уполномоченного органа местного 
самоуправления, а также его должностных лиц, муниципальных 
служащих, работников многофункциональных центров размещается в 
федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций). 
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Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и 
(или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
муниципальной услуги 

 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений 

и действий (бездействия) уполномоченного органа местного 
самоуправления, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом № 210-ФЗ; 
постановлением Администрации муниципального района 

Безенчукский Самарской области от 30.11. 2022 года №1165 "Об 
утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) структурных подразделений и 
подведомственных учреждений Администрации  муниципального 
района Безенчукский Самарской области, а также должностных лиц и 
муниципальных служащих при предоставлении муниципальных 
услуг ";                     

                постановлением Правительства Российской Федерации 
от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг». 
 

Приложение № 1 
к Административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального 
строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства и внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства в связи с продлением срока действия такого 
разрешения)» на территории муниципального района Безенчукский 

Самарской области 
 

ФОРМА 
З А Я В Л Е Н И Е 

о выдаче разрешения на строительство 
 

«__» __________ 20___ г. 
 
____________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на 
строительство органа местного самоуправления) 
 
 В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации прошу выдать разрешения на строительство. 
 

 

 

 
 
 
 
 
 



56            13.12.2022г. № 39 (281)                                              ОФИЦИАЛЬНОЕ ОПУБЛИКОВАНИЕ   
 

  
 

Приложение № 2 
к Административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального 
строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства и внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства в связи с продлением срока действия такого 
разрешения)» на территории муниципального района Безенчукский 

Самарской области 
 

ФОРМА 
 

У В Е Д О М Л Е Н И Е 
о переходе прав на земельный участок,  об образовании 

земельного участка в целях внесения изменений в разрешение на 
строительство 

 
«__» __________ 20___ г. 

 
____________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на 
строительство органа местного самоуправления) 
 
 
 В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации прошу внести измененияв в разрешение на 
строительство. 
 

 

 

 
 

Приложение № 3 
к Административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального 
строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства и внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства в связи с продлением срока действия такого 
разрешения)» на территории муниципального района Безенчукский 

Самарской области 
 
 

ФОРМА 
 

З А Я В Л Е Н И Е 
о внесении изменений в разрешение на строительствов связи с 

необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство 

 
                                                                            «__» __________ 20___ г. 
 
____________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на 
строительство органа местного самоуправления) 
 
 
 В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации прошу внести изменения в разрешение на 
строительство в связи с  необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство на  ____________ месяца (-ев). 
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Приложение № 4 
к Административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального 
строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства и внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства в связи с продлением срока действия такого 
разрешения)» на территории муниципального района Безенчукский 

Самарской области 
 

ФОРМА 
 

З А Я В Л Е Н И Е 
о внесении изменений в разрешение на строительство 

 
                                                                            «__» __________ 20___ г. 
 
____________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на 
строительство органа местного самоуправления) 

 
 
 В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации прошу внести изменение в разрешение на 
строительство в связи с 
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________ 
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Приложение № 5 
к Административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального 
строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства и внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства в связи с продлением срока действия такого 
разрешения)» на территории муниципального района Безенчукский 

Самарской области 
 

ФОРМА 
 

 
Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование 
застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 
 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в приеме документов 

 
____________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на 
строительство органа местного самоуправления) 

 
В приеме документов для предоставления услуги «Выдача 
разрешения на строительство» Вам отказано по следующим 
основаниям: 
 

 

 

 
 
 

Приложение № 6 
к Административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального 
строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства и внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства в связи с продлением срока действия такого 
разрешения)» на территории муниципального района Безенчукский 

Самарской области 
 

ФОРМА 
 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
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Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в выдаче разрешения на строительство 

____________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на 
строительство органа местного самоуправления) 
 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на 
строительство от  ________________№_________________ принято 
решение об отказе в выдаче  (дата и номер регистрации) 
разрешения на строительство. 
 

 

 

 
 
 

 

Приложение № 7 
к Административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального 
строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства и внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства в связи с продлением срока действия такого 
разрешения)» на территории муниципального района Безенчукский 

Самарской области 
 

ФОРМА 
 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
 
 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство 

____________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на 
строительство органа местного самоуправления) 
 
по результатам рассмотрения 
____________________________________________* от  
________________ № _______________ принято решение об отказе во 
внесении 
                                (дата и номер регистрации) 
изменений в разрешение на строительство.  
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Приложение № 8 
к Административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального 
строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства и внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства в связи с продлением срока действия такого 
разрешения)» на территории муниципального района Безенчукский 

Самарской области 
 

ФОРМА 
 

З А Я В Л Е Н И Е 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

в разрешении на строительство 
 

«__» __________ 20___ г. 
 
____________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на 
строительство органа местного самоуправления) 
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 Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в разрешении 
на строительство. 

 
 

 
 
 
 
 
 

Приложение № 9 
к Административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального 
строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства и внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства в связи с продлением срока действия такого 
разрешения)» на территории муниципального района Безенчукский 

Самарской области 
 

ФОРМА 
 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
 
 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе во внесении исправлений в разрешение на 

строительство 
 
____________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на 
строительство органа местного самоуправления) 
 
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в разрешении на строительство от  
________________ № _______________  
(дата и номер регистрации) 
принято решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на 
строительство. 
 

 
 

Приложение № 10 
к Административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги к Административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строительство 
объекта капитального строительства в связи с продлением срока 

действия такого разрешения)» на территории муниципального района 
Безенчукский Самарской области 

 
ФОРМА 

 
З А Я В Л Е Н И Е 

о выдаче дубликата разрешения на строительство 
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«__» __________ 20___ г. 
 
____________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на 
строительство органа местного самоуправления) 
 
Прошу выдать дубликат разрешения на строительство. 
 

 

 
 

Приложение № 11 
к Административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального 
строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства и внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства в связи с продлением срока действия такого 
разрешения)» на территории муниципального района Безенчукский 

Самарской области 
 

ФОРМА 
 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование 
застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 
 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство 

 
____________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на 
строительство органа местного самоуправления) 
 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата 
разрешения на строительствоот  ________________ № 
_______________ принято  
(дата и номер регистрации) 
решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство. 
 

 
 

Приложение № 12 
к Административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в 
разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью 

продления срока действия разрешения на строительство, при 
осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального 

строительства, в отношении проектной документации которых 
экспертиза не проводится в соответствии с Градостроительным 

кодексом Российской Федерации» на территории муниципального 
района Безенчукский Самарской области 

 
ФОРМА 

 
З А Я В Л Е Н И Е 

об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, 
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 
в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 

на строительство, 
уведомления о переходе прав на земельный участок,  об 

образовании земельного участка без рассмотрения 
 

«__» __________ 20___ г. 
____________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на 
строительство органа местного самоуправления) 
 
Прошу оставить 
__________________________________________________* 
от ________________№_________________ без рассмотрения. 
(дата и номер регистрации) 
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Приложение № 13 
к Административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального 
строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства и внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства в связи с продлением срока действия такого 
разрешения)» на территории муниципального района Безенчукский 

Самарской области 
 

ФОРМА 
 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
 

Р Е Ш Е Н И Е 
об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, 
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 
в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 

на строительство, уведомления о переходе прав на земельный 
участок,  об образовании земельного участка без рассмотрения 

 

 
 На основании Вашего заявления от ______________ № 
_________________________________________________________  
    (дата и номер регистрации) 
об оставлении 
___________________________________________________* без 
рассмотрения _____________________________________________ 
____________________________________________________________
______________________  
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на 
строительство органа местного самоуправления) 
 
принято решение об оставлении 
_________________________________________________* от 
______________ № ______________ без рассмотрения. 
(дата и номер регистрации) 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, 
отчество (при наличии) 
Дата 
*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на 
строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на 
строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на 
строительство в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство, уведомление о переходе прав на 
земельный участок,  об образовании земельного участка. 
 

Приложение №14 
к Административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального 
строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства и внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства в связи с продлением срока действия такого 
разрешения)» на территории муниципального района Безенчукский 

Самарской области 
 

Бланк уполномоченного органа 
______________________________________ 

наименование и почтовый адрес  
получателя муниципальной услуги 

 (для юридических лиц)  
____________________________________ 

ФИО, почтовый адрес получателя  
муниципальной услуги 

(для физических лиц)  
Уведомление о регистрации запроса (заявления), 

направленного по почте (в электронной форме) 
 

«___» ___________ 20__г.  
 
 Ваше  заявление (уведомление) о предоставлении 
муниципальной услуги в виде выдачи разрешения на строительство 
(выдачи разрешения на строительство взамен ранее выданного 
разрешения на строительство, которое было погашено, продлении 
срока действия разрешения на строительство, внесении изменений в 
разрешение на строительство),  направленное  Вами  в  наш  адрес  по 
почте (в  электронной  форме), принято 
«____» ______________ 20__ г. и зарегистрировано № ________. 
 
Специалист _______________________ 
 
Руководитель администрации                   ____________ 
__________________ 
(уполномоченное лицо)                              (подпись)    (фамилия, 
инициалы) 
    М.П. 
 
 

Приложение №15 
к Административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального 
строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства и внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства в связи с продлением срока действия такого 
разрешения)» на территории муниципального района Безенчукский 

Самарской области 
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РАСПИСКА 
о приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 
  Дана _____________________________________________________ 
         (наименование – для заявителя – юридического лица,  
фамилия, имя, отчество (если имеется) – для заявителя – физического 
лица) 
в  том,  что  от  него (нее) «___» ____________ 20___ г. получены 
следующие документы: 
№ 
п/п 

Наименование документа Количество листов 

1   
2   
3   
4   
5   
6   
Итого предоставленных документов: ________ 
Документы  зарегистрированы под № ____ от «___» _______ 20___ г. 
 
__________________________________                     ________ 
(должность, инициалы, фамилия                                  (подпись) 
должностного лица, принявшего документы) 
 
«___» _____________ 20___ г. 
 
 
 

Приложение №16 
к Административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального 
строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства и внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства в связи с продлением срока действия такого 
разрешения)» на территории муниципального района Безенчукский 

Самарской области 
 
Бланк уполномоченного органа 

 
________________   

(указывается название органа регистрации прав) 
 

УВЕДОМЛЕНИЕ 
 

 Настоящим уведомляем Вас о том, что  
_______________________________________________________  
(наименование администрации в творительном падеже) 
 
«___» ___________ 20__ г. была предоставлена муниципальная 
услуга 
_____________________________________________ 
 (наименование – для заявителя – юридического лица, фамилия, имя, 
отчество (если имеется) – для заявителя – физического лица в 
дательном падеже,  
_____________________________________________ 
для юридического лица указывается ИНН, ОГРН, юридический и 
почтовый адреса, для физического лица – адрес регистрации по месту 
жительства) 
в виде выдачи разрешения на строительство (выдачи разрешения на 
строительство взамен ранее выданного разрешения на строительство, 
которое было погашено, продлении срока действия разрешения на 
строительство, внесении изменений в разрешение на строительство) 
для строительства (реконструкции) объекта капитального 
строительства, осуществляемого на земельном  участке,  
находящемся по адресу: 
____________________________________________________________ 
(город, район, улица, номер участка, кадастровый номер) 
 
Специалист _______________________ 
Руководитель администрации                   ____________ 
__________________ 
(уполномоченное лицо)                              (подпись)    (фамилия, 
инициалы) 
    М.П. 
 
 
 

Приложение № 17 
к Административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального 
строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства и внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства в связи с продлением срока действия такого 
разрешения)» на территории муниципального района Безенчукский 

Самарской области 
 
Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги 
 

Основан
ие для 
начала 

админис
тративн

ой 
процеду

ры 

Содержание 
администра

тивных 
действий 

Срок 
выпо
лнени

я 
админ
истра
тивны

х 
дейст
вий 

Долж
ностн

ое 
лицо, 
ответ
ствен
ное за 
выпол
нение 
админ
истра
тивно

го 
дейст
вия 

Место 
выполн

ения 
админи
стратив

ного 
действи

я/ 
использ
уемая 

информ
ационн

ая 
система 

Критер
ии 

принят
ия 

решени
я 

Результ
ат 

админи
стратив

ного 
действи

я, 
способ 
фиксац

ии 

1 2 3 4 5 6 7 
1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступл
ение 
заявлени
я и 
докумен
тов для 
предост
авления 
муници
пальной 
услуги в 
Уполно
моченн
ый 
орган 

Прием и 
проверка 
комплектно
сти 
документов 
на 
наличие/отс
утствие 
оснований 
для отказа в 
приеме 
документов, 
предусмотр
енных 
пунктом 
2.18 
Администр
ативного 
регламента 
 

До 1 
рабоч
его 
дня 

Упол
номоч
енног
о 
орган
а, 
ответ
ствен
ное за 
предо
ставл
ение 
муни
ципал
ьной 
услуг
и 

Уполно
моченн
ый 
орган / 
ГИС / 
ПГС 
 

– 
 

регистр
ация 
заявлен
ия и 
докуме
нтов в 
ГИС 
(присво
ение 
номера 
и 
датиров
ание);  
назначе
ние 
должно
стного 
лица, 
ответст
венного 
за 
предост
авление 
муници
пальной 
услуги, 
и 
передач
а ему 
докуме
нтов 

Принятие 
решения об 
отказе в 
приеме 
документов, 
в случае 
выявления 
оснований 
для отказа в 
приеме 
документов 
Регистраци
я заявления, 
в случае 
отсутствия 
оснований 
для отказа в 
приеме 
документов 

 

долж
ностн
ое 
лицо 
Упол
номоч
енног
о 
орган
а, 
ответ
ствен
ное за 
регис
траци
ю 
корре
спонд
енции 

Уполно
моченн
ый 
орган/Г
ИС 

  

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

пакет 
зарегист
рирован
ных 
докумен
тов, 

направлени
е 
межведомст
венных 
запросов в 
органы и 

в 
день 
регис
траци
и 
заявл

долж
ностн
ое 
лицо 
Упол
номоч

Уполно
моченн
ый 
орган/Г
ИС/ 
ПГС / 

отсутст
вие 
докуме
нтов, 
необхо
димых 

направл
ение 
межвед
омствен
ного 
запроса 
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Основан
ие для 
начала 

админис
тративн

ой 
процеду

ры 

Содержание 
администра

тивных 
действий 

Срок 
выпо
лнени

я 
админ
истра
тивны

х 
дейст
вий 

Долж
ностн

ое 
лицо, 
ответ
ствен
ное за 
выпол
нение 
админ
истра
тивно

го 
дейст
вия 

Место 
выполн

ения 
админи
стратив

ного 
действи

я/ 
использ
уемая 

информ
ационн

ая 
система 

Критер
ии 

принят
ия 

решени
я 

Результ
ат 

админи
стратив

ного 
действи

я, 
способ 
фиксац

ии 

1 2 3 4 5 6 7 
поступи
вших 
должнос
тному 
лицу, 
ответств
енному 
за 
предост
авление  
муници
пальной 
услуги 

организаци
и 

ения 
и 
докум
ентов 

енног
о 
орган
а, 
ответ
ствен
ное за 
предо
ставл
ение 
муни
ципал
ьной 
услуг
и 

СМЭВ для 
предос
тавлен
ия  
госуда
рствен
но 
(муниц
ипальн
ой) 
услуги, 
находя
щихся 
в 
распор
яжении 
госуда
рствен
ных 
органо
в 
(орган
изаций
) 

в 
органы 
(органи
зации), 
предост
авляющ
ие 
докуме
нты 
(сведен
ия), 
предусм
отренн
ые 
пункто
м 2.15 
Админи
стратив
ного 
регламе
нта, в 
том 
числе с 
использ
ованием 
СМЭВ 

получение 
ответов на 
межведомст
венные 
запросы, 
формирован
ие полного 
комплекта 
документов 

3 
рабоч
их 
дня 
со 
дня 
напра
влени
я 
межв
едомс
твенн
ого 
запро
са в 
орган 
или 
орган
изаци
ю, 
предо
ставл
яющи
е 
докум
ент и 
инфо
рмаци
ю, 
если 
иные 
сроки 
не 
преду
смотр
ены 
закон
одате
льств
ом 
Росси
йской 
Феде
рации 
и 
субъе
кта 
Росси

долж
ностн
ое 
лицо 
Упол
номоч
енног
о 
орган
а, 
ответ
ствен
ное за 
предо
ставл
ение 
муни
ципал
ьной 
услуг
и 

Уполно
моченн
ый 
орган) 
/ГИС/ 
ПГС / 
СМЭВ 

– получен
ие 
докуме
нтов 
(сведен
ий), 
необход
имых 
для 
предост
авления 
муници
пальной 
услуги 

Основан
ие для 
начала 

админис
тративн

ой 
процеду

ры 

Содержание 
администра

тивных 
действий 

Срок 
выпо
лнени

я 
админ
истра
тивны

х 
дейст
вий 

Долж
ностн

ое 
лицо, 
ответ
ствен
ное за 
выпол
нение 
админ
истра
тивно

го 
дейст
вия 

Место 
выполн

ения 
админи
стратив

ного 
действи

я/ 
использ
уемая 

информ
ационн

ая 
система 

Критер
ии 

принят
ия 

решени
я 

Результ
ат 

админи
стратив

ного 
действи

я, 
способ 
фиксац

ии 

1 2 3 4 5 6 7 
йской 
Феде
рации 

3. Рассмотрение документов и сведений 

пакет 
зарегист
рирован
ных 
докумен
тов, 
поступи
вших 
должнос
тному 
лицу, 
ответст
венном
у за 
предост
авление  
муници
пальной 
услуги 

Проверка 
соответстви
я 
документов 
и сведений 
требования
м 
нормативны
х правовых 
актов 
предоставле
ния 
муниципаль
ной услуги  

До 2 
рабоч
их 
дней 

долж
ностн
ое 
лицо 
Упол
номо
ченно
го 
орган
а, 
ответ
ствен
ное за 
предо
ставл
ение 
муни
ципал
ьной 
услуг
и 

Уполно
моченн
ый 
орган) / 
ГИС / 
ПГС 

основа
ния 
отказа 
в 
предос
тавлен
ии 
муниц
ипальн
ой 
услуги, 
предус
мотрен
ные 
пункто
м 2.6 
Админ
истрат
ивного 
реглам
ента 

проект 
результ
ата 
предост
авления 
муници
пальной 
услуги  

4. Принятие решения 

проект 
результ
ата 
предост
авления 
муници
пальной 
услуги  

Принятие 
решения о 
предоставле
ния 
муниципаль
ной услуги  
 

До 1 
часа 

долж
ностн
ое 
лицо 
Упол
номоч
енног
о 
орган
а, 
ответ
ствен
ное за 
предо
ставл
ение 
муни
ципал
ьной 
услуг
и; 
Руков
одите
ль 
Упол
номоч
енног
о 
орган
а)или 
иное 
уполн
омоче
нное 
им 
лицо 

Уполно
моченн
ый 
орган) / 
ГИС / 
ПГС 

– 
 

Результ
ат 
предост
авления 
муници
пальной 
услуги, 
подписа
нный 
усиленн
ой 
квалиф
ицирова
нной 
подпись
ю 
руковод
ителем 
Уполно
моченн
ого 
органа 
или 
иного 
уполно
моченн
ого им 
лица 

Формирова
ние 
решения о 
предоставле
нии 
муниципаль
ной услуги  
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Основан
ие для 
начала 

админис
тративн

ой 
процеду

ры 

Содержание 
администра

тивных 
действий 

Срок 
выпо
лнени

я 
админ
истра
тивны

х 
дейст
вий 

Долж
ностн

ое 
лицо, 
ответ
ствен
ное за 
выпол
нение 
админ
истра
тивно

го 
дейст
вия 

Место 
выполн

ения 
админи
стратив

ного 
действи

я/ 
использ
уемая 

информ
ационн

ая 
система 

Критер
ии 

принят
ия 

решени
я 

Результ
ат 

админи
стратив

ного 
действи

я, 
способ 
фиксац

ии 

1 2 3 4 5 6 7 
 Принятие 

решения об 
отказе в 
предоставле
нии услуги 

    Результ
ат 
предост
авления 
муници
пальной 
услуги 
по 
форме, 
приведе
нной в 
прилож
ении 
№6 к 
Админи
стратив
ному 
регламе
нту, 
подписа
нный 
усиленн
ой 
квалиф
ицирова
нной 
подпись
ю 
руковод
ителем 
Уполно
моченн
ого 
органа 
или 
иного 
уполно
моченн
ого им 
лица 
 

Формирова
ние 
решения об 
отказе в 
предоставле
нии 
муниципаль
ной услуги 
 

5. Выдача результата  

формир
ование 
и 
регистр
ация 
результ
ата 
муници
пальной 
услуги, 
указанн
ого в 
пункте 
2.3 
Админи
стратив
ного 
регламе
нта,  в 
форме 
электро
нного 
докуме
нта в 
ГИС 

Регистраци
я 
результата 
предоставл
ения 
муниципал
ьной 
услуги  
 

после 
окон
чани
я 
проц
едур
ы 
прин
ятия 
реше
ния 
(в 
общи
й 
срок 
пред
остав
лени
я 
муни
ципа
льно
й 
услуг
и не 
вклю
чаетс
я) 

долж
ност
ное 
лицо 
Упол
номо
ченн
ого 
орган
а, 
ответ
ствен
ное 
за 
пред
остав
лени
е 
муни
ципа
льно
й 
услуг
и 

Уполно
моченн
ый 
орган) / 
ГИС 

– Внесен
ие 
сведен
ий о 
конечн
ом 
результ
ате 
предос
тавлен
ия 
муниц
ипальн
ой 
услуги  

Основан
ие для 
начала 

админис
тративн

ой 
процеду

ры 

Содержание 
администра

тивных 
действий 

Срок 
выпо
лнени

я 
админ
истра
тивны

х 
дейст
вий 

Долж
ностн

ое 
лицо, 
ответ
ствен
ное за 
выпол
нение 
админ
истра
тивно

го 
дейст
вия 

Место 
выполн

ения 
админи
стратив

ного 
действи

я/ 
использ
уемая 

информ
ационн

ая 
система 

Критер
ии 

принят
ия 

решени
я 

Результ
ат 

админи
стратив

ного 
действи

я, 
способ 
фиксац

ии 

1 2 3 4 5 6 7 
Направлени
е в 
многофунк
циональный 
центр 
результата 
муниципаль
ной услуги, 
указанного 
в пункте 2.3 
Администр
ативного 
регламента, 
в форме 
электронно
го 
документа, 
подписанно
го 
усиленной 
квалифицир
ованной 
электронно
й подписью 
уполномоче
нного 
должностно
го лица 
Уполномоч
енного 
органа 
 

в 
сроки
, 
устан
овлен
ные 
согла
шени
ем о 
взаим
одейс
твии 
межд
у 
Упол
номо
ченн
ым 
орган
ом  и 
много
функ
циона
льны
м 
центр
ом 

долж
ностн
ое 
лицо 
Упол
номо
ченно
го 
орган
а, 
ответ
ствен
ное за 
предо
ставл
ение 
муни
ципал
ьной 
услуг
и 

Уполно
моченн
ый 
орган) / 
АИС 
МФЦ 

Указан
ие 
заявите
лем в 
Запрос
е 
способ
а 
выдачи 
результ
ата 
муниц
ипальн
ой 
услуги 
в 
многоф
ункцио
нально
м 
центре, 
а также 
подача 
Запрос
а через 
многоф
ункцио
нальны
й центр 

выдача 
результ
ата 
муници
пальной 
услуги 
заявите
лю в 
форме 
бумажн
ого 
докуме
нта, 
подтвер
ждающ
его 
содержа
ние 
электро
нного 
докуме
нта, 
заверен
ного 
печатью 
многоф
ункцио
нальног
о 
центра;  
внесени
е 
сведени
й в ГИС 
о 
выдаче 
результ
ата 
муници
пальной 
услуги 

Направлен
ие 
заявителю 
результата 
предоставл
ения 
муниципал
ьной 
услуги в 
личный 
кабинет на 
Едином 
портале 

В 
день 
регис
трац
ии 
резул
ьтата 
пред
остав
лени
я 
муни
ципа
льно
й 
услуг
и 

долж
ност
ное 
лицо 
Упол
номо
ченн
ого 
орган
а, 
ответ
ствен
ное 
за 
пред
остав
лени
е 
муни
ципа
льно
й 
услуг
и 

ГИС  Результ
ат 
муници
пальной 
услуги, 
направл
енный 
заявите
лю в 
личный 
кабинет 
на 
Едином 
портале 

 

 

 



13.12.2022г. № 39 (281)                                              ОФИЦИАЛЬНОЕ ОПУБЛИКОВАНИЕ   67 
 

 
 

Постановление № 1229
 

Администрации муниципального района  
Безенчукский Самарской области от 13.12.2022г.

 
 ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО 
РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА БЕЗЕНЧУКСКИЙ САМАРСКОЙ 
ОБЛАСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПЕРЕВОД ЖИЛОГО 
ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ И НЕЖИЛОГО 
ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ» НА ТЕРРИТОРИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА БЕЗЕНЧУКСКИЙ САМАРСКОЙ 
ОБЛАСТИ  
 
 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», Законом Самарской области от 29.12.2014 
№ 134-ГД «О перераспределении полномочий между органами 
местного самоуправления и органами государственной власти 
Самарской области в сферах градостроительной деятельности и 
рекламы на территории Самарской области», Уставом 
муниципального района Безенчукский Самарской области 

 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги «Перевод 
жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в 
жилое помещение» на территории муниципального района 
Безенчукский  Самарской области. 

2.Признать утратившим силу Постановление Администрации 
муниципального района Безенчукский от 13.05.2016 г. № 703 
«Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об 
отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого 
помещения в жилое», в связи с принятием настоящего 
Постановления. 

3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его 
официального опубликования. 

4. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Вестник 
муниципального района Безенчукский» и разместить на официальном 
сайте муниципального района Безенчукский Самарской области 
www.admbezenchuk.ru. 

5. Контроль за выполнением настоящего Постановления 
возложить на  заведующего отделом архитектуры и 
градостроительства Администрации муниципального района 
Безенчукский Самарской области (К.И. Таргинову) 
  

 
В.В. Аникин, Глава района 

 
УТВЕРЖДЕН 

постановлением 
администрации 

муниципального района 
Безенчукский Самарской 

области 
 

от 13.12.2022 № 1229 

 
Административный регламент  

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 

«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 
помещения в жилое помещение» 

 
Оглавление 3 
Раздел I. Общие положения                    4 
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной 

услуги 
6 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур (действий), требования 
к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме 

19 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением 
административного регламента 

32 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также их 
должностных лиц, муниципальных служащих 

34 

Приложение №1. Блок - схема предоставления 
муниципальной услуги.  

37 

Приложение №2. Правовые основания предоставления 
муниципальной услуги 

38 

Приложение №3. Форма заявления о предоставлении 
муниципальной услуги 

41 

Приложение №4. Форма уведомления о переводе (отказе 
в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) 
помещение 

43 

 
Раздел I. Общие положения 

 
Предмет регулирования административного регламента 

 
1.1. Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение» (далее 
соответственно - административный регламент, муниципальная 
услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления 
муниципальной услуги. 

Административный регламент определяет порядок, сроки и 
последовательность выполнения административных процедур по 
предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме, а также 
особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за 
предоставлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) 
порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа 
местного самоуправления, должностных лиц органа местного 
самоуправления, работников МФЦ. 

Правовые основания предоставления муниципальной услуги 
закреплены в Приложении № 2 к настоящему административному 
регламенту.  

Круг заявителей 
 
1.2. Муниципальная услуга предоставляется собственнику 

помещения в многоквартирном доме или уполномоченному им лицу 
(далее - заявитель). 

 
Требования к порядку информирования о 

предоставлении муниципальной услуги 
1.3.1. Информация о порядке и условиях информирования 

предоставления муниципальной услуги предоставляется: 
специалистом уполномоченного органа при 

непосредственном обращении заявителя или его представителя в 
уполномоченный орган или посредством телефонной связи, в том 
числе путем размещения на официальном сайте уполномоченного 
органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
(далее - официальный сайт уполномоченного органа); 

путем размещения в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ); 

путем размещения на региональном портале 
государственных и муниципальных услуг (далее - РПГУ), в случае 
если такой портал создан исполнительным органом государственной 
власти субъектов Российской Федерации; 

путем размещения на информационном стенде в помещении 
уполномоченного органа, в информационных материалах (брошюры, 
буклеты, листовки, памятки); 

путем публикации информационных материалов в средствах 
массовой информации; 

посредством ответов на письменные обращения; 
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сотрудником отдела МФЦ в соответствии с пунктом 6.3 
настоящего административного регламента. 

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию 
о наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилию, 
имя, отчество (последнее - при наличии) и должность специалиста, 
принявшего телефонный звонок. При невозможности принявшего 
звонок специалиста самостоятельно ответить на поставленные 
вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на 
другое должностное лицо или обратившемуся гражданину 
сообщается номер телефона, по которому он может получить 
необходимую информацию. 

В случае поступления от заявителя обращения в письменной 
(электронной) форме ответ на обращение направляется также в 
письменной (электронной) форме не позднее 30 календарных дней со 
дня регистрации обращения. При направлении ответа указывается 
должность лица, подписавшего ответ, а также фамилия, имя, отчество 
(последнее - при наличии) и номер телефона исполнителя. 

1.3.2. Справочная информация о местонахождении, графике 
работы, контактных телефонах уполномоченного органа, адресе 
электронной почты уполномоченного органа размещена на 
официальном сайте уполномоченного органа, ЕПГУ, РПГУ. 

Справочная информация о местонахождении, графике 
работы, контактных телефонах МФЦ, адресе электронной почты 
МФЦ размещена на официальном сайте МФЦ. 
 

 
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
Наименование муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги - "Перевод жилого 
помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение". 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу 

 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется 

уполномоченным органом местного самоуправления - 
Администрацией муниципального района Безенчукский Самарской 
области в лице – Отдела архитектуры и градостроительства 
Администрацией муниципального района Безенчукский Самарской 
области (далее – уполномоченный орган). 

При личном взаимодействии с заявителем муниципальная 
услуга по "Переводу жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение" в уполномоченном органе 
не оказывается. 

МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в 
части: 

- информирования по вопросам предоставления 
муниципальной услуги; 

- приема заявлений и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

- выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 
В предоставлении муниципальной услуги в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия участвует 
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и 
картографии, Федеральная налоговая служба, специализированные 
государственные и муниципальные организации технической 
инвентаризации. 

Заявитель вправе подать заявление о переводе помещения 
через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между 
МФЦ и уполномоченным органом, почтовым отправлением или с 
помощью ЕПГУ, РПГУ по форме в соответствии с Приложением № 2 
к настоящему административному регламенту. 

Запрещается требовать от заявителя осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, 

организации, за исключением получения услуг, включенных в 
перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги. 

 
Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги 

является принятое уполномоченным органом решение о переводе или 
об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение. 

Форма уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого 
(нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение утверждена 
постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 
2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе 
в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) 
помещение» (Приложение № 3 к настоящему административному 
регламенту). 

Результат предоставления муниципальной услуги может 
быть получен: 

- в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении; 
- почтовым отправлением; 
- на ЕПГУ, РПГУ, в том числе в форме электронного 

документа, подписанного электронной подписью. 
 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги 
 
2.4. Уполномоченный орган принимает решение о переводе 

или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение не позднее чем через 45 
дней со дня представления в указанный орган документов, 
обязанность по представлению которых возложена на заявителя. 

В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления 
муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в 
уполномоченный орган документов из МФЦ. 

В случае подачи документов через ЕПГУ, РПГУ срок 
предоставления исчисляется со дня поступления в уполномоченный 
орган документов. Направление принятых на ЕПГУ, РПГУ заявлений 
и документов осуществляется с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к 
ней региональной системы межведомственного электронного 
взаимодействия. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме не предусмотрено. 

Срок выдачи документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, - не позднее чем через 3 
рабочих дня со дня принятия решения в соответствии с пунктом 3.1.3 
настоящего административного регламента. 

 
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги 
 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), размещается на 
официальном сайте уполномоченного органа, на ЕПГУ, РПГУ. 

Уполномоченный орган обеспечивает размещение и 
актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги, на своем официальном сайте. 
 

Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель 
должен представить самостоятельно, и документы, которые 

заявитель вправе представить по собственной инициативе, так 
как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия 
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2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, которые заявитель 
представляет самостоятельно в указанный орган: 

1) заявление о переводе помещения; 
2) правоустанавливающие документы на переводимое 

помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном 
порядке копии); 

3) план переводимого помещения с его техническим 
описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, 
технический паспорт такого помещения); 

4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое 
помещение; 

5) подготовленный и оформленный в установленном порядке 
проект переустройства и (или) перепланировки переводимого 
помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка 
требуются для обеспечения использования такого помещения в 
качестве жилого или нежилого помещения); 

6) протокол общего собрания собственников помещений в 
многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на 
перевод жилого помещения в нежилое помещение; 

7) согласие каждого собственника всех помещений, 
примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого 
помещения в нежилое помещение. 

2.6.1.1 В случае направления заявления посредством ЕПГУ, 
РПГУ, сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, 
представителя формируются при подтверждении учетной записи в 
Единой системе идентификации и аутентификации из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть 
проверены путем направления запроса с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия. 

В случае, если заявление подается через представителя 
заявителя, также представляется документ, подтверждающий 
полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В 
качестве документа, подтверждающего полномочия на 
осуществление действий от имени заявителя, представитель 
заявителя вправе представить: 

- оформленную в соответствии с законодательством 
Российской Федерации доверенность (для физических лиц); 

- оформленную в соответствии с законодательством 
Российской Федерации доверенность, заверенную печатью заявителя 
и подписанную руководителем заявителя или уполномоченным этим 
руководителем лицом (для юридических лиц). 

В случае, если заявление подается через представителя 
заявителя посредством ЕПГУ, РПГУ, и доверенность представителя 
заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность 
должна быть подписана электронной подписью, требования к 
которой устанавливаются законодательством Российской Федерации, 
регулирующим отношения в области использования электронных 
подписей. 

Удостоверенная, совершенная или выданная нотариусом 
доверенность представителя заявителя в электронной форме должна 
соответствовать требованиям статьи 44.2 Основ законодательства 
Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 года № 4462-
1. 

2.6.2. Заявитель вправе не представлять документы, 
предусмотренные в подпунктах 3, 4 пункта 2.6.1, а также в случае, 
если право на переводимое помещение  зарегистрировано в Едином 
государственном реестре недвижимости, документы, 
предусмотренные подпунктом 2 пункта 2.6.1 настоящего 
административного регламента. 

2.6.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в 
них), указанные в подпунктах 2, 3, 4 пункта 2.6.1 настоящего 
административного регламента запрашиваются уполномоченным 
органом в государственных органах, органах местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организациях, в распоряжении 

которых находятся указанные документы, если заявитель не 
представили указанные документы самостоятельно. 

В соответствии с пунктом 3 статьи 36 Жилищного кодекса 
Российской Федерации уменьшение размера общего имущества в 
многоквартирном доме возможно только с согласия всех 
собственников помещений в данном доме путем его реконструкции. 

В соответствии с пунктом 2 статьи 40 Жилищного кодекса 
Российской Федерации, если реконструкция, переустройство и (или) 
перепланировка помещений невозможны без присоединения к ним 
части общего имущества в многоквартирном доме, на такие 
реконструкцию, переустройство и (или) перепланировку помещений 
должно быть получено согласие всех собственников помещений в 
многоквартирном доме. 

Уполномоченный орган, осуществляющий перевод 
помещений, не вправе требовать от заявителя представление других 
документов кроме документов, истребование которых у заявителя 
допускается в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего 
административного регламента. 

По межведомственным запросам уполномоченного органа, 
указанных в абзаце первом настоящего пункта, документы (их копии 
или сведения, содержащиеся в них) предоставляются 
государственными органами, органами местного самоуправления и 
подведомственными государственным органам или органам местного 
самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся 
указанные документы, в срок не превышающий пять рабочих дней со 
дня поступления межведомственного запроса в орган или 
организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные 
сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос 
не установлены федеральными законами, правовыми актами 
Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 
федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги 

 
2.7.Отказ в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, законодательством 
Российской Федерации не предусмотрен. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги 
 

2.8. Приостановление предоставления муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

Отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение 
или нежилого помещения в жилое помещение допускается в случае, 
если: 

заявителем не представлены документы, определенные 
пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, 
обязанность по представлению которых с учетом пункта 2.6.3 
настоящего административного регламента возложена на заявителя; 

2) поступления в уполномоченный орган ответа органа 
государственной власти, органа местного самоуправления либо 
подведомственной органу государственной власти или органу 
местного самоуправления организации на межведомственный запрос, 
свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, 
необходимых для перевода  жилого помещения в нежилое помещение 
или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с 
пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, если 
соответствующий документ не был представлен заявителем по 
собственной инициативе. Отказ в переводе жилого помещения в 
нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение по 
указанному основанию допускается в случае, если уполномоченный 
орган после получения ответа на межведомственный запрос уведомил 
заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю 
представить документ и (или) информацию, необходимые для 
перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
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помещения в жилое помещение, предусмотренные пунктом 2.6.1 
настоящего административного регламента, и не получил такие 
документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со 
дня направления уведомления; 

3) представления документов, определенных пунктом 2.6.1 
настоящего административного регламента в ненадлежащий орган; 

4) несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного 
кодекса условий перевода помещения, а именно: 

а) если доступ к переводимому помещению невозможен без 
использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым 
помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать 
такой доступ к данному помещению (при переводе жилого 
помещения в нежилое помещение); 

б) если переводимое помещение является частью жилого 
помещения либо используется собственником данного помещения 
или иным гражданином в качестве места постоянного проживания 
(при переводе жилого помещения в нежилое помещение); 

в) если право собственности на переводимое помещение 
обременено правами каких-либо лиц; 

г) если после перевода из жилого помещения в нежилое 
помещение исключена возможность доступа с использованием 
помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям; 

д) если при переводе квартиры в многоквартирном доме в 
нежилое помещение не соблюдены следующие требования: 

- квартира расположена на первом этаже указанного дома; 
- квартира расположена выше первого этажа указанного 

дома, но помещения, расположенные непосредственно под 
квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми; 

е) также не допускается: 
- перевод жилого помещения в наемном доме социального 

использования в нежилое помещение; 
- перевод жилого помещения в нежилое помещение в целях 

осуществления религиозной деятельности; 
- перевод нежилого помещения в жилое помещение если 

такое помещение не отвечает требованиям, установленным 
Постановлением Правительства РФ от 28 января 2006 г.  № 47 «Об 
утверждении Положения о признании помещения жилым 
помещением, жилого помещения непригодным для проживания, 
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым 
домом» или отсутствует возможность обеспечить соответствие 
такого помещения установленным требованиям. 

5) несоответствия проекта переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям 
законодательства. 

Неполучение или несвоевременное получение документов, 
указанных в пункте 2.6.1 административного регламента и 
запрошенных в государственных органах, органах местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организациях, в распоряжении 
которых находятся указанные документы, не может являться 
основанием для отказа в переводе жилого помещения в нежилое 
помещение или нежилого помещения в жилое помещение. 

 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в 
том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги 

 
2.9. Услуги, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги: 
1) услуга по подготовке проекта переустройства и (или) 

перепланировки переводимого помещения (в случае, если 
переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения 
использования такого помещения в качестве жилого или нежилого 
помещения); 

2) оформление документа, удостоверяющего права 
(полномочия) представителя, в случае, если за предоставлением 
услуги обращается представитель заявителя. 

 
Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги 
 
2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 

бесплатно, государственная пошлина не уплачивается. 
2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за 

предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы. 

Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, указанных в пункте 2.9 настоящего 
административного регламента, определяется организациями, 
предоставляющими данные услуги. 

 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении государственной или муниципальной услуги и 

при получении результата предоставления государственной или 
муниципальной услуги 

 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата данной муниципальной услуги не должен превышать 15 
минут. 

 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

государственной или муниципальной услуги 
 
2.13. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, 

представленное представителем посредством почтовой связи, 
регистрируется уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с 
даты поступления такого заявления. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, 
представленное заявителем либо его представителем через МФЦ, 
регистрируется уполномоченным органом в день поступления от 
МФЦ. 

Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, 
РПГУ регистрируется уполномоченным органом в день его 
поступления в случае отсутствия автоматической регистрации 
запросов на ЕПГУ, РПГУ. 

Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется 
уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за 
днем его получения.  

 
Требования к помещениям, в которых предоставляются 

государственные и муниципальные услуги, к залу ожидания, 
местам для заполнения запросов о предоставлении 

государственной или муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления каждой государственной или 
муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности 

для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов 
 
2.14.1. Помещения уполномоченного органа для 

предоставления муниципальной услуги размещаются на первом 
этаже здания, оборудованного отдельным входом, либо в отдельно 
стоящем здании для свободного доступа заявителей. Передвижение 
по помещениям уполномоченного органа, в которых проводится 
информирование заявителей, не должно создавать затруднений для 
лиц с ограниченными возможностями здоровья. 

При расположении помещения уполномоченного органа на 
верхнем этаже специалисты обязаны осуществлять информирование 
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заявителей на первом этаже, если по состоянию здоровья заявитель 
не может подняться по лестнице. 

На территории, прилегающей к зданию уполномоченного 
органа, организуются места для парковки автотранспортных средств, 
в том числе места для парковки автотранспортных средств инвалидов 
(не менее 10 процентов мест, но не менее одного места), доступ 
заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

Помещение уполномоченного органа для информирование 
заявителей оборудуется информационными стендами, на которых 
размещается форма заявления с образцом ее заполнения и перечень 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. 

Помещения, в которых осуществляются действия по 
предоставлению муниципальной услуги, обеспечиваются 
компьютерами, средствами связи, включая доступ к информационно - 
телекоммуникационной сети "Интернет", оргтехникой, 
канцелярскими принадлежностями, информационными и 
справочными материалами, наглядной информацией, стульями и 
столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении 
чрезвычайной ситуации, доступом к региональной системе 
межведомственного электронного взаимодействия, а также 
обеспечивается доступность для инвалидов к указанным помещениям 
в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов. 

Зал ожидания, места для информирование заявителей 
оборудуются стульями, и (или) кресельными секциями, и (или) 
скамьями. 

Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, 
расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей. 

Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, 
расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, 
и обновляются при изменении законодательства, регулирующего 
предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений. 

Информационные стенды должны располагаться в месте, 
доступном для просмотра (в том числе при большом количестве 
посетителей). 

2.14.2. Для обеспечения доступности получения 
муниципальной услуги маломобильными группами населения здания 
и сооружения, в которых оказывается услуга, оборудуются согласно 
нормативным требованиям «СП 59.13330.2016. Свод правил. 
Доступность зданий и сооружений для маломобильных групп 
населения. Актуализированная редакция СНиП 35-01-2001». 

2.14.3. Требования к комфортности и доступности 
предоставления государственной услуги в МФЦ устанавливаются 
постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 
№ 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг». 

 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 
2.15. Возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
использованием информационно - телекоммуникационных 
технологий. 

2.15.1. Иными показателями качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги являются: 

расположенность помещений уполномоченного органа, 
предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне 
доступности к основным транспортным магистралям; 

степень информированности заявителя о порядке 
предоставления муниципальной услуги (доступность информации о 
муниципальной услуге, возможность выбора способа получения 
информации); 

возможность выбора заявителем форм обращения за 
получением муниципальной услуги; 

доступность обращения за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями 
здоровья; 

своевременность предоставления муниципальной услуги в 
соответствии со стандартом ее предоставления; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и 
сроков выполнения административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги; 

возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по 
результатам предоставления муниципальной услуги; 

открытый доступ для заявителей к информации о порядке и 
сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования 
действий (бездействия) уполномоченного органа, руководителя 
уполномоченного органа либо специалиста уполномоченного органа; 

наличие необходимого и достаточного количества 
специалистов уполномоченного органа, а также помещений 
уполномоченного органа, в которых осуществляется информирование 
заявителей. 

2.15.2. Уполномоченным органом обеспечивается создание 
инвалидам и иным маломобильным группам населения следующих 
условий доступности муниципальной услуги в соответствии с 
требованиями, установленными законодательными и иными 
нормативными правовыми актами: 

оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в 
доступной для них форме информации о правилах предоставления 
муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для 
получения муниципальной услуги документов, о совершении ими 
других необходимых для получения муниципальной услуги 
действий; 

предоставление муниципальной услуги инвалидам по слуху, 
при необходимости, с использованием русского жестового языка, 
включая обеспечение допуска в помещение сурдопереводчика, 
тифлосурдопереводчика; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, 
мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими 
лицами. 

2.15.3. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ 
возможно при наличии заключенного соглашения о взаимодействии 
между уполномоченным органом и МФЦ. 

Уполномоченный орган обеспечивает информирование 
заявителей о возможности получения муниципальной услуги на базе 
МФЦ. В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги в МФЦ непосредственное предоставление муниципальной 
услуги осуществляется уполномоченным органом. 

 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу и особенности предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме 
 
2.16.1. Заявитель предоставляет документы в 

уполномоченный орган, осуществляющий перевод помещения, по 
месту нахождения переводимого помещения через МФЦ в 
соответствии с заключенным ими в установленном Правительством 
Российской Федерации порядке соглашением о взаимодействии. 

2.16.2. Заявитель вправе обратиться за предоставлением 
муниципальной услуги и подать документы, указанные в пункте 2.6.1 
настоящего административного регламента в электронной форме 
через ЕПГУ, РПГУ с использованием электронных документов, 
подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи». 

Уполномоченный орган обеспечивает информирование 
заявителей о возможности получения муниципальной услуги через 
ЕПГУ, РПГУ. 
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Обращение за услугой через ЕПГУ, РПГУ осуществляется 
путем заполнения интерактивной формы заявления (формирования 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, содержание 
которого соответствует требованиям формы заявления, 
установленной настоящим административным регламентом) (далее - 
запрос). 

Обращение заявителя в уполномоченный орган указанным 
способом обеспечивает возможность направления и получения 
однозначной и конфиденциальной информации, а также 
промежуточных сообщений и ответной информации в электронном 
виде с использованием электронной подписи в порядке, 
предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

2.16.3. При предоставлении муниципальной услуги в 
электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ заявителю 
обеспечивается: 

- получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги; 

- запись на прием в уполномоченный орган для подачи 
заявления и документов; 

- формирование запроса; 
- прием и регистрация уполномоченным органом запроса и 

документов; 
- получение результата предоставления муниципальной 

услуги; 
- получение сведений о ходе выполнения запроса. 
При направлении запроса используется простая электронная 

подпись, при условии, что личность заявителя установлена при 
активации учетной записи. 

2.16.4. В соответствии с постановлением Администрации 
Безенчукского района 14.04.2020 № 322 «Об утверждении перечня 
муниципальных услуг, предоставление которых в МБУ 
«Безенчукский МФЦ» посредством комплексного запроса не 
осуществляется. 

 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме 
 
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 
1) прием и регистрация заявления и документов на 

предоставление муниципальной услуги в уполномоченном органе 
(без взаимодействия с заявителем); 

2) формирование и направление межведомственных запросов 
в органы (организации), участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги (при необходимости); 

3) уведомление заявителя о представлении документов и 
(или) информации, необходимой для проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме; 

4) принятие решения о переводе или об отказе в переводе 
жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое 
помещение; 

5) выдача (направление) документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги. 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 
представлена в Приложении № 1 к настоящему административному 
регламенту. 

3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов на 
предоставление муниципальной услуги В уполномоченном органе 
(без взаимодействия с заявителем). 

3.1.1.1. Основанием начала выполнения административной 
процедуры является поступление заявления и документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги через 
МБУ «Безенчукский МФЦ" ЕПГУ, РПГУ, либо через посредством 
почтовой связи» 

3.1.1.2. Прием и регистрация заявления и документов на 
предоставление муниципальной услуги в форме электронных 
документов через ЕПГУ, РПГУ. 

При направлении заявления о переводе помещения в 
электронной форме (при наличии технической возможности) 
заявителю необходимо заполнить на ЕПГУ, РПГУ электронную 
форму запроса на предоставление муниципальной услуги, 
прикрепить к заявлению в электронном виде документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги. 

На ЕПГУ, РПГУ размещается образец заполнения 
электронной формы заявления (запроса). 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 
(запроса) осуществляется автоматически после заполнения 
заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При 
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 
порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме запроса. 

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, 
при поступлении заявления и документов в электронном виде: 

проверяет электронные образы документов на отсутствие 
компьютерных вирусов и искаженной информации; 

регистрирует документы в системе электронного 
документооборота уполномоченного органа, в журнале регистрации, 
в случае отсутствия системы электронного документооборота; 

формирует и направляет заявителю электронное уведомление 
через ЕПГУ, РПГУ о получении и регистрации от заявителя 
заявления (запроса) и копий документов, в случае отсутствия 
технической возможности автоматического уведомления заявителя 
через ЕПГУ, РПГУ; 

направляет поступивший пакет документов должностному 
лицу уполномоченного органа для рассмотрения и назначения 
ответственного исполнителя. 

Максимальный срок выполнения административной 
процедуры по приему и регистрации заявления о переводе 
помещения и приложенных к нему документов в форме электронных 
документов составляет 1 рабочий день с момента получения 
документов. 

Критерий принятия решения: поступление заявления о 
переводе помещения и приложенных к нему документов. 

Результатом административной процедуры является прием, 
регистрация заявления о переводе помещения и приложенных к нему 
документов. 

3.1.1.3. При направлении заявителем заявления и документов 
в уполномоченный орган посредством почтовой связи специалист 
уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу 
документов: 

проверяет правильность адресности корреспонденции. 
Ошибочно (не по адресу) присланные письма возвращаются в 
организацию почтовой связи невскрытыми; 

вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и 
документов, обязанность по предоставлению которых возложена на 
заявителя; 

проверяет, что заявление написано разборчиво, фамилии, 
имена, отчества (при наличии), наименование, адрес места 
жительства, адрес местонахождения, написаны полностью; 

проводит первичную проверку представленных копий 
документов, их соответствие действующему законодательству, а 
также проверяет, что указанные копии заверены в установленном 
законодательством порядке; 

проверяет, что копии документов не имеют повреждений, 
наличие которых не позволяет однозначно истолковать их 
содержание, отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова, 
исправления. 

Максимальный срок выполнения административной 
процедуры по приему и регистрации заявления о переводе 
помещения и приложенных к нему документов, поступивших 
посредством почтовой связи, составляет 1 рабочий день с момента 
получения документов. 

Критерий принятия решения: поступление заявления о 
переводе помещения и приложенных к нему документов. 
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Результатом административной процедуры является прием и 
регистрация заявления о переводе помещения и приложенных к нему 
документов. 

Информация о приеме заявления о переводе помещения и 
приложенных к нему документов фиксируется в системе 
электронного документооборота уполномоченного органа, в журнале 
регистрации, в случае отсутствия системы электронного 
документооборота. 

В день регистрации заявления о переводе помещения и 
приложенных к нему документов, специалист, ответственный за 
прием документов, передает поступившие документы должностному 
лицу уполномоченного органа для рассмотрения и назначения 
ответственного исполнителя. 

 
Формирование и направление межведомственных запросов в 

органы (организации), участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги (при необходимости) 

 
3.1.2. Основанием для начала административной процедуры 

является непредставление заявителем документов, предусмотренных 
подпунктами 2, 3, 4 пункта 2.6.1 настоящего административного 
регламента. 

Должностное лицо уполномоченного органа при получении 
заявления о переводе помещения и приложенных к нему документов, 
поручает специалисту соответствующего отдела произвести их 
проверку. 

В случае, если специалистом соответствующего отдела будет 
выявлено, что в перечне представленных заявителем документов 
отсутствуют документы, предусмотренные подпунктами 2, 3, 4 
пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, принимается 
решение о направлении соответствующих межведомственных 
запросов. 

Межведомственные запросы направляются в срок, не 
превышающий 3 рабочих дней со дня регистрации заявления о 
переводе помещения и приложенных к нему документов от 
заявителя. 

Направление межведомственных запросов осуществляется в 
электронной форме с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к 
ней региональной системы межведомственного электронного 
взаимодействия. 

Специалист соответствующего отдела, ответственный за 
подготовку документов, обязан принять необходимые меры для 
получения ответа на межведомственные запросы в установленные 
сроки. 

В случае не поступления ответа на межведомственный 
запрос в срок установленный пунктом 2.6.3 административного 
регламента принимаются меры в соответствии подпунктом 3 пункта 
3.1 настоящего административного регламента. 

Критерий принятия решения: непредставление документов, 
предусмотренных подпунктами 2, 3, 4 пункта 2.6.1 настоящего 
административного регламента. 

Результатом административной процедуры является 
получение в рамках межведомственного электронного 
взаимодействия документов (их копий или сведений, содержащихся в 
них), необходимых для предоставления муниципальной услуги 
заявителю, либо получение информации, свидетельствующей об 
отсутствии в распоряжении органов (организаций), участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий или 
сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

Фиксация результата выполнения административной 
процедуры не производится. 
 

Принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого 
помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое 

помещение. 
 
3.1.3 Основанием для начала административной процедуры 

является получение уполномоченным органом документов, 

указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, 
в том числе по каналам межведомственного информационного 
взаимодействия, либо информации, свидетельствующей об 
отсутствии в распоряжении органов (организаций), участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий или 
содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

Ответственным за выполнение административной процедуры 
является должностное лицо уполномоченного органа. 

Специалист отдела/уполномоченная комиссия проводит 
анализ представленных документов на наличие оснований для 
принятия решения, и подготавливает проект решения о переводе или 
об отказе в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого 
помещения в жилое помещение по форме, утвержденной 
постановлением Правительства РФ от 10.08.2005 № 502 «Об 
утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) 
жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение». 

При поступлении в уполномоченный орган ответа органа 
государственной власти, органа местного самоуправления либо 
подведомственной органу государственной власти или органу 
местного самоуправления организации на межведомственный запрос, 
свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, 
необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение 
или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с 
пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, и если 
соответствующий документ не представлен заявителем по 
собственной инициативе, уполномоченный орган после получения 
указанного ответа уведомляет заявителя о получении такого ответа, и 
предлагает заявителю представить документ и (или) информацию, 
необходимые для проведения перевода жилого помещения в нежилое 
помещение или нежилого помещения в жилое помещение в 
соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного 
регламента, в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления 
уведомления. 

При непредставлении заявителем документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в указанном случае, 
специалист соответствующего отдела подготавливает проект 
решения об отказе в переводе жилого помещения в нежилое 
помещение или нежилого помещения в жилое помещение. 

Решение об отказе жилого помещения в нежилое помещение 
или нежилого помещения в жилое помещение должно содержать 
основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения. 

Решение о переводе или об отказе в переводе жилого 
помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 
помещение подписывается должностным лицом уполномоченного 
органа в двух экземплярах и передается специалисту, ответственному 
за прием-выдачу документов. 

В случае представления заявления о переводе помещения 
через МФЦ документ, подтверждающий принятие решения, 
направляется в МФЦ, если иной способ его получения не указан 
заявителем. 

Максимальный срок выполнения административной 
процедуры принятия решения о переводе или об отказе в переводе 
жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое 
помещение не может превышать срока пяти дней со дня 
представления в уполномоченный орган документов, обязанность по 
представлению которых в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего 
административного регламента возложена на заявителя. 

Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного 
регламента. 

Результатом административной процедуры является 
поступление к специалисту, ответственному за прием-выдачу 
документов, решения о переводе или об отказе в переводе жилого 
помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение. 

Результат выполнения административной процедуры 
фиксируется в системе электронного документооборота 
уполномоченного органа, журнале регистрации. 
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Выдача (направление) документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги. 
 
3.1.4.1. Выдача (направление) документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе 
через МБУ «Безенчукский МФЦ" ЕПГУ, РПГУ, либо через 
посредством почтовой связи». 

Основанием для начала процедуры выдачи документов 
является наличие сформированных документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги. 

Для получения результатов предоставления муниципальной 
услуги в бумажном виде и (или) для сверки электронных образов 
документов с оригиналами (при направлении запроса на 
предоставление услуги через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической 
возможности) заявитель предъявляет следующие документы: 

1) документ, удостоверяющий личность заявителя; 
2) документ, подтверждающий полномочия представителя на 

получение документов (если от имени заявителя действует 
представитель); 

3) расписка в получении документов (при ее наличии у 
заявителя). 

В случае подачи заявителем документов в электронном виде 
посредством ЕПГУ, РПГУ и указании в запросе о получении 
результата предоставления услуги в электронном виде, специалист, 
ответственный за прием и выдачу документов: 

1) устанавливает личность заявителя либо его представителя; 
2) проверяет правомочия представителя заявителя 

действовать от имени заявителя при получении документов; 
3) сверяет электронные образы документов с оригиналами 

(при направлении запроса и документов на предоставление услуги 
через ЕПГУ, РПГУ; 

4) уведомляет заявителя о том, что результат предоставления 
муниципальной услуги будет направлен в личный кабинет на ЕПГУ, 
РПГУ в форме электронного документа. 

При установлении расхождений электронных образов 
документов, направленных в электронной форме, с оригиналами, 
результат предоставления услуги заявителю не направляется через 
ЕПГУ, РПГУ, о чем составляется акт. 

В случае, если принято решение о переводе или об отказе в 
переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в 
жилое помещение, данное решение сканируется и направляется 
заявителю через ЕПГУ, РПГУ либо направляется в форме 
электронного документа, подписанного электронной подписью в 
личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ. Данное решение 
выдается или направляется заявителю не позднее чем через три 
рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть 
обжаловано заявителем в судебном порядке. 

Максимальный срок выполнения данной административной 
процедуры составляет 3 рабочих дня со дня принятия решения о 
переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое и 
нежилого помещения в жилое помещение. 

Критерий принятия решения: принятие решения о переводе 
или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого 
помещения в жилое помещение. 

Результатом административной процедуры является выдача 
или направление по адресу, указанному в заявлении либо через МФЦ, 
ЕПГУ, РПГУ, посредству почтовой связи заявителю документа, 
подтверждающего принятие такого решения. 

Результат выполнения административной процедуры 
фиксируется в системе электронного документооборота 
уполномоченного органа и в журнале регистрации. 

 
Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной 
форме 

 
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в 

электронной форме заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги; 

формирование заявления; 
прием и регистрация уполномоченным органом местного 

самоуправления заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной 
услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
осуществление оценки качества предоставления 

муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) уполномоченного органа местного самоуправления 
либо действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного 
органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего. 

 
Порядок осуществления административных процедур (действий) 

в электронной форме 
 
3.3. Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством 

заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ, региональном 
портале, без необходимости дополнительной подачи заявления в 
какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления  
осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей 
электронной формы заявления. При выявлении некорректно 
заполненного поля электронной формы заявления заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 
устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в Административном регламенте, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии 
электронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму 
заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том 
числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного 
ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала 
ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных 
в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, региональном 
портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы заявления без потери ранее введенной 
информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, региональном 
портале, к ранее поданным им заявления в течение не менее одного 
года, а также к частично сформированным уведомлениям – в течение 
не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные 
документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, направляются в уполномоченный орган местного 
самоуправления посредством ЕПГУ, регионального портала. 

3.44. Уполномоченный орган местного самоуправления 
обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи 
заявления на ЕПГУ, региональный портал, а в случае его поступления 
в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый 
рабочий день прием документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и направление заявителю электронного 
сообщения о поступлении заявления 

3.5. Электронное заявление становится доступным для 
должностного лица уполномоченного органа местного 
самоуправления, ответственного за прием и регистрацию заявление 
(далее – ответственное должностное лицо), в государственной 
информационной системе, используемой уполномоченным органом 
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местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги 
(далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с 

ЕПГУ, регионального портала, с периодом не реже 2 раз в день; 
рассматривает поступившие заявления и приложенные 

образы документов (документы); 
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 

настоящего Административного регламента. 
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления 

муниципальной услуги обеспечивается возможность получения 
документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица уполномоченного органа местного 
самоуправления, направленного заявителю в личный кабинет на 
ЕПГУ, региональном портале; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа, который заявитель получает при личном 
обращении в многофункциональном центре. 

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и 
о результате предоставления муниципальной услуги производится в 
личном кабинете на ЕПГУ, региональном портале, при условии 
авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 
электронного заявления, а также информацию о дальнейших 
действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое 
время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а 
также сведения о дате и времени окончания предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
содержащее сведения о принятии положительного решения о 
предоставлении муниципальной услуги и возможности получить 
результат предоставления муниципальной услуги либо мотивировать 
отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 
эффективности деятельности руководителей территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими 
государственных услуг, а также применения результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 
1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) и 
территориальных органов государственных внебюджетных фондов 
(их региональных отделений) с учетом качества предоставления 
государственных услуг, руководителей многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг с 
учетом качества организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг, а  также о  применении результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей». 

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления 
жалобы на решения, действия или бездействие уполномоченного 

органа местного самоуправления, должностного лица 
уполномоченного органа местного самоуправления либо 
муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 
2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг". 

 
Особенности выполнения административных процедур 

(действий) в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги, 

выполняемых многофункциональными центрами 
 

3.10. Многофункциональный центр осуществляет: 
информирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным 
вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а 
также консультирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих 
содержание электронных документов, направленных в 
многофункциональный центр по результатам предоставления 
муниципальной услуги, а также выдача документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из 
информационных систем органов, предоставляющих муниципальных 
услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные 
Федеральным законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные 
центры вправе привлекать иные организации. 

 
Информирование заявителей 

 
3.11. Информирование заявителя многофункциональными 

центрами осуществляется следующими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой 

информации, а также путем размещения информации на 
официальных сайтах и информационных стендах 
многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный 
центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо 
по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального 
центра подробно информирует заявителей по интересующим их 
вопросам в вежливой корректной форме с использованием 
официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время 
предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в 
очереди в секторе информирования для получения информации о 
муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с 
информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве 
и должности работника многофункционального центра, принявшего 
телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при 
обращении заявителя по телефону работник многофункционального 
центра осуществляет не более 10 минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более 
продолжительное время, работник многофункционального центра, 
осуществляющий индивидуальное устное консультирование по 
телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ 
направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в 
обращении); 
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назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям 

заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 
30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 
обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, 
указанному в обращении, поступившем в многофункциональный 
центр в письменной форме. 

 
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги 
 

3.12. При наличии в заявлении о предоставлении 
муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания 
услуги через многофункциональный центр, уполномоченный орган 
местного самоуправления передает документы в 
многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю 
(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о 
взаимодействии заключенным между уполномоченным органом 
местного самоуправления и многофункциональным центром в 
порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011 г.  № 797 "О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления". 

Порядок и сроки передачи уполномоченным органом 
местного самоуправления таких документов в многофункциональный 
центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным 
ими в порядке, установленном постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О 
взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государственной 
власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления". 

3.13.  Прием заявителей для выдачи документов, 
являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке 
очередности при получении номерного талона из терминала 
электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по 
предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет 
следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, 
удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае 
обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
распечатывает результат предоставления муниципальной 

услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном 
носителе и заверяет его с использованием печати 
многофункционального центра (в предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с 
изображением Государственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном 
носителе с использованием печати многофункционального центра (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости 
запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе 
для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным 
центром. 
 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного 
регламента 

 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений 

 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 

настоящего Административного регламента, иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 
должностными лицами уполномоченного органа местного 
самоуправления, уполномоченными на осуществление контроля за 
предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной 
корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 
должностных лиц уполномоченного органа местного 
самоуправления. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения 
проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на 

обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц. 

 
Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления 

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых 
проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании 
годовых планов работы уполномоченного органа местного 
самоуправления, утверждаемых руководителем уполномоченного 
органа местного самоуправления. При плановой проверке полноты и 
качества предоставления услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного 

регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе 

в предоставлении услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок 

являются: 
получение от государственных органов, органов местного 

самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 
нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, 
нормативных правовых актов Самарской области и нормативных 
правовых актов органов местного самоуправления муниципального 
района Безенчукский; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения 
законодательства, в том числе на качество предоставления услуги. 

 
Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 
 
4.5. По результатам проведенных проверок в случае 

выявления нарушений положений настоящего Административного 
регламента, нормативных правовых актов нормативных правовых 
актов Российской Федерации, нормативных правовых актов 
Самарской области и нормативных правовых актов органов местного 
самоуправления муниципального района Безенчукский 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. 
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Персональная ответственность должностных лиц за 
правильность и своевременность принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги закрепляется в 
их должностных регламентах в соответствии с требованиями 
законодательства. 

 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организаций  

 
4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право 

осуществлять контроль за предоставлением услуги путем получения 
информации о ходе предоставления услуги, в том числе о сроках 
завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют 
право: 

направлять замечания и предложения по улучшению 
доступности и качества предоставления услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений 
настоящего Административного регламента. 

4.7. Должностные лица уполномоченного органа местного 
самоуправления принимают меры к прекращению допущенных 
нарушений, устраняют причины и условия, способствующие 
совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и 
предложений граждан, их объединений и организаций доводится до 
сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

 
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих 
 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) 

действий (бездействия) уполномоченного органа местного 
самоуправления, должностных лиц уполномоченного органа 
местного самоуправления, муниципальных служащих, 
многофункционального центра, а также работника 
многофункционального центра при предоставлении услуги в 
досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

 
Органы местного самоуправления, организации и 

уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может 
быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) 

порядке 
 
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель 

(представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме: 

в уполномоченный орган местного самоуправления – на 
решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
руководителя структурного подразделения уполномоченного орган 
местного самоуправления, на решение и действия (бездействие) 
уполномоченного органа местного самоуправления, руководителя 
уполномоченного органа местного самоуправления; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия 
(бездействие) должностного лица, руководителя структурного 
подразделения уполномоченного органа местного самоуправления; 

к руководителю многофункционального центра – на решения 
и действия (бездействие) работника многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и 
действия (бездействие) многофункционального центра. 

В уполномоченном органе местного самоуправления, 
многофункциональном центре, у учредителя многофункционального 
центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица. 

 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
размещается на информационных стендах в местах предоставления 
услуги, на сайте уполномоченного органа местного самоуправления, 
на Едином портале, региональном портале, а также предоставляется в 
устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в 
письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 
заявителем (представителем). 

Информация о порядке досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного 
органа местного самоуправления, а также его должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников многофункциональных 
центров размещается в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций). 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги 

 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия) уполномоченного органа местного 
самоуправления, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом № 210-ФЗ; 
постановлением Администрации муниципального района 

Безенчукский Самарской области от 30.11.2022 года № 1165 "Об 
утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) структурных подразделений и 
подведомственных учреждений Администрации муниципального 
района Безенчукский"; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 
ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг». 

 
 

Приложение № 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое 

помещение и нежилого помещения в 
жилое помещение» 

 
БЛОК-СХЕМА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
"ПЕРЕВОД ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ 

ПОМЕЩЕНИЕ И НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ 
ПОМЕЩЕНИЕ" 

 

 Заявитель  

 

Прием и регистрация заявления и документов на предоставление 
муниципальной услуги 1 рабочий день 

 

Принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого 
помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение 

45 дней 

 

Выдача (направление) документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги 3 рабочих дня 
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 Заявитель  

 
 
 

Приложение № 2 
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение» 

 
Правовые основания предоставления муниципальной услуги 

«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 
помещения в жилое помещение» 

 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с: 
Жилищным Кодексом Российской Федерации; 
Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации»; 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг"; 

Федеральный закон "Об электронной подписи"; 
Федеральный закон "О персональных данных"; 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 26 

сентября 1994 г. № 1086 "О государственной жилищной инспекции в 
Российской Федерации"; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 
августа 2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе 
(отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) 
помещение»; 

Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 
декабря 2009 г. № 1993-р "Об утверждении сводного перечня 
первоочередных государственных и муниципальных услуг, 
предоставляемых в электронном виде"; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 22 
декабря 2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных  

и муниципальных услуг"; 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 

сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг  

и федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государственной 
власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления"; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 
января 2013 г. № 33 "Об использовании простой электронной 
подписи при оказании государственных и муниципальных услуг"; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 18 
марта 2015 г. № 250 "Об утверждении требований к составлению и 
выдаче заявителям документов на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг по результатам 
предоставления государственных и муниципальных услуг органами, 
предоставляющими государственные услуги, и органами, 
предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на 
основании информации из информационных систем органов, 
предоставляющих государственные услуги, и органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с 
использованием информационно-технологической и 
коммуникационной инфраструктуры, документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из 
указанных информационных систем; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 26 
марта 2016 г. № 236 "О требованиях к предоставлению в электронной 
форме государственных и муниципальных услуг"; 

Уставом муниципального района Безенчукский Самарской 
области; 

Постановлением Администрации муниципального района 
Безенчукский Самарской области от 30.11.2022 года № 1165 "Об 

утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) структурных подразделений и 
подведомственных учреждений Администрации муниципального 
района Безенчукский"; 

Постановлением Администрации муниципального района 
Безенчукский Самарской области от 30.12.2021 № 1409 «Об 
утверждении перечня муниципальных услуг, организация 
предоставления которых в ходе личного приёма в органе 
предоставляющем муниципальную услугу, не осуществляется при 
условии организации предоставления таких услуг в муниципальном 
бюджетном учреждении муниципального района Безенчукский 
Самарской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг». 

Административным регламентом предоставления 
муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение». 

С текстами федеральных законов, указов и распоряжений 
Президента Российской Федерации можно ознакомиться на 
Официальном интернет-портале правовой информации 
(www.pravo.gov.ru). На Официальном интернет-портале правовой 
информации могут быть размещены (опубликованы) правовые акты 
Правительства Российской Федерации, других государственных 
органов исполнительной власти Российской Федерации, законы и 
иные правовые акты Самарской области. 

 
 

Приложение №3 
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение» 

 
Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги    
 

Кому: 
_________________________________________________ 

                (наименование органа местного самоуправления) 
                    

от кого: 
_______________________________________________ 

(наименование заявителя юридического лица; 
_____________________________________________________ 

юридический и почтовый адреса; ФИО    
______________________________________________________ 

руководителя; телефон; ИНН/ОГРН; 
_____________________________________________________ 

ФИО заявителя физического лица; адрес 
_____________________________________________________ 

регистрации; телефон 
_____________________________________________________ 

 
 

Заявление 
о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) 

 
Прошу выдать решение о переводе помещения общей 

площадью _____ кв.м.,   находящегося по адресу: 
____________________________________________________________ 

(указывается полный адрес: субъект РФ, муниципальное 
образование, поселение, улица, дом, корпус, 
____________________________________________________________ 

строение, квартира (комната) 
из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в целях 

использования помещения в качестве (ненужное зачеркнуть) 
_____________________________________________________ 
(вид использования помещения) 
принадлежащего мне (занимаемого мной) на основании  
_____________________________________________________ 
 
Предполагается (не предполагается) перепланировка 

согласно прилагаемому проекту переустройства и (или) 
перепланировки помещения и организацией отдельного входа. 

  
Приложение:_________________________________________

________________________________ 
 
_________________    ____________________     ___________ 
             Дата                              Ф.И.О.                           подпись 
Я даю согласие отделу архитектуры и градостроительства 

администрации муниципального района Безенчукский на обработку и 
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использование моих персональных данных. Я не возражаю против 
того, что мои персональные данные могут передаваться отделом 
архитектуры и градостроительства администрации муниципального 
района Безенчукский третьим лицам на условиях и в порядке, 
определенных положениями действующего законодательства.  

 
Дата «____» _____ 20__ года      Подпись ________________ 
 
 
 

Приложение № 4 
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в 

жилое помещение» 
 

УТВЕРЖДЕНА 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 

10.08.2005 № 502 
 

 

 

 
 

Постановление № 1230
 

Администрации муниципального района  
Безенчукский Самарской области от 13.12.2022г.

 
 ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО 
РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА БЕЗЕНЧУКСКИЙ САМАРСКОЙ 
ОБЛАСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «НАПРАВЛЕНИЕ 
УВЕДОМЛЕНИЯ О СООТВЕТСТВИИ ПОСТРОЕННЫХ ИЛИ 
РЕКОНСТРУИРОВАННЫХ ОБЪЕКТОВ ИНДИВИДУАЛЬНОГО 
ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ИЛИ САДОВОГО ДОМА 
ТРЕБОВАНИЯМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА РОССИЙСКОЙ 
ФЕДЕРАЦИИ О ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ» НА 
ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА БЕЗЕНЧУКСКИЙ 
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

В соответствии со статьей 51.1, 55 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, руководствуясь Федеральным законом от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», Федеральным закон от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального 
района Безенчукский Самарской области 

 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 
«Направление уведомления о соответствии построенных или 
реконструированных объектов индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства 
Российской Федерации о градостроительной деятельности» на 
территории муниципального района Безенчукский  Самарской 
области. 

2.Признать утратившим силу Постановление Администрации 
муниципального района Безенчукский от 07.03.2019 г. № 262 
«Направление уведомления о соответствии построенных или 
реконструированных объектов индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства 
Российской Федерации о градостроительной деятельности»», в связи 
с принятием настоящего Постановления. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 
официального опубликования. 

4. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Вестник 
муниципального района Безенчукский» и разместить на официальном 
сайте муниципального района Безенчукский Самарской области 
www.admbezenchuk.ru. 

5. Контроль за выполнением настоящего Постановления 
возложить на заведующего отделом архитектуры и 
градостроительства муниципального района Безенчукский Самарской 
области (К.И. Таргинову) 
  

В.В. Аникин, Глава района 
 
 

УТВЕРЖДЕН 
Постановлением администрации 

муниципального района Безенчукский 
Самарской области 

от "13"   12    2022 №   1230 
 

Административный регламент 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии построенных или 
реконструированных объектов индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства 
Российской Федерации о градостроительной деятельности» на 
территории муниципального района Безенчукский Самарской 
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Раздел I. Общие положения 
 

Предмет регулирования Административного регламента 
 

1.1. Административный регламент предоставления 
Администрацией муниципального района Безенчукский Самарской 
области муниципальной услуги «Направление уведомления о 
соответствии построенных или реконструированных объектов 
индивидуального жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства Российской Федерации о 
градостроительной деятельности» на территории муниципального 
района Безенчукский  Самарской области (Направление уведомления 
о соответствии построенных или реконструированных объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной деятельности 
либо несоответствии построенных или реконструированных объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома 

требованиям законодательства о градостроительной деятельности) 
разработан в целях повышения качества и  доступности 
предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и 
последовательность действий (административных процедур) при 
осуществлении уполномоченным, в соответствии со статьей 55 
Градостроительного кодекса Российской Федерации направление 
уведомления о соответствии построенных или реконструированных 
объектов индивидуального жилищного строительства или садового 
дома требованиям законодательства Российской Федерации о 
градостроительной деятельности, органом местного самоуправления 
(далее – Уполномоченный орган местного самоуправления) 
полномочий по направлению уведомления о соответствии 
построенных или реконструированных объектов индивидуального 
жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства Российской Федерации о градостроительной 
деятельности. 

Круг Заявителей 

1.2. Заявителями на получение муниципальной 
услуги являются застройщики (далее – Заявитель).  

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 
настоящего Административного регламента, могут представлять 
лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – 
представитель). 

 
Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 
1.4. Информирование о порядке предоставления 

муниципальной услуги осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в 

уполномоченном органе местного самоуправления – Администрации 
муниципального района Безенчукский Самарской области, или в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр); 

2) по телефону в уполномоченном органе местного 
самоуправления или многофункциональном центре; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, 
факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме 
информации: 

в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал); 

на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг (функций), являющегося государственной 
информационной системой субъекта Российской Федерации 
(https://gosuslugi.samregion.ru/) (далее – региональный портал); 

на официальном сайте уполномоченного органа местного 
самоуправления (https://admbezenchuk.ru); 

5) посредством размещения информации на 
информационных стендах уполномоченного органа местного 
самоуправления или многофункционального центра. 

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, 
касающимся: 

способов подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги; 

адресов уполномоченного органа местного самоуправления 
и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо 
для предоставления муниципальной услуги; 

справочной информации о работе уполномоченного органа 
местного самоуправления (структурных подразделений 
уполномоченного органа местного самоуправления); 

документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах 
предоставления муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования 
действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими 
решений при предоставлении муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по 
телефону) должностное лицо уполномоченного органа местного 
самоуправления, работник многофункционального центра, 
осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой 
(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим 
вопросам. 
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Ответ на телефонный звонок должен начинаться с 
информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, 
фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности 
специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо уполномоченного органа местного 
самоуправления не может самостоятельно дать ответ, телефонный 
звонок должен быть переадресован (переведен) на другое 
должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен 
телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую 
информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного 
времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов 
дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме;  
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо уполномоченного органа местного 

самоуправления не вправе осуществлять информирование, 
выходящее за рамки стандартных процедур и условий 
предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или 
косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не 
должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с 
графиком приема граждан. 

1.7. По письменному обращению должностное лицо 
уполномоченного органа местного самоуправления, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной 
форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в 
пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, 
установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.8. На Едином портале размещаются сведения, 
предусмотренные Положением о федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года 
№ 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем 
каких-либо требований, в том числе без использования программного 
обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с 
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или 
предоставление им персональных данных. 

1.9. На официальном сайте уполномоченного органа 
местного самоуправления, на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги и в многофункциональном центре 
размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы уполномоченного 
органа местного самоуправления и его структурных подразделений, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также 
многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений 
уполномоченного органа местного самоуправления, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и 
(или) формы обратной связи уполномоченного органа местного 
самоуправления в сети «Интернет». 

1.10. В залах ожидания уполномоченного органа местного 
самоуправления размещаются нормативные правовые акты, 
регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том 
числе Административный регламент, которые по требованию 
заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.11. Размещение информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги на информационных стендах в помещении 
многофункционального центра осуществляется в соответствии с 
соглашением, заключенным между многофункциональным центром и 
уполномоченным органом местного самоуправления с учетом 
требований к информированию, установленных Административным 
регламентом. 

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и о результатах 
предоставления муниципальной услуги может быть получена 
заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином 
портале, региональном портале, а также в соответствующем 
структурном подразделении уполномоченного органа местного 

самоуправления при обращении заявителя лично, по телефону 
посредством электронной почты.  

 
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
Наименование муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Направление 

уведомления о соответствии построенных или реконструированных 
объектов индивидуального жилищного строительства или садового 
дома требованиям законодательства Российской Федерации о 
градостроительной деятельности» (Направление уведомления о 
соответствии построенных или реконструированных объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной деятельности 
либо несоответствии построенных или реконструированных объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной деятельности) 
(далее - услуга). 

 
Наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу 
 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется 

уполномоченным органом местного самоуправления – 
Администрацией муниципального района Безенчукский Самарской 
области (далее – Уполномоченный орган местного самоуправления). 

 
Результат предоставления муниципальной услуги 

 
2.3. Результатом предоставления услуги является: 
а) уведомление о соответствии построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства о 
градостроительной деятельности (далее – уведомление о 
соответствии); 

б) уведомление о несоответствии построенных или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства о 
градостроительной деятельности, в случае наличия оснований, 
указанных в пункте 2.5 настоящего Административного регламента 

2.4. Формы уведомления о соответствии, уведомления о 
несоответствии утверждаются федеральным органом исполнительной 
власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию 
в сфере строительства, архитектуры, градостроительства (приказ 
Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства 
Российской Федерации от 19.09.2018 №591/пр «Об утверждении 
форм уведомлений необходимых для строительства или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома»). 

2.5. Исчерпывающий перечень оснований для направления 
уведомления о несоответствии: 

а) параметры построенных или реконструированных 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома не соответствуют указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 
Градостроительного кодекса Российской Федерации предельным 
параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства, установленным правилами 
землепользования и застройки, документацией по планировке 
территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов 
капитального строительства, установленным Градостроительным 
кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами; 

б) вид разрешенного использования построенного или 
реконструированного объекта капитального строительства не 
соответствует виду разрешенного использования объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома, 
указанному в уведомлении о планируемом строительстве; 

в) размещение объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома не допускается в соответствии с 
ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации на дату поступления 
уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, 
если указанные ограничения предусмотрены решением об 
установлении или изменении зоны с особыми условиями 
использования территории, принятым в отношении планируемого к 
строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и 
такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию. 
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2.6. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 
2.3 настоящего Административного регламента: 

направляется заявителю в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином 
портале, региональном портале в случае, если такой способ указан в 
уведомлении об окончании строительства; 

выдается заявителю на бумажном носителе при личном 
обращении в уполномоченный орган местного самоуправления, 
многофункциональный центр либо направляется заявителю 
посредством почтового отправления в соответствии с выбранным 
заявителем способом получения результата предоставления услуги. 

 
Срок предоставления муниципальной услуги 

 
2.7. Срок предоставления услуги составляет не более семи 

рабочих дней со дня поступления уведомления об окончании 
строительства в уполномоченный орган местного самоуправления. 

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме не предусмотрено. 
 

 
Правовые основания для предоставление муниципальной услуги 

 
2.8. Перечень нормативных правовых актов, 

регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием 
их реквизитов и источников официального опубликования) 
размещается в федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций). 

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, 

способы их получения заявителем, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления 

 
2.9. Заявитель или его представитель представляет в 

уполномоченные на выдачу разрешений на строительство орган 
местного самоуправления уведомление об окончании строительства 
по форме, утвержденной федеральным органом исполнительной 
власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию 
в сфере строительства, архитектуры, градостроительства, а также 
прилагаемые к нему документы, указанные в подпунктах "б" - "е" 
пункта 2.13 настоящего Административного регламента, одним из 
следующих способов: 

а) в электронной форме посредством Единого портала, 
регионального портала; 

В случае направления уведомления об окончании 
строительства и прилагаемых к нему документов указанным 
способом заявитель (представитель заявителя), прошедший 
процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с 
использованием федеральной государственной информационной 
системы «Единая система идентификации и аутентификации в 
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством 
Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 
ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в 
указанных информационных системах, заполняет форму указанного 
уведомления с использованием интерактивной формы в электронном 
виде.  

Уведомление об окончании строительства направляется 
заявителем или его представителем вместе с прикрепленными 
электронными документами, указанными в подпунктах "б" - "е" 
пункта 2.13 настоящего Административного регламента. 
Уведомление об окончании строительства подписывается заявителем 
или его представителем, уполномоченным на подписание такого 
уведомления, простой электронной подписью, либо усиленной 
квалифицированной электронной подписью,  либо усиленной 
неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа 
проверки которой создан и используется в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме, 
которая создается и проверяется с использованием средств 
электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих 
подтверждение соответствия требованиям, установленным 
федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения 
безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального 
закона "Об электронной подписи", а также при наличии у владельца 
сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, 
выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами 
использования простой электронной подписи при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25 января 2013 г. № 33 "Об использовании простой 
электронной подписи при оказании государственных и 
муниципальных услуг", в соответствии с Правилами определения 
видов электронной подписи, использование которых допускается при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 "О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг" (далее – усиленная 
неквалифицированная электронная подпись). 

Уведомление об окончании строительства и прилагаемые к 
нему документы направляются в уполномоченный орган местного 
самоуправления исключительно в электронной форме в случаях, 
установленных нормативным правовым актом Самарской области. 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения 
в уполномоченный орган местного самоуправления либо посредством 
почтового отправления с уведомлением о вручении; 

в) на бумажном носителе посредством обращения в 
уполномоченный орган местного самоуправления через 
многофункциональный центр в соответствии с соглашением о 
взаимодействии между многофункциональным центром и 
уполномоченным органом местного самоуправления, заключенным в 
соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления"; 

г) в электронной форме с использованием государственных 
информационных систем обеспечения градостроительной 
деятельности с функциями автоматизированной информационно-
аналитической поддержки осуществления полномочий в области 
градостроительной деятельности. 

2.10 Документы, прилагаемые к уведомлению об 
окончании строительства, представляемые в электронной форме, 
направляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены 
формы и требования по формированию электронных документов в 
виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым 
содержанием,  
не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым 
содержанием, в том числе включающих формулы и (или) 
графические изображения, а также документов с графическим 
содержанием; 

г) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной 

электронной подписи. 
2.11 В случае если оригиналы документов, прилагаемых к 

уведомлению об окончании строительства, выданы и подписаны 
уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается 
формирование таких документов, представляемых в электронной 
форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 
(использование копий не допускается), которое осуществляется с 
сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 
dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 
(графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с 
использованием следующих режимов: 

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических 
изображений и (или) цветного текста); 

"оттенки серого" (при наличии в документе графических 
изображений, отличных от цветного графического изображения); 

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при 
наличии  
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в документе цветных графических изображений либо цветного 
текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству 
документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 
графическую информацию. 

2.12. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению 
об окончании строительства, представляемые в электронной форме, 
должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и 
количество листов в документе. 

2.13 Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем 
самостоятельно: 

а) уведомление об окончании строительства. В случае 
представления уведомления об окончании строительства в 
электронной форме посредством Единого портала, регионального 
портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 4 настоящего 
Административного регламента указанное уведомление заполняется 
путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму 
на Едином портале, региональном портале и путем представления 
схематичного изображения построенного или реконструированного 
объекта капитального строительства на земельном участке; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или 
представителя заявителя, в случае представления уведомления об 
окончании строительства посредством личного обращения в 
уполномоченный орган местного самоуправления, в том числе через 
многофункциональный центр. В случае представления документов в 
электронной форме посредством Единого портала, регионального 
портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.9 настоящего 
Административного регламента направление указанного документа 
не требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за 
получением услуги представителя заявителя). В случае 
представления документов в электронной форме посредством 
Единого портала, регионального портала в соответствии с 
подпунктом "а" пункта 2.9 настоящего Административного 
регламента указанный документ, выданный заявителем, являющимся 
юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной 
электронной подписью или усиленной неквалифицированной 
электронной подписью правомочного должностного лица такого 
юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся 
физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной 
подписью нотариуса; 

г) заверенный перевод на русский язык документов  
о государственной регистрации юридического лица в соответствии  
с законодательством иностранного государства в случае, если 
застройщиком является иностранное юридическое лицо; 

д) технический план объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома; 

е) заключенное между правообладателями земельного 
участка соглашение об определении их долей в праве общей долевой 
собственности на построенные или реконструированные объект 
индивидуального жилищного строительства или садовый дом в 
случае, если земельный участок, на котором построен или 
реконструирован объект индивидуального жилищного строительства 
или садовый дом, принадлежит двум и более гражданам на праве 
общей долевой собственности или на праве аренды со 
множественностью лиц на стороне арендатора. 

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 

государственных или муниципальных услуг 
 
2.14. Исчерпывающий перечень необходимых для 

предоставления услуги документов (их копий или сведений, 
содержащихся в них), которые запрашиваются уполномоченным 
органом местного самоуправления в порядке межведомственного 
информационного взаимодействия (в том числе с использованием 
единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия) в государственных органах, органах 
местного самоуправления и подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организациях, в 
распоряжении которых находятся указанные документы и которые 
заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра 
недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных 
правах на земельный участок); 

б) сведения из Единого государственного реестра 
юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося 
юридическим лицом) или из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, 
являющегося индивидуальным предпринимателем). 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 
 
2.15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 

приеме документов, указанных в пункте 2.13 настоящего 
Административного регламента, в том числе представленных в 
электронной форме:  

а) уведомление об окончании строительства представлено в 
орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит 
предоставление услуги; 

б) представленные документы утратили силу на день 
обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий 
личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя 
заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным 
лицом); 

в) представленные документы содержат подчистки и 
исправления текста; 

г) представленные в электронной форме документы 
содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в 
документах; 

д) уведомление об окончании строительства и документы, 
указанные в подпунктах "б" - "е" пункта 2.13 настоящего 
Административного регламента, представлены в электронной форме 
с нарушением требований, установленных пунктами 5 - 7 настоящего 
Административного регламента; 

е) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 
Федерального закона "Об электронной подписи" условий признания 
квалифицированной электронной подписи действительной в 
документах, представленных в электронной форме. 

2.16. Решение об отказе в приеме документов, указанных в 
пункте 2.13 настоящего Административного регламента, 
оформляется по форме согласно Приложению №1 к настоящему 
Административному регламенту. 

2.17. Решение об отказе в приеме документов, указанных в 
пункте 2.13 настоящего Административного регламента, 
направляется заявителю способом, определенным заявителем в 
уведомлении об окончании строительства, не позднее рабочего для, 
следующего за днем получения заявления, либо выдается в день 
личного обращения за получением указанного решения в 
многофункциональный центр или уполномоченный орган местного 
самоуправления.  

2.18. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.13 
настоящего Административного регламента, не препятствует 
повторному обращению заявителя в уполномоченный орган местного 
самоуправления за получением услуги. 

2.19. В случае отсутствия в уведомлении об окончании 
сведений, предусмотренных абзацем первым части 16 статьи 55 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, или отсутствия 
документов, прилагаемых к такому уведомлению и предусмотренных 
подпунктами "в" - "е" пункта 2.8 настоящего Административного 
регламента, а также в случае, если уведомление об окончании 
строительства поступило после истечения десяти лет со дня 
поступления уведомления о планируемом строительстве, в 
соответствии с которым осуществлялись строительство или 
реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома, либо уведомление о планируемом строительстве 
таких объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома ранее не направлялось (в том числе было возвращено 
застройщику в соответствии с частью 6 статьи 511 
Градостроительного кодекса Российской Федерации), 
уполномоченный орган местного самоуправления в течение трех 
рабочих дней со дня поступления уведомления об окончании 
строительства возвращает заявителю такое уведомление и 
прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием причин 
возврата. В этом случае уведомление об окончании строительства 
считается ненаправленными. 
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Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги 
 
2.20. Оснований для приостановления предоставления 

услуги или отказа в предоставлении услуги не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации. 

 Основания для направления заявителю уведомления о 
несоответствии построенных или реконструированных объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной деятельности 
(далее - уведомление о несоответствии) предусмотрены пунктом 2.5 
настоящего Административного регламента. 

 
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания 
 
2.21. Предоставление услуги осуществляется без взимания 

платы. 
2.22. Сведения о ходе рассмотрения уведомления об 

окончании строительства, направленного посредством Единого 
портала, регионального портала, доводятся до заявителя путем 
уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете 
заявителя на Едином портале, региональном портале. 

Сведения о ходе рассмотрения уведомления об окончании 
строительства, направленного способом, указанным в подпункте «б» 
пункта 2.9 настоящего Административного регламента, 
предоставляются заявителю на основании его устного (при личном 
обращении либо по телефону в уполномоченный орган местного 
самоуправления, многофункциональный центр) либо письменного 
запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. 
Письменный запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения 
в уполномоченный орган местного самоуправления, в том числе 
через многофункциональный центр либо 
посредством почтового отправления с объявленной ценностью при 
его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; 

б) в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения 

уведомления об окончании строительства доводятся до заявителя в 
устной форме (при личном обращении либо по телефону в 
уполномоченный орган местного самоуправления, 
многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в 
письменной форме, в том числе в электронном виде, если это 
предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со 
дня поступления соответствующего запроса. 

2.23. Результат предоставления услуги (его копия или 
сведения, содержащиеся в нем): 

а) в течение пяти рабочих дней со дня его направления 
заявителю подлежит направлению (в том числе с использованием 
единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия) в уполномоченные на ведение в 
государственных информационных системах обеспечения 
градостроительной деятельности орган местного самоуправления 
муниципального района Безенчукский Самарской области; 

б) предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.3 
настоящего Административного регламента, подлежит направлению 
в срок, установленный пунктом 2.7 настоящего Административного 
регламента для предоставления услуги: 

в федеральный орган исполнительной власти, 
уполномоченный на осуществление государственного кадастрового 
учета, государственной регистрации прав, ведение Единого 
государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, 
содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости;  

в орган исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, уполномоченный на осуществление государственного 
строительного надзора, в случае направления уведомления о 
несоответствии по основаниям, предусмотренным подпунктами "а" и 
"б" пункта 2.20 настоящего Административного регламента; 

в федеральный орган исполнительной власти, 
уполномоченный  
на осуществление государственного земельного надзора, орган 
местного самоуправления, осуществляющий муниципальный 
земельный контроль,  
в случае направления уведомления о несоответствии по основаниям, 
предусмотренным подпунктом "в"  пункта 2.5 настоящего 
Административного регламента. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги 
 

2.24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном 
органе местного самоуправления или многофункциональном центре 
составляет не более 15 минут. 

 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
 
2.25. Регистрация уведомления об окончании 

строительства, представленного заявителем указанными в пункте 2.9 
настоящего Административного регламента способами в 
уполномоченный орган местного самоуправления, осуществляется не 
позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

В случае представления уведомления об окончании 
строительства в электронной форме посредством Единого портала, 
регионального портала вне рабочего времени уполномоченного 
органа местного самоуправления либо в выходной, нерабочий 
праздничный день днем поступления уведомления об окончании 
строительства считается первый рабочий день, следующий за днем 
представления заявителем указанного уведомления. 

Уведомление об окончании строительства считается 
поступившим в уполномоченный орган местного самоуправления со 
дня его регистрации. 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга 
 
2.26. Местоположение административных зданий, в 

которых осуществляется прием уведомлений о планируемом 
строительстве, уведомлений об изменении параметров и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также 
выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно 
обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной 
доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки 
(парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 
приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) 
для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование 
стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств 
инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но 
не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных 
средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III 
группы в порядке, установленном Правительством Российской 
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и 
(или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа 
заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, 
вход в здание и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, 
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, 
иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание уполномоченного органа местного 
самоуправления должен быть оборудован информационной 
табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной 

ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, 
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количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для их размещения в помещении, а также 
информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном 
стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 
выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, 
столами (стойками), бланками заявлений, письменными 
принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными 
табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), 

должности ответственного лица за прием документов; 
графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием 

документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 
возможностью доступа к необходимым информационным базам 
данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь 
настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества 
(последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам 
обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту 
(зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная 
услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по 
территории, на которой расположены здания и помещения, в которых 
предоставляется государственная (муниципальная) услуга, а также 
входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-
коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей 
информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 
доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с 
учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, 
помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг 
наравне с другими лицами. 

 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 
2.27. Основными показателями доступности 

предоставления муниципальной услуги являются: 
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках 

и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в 
сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о 
предоставлении муниципальной услуги с помощью Единого портала, 
регионального портала; 

возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.28. Основными показателями качества предоставления 
муниципальной услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в 
соответствии со стандартом ее предоставления, установленным 
настоящим Административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий 
гражданина с должностными лицами, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к 
заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 
предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий 
(бездействия) уполномоченного органа местного самоуправления, его 
должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 
муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 
заявителей. 

 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 
 
2.29. В целях предоставления услуги заявителю или его 

представителю обеспечивается в многофункциональных центрах 
доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с 
постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 
2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг". 
          2.30. Услуга не предоставляется по однократному обращению 
заявителя с запросом о предоставлении нескольких государственных 
и (или) муниципальных услуг (комплексному запросу). 

  
Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в 
том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги 

 
2.31. Услуги, необходимые и обязательные для 

предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.32. При предоставлении муниципальной услуги 

запрещается требовать от заявителя: 
Представления документов и информации или 

осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги; 

Представления документов и информации, которые в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации и Самарской области, муниципальными правовыми 
актами муниципального района Безенчукский  Самарской области 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 

Представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, 
касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи уведомления об окончании строительства; 

наличие ошибок в уведомлении об окончании 
строительства и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение 
информации после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги; 
выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица уполномоченного органа местного 
самоуправления, служащего, работника многофункционального 
центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
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услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
уполномоченного органа местного самоуправления, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства. 
 

Перечень информационных систем, используемых для 
предоставления муниципальной услуги 

 
2.33. Уведомление об окончании строительства и 

документы, предусмотренные пунктом 2.13 настоящего 
Административного регламента, могут быть поданы заявителем: 

1) с использованием государственных информационных 
систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями 
автоматизированной информационно-аналитической поддержки 
осуществления полномочий в области градостроительной 
деятельности. 

Предоставление муниципальной услуги в электронной 
форме, в том числе подача заявителем заявления и документов или 
заявления об электронной записи в электронной форме с 
использованием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг, осуществляется в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и законодательством Самарской области. 
Состав административных процедур, предоставляемых в 
электронном виде, а также действий заявителя по получению 
информации о предоставлении муниципальной услуги в электронном 
виде определяется в соответствии с содержанием этапов перехода на 
предоставление муниципальной услуги в электронном виде. 

 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме 
 

Исчерпывающий перечень административных 
процедур 

 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в 

себя следующие административные процедуры: 
1) прием, проверка документов и регистрация уведомления 

об окончании строительства: 
- приём уведомления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, при личном обращении 
заявителя; 

- прием уведомления и иных документов при обращении 
по почте либо в электронной форме; 

- прием уведомления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, на базе МФЦ; 

2) формирование, направление и получение сведений 
посредством межведомственного информационного взаимодействия, 
в том числе с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единая система межведомственного 
электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

3) принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в её предоставлении и направление заявителю 
документов 

- рассмотрение документов и сведений; 
- принятие решения; 
- выдача результата.  
Описание административных процедур представлено в 

Приложении №9 к настоящему Административному регламенту. 
3.1.1. При предоставлении муниципальной услуги 

включаются дополнительные административные процедуры: 
1) исправление допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах; 

2) выдачи дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги. 

 
Приём уведомления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, при личном обращении 
заявителя 

 
3.2. Основанием (юридическим фактом) начала 

выполнения административной процедуры является обращение 
заявителя за предоставлением муниципальной услуги в 
уполномоченный орган местного самоуправления с 

соответствующим уведомлением и документами, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги. 

3.3. Должностным лицом, осуществляющим 
административную процедуру, является должностное лицо 
уполномоченного органа местного самоуправления, уполномоченное 
на прием уведомления и документов для предоставления 
муниципальной услуги (далее – должностное лицо, ответственное за 
прием уведомления и документов). 

3.4. Должностное лицо, ответственное за прием 
уведомления и документов: 

1) осуществляет прием уведомления и документов; 
2) проверяет комплектность представленных заявителем 

документов, исходя из требований пункта 2.13 настоящего 
Административного регламента, и формирует комплект документов, 
представленных заявителем; 

3) регистрирует уведомление в журнале регистрации 
входящих документов. Под регистрацией в журнале регистрации 
входящих документов понимается как регистрация запроса на 
бумажном носителе, так и регистрация запроса в используемой в 
администрации системе электронного документооборота, 
обеспечивающей сохранность сведений о регистрации документов. 
Регистрация в журнале регистрации входящих документов 
осуществляется последовательно, исходя из времени поступления 
запросов. 

3.5. Если при проверке комплектности представленных 
заявителем документов, исходя из соответственно требований пункта 
2.13 настоящего Административного регламента, должностное лицо, 
ответственное за прием уведомления и документов, выявляет, что 
документы, представленные заявителем для получения 
муниципальной услуги, не соответствуют установленным настоящим 
Административным регламентом требованиям, оно уведомляет 
заявителя о перечне недостающих документов и предлагает повторно 
обратиться, собрав необходимый пакет документов.  

В случае отказа заявителя от доработки документов, 
должностное лицо, ответственное за прием запроса и документов, 
принимает документы, обращая внимание заявителя, что указанные 
недостатки будут препятствовать предоставлению муниципальной 
услуги. 

При желании заявителя устранить препятствия, прервав 
подачу документов, должностное лицо, ответственное за прием 
уведомления и документов, возвращает документы заявителю.  

Максимальный срок выполнения действий, 
предусмотренных настоящим пунктом, составляет 15 минут. 

3.6. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры, предусмотренной пунктом 3.4 настоящим 
Административного регламента, составляет 1 рабочий день. 

3.7. Критерием принятия решения является наличие 
уведомления и (или) документов, которые заявитель должен 
представить самостоятельно. 

3.8. Результатом административной процедуры является 
прием документов, представленных заявителем.  

Способом фиксации результата административной 
процедуры является регистрация уведомления в журнале регистрации 
входящих документов. 

 
Прием уведомления и иных документов при обращении по почте 

либо в электронной форме 
 

3.9. Основанием (юридическим фактом) для начала 
административной процедуры является поступление в 
уполномоченный орган местного самоуправления по почте либо 
посредством Единого портала государственных и муниципальных 
услуг, Портала государственных и муниципальных услуг Самарской 
области, уведомления и документов о предоставлении 
муниципальной услуги. 

 3.10. Должностное лицо, ответственное за прием 
уведомления и документов:  

1) регистрирует поступившее уведомление в журнале 
регистрации входящих документов; 

2) проверяет комплектность представленных заявителем 
документов, исходя из соответственно требований пункта 2.13 
настоящего Административного регламента, и формирует комплект 
документов, представленных заявителем; 

3) уведомляет заявителя по телефону либо подготавливает, 
подписывает и направляет заявителю по почте на бумажном носителе 
либо в электронной форме (при наличии электронного адреса) 
уведомление о регистрации уведомления о предоставлении 
муниципальной услуги по форме согласно Приложению №6 к 
настоящему Административному регламенту. Второй экземпляр 
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уведомления на бумажном носителе хранится в уполномоченном 
органе местного самоуправления. 

3.11. Максимальный срок административной процедуры не 
может превышать 1 рабочий день. 

3.12. Критерием принятия решения является наличие 
уведомления и (или) документов, представленных по почте, либо в 
электронной форме. 

3.13. Результатом административной процедуры является 
прием документов, представленных заявителем.  

Способом фиксации результата административной 
процедуры является регистрация уведомления в журнале регистрации 
входящих документов, уведомление заявителя. 

 
Прием уведомления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, на базе МФЦ 
 

3.14. Основанием (юридическим фактом) для приема 
документов на базе МФЦ, является обращение заявителя с 
уведомлением и (или) документами, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги, в МФЦ. 

3.15. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и 
регистрацию документов, уточняет предмет обращения заявителя в 
МФЦ и проверяет соответствие испрашиваемой муниципальной 
услуги перечню предоставляемых государственных и 
муниципальных услуг на базе МФЦ. 

3.16. При получении уведомления о предоставлении 
муниципальной услуги и (или) документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по почте, от курьера или 
экспресс-почтой сотрудник МФЦ, ответственный за прием и 
регистрацию документов, регистрирует запрос (заявление) в 
Электронном журнале. 

3.17. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и 
регистрацию документов, при получении уведомления о 
предоставлении муниципальной услуги и (или) документов по почте, 
от курьера или экспресс-почтой: 

- передает уведомление и (или) документы сотруднику 
МФЦ, ответственному за доставку документов в уполномоченный 
орган местного самоуправления; 

- составляет и направляет в адрес заявителя расписку о 
приеме пакета документов согласно Приложению №7 к настоящему 
Административному регламенту. 

3.18. При непосредственном обращении заявителя в МФЦ 
сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
проверяет комплектность документов в соответствии с требованиями 
пункта 2.6 настоящего Административного регламента. Если 
представленные документы не соответствуют требованиям пункта 
2.13 настоящего Административного регламента, сотрудник МФЦ, 
ответственный за прием и регистрацию документов, разъясняет 
заявителю содержание недостатков, выявленных в представленных 
документах, и предлагает с согласия заявителя устранить недостатки. 

При согласии заявителя устранить выявленные недостатки 
сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
прерывает прием и регистрацию документов и возвращает их 
заявителю для устранения выявленных недостатков.  

При несогласии заявителя устранить выявленные 
недостатки сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, разъясняет, что указанное обстоятельство может стать 
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, регистрирует уведомление в Электронном журнале, 
после чего заявлению присваивается индивидуальный порядковый 
номер и оформляется расписка о приеме документов. 

Максимальный срок выполнения действий устанавливается 
МФЦ, но не может превышать 50 минут при представлении 
документов заявителем при его непосредственном обращении в МФЦ 
и 2 часов при получении уведомления о предоставлении 
муниципальной услуги и (или) документов по почте, от курьера или 
экспресс-почтой. 

3.19. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и 
регистрацию документов, принятый при непосредственном 
обращении заявителя в МФЦ и зарегистрированное уведомление и 
представленные заявителем в МФЦ документы передает сотруднику 
МФЦ, ответственному за формирование дела. 

3.20. Сотрудник МФЦ, ответственный за формирование 
дела, формирует из поступивших документов дело (пакет 
документов), необходимое для предоставления муниципальной 
услуги (далее – дело), для передачи в администрацию. 

3.21. Дело доставляется в уполномоченный орган местного 
самоуправления сотрудником МФЦ, ответственным за доставку 

документов. Максимальный срок выполнения данного действия 
устанавливается соглашением администрации о взаимодействии с 
МФЦ, но не может превышать 1 рабочего дня с момента 
непосредственного обращения заявителя с уведомлением и (или) 
документами в МФЦ или поступления в МФЦ уведомления о 
предоставлении муниципальной услуги и (или) документов по почте, 
от курьера или экспресс-почтой. 

Должностное лицо уполномоченного органа местного 
самоуправления, ответственное за прием уведомления и документов, 
выдает сотруднику МФЦ, ответственному за доставку документов, 
расписку о принятии представленных документов. Максимальный 
срок выполнения действия составляет 10 минут. 

3.22. Дальнейшее рассмотрение поступившего из МФЦ от 
заявителя уведомления и представленных заявителем в МФЦ 
документов осуществляется администрацией в порядке, 
установленном пунктами 3.4, 3.6 – 3.8 настоящего 
Административного регламента. 

3.23. Критерием приема документов на базе МФЦ является 
наличие уведомления и (или) документов, которые заявитель должен 
представить самостоятельно. 

3.24. Результатом административной процедуры является 
доставка в администрацию уведомления и представленных 
заявителем в МФЦ документов. 

3.25. Способами фиксации результата административной 
процедуры являются регистрация представленного уведомления в 
Электронном журнале, расписка МФЦ, выданная заявителю, о 
приеме документов, расписка администрации о принятии 
представленных документов для предоставления муниципальной 
услуги. 

 
   

Формирование, направление и получение сведений посредством 
межведомственного информационного взаимодействия, в том 

числе с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единая система межведомственного 

электронного взаимодействия» 
 
3.26. Основанием (юридическим фактом) начала 

выполнения административной процедуры является непредставление 
заявителем документов, указанных в пункте 2.14 настоящего 
Административного регламента. 

3.27. Должностным лицом, осуществляющим 
административную процедуру, является должностное лицо 
уполномоченного органа местного самоуправления, уполномоченное 
на формирование и направление межведомственных запросов (далее 
– должностное лицо, уполномоченное на формирование и 
направление межведомственных запросов). 

3.28. Если заявитель не представил правоустанавливающие 
документы на земельный участок и (или) технический план объекта 
капитального строительства, подготовленный в соответствии с 
требованиями Федерального закона «О государственной регистрации 
недвижимости», должностное лицо, уполномоченное на 
формирование и направление межведомственных запросов, готовит и 
направляет соответствующий запрос в орган регистрации прав. 

В случае, если заявителю ранее было выдано разрешение 
на строительство объекта индивидуального жилищного 
строительства, и на момент подачи  уведомления об окончании 
строительства или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства заявитель не представил таковое 
разрешение на строительство, должностное лицо, уполномоченное на 
формирование и направление межведомственных запросов, при 
отсутствии соответствующего документа готовит и направляет запрос 
в соответствующий орган местного самоуправления (его структурное 
подразделение, имеющее в своем распоряжении соответствующий 
документ). 

3.29. Направление запросов в предусмотренные в пункте 
3.28 настоящего Административного регламента органы 
(организации) осуществляется через систему межведомственного 
электронного взаимодействия, по иным электронным каналам или по 
факсу. В исключительных случаях допускается направление запросов 
и получение ответов на эти запросы посредством почтовой связи. 

Предельный срок для подготовки и направления 
межведомственных запросов в соответствии с настоящим пунктом и 
пунктами 3.31 и 3.32 настоящего Административного регламента 
составляет 1 рабочий день со дня регистрации заявления.  

3.30. Предельный срок для ответов на межведомственные 
запросы составляет 3 рабочих дня со дня поступления запроса в 
соответствующий орган. 
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Испрашиваемая информация и (или) документы 
предоставляются в порядке, указанном в технологической карте 
межведомственного взаимодействия муниципальной услуги. 

3.31. Направление межведомственного запроса в бумажном 
виде допускается только в случае невозможности направления 
межведомственных запросов в электронной форме в связи с 
подтвержденной технической недоступностью или 
неработоспособностью веб-сервисов администрации либо 
неработоспособностью каналов связи, обеспечивающих доступ к 
сервисам. 

3.32. Направление межведомственного запроса на 
бумажном носителе должностным лицом осуществляется одним из 
следующих способов: 

почтовым отправлением; 
курьером, под расписку. 
В данном случае межведомственный запрос должен 

содержать следующие сведения: 
1) наименование уполномоченного органа местного 

самоуправления, направляющего межведомственный запрос; 
2) наименование органа, в адрес которого направляется 

межведомственный запрос; 
3) наименование муниципальной услуги, для 

предоставления которой необходимо представление документов и 
(или) информации;  

4) указание на положения нормативного правового акта, 
которым установлено представление документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового 
акта; 

5) сведения, необходимые для представления документов и 
(или) информации, установленные настоящим Административным 
регламентом; 

6) контактная информация для направления ответа на 
межведомственный запрос; 

7) дата направления межведомственного запроса; 
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, 

подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также 
номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты 
данного лица для связи. 

3.33. Критерием принятия решения о направлении 
межведомственных запросов является отсутствие в распоряжении 
уполномоченного органа местного самоуправления документов 
(информации, содержащейся в них), предусмотренных пунктом 2.14  
настоящего Административного регламента.    

3.34. Результатом административной процедуры является 
наличие документов (информации), полученных в результате 
межведомственного информационного взаимодействия.  

Способом фиксации результата административной 
процедуры являются ответы из органов (организаций), 
предусмотренных в пункте 3.28 настоящего Административного 
регламента, на межведомственные запросы. 

 
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или 
об отказе в её предоставлении и выдача (направление) заявителю 

документов (рассмотрение документов и сведений; принятие 
решения; выдача результата 

 
3.35. Основанием (юридическим фактом) начала 

выполнения административной процедуры является получение 
должностными лицами ответов на межведомственные запросы либо 
наличие представленных заявителем документов, не требующих 
направления межведомственных запросов. 

3.36. Должностным лицом, осуществляющим 
административную процедуру, является должностное лицо 
уполномоченного органа местного самоуправления, уполномоченное 
на анализ документов (информации), необходимых для 
предоставления муниципальной услуги (далее – должностное лицо). 

3.37. При предоставлении муниципальной услуги 
должностное лицо совершает следующие административные 
действия: 

3.37.1. Должностное лицо осуществляет проверку 
документов (информации, содержащейся в них), необходимых для 
предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктами 
2.13 и 2.14 настоящего Административного регламента. 

3.37.2. Должностное лицо: 
 1) проводит проверку соответствия указанных в 

уведомлении об окончании строительства параметров построенных 
или реконструированных объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома действующим на дату поступления 

уведомления о планируемом строительстве предельным параметрам 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства, установленным правилами землепользования и 
застройки, документацией по планировке территории, и 
обязательным требованиям к параметрам объектов капитального 
строительства, установленным ГрК РФ, другими федеральными 
законами (в том числе в случае, если указанные предельные 
параметры или обязательные требования к параметрам объектов 
капитального строительства изменены после дня поступления в 
соответствующий орган уведомления о планируемом строительстве и 
уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие 
параметров построенных или реконструированных объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома 
предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам 
объектов капитального строительства, действующим на дату 
поступления уведомления о планируемом строительстве). В случае, 
если уведомление об окончании строительства подтверждает 
соответствие параметров построенных или реконструированных 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома предельным параметрам и обязательным требованиям к 
параметрам объектов капитального строительства, действующим на 
дату поступления уведомления об окончании строительства, 
осуществляется проверка соответствия параметров построенных или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома указанным предельным параметрам 
и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального 
строительства, действующим на дату поступления уведомления об 
окончании строительства; 

2) проверяет соответствие вида разрешенного 
использования объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома виду разрешенного использования, указанному в 
уведомлении о планируемом строительстве; 

3) проверяет допустимость размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома в 
соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату 
поступления уведомления об окончании строительства, за 
исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены 
решением об установлении или изменении зоны с особыми 
условиями использования территории, принятым в отношении 
планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства и такой объект капитального строительства не введен в 
эксплуатацию. 

3.37.3. Если при совершении административных действий, 
указанных в подпунктах 3.37.1, 3.37.2 настоящего 
Административного регламента, должностным лицом не выявлены 
основания, предусмотренные пунктом 2.15  настоящего 
Административного регламента, должностное лицо:  

1) обеспечивает подготовку и направление застройщику 
уведомления о соответствии построенного или реконструированного 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома требованиям законодательства о градостроительной 
деятельности, оформленное согласно приказу Министерства 
строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской 
Федерации от 19.09.2018 № 591/пр «Об утверждении форм 
уведомлений необходимых для строительства или реконструкции 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома»; 

2) обеспечивает хранение в бумажном или электронном 
виде документов (информации), представленной на 
межведомственные запросы;  

3) проверяет наличие сведений в регистре уведомлений о 
планируемом строительстве (далее – регистр) и вносит в регистр 
отсутствующие в нём сведения о конечных результатах 
предоставления муниципальной услуги по форме согласно 
Приложению №8 к настоящему Административному регламенту в 
следующем составе: 

- заявитель (полное название, ИНН, ОГРН застройщика – 
юридического лица, фамилия, имя, отчество (если имеется), место 
жительства – физического лица), контактный телефон, электронный 
адрес заявителя);  

- строительный адрес объекта капитального строительства; 
- наименование объекта капитального строительства; 
- дата регистрации уведомления о планируемом 

строительстве (реконструкции) объекта ИЖС или садового дома; 
- цель подачи уведомления (строительство или 

реконструкция); 
- параметры объекта капитального строительства 

(количество надземных этажей, предельная высота, площадь 
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застройки, размеры отступов от границ ЗУ до ОКС); 
- отметка о выдаче уведомления о соответствии параметров 

(№, дата уведомления); 
- срок действия уведомления о соответствии (дата); 
- отметка о выдаче уведомления о несоответствии 

параметров (№, дата уведомления); 
- отметка о подаче уведомления об изменении параметров 

(дата); 
- отметка о подаче уведомления об окончании 

строительства или реконструкции объекта ИЖС или садового дома; 
- отметка о выдаче уведомления о соответствии параметров 

(№, дата уведомления); 
- отметка о выдаче уведомления о несоответствии (№, дата 

уведомления). 
3.38. При выявлении оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги должностное лицо готовит 
уведомление о несоответствии построенного или 
реконструированного объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства о 
градостроительной деятельности, с указанием причин отказа и 
направляет его застройщику посредством почтовой связи, по 
электронной почте либо предоставляет на личном приёме (при 
соответствующем желании заявителя) не позднее 1 рабочего дня, 
следующего за днём принятия решения. 

3.39. Общий максимальный срок административной 
процедуры не может превышать 2 рабочих дней. 

3.40. Критерием принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги или отказа в ее предоставлении является 
наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.15 настоящего 
Административного регламента.   

3.41. Результатом административной процедуры является 
соответственно 

- направление уведомления о соответствии построенных 
или реконструированных объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства о 
градостроительной деятельности: 

- направление уведомления о несоответствии построенных 
или реконструированных объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства о 
градостроительной деятельности. 

3.42. Способом фиксации результата административной 
процедуры является внесение сведений, указанных в подпункте 3 
пункта 3.37.3 настоящего Административного регламента в регистр 
уведомлений о планируемом строительстве. 

 
Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной 
форме 

 
3.43. При предоставлении муниципальной услуги в 

электронной форме заявителю обеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги; 
формирование уведомления об окончании строительства; 
прием и регистрация уполномоченным органом местного 

самоуправления уведомления об окончании строительства и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 

получение результата предоставления муниципальной 
услуги;  

получение сведений о ходе рассмотрения уведомления об 
окончании строительства; 

осуществление оценки качества предоставления 
муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и 
действий (бездействия) уполномоченного органа местного 
самоуправления либо действия (бездействие) должностных лиц 
уполномоченного органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего. 

 
Порядок осуществления административных процедур (действий) 

в электронной форме 
 
3.44 Формирование уведомления об окончании 

строительства. 
Формирование уведомления об окончании строительства 

осуществляется посредством заполнения электронной формы 

уведомления об окончании строительства на Едином портале, 
региональном портале, без необходимости дополнительной подачи 
уведомления об окончании строительства в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного 
уведомления об окончании строительства осуществляется после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 
уведомления об окончании строительства. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы уведомления об 
окончании строительства заявитель уведомляется о характере 
выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме 
уведомления об окончании строительства. 

При формировании уведомления об окончании 
строительства заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения уведомления об 
окончании строительства и иных документов, указанных в 
Административном регламенте, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии 
электронной формы уведомления об окончании строительства; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму 
уведомления об окончании строительства значений в любой момент 
по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок 
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 
форму уведомления об окончании строительства; 

г) заполнение полей электронной формы уведомления об 
окончании строительства до начала ввода сведений заявителем с 
использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, 
опубликованных на Едином портале, региональном портале, в части, 
касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы уведомления об окончании строительства без 
потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, 
региональном портале, к ранее поданным им уведомлениям об 
окончании строительства в течение не менее одного года, а также к 
частично сформированным уведомлениям – в течение не менее 3 
месяцев. 

Сформированное и подписанное уведомление об 
окончании строительства и иные документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, направляются в 
уполномоченный орган местного самоуправления посредством 
Единого портала, регионального портала. 

3.45. Уполномоченный орган местного самоуправления 
обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи 
уведомления об окончании строительства на Единый портал, 
региональный портал, а в случае его поступления в выходной, 
нерабочий праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий 
день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и направление заявителю электронного 
сообщения о поступлении уведомления об окончании строительства; 

б) регистрацию уведомления об окончании строительства и 
направление заявителю уведомления о регистрации уведомления об 
окончании строительства либо об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.46. Электронное уведомление об окончании 
строительства становится доступным для должностного лица 
уполномоченного органа местного самоуправления, ответственного 
за прием и регистрацию уведомления об окончании строительства 
(далее – ответственное должностное лицо), в государственной 
информационной системе, используемой уполномоченным органом 
местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги 
(далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных уведомлений об 

окончании строительства, поступивших из Единого портала, 
регионального портала, с периодичностью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие уведомления об окончании 
строительства и приложенные образы документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 
настоящего Административного регламента. 

3.47. Заявителю в качестве результата предоставления 
муниципальной услуги обеспечивается возможность получения 
документа:  

в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица уполномоченного органа местного 
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самоуправления, направленного заявителю в личный кабинет на 
Едином портале, региональном портале; 

в виде бумажного документа, подтверждающего 
содержание электронного документа, который заявитель получает 
при личном обращении в многофункциональном центре. 

3.48. Получение информации о ходе рассмотрения 
уведомления об окончании строительства, заявления и о результате 
предоставления муниципальной услуги производится в личном 
кабинете на Едином портале, региональном портале, при условии 
авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 
электронного уведомления об окончании строительства, а также 
информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 
собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации уведомления об 
окончании строительства и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о 
факте приема уведомления об окончании строительства и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а 
также сведения о дате и времени окончания предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
содержащее сведения о принятии положительного решения о 
предоставлении муниципальной услуги и возможности получить 
результат предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.49. Оценка качества предоставления муниципальной 
услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги 
осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 
эффективности деятельности руководителей территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими 
государственных услуг, а также применения результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 
1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) и 
территориальных органов государственных внебюджетных фондов 
(их региональных отделений) с учетом качества предоставления 
государственных услуг, руководителей многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг с 
учетом качества организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг, а  также о  применении результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей». 

3.50. Заявителю обеспечивается возможность направления 
жалобы на решения, действия или бездействие уполномоченного 
органа местного самоуправления, должностного лица 
уполномоченного органа местного самоуправления либо 
муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 
2012 года № 1198 "О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг". 
 

Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг 
 

Исчерпывающий перечень административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги, 

выполняемых многофункциональными центрами  
 

3.51 Многофункциональный центр осуществляет: 
информирование заявителей о порядке предоставления 

услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением услуги, а также консультирование 

заявителей о порядке предоставления услуги в 
многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления услуги, на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр по 
результатам предоставления услуги, а также выдача документов, 
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 
информационных систем уполномоченных органов государственной 
власти, органов местного самоуправления; 

иные процедуры и действия, предусмотренные 
Федеральным законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные 
центры вправе привлекать иные организации.  

 
Информирование заявителей 

 
3.52. Информирование заявителя многофункциональными 

центрами осуществляется следующими способами:  
а) посредством привлечения средств массовой 

информации, а также путем размещения информации на 
официальных сайтах и информационных стендах 
многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный 
центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо 
по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального 
центра подробно информирует заявителей по интересующим их 
вопросам в вежливой корректной форме с использованием 
официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время 
предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в 
очереди в секторе информирования для получения информации о 
муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с 
информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве 
и должности работника многофункционального центра, принявшего 
телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при 
обращении заявителя по телефону работник многофункционального 
центра осуществляет не более 10 минут;  

В случае если для подготовки ответа требуется более 
продолжительное время, работник многофункционального центра, 
осуществляющий индивидуальное устное консультирование по 
телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ 
направляется заявителю в соответствии со способом, указанным в 
обращении); 

назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям 

заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 
30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 
обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, 
указанному в обращении, поступившем в многофункциональный 
центр в письменной форме. 

 
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги 
 
3.53. При наличии в уведомлении об окончании 

строительства указания о выдаче результатов оказания услуги через 
многофункциональный центр, уполномоченный орган местного 
самоуправления передает документы в многофункциональный центр 
для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, 
согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным 
между уполномоченным органом местного самоуправления и 
многофункциональным центром в порядке, утвержденном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27 
сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления".  

Порядок и сроки передачи уполномоченным органом 
местного самоуправления таких документов в многофункциональный 
центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным 
ими в порядке, установленном постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О 



13.12.2022г. № 39 (281)                                              ОФИЦИАЛЬНОЕ ОПУБЛИКОВАНИЕ   91 
 

 
 

взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государственной 
власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления". 

3.54. Прием заявителей для выдачи документов, 
являющихся результатом услуги, в порядке очередности при 
получении номерного талона из терминала электронной очереди, 
соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет 
следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, 
удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае 
обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения уведомления об окончании 
строительства в ГИС; 

распечатывает результат предоставления услуги в виде 
экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального центра 
(в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном 
носителе с использованием печати многофункционального центра (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости 
запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе 
для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным 
центром. 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах 
 
3.55. Порядок исправления допущенных опечаток и 

ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о 
несоответствии. 

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган 
местного самоуправления с заявлением об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о 
несоответствии (далее – заявление об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению №2 к 
настоящему Административному регламенту, в порядке, 
установленном пунктами 2.9 - 2.12, 2.25 настоящего 
Административного регламента. 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, 
ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о 
несоответствии уполномоченный орган местного самоуправления 
вносит исправления в ранее выданное уведомление о соответствии, 
уведомление о несоответствии. Дата и номер выданного уведомления 
о соответствии, уведомления о несоответствии не изменяются, а в 
соответствующей графе формы уведомления о соответствии, 
уведомления о несоответствии указывается основание для внесения 
исправлений (реквизиты заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок и ссылка на соответствующую норму 
Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата внесения 
исправлений. 

Уведомление о соответствии, уведомление о 
несоответствии с внесенными исправлениями допущенных опечаток 
и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в 
уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии по форме 
согласно Приложению №3 к настоящему Административному 
регламенту направляется заявителю в порядке, установленном 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, способом, 
указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 

3.56. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о 
соответствии, уведомлении о несоответствии:  

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в 
пунктах 1.2 - 1.3 настоящего Административного регламента; 

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок  
в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии. 

 
Порядок выдачи дубликата документа, выданного по 
результатам предоставления муниципальной услуги 

 
3.57. Порядок выдачи дубликата уведомления о 

соответствии, уведомления о несоответствии: 
Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган 

местного самоуправления с заявлением о выдаче дубликата 
уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии (далее – 
заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению №4 к 
настоящему Административному регламенту, в порядке, 
установленном пунктами 2.9 - 2.12, 2.25 настоящего 
Административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче 
дубликата уведомления о соответствии, уведомления о 
несоответствии, установленных пунктом 3.58 настоящего 
Административного регламента, уполномоченный орган местного 
самоуправления выдает дубликат уведомления о соответствии, 
уведомления о несоответствии с тем же регистрационным номером, 
который был указан в ранее выданном уведомлении о соответствии, 
уведомлении о несоответствии. В случае, если ранее заявителю было 
выдано уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии в 
форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица, то в качестве дубликата уведомления о 
соответствии, уведомления о несоответствии заявителю повторно 
представляется указанный документ. 

Дубликат уведомления о соответствии, уведомления о 
несоответствии либо решение об отказе в выдаче дубликата 
уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии по 
форме согласно Приложению №5 к настоящему Административному 
регламенту направляется заявителю в порядке, установленном 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, способом, 
указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение 
пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 

3.58. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о 
несоответствии: 
несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.2 - 1.3 
настоящего Административного регламента. 
 
Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного 

регламента 
 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами 

положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений 

 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 

настоящего Административного регламента, иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 
должностными лицами уполномоченного органа местного 
самоуправления, уполномоченными на осуществление контроля за 
предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной 
корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 
должностных лиц уполномоченного органа местного 
самоуправления. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения 
проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на 

обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц. 

 
Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и 

качеством предоставления муниципальной услуги 
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4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых 
проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании 
годовых планов работы уполномоченного органа местного 
самоуправления, утверждаемых руководителем уполномоченного 
органа местного самоуправления. При плановой проверке полноты и 
качества предоставления услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного 

регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе 

в предоставлении услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного 

самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 
нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, 
нормативных правовых актов Самарской области и нормативных 
правовых актов органов местного самоуправления муниципального 
района Безенчукский; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения 
законодательства, в том числе на качество предоставления услуги. 

 
Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 
 
4.5. По результатам проведенных проверок в случае 

выявления нарушений положений настоящего Административного 
регламента, нормативных правовых актов нормативных правовых 
актов Российской Федерации, нормативных правовых актов 
Самарской области и нормативных правовых актов органов местного 
самоуправления муниципального района Безенчукский 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за 
правильность и своевременность принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги закрепляется в 
их должностных регламентах в соответствии с требованиями 
законодательства. 

 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 
их объединений и организаций 

 
4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право 

осуществлять контроль за предоставлением услуги путем получения 
информации о ходе предоставления услуги, в том числе о сроках 
завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению 

доступности и качества предоставления услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений 

настоящего Административного регламента. 
4.7. Должностные лица уполномоченного органа местного 

самоуправления принимают меры к прекращению допущенных 
нарушений, устраняют причины и условия, способствующие 
совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и 
предложений граждан, их объединений и организаций доводится до 
сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

 
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок 

обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих 
 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и 
(или) действий (бездействия) уполномоченного органа местного 
самоуправления, должностных лиц уполномоченного органа 
местного самоуправления, муниципальных служащих, 
многофункционального центра, а также работника 
многофункционального центра при предоставлении услуги в 
досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

 
Органы местного самоуправления, организации и 

уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может 
быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) 

порядке 

 
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель 

(представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме: 

в уполномоченный орган местного самоуправления – на 
решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
руководителя структурного подразделения уполномоченного орган 
местного самоуправления, на решение и действия (бездействие) 
уполномоченного органа местного самоуправления, руководителя 
уполномоченного органа местного самоуправления; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия 
(бездействие) должностного лица, руководителя структурного 
подразделения уполномоченного органа местного самоуправления; 

к руководителю многофункционального центра – на 
решения и действия (бездействие) работника многофункционального 
центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение 
и действия (бездействие) многофункционального центра. 

В уполномоченном органе местного самоуправления, 
многофункциональном центре, у учредителя многофункционального 
центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица. 

 
Способы информирования заявителей о порядке 

подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием 
Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций) 
 
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

размещается на информационных стендах в местах предоставления 
услуги, на сайте уполномоченного органа местного самоуправления, 
на Едином портале, региональном портале, а также предоставляется в 
устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в 
письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 
заявителем (представителем). 

Информация о порядке досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного 
органа местного самоуправления, а также его должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников многофункциональных 
центров размещается в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций) 

 
Перечень нормативных правовых актов, 

регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования 
действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 
 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия) уполномоченного органа местного 
самоуправления, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом № 210-ФЗ; 
постановлением Администрации муниципального района 

Безенчукский Самарской области от 30.11. 2022 года №1165 "Об 
утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) структурных подразделений и 
подведомственных учреждений Администрации  муниципального 
района Безенчукский Самарской области, а также должностных лиц и 
муниципальных служащих при предоставлении муниципальных 
услуг "; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 
20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг». 
 

Приложение № 1 
к Административному регламенту 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии построенных или 
реконструированных объектов индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства 
Российской Федерации о градостроительной деятельности» на 
территории муниципального района Безенчукский Самарской 

области 
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ФОРМА 
 

Кому ______________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) -  для физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 
________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты 
застройщика) 

 
Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в приеме документов  
____________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на 
строительство органа местного самоуправления) 

 
В приеме документов для предоставления услуги 

"Направление уведомления о соответствии построенных или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства о 
градостроительной деятельности либо несоответствии построенных 
или реконструированных объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства о 
градостроительной деятельности" Вам отказано по следующим 
основаниям: 
 
№ пункта 

Администр
ативного 

регламента 

Наименование основания 
для отказа в соответствии с 

Административным 
регламентом 

Разъяснение причин 
отказа 

в приеме документов 

подпункт 
"а" пункта 
2.15 

уведомление об окончании 
строительства 
представлено орган 
местного самоуправления, 
в полномочия которых не 
входит предоставление 
услуги 

Указывается, какое 
ведомство 
предоставляет услугу, 
информация о его 
местонахождении 

подпункт 
"б" пункта 
2.15 

представленные документы 
утратили силу на момент 
обращения за услугой 
(документ, 
удостоверяющий личность; 
документ, 
удостоверяющий 
полномочия представителя 
заявителя, в случае 
обращения за 
предоставлением услуги 
указанным лицом) 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, 
утративших силу 

подпункт 
"в" пункта 
2.15 

представленные документы 
содержат подчистки и 
исправления текста 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих подчистки 
и исправления текста, 
не заверенные в 
порядке, установленном 
законодательством 
Российской Федерации 

подпункт 
"г" пункта 
2.15 

представленные в 
электронном виде 
документы содержат 
повреждения, наличие 
которых не позволяет в 
полном объеме 
использовать информацию 
и сведения, содержащиеся 
в документах для 
предоставления услуги 
 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих 
повреждения 

подпункт 
"д" пункта 
2.15 

уведомление об окончании 
строительства и 
документы, необходимые 
для предоставления услуги, 
поданы в электронной 
форме с нарушением 
требований, 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, 
поданных с нарушением 
указанных требований, 
а также нарушенные 
требования 

№ пункта 
Администр

ативного 
регламента 

Наименование основания 
для отказа в соответствии с 

Административным 
регламентом 

Разъяснение причин 
отказа 

в приеме документов 

установленных пунктами 
2.5-2.7 Административного 
регламента 

подпункт 
"е" пункта 
2.15 

выявлено несоблюдение 
установленных статьей 11 
Федерального закона "Об 
электронной подписи" 
условий признания 
квалифицированной 
электронной подписи 
действительной в 
документах, 
представленных в 
электронной форме 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень электронных 
документов, не 
соответствующих 
указанному критерию 

 
Дополнительно информируем: 
____________________________________________________________ 
___________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения оснований 
для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 
 
Приложение:  
____________________________________________________________ 
____________________________________________________________ 

(прилагаются документы, представленные заявителем) 
 
     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, 
отчество 

(при наличии) 
Дата  
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не 
указываются. 

 
 
 

Приложение № 2 
к Административному регламенту 

 предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии построенных или 
реконструированных объектов индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства 
Российской Федерации о градостроительной деятельности» на 
территории муниципального района Безенчукский Самарской 

области 
 

ФОРМА 
З А Я В Л Е Н И Е  

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
уведомлении о соответствии построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства 

о градостроительной деятельности,  
 уведомлении о несоответствии построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства 

о градостроительной деятельности*  
(далее - уведомление) 

 
"____" __________ 20___ г. 

 
____________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на 
строительство органа местного самоуправления) 

 
Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в 

уведомлении. 
 

1. Сведения о застройщике 
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1.1. Сведения о физическом лице, в случае 
если застройщиком является 
физическое лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2. Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя (в 
случае если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.2. Сведения о юридическом лице (в 
случае если застройщиком является 
юридическое лицо): 

 

1.2.1. Полное наименование  
1.2.2. Основной государственный 

регистрационный номер 
 

1.2.3. Идентификационный номер 
налогоплательщика - юридического 
лица (не указывается в случае, если 
застройщиком является иностранное 
юридическое лицо) 

 

 
2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ошибку 

 

№ Орган, выдавший 
уведомление 

Номер 
документа 

Дата 
документа 

    
 

3. Обоснование для внесения исправлений в уведомление 
 

№ 

Данные 
(сведения), 
указанные в 
уведомлении 

Данные 
(сведения), 

которые 
необходимо 

указать в 
уведомлении  

Обоснование с 
указанием реквизита 
(-ов) документа (-ов), 

документации, на 
основании которых 

принималось 
решение о выдаче 

уведомления 
    

Приложение:  
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  
Исправленное уведомление о соответствии/уведомление о 
несоответствии 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
направить в форме электронного документа в Личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ в 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенном по 
адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес: _______________________________ 

 

направить в электронном виде на электронный адрес  
Указывается один из перечисленных способов 

 
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество  

(при наличии) 
 
*Нужное подчеркнуть. 
 

Приложение № 3 
к Административному регламенту 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии построенных или 
реконструированных объектов индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства 
Российской Федерации о градостроительной деятельности» на 
территории муниципального района Безенчукский Самарской 

области 

ФОРМА 
 

Кому ______________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) -  для физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 
______________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты 
застройщика) 

 
 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе во внесении исправлений в  

уведомление о соответствии построенных или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства 
о градостроительной деятельности,  

уведомление о несоответствии построенных или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства 
о градостроительной деятельности** 

(далее – уведомление) 
 

____________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на 

строительство органа местного самоуправления) 
 
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в уведомлении от ___________ № 
____________   принято решение об отказе во внесении
                        (дата и номер регистрации)  
исправлений в уведомление. 
 
№ пункта 
Админист

ра-
тивного 

регламент
а 

Наименование основания 
для отказа во внесении 

исправлений в уведомление 
в соответствии с 

Административным 
регламентом 

Разъяснение причин 
отказа во внесении 

исправлений в 
уведомление 

подпункт 
"а" пункта 
3.56   

несоответствие заявителя 
кругу лиц, указанных в 
пунктах 1.2 - 1.3 
Административного 
регламента 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт 
"б" пункта 
3.56  

отсутствие факта 
допущения опечатки или 
ошибки в уведомлении 

Указываются 
основания такого 
вывода 

 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении после 
устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном 
порядке путем направления жалобы в 
____________________________________________________________
_______________________________________________________, а 
также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:_________________________
____________________________________________________________
__________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения 
причин отказа во внесении исправлений в уведомление, а также иная 

дополнительная информация при наличии) 
 
     

(должность)  (подпись)  

Дата 
 
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не 
указываются. 
**Нужное подчеркнуть. 
 
 
 
 
 
 



13.12.2022г. № 39 (281)                                              ОФИЦИАЛЬНОЕ ОПУБЛИКОВАНИЕ   95 
 

 
 

Приложение № 4 
к Административному регламенту 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии построенных или 
реконструированных объектов индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства 
Российской Федерации о градостроительной деятельности» на 
территории муниципального района Безенчукский Самарской 

области 
 

ФОРМА 
 
 

З А Я В Л Е Н И Е 
 

о выдаче дубликата 
уведомления о соответствии построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства 

о градостроительной деятельности,  
уведомления о несоответствии построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства 

о градостроительной деятельности*  
(далее - уведомление) 

 
"____" __________ 20___ г. 

 
____________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на 
строительство органа местного самоуправления) 

 
1. Сведения о застройщике 

 
1.1. Сведения о физическом лице, в случае 

если застройщиком является 
физическое лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2. Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя (в 
случае если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.2. Сведения о юридическом лице (в 
случае если застройщиком является 
юридическое лицо): 

 

1.2.1. Полное наименование  
1.2.2. Основной государственный 

регистрационный номер 
 

1.2.3. Идентификационный номер 
налогоплательщика - юридического 
лица (не указывается в случае, если 
застройщиком является иностранное 
юридическое лицо) 

 

 
2. Сведения о выданном уведомлении 

 

№ 
Орган, выдавший 

уведомление  
 

Номер 
документа 

Дата 
документа 

    

 
Прошу выдать дубликат уведомления. 
 

Приложение:  
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
 

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)»/в региональном портале государственных и 
муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг, расположенном по 
адресу:__________________________________________ 

 

направить  на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_________________________ 

 

направить в электронном виде на электронный адрес  
Указывается один из перечисленных способов 

 
 
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 
 
*Нужное подчеркнуть. 
 

Приложение № 5 
к Административному регламенту 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии построенных или 
реконструированных объектов индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства 
Российской Федерации о градостроительной деятельности» на 
территории муниципального района Безенчукский Самарской 

области 
 

ФОРМА 
 
 

Кому ______________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) -  для физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 
______________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты 
застройщика) 

 
 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в выдаче дубликата  

уведомления о соответствии построенных или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства 
о градостроительной деятельности,  

уведомления о несоответствии построенных или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства 
о градостроительной деятельности** 

(далее – уведомление) 
 

____________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на 

строительство органа местного самоуправления) 
 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата 
уведомления от   ___________   №   ____________   принято решение 
об отказе в выдаче дубликата 
            (дата и номер регистрации) уведомления. 
 

№ пункта 
Админист
ративного 
регламент

а 

Наименование основания 
для отказа в выдаче 

дубликата уведомления в 
соответствии с 

Административным 
регламентом 

Разъяснение причин 
отказа в выдаче 

дубликата уведомления 
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№ пункта 
Админист
ративного 
регламент

а 

Наименование основания 
для отказа в выдаче 

дубликата уведомления в 
соответствии с 

Административным 
регламентом 

Разъяснение причин 
отказа в выдаче 

дубликата уведомления 

пункт 3.58  несоответствие заявителя 
кругу лиц, указанных в 
пункте 1.2 - 1.3 
Административного 
регламента 

Указываются 
основания такого 
вывода 

 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче 

дубликата уведомления после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном 

порядке путем направления жалобы в 
____________________________________________________________
_______________________________________________________, а 
также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:_________________________
____________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения 
причин отказа в выдаче дубликата уведомления, а также иная 

дополнительная информация при наличии) 
 
     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 
(при наличии) 

Дата 
 
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не 
указываются. 
**Нужное подчеркнуть. 
 
 
 

Приложение №6 
к Административному регламенту 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии построенных или 
реконструированных объектов индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства 
Российской Федерации о градостроительной деятельности» на 
территории муниципального района Безенчукский Самарской 

области 
 

Бланк уполномоченного органа   
                             ______________________________________ 

наименование и почтовый адрес  
получателя муниципальной услуги 

 (для юридических лиц)  
____________________________________ 

ФИО, почтовый адрес получателя  
муниципальной услуги 

(для физических лиц)   
 

Уведомление о регистрации запроса (заявления),  
направленного по почте (в электронной форме) 

 
«___» ___________ 20__г.  

 
Ваше  уведомление об окончании строительства или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома,  направленное  Вами  в  наш  
адрес  по почте (в  электронной  форме), принято 
«____» ______________ 20__ г. и зарегистрировано № ________. 

    
Специалист _______________________ 
 
Руководитель администрации2  ____________ __________________ 
(уполномоченное лицо)                   (подпись)   (фамилия, инициалы) 
    М.П. 

 
2 Указывается точное наименование должности лица 
уполномоченного органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу.  

Приложение №7 
к Административному регламенту 

предоставления Администрацией муниципального 
района Безенчукский Самарской области муниципальной 

услуги «Направление уведомления о соответствии 
построенных или реконструированных объектов 
индивидуального жилищного строительства или 

садового дома требованиям законодательства Российской 
Федерации о градостроительной деятельности» на 
территории муниципального района Безенчукский 

Самарской области 
 

РАСПИСКА 
о приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 
  Дана  

____________________________________________________________ 
(наименование – для заявителя – юридического лица,  

фамилия, имя, отчество – для заявителя – физического лица) 
в  том,  что  от  него (нее) «___» ____________ 20___ г. 

получены следующие документы: 
 

№ 
п/п 

Наименование документа Количество листов 

1   
2   
3   
4   
5   
6   

 
Итого предоставленных документов: ________ 
Документы  зарегистрированы под № ____ от «___» 

_______ 20___ г. 
 
_________________________________                    _____ 
(должность, инициалы, фамилия                                  

(подпись) 
должностного лица, принявшего документы) 
 

«___» _____________ 20___ г. 
 
 

Приложение №8 
к Административному регламенту 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии построенных или 
реконструированных объектов индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства 
Российской Федерации о градостроительной деятельности» на 
территории муниципального района Безенчукский Самарской 

области 
 

 
Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги 
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Основ
ание 
для 
начала 
админ
истрат
ивной 
процед
уры 

Содержа
ние 
админис
тративн
ых 
действи
й 

Сро
к 
вып
олн
ени
я 
адм
ини
стра
тив
ных 
дей
стви
й 

Дол
жно
стн
ое 
лиц
о, 
отве
тств
енн
ое 
за 
вып
олн
ени
е 
адм
ини
стра
тив
ног
о 
дей
ств
ия 

Место 
выпол
нения 
админ
истрат
ивног
о 
дейст
вия/ 
испол
ьзуем
ая 
инфор
мацио
нная 
систе
ма 

Крите
рии 
приня
тия 
решен
ия 

Результат 
админист
ративного 
действия, 
способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 
1. Проверка документов и регистрация заявления 

Посту
пление 
заявле
ния и 
докум
ентов 
для 
предос
тавлен
ия 
муниц
ипальн
ой 
услуги 
в 
уполн
омоче
нный 
орган 
местно
го 
самоу
правле
ния 

Прием и 
проверка 
комплек
тности 
докумен
тов на 
наличие/
отсутств
ие 
основан
ий для 
отказа в 
приеме 
докумен
тов, 
предусм
отренны
х 
пунктом 
2.15 
Админи
стративн
ого 
регламе
нта 
 

До 
1 
раб
очег
о 
дня 

Упо
лно
моч
енн
ого 
орга
на, 
отве
тств
енн
ое 
за 
пре
дос
тавл
ени
е 
мун
ици
пал
ьно
й 
усл
уги 

Уполн
омоче
нный 
орган 
местн
ого 
самоу
правл
ения / 
ГИС / 
ПГС 
 

– 
 

регистрац
ия 
заявления 
и 
документ
ов в ГИС 
(присвоен
ие номера 
и 
датирова
ние);  
назначен
ие 
должност
ного 
лица, 
ответстве
нного за 
предостав
ление 
муниципа
льной 
услуги, и 
передача 
ему 
документ
ов 
 

Приняти
е 
решения 
об 
отказе в 
приеме 
докумен
тов, в 
случае 
выявлен
ия 
основан
ий для 
отказа в 
приеме 
докумен
тов 

Основ
ание 
для 
начала 
админ
истрат
ивной 
процед
уры 

Содержа
ние 
админис
тративн
ых 
действи
й 

Сро
к 
вып
олн
ени
я 
адм
ини
стра
тив
ных 
дей
стви
й 

Дол
жно
стн
ое 
лиц
о, 
отве
тств
енн
ое 
за 
вып
олн
ени
е 
адм
ини
стра
тив
ног
о 
дей
ств
ия 

Место 
выпол
нения 
админ
истрат
ивног
о 
дейст
вия/ 
испол
ьзуем
ая 
инфор
мацио
нная 
систе
ма 

Крите
рии 
приня
тия 
решен
ия 

Результат 
админист
ративного 
действия, 
способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 
Регистра
ция 
заявлени
я, в 
случае 
отсутств
ия 
основан
ий для 
отказа в 
приеме 
докумен
тов  

 

дол
жно
стн
ое 
лиц
о 
Упо
лно
моч
енн
ого 
орга
на, 
отве
тств
енн
ое 
за 
рег
ист
рац
ию 
кор
рес
пон
ден
ции 

Уполн
омоче
нный 
орган 
местн
ого 
самоу
правл
ения/
ГИС  

  

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

Пакет 
зареги
стриро
ванны
х 
докум
ентов, 
поступ
ивших 
должн
остно
му 
лицу, 
ответс
твенно
му за 
предос
тавлен
ие  
муниц
ипальн
ой 
услуги 

Направл
ение 
межведо
мственн
ых 
запросов 
в органы 
и 
организа
ции 

В 
ден
ь 
реги
стра
ции 
заяв
лен
ия и 
док
уме
нто
в 

Дол
жно
стн
ое 
лиц
о 
Упо
лно
моч
енн
ого 
орга
на, 
отве
тств
енн
ое 
за 
пре
дос
тавл
ени
е 
мун
ици

Уполн
омоче
нный 
орган 
местн
ого 
самоу
правл
ения/
ГИС/ 
ПГС / 
СМЭ
В 

Отсут
ствие 
докум
ентов, 
необх
одим
ых 
для 
предо
ставле
ния  
муниц
ипаль
ной 
услуг
и, 
наход
ящихс
я в 
распо
ряжен
ии 
госуда
рстве
нных 

Направле
ние 
межведом
ственного 
запроса в 
органы 
(организа
ции), 
предостав
ляющие 
документ
ы 
(сведения
), 
предусмо
тренные 
пунктом 
2.14  
Админис
тративног
о 
регламен
та, в том 
числе с 
использов
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Основ
ание 
для 
начала 
админ
истрат
ивной 
процед
уры 

Содержа
ние 
админис
тративн
ых 
действи
й 

Сро
к 
вып
олн
ени
я 
адм
ини
стра
тив
ных 
дей
стви
й 

Дол
жно
стн
ое 
лиц
о, 
отве
тств
енн
ое 
за 
вып
олн
ени
е 
адм
ини
стра
тив
ног
о 
дей
ств
ия 

Место 
выпол
нения 
админ
истрат
ивног
о 
дейст
вия/ 
испол
ьзуем
ая 
инфор
мацио
нная 
систе
ма 

Крите
рии 
приня
тия 
решен
ия 

Результат 
админист
ративного 
действия, 
способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 
пал
ьно
й 
усл
уги 

орган
ов 
(орган
изаци
й) 

анием 
СМЭВ 

Получен
ие 
ответов 
на 
межведо
мственн
ые 
запросы, 
формиро
вание 
полного 
комплек
та 
докумен
тов 

3 
раб
очи
х 
дня 
со 
дня 
нап
равл
ени
я 
меж
вед
омс
твен
ног
о 
запр
оса 
в 
орга
н 
или 
орга
низа
цию
, 
пре
дост
авля
ющ
ие 
док
уме
нт и 
инф
орм
аци
ю, 
есл
и 
ины
е 
сро
ки 
не 
пре
дус

Дол
жно
стн
ое 
лиц
о 
Упо
лно
моч
енн
ого 
орга
на, 
отве
тств
енн
ое 
за 
пре
дос
тавл
ени
е 
мун
ици
пал
ьно
й 
усл
уги 

Уполн
омоче
нный 
орган 
местн
ого 
самоу
правл
ения/ 
/ГИС/ 
ПГС / 
СМЭ
В 

– Получени
е 
документ
ов 
(сведений
), 
необходи
мых для 
предостав
ления 
муниципа
льной 
услуги 

Основ
ание 
для 
начала 
админ
истрат
ивной 
процед
уры 

Содержа
ние 
админис
тративн
ых 
действи
й 

Сро
к 
вып
олн
ени
я 
адм
ини
стра
тив
ных 
дей
стви
й 

Дол
жно
стн
ое 
лиц
о, 
отве
тств
енн
ое 
за 
вып
олн
ени
е 
адм
ини
стра
тив
ног
о 
дей
ств
ия 

Место 
выпол
нения 
админ
истрат
ивног
о 
дейст
вия/ 
испол
ьзуем
ая 
инфор
мацио
нная 
систе
ма 

Крите
рии 
приня
тия 
решен
ия 

Результат 
админист
ративного 
действия, 
способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 
мот
рен
ы 
зако
нод
ател
ьств
ом 
Рос
сий
ско
й 
Фед
ера
ции 
и 
суб
ъект
а 
Рос
сий
ско
й 
Фед
ера
ции 

3. Рассмотрение документов и сведений 
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Основ
ание 
для 
начала 
админ
истрат
ивной 
процед
уры 

Содержа
ние 
админис
тративн
ых 
действи
й 

Сро
к 
вып
олн
ени
я 
адм
ини
стра
тив
ных 
дей
стви
й 

Дол
жно
стн
ое 
лиц
о, 
отве
тств
енн
ое 
за 
вып
олн
ени
е 
адм
ини
стра
тив
ног
о 
дей
ств
ия 

Место 
выпол
нения 
админ
истрат
ивног
о 
дейст
вия/ 
испол
ьзуем
ая 
инфор
мацио
нная 
систе
ма 

Крите
рии 
приня
тия 
решен
ия 

Результат 
админист
ративного 
действия, 
способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 
Пакет 
зареги
стриро
ванны
х 
докум
ентов, 
поступ
ивших 
должн
остно
му 
лицу, 
ответс
твенно
му за 
предос
тавлен
ие  
муниц
ипальн
ой 
услуги 

Проверк
а 
соответс
твия 
докумен
тов и 
сведени
й 
требован
иям 
нормати
вных 
правовы
х актов 
предоста
вления 
муницип
альной 
услуги  

До 
4 
раб
очи
х 
дне
й 

Дол
жно
стн
ое 
лиц
о 
Упо
лно
моч
енн
ого 
орга
на, 
отве
тств
енн
ое 
за 
пре
дос
тавл
ени
е 
мун
ици
пал
ьно
й 
усл
уги 

Уполн
омоче
нный 
орган 
местн
ого 
самоу
правл
ения/ / 
ГИС / 
ПГС 

Основ
ания 
отказа 
в 
предо
ставле
нии 
муниц
ипаль
ной 
услуг
и, 
преду
смотр
енные 
пункт
ом 
2.20 
Адми
нистр
ативн
ого 
регла
мента 

Проект 
результат
а 
предостав
ления 
муниципа
льной 
услуги  

Основ
ание 
для 
начала 
админ
истрат
ивной 
процед
уры 

Содержа
ние 
админис
тративн
ых 
действи
й 

Сро
к 
вып
олн
ени
я 
адм
ини
стра
тив
ных 
дей
стви
й 

Дол
жно
стн
ое 
лиц
о, 
отве
тств
енн
ое 
за 
вып
олн
ени
е 
адм
ини
стра
тив
ног
о 
дей
ств
ия 

Место 
выпол
нения 
админ
истрат
ивног
о 
дейст
вия/ 
испол
ьзуем
ая 
инфор
мацио
нная 
систе
ма 

Крите
рии 
приня
тия 
решен
ия 

Результат 
админист
ративного 
действия, 
способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 
4. Принятие решения 

Проек
т 
резуль
тата 
предос
тавлен
ия 
муниц
ипальн
ой 
услуги  

Приняти
е 
решения 
о 
предоста
вления 
муницип
альной 
услуги  
 

 

Дол
жно
стн
ое 
лиц
о 
Упо
лно
моч
енн
ого 
орга
на, 
отве
тств
енн
ое 
за 
пре
дос
тавл
ени
е 
мун
ици
пал
ьно
й 
усл
уги; 
Рук
ово
дит
ель 
Упо
лно
моч
енн
ого 
орга
на 
или 
ино
е 
упо
лно
моч
енн
ое 
им 
лиц

Уполн
омоче
нный 
орган 
местн
ого 
самоу
правл
ения/ / 
ГИС / 
ПГС 

– 
 

Результат 
предостав
ления 
муниципа
льной 
услуги, 
подписан
ный 
усиленно
й 
квалифиц
ированно
й 
подписью 
руководи
телем 
Уполном
оченного 
органа 
или иного 
уполномо
ченного 
им лица 
 

Формир
ование 
решения 
о 
предоста
влении 
муницип
альной 
услуги  
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Основ
ание 
для 
начала 
админ
истрат
ивной 
процед
уры 

Содержа
ние 
админис
тративн
ых 
действи
й 

Сро
к 
вып
олн
ени
я 
адм
ини
стра
тив
ных 
дей
стви
й 

Дол
жно
стн
ое 
лиц
о, 
отве
тств
енн
ое 
за 
вып
олн
ени
е 
адм
ини
стра
тив
ног
о 
дей
ств
ия 

Место 
выпол
нения 
админ
истрат
ивног
о 
дейст
вия/ 
испол
ьзуем
ая 
инфор
мацио
нная 
систе
ма 

Крите
рии 
приня
тия 
решен
ия 

Результат 
админист
ративного 
действия, 
способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 
о 

 Приняти
е 
решения 
об 
отказе в 
предоста
влении 
услуги 

    Результат 
предостав
ления 
муниципа
льной 
услуги, 
подписан
ный 
усиленно
й 
квалифиц
ированно
й 
подписью 
руководи
телем 
Уполном
оченного 
органа 
или иного 
уполномо
ченного 
им лица 

Основ
ание 
для 
начала 
админ
истрат
ивной 
процед
уры 

Содержа
ние 
админис
тративн
ых 
действи
й 

Сро
к 
вып
олн
ени
я 
адм
ини
стра
тив
ных 
дей
стви
й 

Дол
жно
стн
ое 
лиц
о, 
отве
тств
енн
ое 
за 
вып
олн
ени
е 
адм
ини
стра
тив
ног
о 
дей
ств
ия 

Место 
выпол
нения 
админ
истрат
ивног
о 
дейст
вия/ 
испол
ьзуем
ая 
инфор
мацио
нная 
систе
ма 

Крите
рии 
приня
тия 
решен
ия 

Результат 
админист
ративного 
действия, 
способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 
Формир
ование 
решения 
об 
отказе в 
предоста
влении 
муницип
альной 
услуги 
 

 

5. Выдача результата  

Форми
ровани
е и 
регист
рация 
резуль
тата 
муниц
ипальн
ой 
услуги
, 
указан
ного в 
пункте 
2.3 
Админ
истрат
ивного 
реглам
ента,  
в 
форме 
электр
онного 
докум
ента в 

Регистра
ция 
результа
та 
предоста
вления 
муницип
альной 
услуги  
 

Пос
ле 
око
нча
ния 
про
цед
уры 
при
нят
ия 
реш
ени
я (в 
общ
ий 
сро
к 
пре
дост
авле
ния 
мун
ици
пал
ьно
й 

Дол
жно
стн
ое 
лиц
о 
Упо
лно
моч
енн
ого 
орга
на, 
отве
тств
енн
ое 
за 
пре
дос
тавл
ени
е 
мун
ици
пал
ьно

Уполн
омоче
нный 
орган 
местн
ого 
самоу
правл
ения / 
ГИС 

– Внесение 
сведений 
о 
конечном 
результат
е 
предостав
ления 
муниципа
льной 
услуги  
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Основ
ание 
для 
начала 
админ
истрат
ивной 
процед
уры 

Содержа
ние 
админис
тративн
ых 
действи
й 

Сро
к 
вып
олн
ени
я 
адм
ини
стра
тив
ных 
дей
стви
й 

Дол
жно
стн
ое 
лиц
о, 
отве
тств
енн
ое 
за 
вып
олн
ени
е 
адм
ини
стра
тив
ног
о 
дей
ств
ия 

Место 
выпол
нения 
админ
истрат
ивног
о 
дейст
вия/ 
испол
ьзуем
ая 
инфор
мацио
нная 
систе
ма 

Крите
рии 
приня
тия 
решен
ия 

Результат 
админист
ративного 
действия, 
способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 
ГИС усл

уги 
не 
вкл
юча
ется
) 

й 
усл
уги 

Направл
ение в 
многофу
нкциона
льный 
центр 
результа
та 
муницип
альной 
услуги, 
указанно
го в 
пункте 
2.3. 
Админи
стративн
ого 
регламе
нта, в 
форме 
электрон
ного 
докумен
та, 
подписа
нного 
усиленн
ой 
квалифи
цирован
ной 

В 
сро
ки, 
уста
нов
лен
ные 
согл
аше
ние
м о 
взаи
мод
ейст
вии 
меж
ду 
Упо
лно
моч
енн
ым 
орга
ном  
и 
мно
гоф
унк
цио
нал
ьны
м 

Дол
жно
стн
ое 
лиц
о 
Упо
лно
моч
енн
ого 
орга
на, 
отве
тств
енн
ое 
за 
пре
дос
тавл
ени
е 
мун
ици
пал
ьно
й 
усл
уги 

Уполн
омоче
нный 
орган 
местн
ого 
самоу
правл
ения / 
АИС 
МФЦ 

Указа
ние 
заявит
елем в 
Запро
се 
спосо
ба 
выдач
и 
резуль
тата 
муниц
ипаль
ной 
услуг
и в 
много
функц
ионал
ьном 
центр
е, а 
также 
подач
а 
Запро
са 
через 
много
функц
ионал

Выдача 
результат
а 
муниципа
льной 
услуги 
заявител
ю в 
форме 
бумажног
о 
документ
а, 
подтверж
дающего 
содержан
ие 
электрон
ного 
документ
а, 
заверенно
го 
печатью 
многофун
кциональ
ного 
центра;  
внесение 
сведений 
в ГИС о 
выдаче 

Основ
ание 
для 
начала 
админ
истрат
ивной 
процед
уры 

Содержа
ние 
админис
тративн
ых 
действи
й 

Сро
к 
вып
олн
ени
я 
адм
ини
стра
тив
ных 
дей
стви
й 

Дол
жно
стн
ое 
лиц
о, 
отве
тств
енн
ое 
за 
вып
олн
ени
е 
адм
ини
стра
тив
ног
о 
дей
ств
ия 

Место 
выпол
нения 
админ
истрат
ивног
о 
дейст
вия/ 
испол
ьзуем
ая 
инфор
мацио
нная 
систе
ма 

Крите
рии 
приня
тия 
решен
ия 

Результат 
админист
ративного 
действия, 
способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 
электрон
ной 
подпись
ю 
уполном
оченног
о 
должнос
тного 
лица 
Уполно
моченно
го 
органа 
 

цен
тро
м 

ьный 
центр 

результат
а 
муниципа
льной 
услуги 

Направл
ение 
заявител
ю 
результа
та 
предоста
вления 
муницип
альной 
услуги в 
личный 
кабинет 
на 
Едином 
портале 

В 
ден
ь 
реги
стра
ции 
резу
льта
та 
пре
дост
авле
ния 
мун
ици
пал
ьно
й 
усл
уги 

Дол
жно
стн
ое 
лиц
о 
Упо
лно
моч
енн
ого 
орга
на, 
отве
тств
енн
ое 
за 
пре
дос
тавл
ени
е 
мун
ици
пал
ьно
й 
усл
уги 

ГИС  Результат 
муниципа
льной 
услуги, 
направле
нный 
заявител
ю в 
личный 
кабинет 
на 
Едином 
портале 
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Постановление № 1231
 

Администрации муниципального района  
Безенчукский Самарской области от 13.12.2022г.

 
  ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО 
РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА БЕЗЕНЧУКСКИЙ САМАРСКОЙ 
ОБЛАСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «НАПРАВЛЕНИЕ 
УВЕДОМЛЕНИЯ О ПЛАНИРУЕМОМ СНОСЕ ОБЪЕКТА 
КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА И УВЕДОМЛЕНИЯ О 
ЗАВЕРШЕНИИ СНОСА ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО 
СТРОИТЕЛЬСТВА» НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО 
РАЙОНА БЕЗЕНЧУКСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации, руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», Федеральным закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», Уставом муниципального района 
Безенчукский Самарской области  

 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 
«Направление уведомления о планируемом сносе объекта 
капитального строительства и уведомления о завершении сноса 
объекта капитального строительства» на территории муниципального 
района Безенчукский  Самарской области. 

2.Признать утратившим силу Постановление Администрации 
муниципального района Безенчукский от 06.03.2020 г. № 180 
«Рассмотрение уведомлений о планируемом сносе объекта 
капитального строительства и уведомления о завершении сноса 
объекта капитального строительства», в связи с принятием 
настоящего Постановления. 

3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его 
официального опубликования. 

4. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Вестник 
муниципального района Безенчукский» и разместить на официальном 
сайте муниципального района Безенчукский Самарской области 
www.admbezenchuk.ru. 

5. Контроль за выполнением настоящего Постановления 
возложить на заведующего отделом архитектуры и 
градостроительства Администрации муниципального района 
Безенчукский Самарской области (К.И. Таргинову) 

 
В.В. Аникин, Глава района 

 
 

УТВЕРЖДЕН 
Постановлением администрации 

муниципального района Безенчукский  
Самарской области 

от "13" 12    2022 № 1231 
 
Административный регламент предоставления Администрацией 

муниципального района Безенчукский Самарской области 
муниципальной услуги «Направление уведомления о 

планируемом сносе объекта капитального строительства и 
уведомления о завершении сноса объекта капитального 
строительства» на территории муниципального района 

Безенчукский Самарской области 
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Раздел I. Общие положения 
 

Предмет регулирования административного регламента 
 

1.1. Административный регламент предоставления 
Администрацией муниципального района Безенчукский Самарской 
области муниципальной услуги «Направление уведомления о 
планируемом сносе объекта капитального строительства и 
уведомления о завершении сноса объекта капитального 
строительства» на территории муниципального района Безенчукский 
Самарской области разработан в целях повышения качества и  
доступности предоставления муниципальной услуги, определяет 
стандарт, сроки и последовательность действий (административных 
процедур) при осуществлении уполномоченным, в соответствии с 
Главой 6.4 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
органом местного самоуправления (далее – уполномоченный орган 
местного самоуправления) полномочий по направлению уведомления 
о планируемом сносе объекта капитального строительства и 
уведомления о завершении сноса объекта капитального 
строительства на территории муниципального района Безенчукский 
Самарской области.  

Настоящий Административный регламент регулирует 
отношения, возникающие при оказании следующих подуслуг: 

1. Направление уведомления о сносе объекта капитального 
строительства; 

2. Направление уведомления о завершении сноса объекта 
капитального строительства. 

Муниципальная услуга в соответствии с настоящим 
Административным регламентом предоставляется администрацией 
также в случае, если снос ОКС планируется осуществить на 
территориях двух и более поселений или на межселенной территории 
в границах муниципального района. 

Положения настоящего регламента не распространяются на 
случаи сноса объекта капитального строительства в целях 
строительства нового объекта капитального строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства  (для указанных 
случаев снос объекта капитального строительства осуществляется в 
порядке, установленном главой 6 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации) 

 
Круг заявителей 
 
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются 

физические лица, юридические лица, индивидуальные 
предприниматели, являющиеся собственниками объекта 
капитального строительства, застройщиками или технические 
заказчики (далее – Заявитель). 

Заявителями и лицами, выступающими от имени заявителей – 
юридических и физических лиц в ходе предоставления 
муниципальной услуги, являются руководитель юридического лица, 
уполномоченное должностное лицо или уполномоченный 
представитель юридического лица, физическое лицо или его 
уполномоченный представитель (далее – заявитель, застройщик). 

Застройщиком является физическое или юридическое лицо, 
обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на 
земельном участке иного правообладателя (которому при 
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осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального 
строительства государственной (муниципальной) собственности 
органы государственной власти (государственные органы), 
Государственная корпорация по атомной энергии "Росатом", 
Государственная корпорация по космической деятельности 
"Роскосмос", органы управления государственными внебюджетными 
фондами или органы местного самоуправления передали в случаях, 
установленных бюджетным законодательством Российской 
Федерации, на основании соглашений свои полномочия 
государственного (муниципального) заказчика или которому в 
соответствии со статьей 13.3 Федерального закона от 29 июля 2017 
года N 218-ФЗ "О публично-правовой кампании по защите прав 
граждан - участников долевого строительства при несостоятельности 
(банкротстве) застройщиков и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации" передали на 
основании соглашений свои функции застройщика) строительство, 
реконструкцию, капитальный ремонт, снос объектов капитального 
строительства, а также выполнение инженерных изысканий, 
подготовку проектной документации для их строительства, 
реконструкции, капитального ремонта. Застройщик вправе передать 
свои функции, предусмотренные законодательством о 
градостроительной деятельности, техническому заказчику. 

Техническим заказчиком является юридическое лицо, которое 
уполномочено застройщиком и от имени застройщика заключает 
договоры о выполнении инженерных изысканий, о подготовке 
проектной документации, о строительстве, реконструкции, 
капитальном ремонте, сносе объектов капитального строительства, 
подготавливает задания на выполнение указанных видов работ, 
предоставляет лицам, выполняющим инженерные изыскания и (или) 
осуществляющим подготовку проектной документации, 
строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, снос объектов 
капитального строительства, материалы и документы, необходимые 
для выполнения указанных видов работ, утверждает проектную 
документацию, подписывает документы, необходимые для получения 
разрешения на ввод объекта капитального строительства в 
эксплуатацию, осуществляет иные функции, предусмотренные 
законодательством о градостроительной деятельности (далее также - 
функции технического заказчика). Функции технического заказчика 
могут выполняться только членом соответственно саморегулируемой 
организации в области инженерных изысканий, архитектурно-
строительного проектирования, строительства, реконструкции, 
капитального ремонта, сноса объектов капитального строительства, 
за исключением случаев, предусмотренных частью 2.1 статьи 47, 
частью 4.1 статьи 48, частями 2.1 и 2.2 статьи 52, частями 5 и 6 статьи 
55.31 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Снос объекта капитального строительства осуществляется на 
основании решения собственника объекта капитального 
строительства или застройщика либо в случаях, предусмотренных 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими 
федеральными законами, на основании решения суда или органа 
местного самоуправления. 

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего 
Административного регламента, могут представлять лица, 
обладающие соответствующими полномочиями (далее – 
представитель). 

 
Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 
 
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной 

услуги осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в 

уполномоченном органе местного самоуправления – Администрации 
муниципального района Безенчукский Самарской области, или в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр); 

2) по телефону в уполномоченном органе местного 
самоуправления или многофункциональном центре; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, 
факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме 
информации: 

в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал); 

на региональном портале государственных и муниципальных 
услуг (функций), являющегося государственной информационной 
системой субъекта Российской Федерации 
(https://gosuslugi.samregion.ru/) (далее – региональный портал); 

на официальном сайте уполномоченного органа местного 
самоуправления (https://admbezenchuk.ru); 

5) посредством размещения информации на информационных 
стендах уполномоченного органа местного самоуправления или 
многофункционального центра. 

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги; 
адресов уполномоченного органа местного самоуправления и 

многофункциональных центров, обращение в которые необходимо 
для предоставления муниципальной услуги; 

справочной информации о работе уполномоченного органа 
местного самоуправления (структурных подразделений 
уполномоченного органа местного самоуправления); 

документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и о результатах 
предоставления муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий 
(бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при 
предоставлении муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) 
должностное лицо уполномоченного органа местного 
самоуправления, работник многофункционального центра, 
осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой 
(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим 
вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, 
имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо уполномоченного органа местного 
самоуправления не может самостоятельно дать ответ, телефонный 
звонок должен быть переадресован (переведен) на другое 
должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен 
телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую 
информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он 
предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших 
действий: 

изложить обращение в письменной форме;  
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо уполномоченного органа местного 

самоуправления не вправе осуществлять информирование, 
выходящее за рамки стандартных процедур и условий 
предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или 
косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна 
превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком 
приема граждан. 

1.7. По письменному обращению должностное лицо 
уполномоченного органа местного самоуправления, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной 
форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в 
пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, 
установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
(далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные 
Положением о федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства 
Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем 
каких-либо требований, в том числе без использования программного 
обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с 
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или 
предоставление им персональных данных. 

1.9. На официальном сайте уполномоченного органа местного 
самоуправления, на стендах в местах предоставления муниципальной 
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услуги и в многофункциональном центре размещается следующая 
справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа 
местного самоуправления и его структурных подразделений, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также 
многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений 
уполномоченного органа местного самоуправления, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи уполномоченного органа местного 
самоуправления в сети «Интернет». 

1.10. В залах ожидания уполномоченного органа местного 
самоуправления размещаются нормативные правовые акты, 
регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том 
числе Административный регламент, которые по требованию 
заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.11. Размещение информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги на информационных стендах в помещении 
многофункционального центра осуществляется в соответствии с 
соглашением, заключенным между многофункциональным центром и 
уполномоченным органом местного самоуправления с учетом 
требований к информированию, установленных Административным 
регламентом. 

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и о результатах 
предоставления муниципальной услуги может быть получена 
заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином 
портале, региональном портале, а также в соответствующем 
структурном подразделении уполномоченного органа местного 
самоуправления при обращении заявителя лично, по телефону 
посредством электронной почты.  

 
 
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 
Наименование муниципальной услуги 
 
2.1. Наименование муниципальной услуги - "Направление 

уведомления о планируемом сносе объекта капитального 
строительства и уведомления о завершении сноса объекта 
капитального строительства". 

 
Наименование органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу 
 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным 

органом местного самоуправления – Администрацией 
муниципального района Безенчукский Самарской области в лице 
отдела архитектуры и градостроительства (далее – уполномоченный 
орган местного самоуправления). 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в МФЦ в 
части приема документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, доставки документов в администрацию. 

 
Результат предоставления муниципальной услуги 
 
2.3. Результатом предоставления услуги является: 
а) размещение уведомления о планируемом сносе объекта 

капитального строительства и документов в информационной 
системе обеспечения градостроительной деятельности и уведомление 
о таком размещении органа регионального государственного 
строительного надзора (далее - уведомление о сносе); 

б) размещение уведомления о завершении сноса объекта 
капитального строительства в информационной системе обеспечения 
градостроительной деятельности и уведомление об этом органа 
регионального государственного строительного надзора (далее - 
уведомление о завершении сноса) 

в) направление заявителю решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 

Формы уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса 
утверждены федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию 
в сфере строительства, архитектуры, градостроительства (Приказ 
Минстроя России от 24.01.2019 №34/пр). 

 
Срок предоставления муниципальной услуги 

 
2.4. Срок предоставления услуги составляет не более семи 

рабочих дней со дня поступления уведомления о сносе, уведомления 
о завершении сноса в уполномоченный орган местного 
самоуправления. 

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме не предусмотрено. 

 
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги  
 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), размещается в 
федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций). 

 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления 

 
2.6. Заявитель или его представитель представляет в 

уполномоченные органы местного самоуправления уведомление о 
сносе, уведомление о завершении сноса по форме, утвержденной 
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 
функции по выработке и реализации государственной политики и 
нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, 
архитектуры, градостроительства, а также прилагаемые к нему 
документы, указанные в пункте 2.10 настоящего Административного 
регламента, одним из следующих способов по выбору заявителя: 

а) в электронной форме посредством Единого портала, 
регионального портала; 

В случае направления уведомления о сносе, уведомления о 
завершении сноса и прилагаемых к нему документов указанным 
способом заявитель (представитель заявителя), прошедший 
процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с 
использованием Единой системы идентификации и аутентификации 
(далее – ЕСИА), заполняет формы указанных уведомлений с 
использованием интерактивной формы в электронном виде.  

Уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса 
направляется заявителем или его представителем вместе с 
прикрепленными электронными документами, указанными в пункте 
2.10 настоящего Административного регламента. Уведомление о 
сносе, уведомление о завершении сноса подписываются заявителем 
или его представителем, уполномоченным на подписание такого 
уведомления, простой электронной подписью, либо усиленной 
квалифицированной электронной подписью,  либо усиленной 
неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа 
проверки которой создан и используется в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме, 
которая создается и проверяется с использованием средств 
электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих 
подтверждение соответствия требованиям, установленным 
федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения 
безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального 
закона "Об электронной подписи", а также при наличии у владельца 
сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, 
выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами 
использования простой электронной подписи при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25 января 2013 г. № 33 "Об использовании простой 
электронной подписи при оказании государственных и 
муниципальных услуг", в соответствии с Правилами определения 
видов электронной подписи, использование которых допускается при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 "О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг" (далее – усиленная 
неквалифицированная электронная подпись). 

Уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса и 
прилагаемые к нему документы направляются в уполномоченный 
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орган местного самоуправления исключительно в электронной форме 
в случаях, установленных нормативным правовым актом Самарской 
области. 

б) посредством почтового отправления с уведомлением о 
вручении; 

в) на бумажном носителе посредством обращения в 
уполномоченный орган местного самоуправления через 
многофункциональный центр в соответствии с соглашением о 
взаимодействии между многофункциональным центром и 
уполномоченным органом местного самоуправления, заключенным в 
соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления". 

г) в электронной форме с использованием государственных 
информационных систем обеспечения градостроительной 
деятельности с функциями автоматизированной информационно - 
аналитической поддержки осуществления полномочий в области 
градостроительной деятельности. 

2.7. Документы, прилагаемые к уведомлению о сносе, 
уведомлению о завершении сноса, представляемые в электронной 
форме, направляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены 
формы и требования по формированию электронных документов в 
виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием,  
не включающим формулы; 
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том 

числе включающих формулы и (или) графические изображения, а 
также документов с графическим содержанием. 

2.8. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к 
уведомлению о сносе, уведомлению о завершении сноса, выданы и 
подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, 
допускается формирование таких документов, представляемых в 
электронной форме, путем сканирования непосредственно с 
оригинала документа (использование копий не допускается), которое 
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в 
разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков 
подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа 
бланка), с использованием следующих режимов: 

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических 
изображений и (или) цветного текста); 

"оттенки серого" (при наличии в документе графических 
изображений, отличных от цветного графического изображения); 

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии  
в документе цветных графических изображений либо цветного 

текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству 

документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 
графическую информацию. 

2.9.  Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о 
сносе, уведомлению о завершении сноса, представляемые в 
электронной форме, должны обеспечивать возможность 
идентифицировать документ и количество листов в документе. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или 
ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в 
электронной форме. 

2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем 
самостоятельно: 

а) уведомление о сносе. В случае представления уведомления о 
сносе в электронной форме посредством Единого портала, 
регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.6 
настоящего Административного регламента указанное уведомление 
заполняется путем внесения соответствующих сведений в 
интерактивную форму на Едином портале, региональном портале; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или 
представителя заявителя, в случае представления уведомления о 
сносе, уведомления о завершении сноса посредством личного 
обращения в уполномоченный орган местного самоуправления, в том 
числе через многофункциональный центр. В случае представления 
документов в электронной форме посредством Единого портала, 
регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.6 
настоящего Административного регламента направление указанного 
документа не требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за 
получением услуги представителя заявителя). В случае 
представления документов в электронной форме посредством 
Единого портала, регионального портала в соответствии с 
подпунктом "а" пункта 2.6 настоящего Административного 
регламента указанный документ, выданный заявителем, являющимся 
юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной 
электронной подписью или усиленной неквалифицированной 
электронной подписью правомочного должностного лица такого 
юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся 
физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной 
подписью нотариуса; 

г) заверенный перевод на русский язык документов о 
государственной регистрации юридического лица в соответствии с 
законодательством иностранного государства в случае, если 
застройщиком является иностранное юридическое лицо; 

д) результаты и материалы обследования объекта капитального 
строительства (в случае направления уведомления о планируемом 
сносе, за исключением сноса объектов, указанных в пунктах 1 – 3 
части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации); 

е) проект организации работ по сносу объекта капитального 
строительства (в случае направления уведомления о планируемом 
сносе, за исключением сноса объектов, указанных в пунктах 1 – 3 
части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации); 

ж) уведомление о завершении сноса. 
 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг 

 
2.11. Исчерпывающий перечень необходимых для 

предоставления услуги документов (их копий или сведений, 
содержащихся в них), которые запрашиваются уполномоченным 
органом местного самоуправления в порядке межведомственного 
информационного взаимодействия (в том числе с использованием 
единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия) в государственных органах, органах 
местного самоуправления и подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организациях, в 
распоряжении которых находятся указанные документы и которые 
заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических 
лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) 
или из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося 
индивидуальным предпринимателем). 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости 
(в случае направления   уведомлений по объектам   недвижимости, 
права на которые зарегистрированы в Едином государственном 
реестре недвижимости). 

в) решение суда о сносе объекта капитального строительства: 
г) решение органа местного самоуправления о сносе объекта 

капитального строительства». 
 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги 

 
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, указанных в пункте 2.10 настоящего Административного 
регламента, в том числе представленных в электронной форме:  

а) уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса 
представлено в орган местного самоуправления, в полномочия 
которых не входит предоставление услуги; 

б) представленные документы утратили силу на день обращения 
за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 
случае обращения за получением услуги указанным лицом); 

в) представленные заявителем документы содержат подчистки и 
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; 
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г) представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;  

д) уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса и 
документы, указанные в пункте 2.10 настоящего Административного 
регламента, представлены в электронной форме с нарушением 
требований, установленных пунктами 5 - 7 настоящего 
Административного регламента; 

е) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 
Федерального закона "Об электронной подписи" условий признания 
квалифицированной электронной подписи действительной в 
документах, представленных в электронной форме. 

ж) неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе 
в интерактивной форме уведомления на ЕПГУ; 

з) представление неполного комплекта документов, необходимых 
для предоставления услуги». 

2.13. Решение об отказе в приеме документов, указанных в 
пункте 2.10 настоящего Административного регламента, 
оформляется по форме согласно Приложению №1 к настоящему 
Административному регламенту. 

2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в 
пункте 2.10 настоящего Административного регламента, 
направляется заявителю способом, определенным заявителем в 
уведомлении о сносе, уведомлении о завершении сноса, не позднее 
рабочего для, следующего за днем получения заявления, либо 
выдается в день личного обращения за получением указанного 
решения в многофункциональный центр или уполномоченный орган 
местного самоуправления. 

2.15. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.10 
настоящего Административного регламента, не препятствует 
повторному обращению заявителя в уполномоченный орган местного 
самоуправления за получением услуги. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 

 
2.16. Основания для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги: 
В случае обращения за услугой

 «Направление уведомления о планируемом сносе 
объекта капитального строительства»: 

1) документы (сведения), представленные заявителем, 
противоречат документам (сведениям), полученным в рамках 
межведомственного взаимодействия; 

2) отсутствие документов (сведений), предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации; 

3) заявитель не является правообладателем объекта 
капитального строительства; 

4) уведомление о сносе содержит сведения об объекте, 
который не является объектом капитального строительства. 

В случае обращения за услугой «Направление уведомления о 
завершении сноса объекта капитального строительства»: 

1) документы (сведения), представленные заявителем, 
противоречат документам (сведениям), полученным в рамках 
межведомственного взаимодействия; 

2) отсутствие документов (сведений), предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

 
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания 
 
2.17. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 
2.18. Сведения о ходе рассмотрения уведомления о сносе, 

уведомления о завершении сноса, направленного способом, 
указанным в подпункте «а» пункта 2.6 настоящего 
Административного регламента, доводятся до заявителя путем 
уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете 
заявителя на Едином портале, региональном портале. 

Сведения о ходе рассмотрения уведомления о сносе, уведомления 
о завершении сноса, направленного способом, указанным в 
подпункте «б» пункта 2.6 настоящего Административного 
регламента, предоставляются заявителю на основании его устного (по 
телефону в уполномоченный орган местного самоуправления, 
многофункциональный центр) либо письменного запроса, 
составляемого в произвольной форме, без взимания платы. 
Письменный запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в 
уполномоченный орган местного самоуправления, в том числе через 

многофункциональный центр либо посредством почтового 
отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью 
вложения и уведомлением о вручении; 

б) в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения 

уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса доводятся до 
заявителя в устной форме (по телефону в уполномоченный орган 
местного самоуправления, многофункциональный центр) в день 
обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в 
электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в 
течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего 
запроса. 

 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги 

 
2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном 
органе местного самоуправления или многофункциональном центре 
составляет не более 15 минут. 

 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги 
 
2.20.  Уведомления о планируемом сносе, уведомления о 

завершении сноса, представленного в уполномоченный орган 
местного самоуправления способами, указанными в пункте 2.6 
настоящего Административного регламента, осуществляется не 
позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

В случае направления уведомления об окончании строительства в 
электронной форме способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.6 
настоящего Административного регламента, вне рабочего времени 
уполномоченного органа местного самоуправления либо в выходной, 
нерабочий праздничный день днем поступления уведомления о сносе, 
уведомления о завершении сноса считается первый рабочий день, 
следующий за днем направления указанного уведомления.  

 
Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга 
 
2.21. Местоположение административных зданий, в которых 

осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 
предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от 
остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки 
(парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 
приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) 
для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование 
стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов 
на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее 
одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, 
управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в 
порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и 
транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-
инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в 
том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание 
и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными 
приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный 
доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа местного 
самоуправления должен быть оборудован информационной 
табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
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Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, 

количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для их размещения в помещении, а также 
информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, 
печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 
выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными 
табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), 

должности ответственного лица за прием документов; 
графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием 

документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 
возможностью доступа к необходимым информационным базам 
данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь 
настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества 
(последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам 
обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 
помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на 
которой расположены здания и помещения, в которых 
предоставляется государственная (муниципальная) услуга, а также 
входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-
коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа 
инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом 
ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, 
помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с 
другими лицами. 

 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 
2.22. Основными показателями доступности предоставления 

муниципальной услуги являются: 
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и 

ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в 
сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о 
предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ, 
регионального портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий. 

2.23. Основными показателями качества предоставления 
муниципальной услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в 
соответствии со стандартом ее предоставления, установленным 
настоящим Административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина 
с должностными лицами, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к 
заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 
предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий 
(бездействия) уполномоченного органа местного самоуправления, его 
должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 
муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 
заявителей. 

 
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в 

том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме 

 
2.24. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.25. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 

требовать от заявителя: 
Представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги; 

Представления документов и информации, которые в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации и Самарской области, муниципальными правовыми 
актами муниципального района Безенчукский Самарской области 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 

Представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, 
касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги и не включенных в представленный ранее комплект 
документов; 

истечение срока действия документов или изменение 
информации после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица уполномоченного органа местного 
самоуправления, служащего, работника многофункционального 
центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
уполномоченного органа местного самоуправления, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства. 



108            13.12.2022г. № 39 (281)                                              ОФИЦИАЛЬНОЕ ОПУБЛИКОВАНИЕ   
 

  
 

2.26. В целях предоставления услуги заявителю или его 
представителю обеспечивается в многофункциональных центрах 
доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с 
постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 
2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг". 

          2.27. Услуга не предоставляется по однократному 
обращению заявителя с запросом о предоставлении нескольких 
государственных и (или) муниципальных услуг (комплексному 
запросу). 

 
 
Перечень информационных систем используемых для 

предоставления муниципальной услуги 
 
2.28. Уведомление о планируемом сносе (завершении сноса) ОКС 

и документы, предусмотренные соответственно пунктом 2.10 
настоящего Административного регламента, могут быть поданы 
заявителем: 

1) с использованием единого портала государственных и 
муниципальных услуг или региональных порталов государственных 
и муниципальных услуг; 

2) с использованием государственных информационных систем 
обеспечения градостроительной деятельности с функциями 
автоматизированной информационно-аналитической поддержки 
осуществления полномочий в области градостроительной 
деятельности. 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в 
том числе подача заявителем заявления (уведомления) и документов 
или заявления об электронной записи в электронной форме с 
использованием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг, осуществляется в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и законодательством Самарской области. 
Состав административных процедур, предоставляемых в 
электронном виде, а также действий заявителя по получению 
информации о предоставлении муниципальной услуги в электронном 
виде определяется в соответствии с содержанием этапов перехода на 
предоставление муниципальной услуги в электронном виде. 

 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме и особенности 
выполнения административных процедур в многофункциональных 
центрах 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 
1) прием, проверка документов и регистрация уведомления о 

планируемом сносе, уведомления о завершении сноса: 
- при обращении по почте либо в электронной форме; 
- на базе МФЦ; 
2) формирование, направление и получение сведений 

посредством межведомственного информационного взаимодействия, 
в т.ч. с использованием Федеральной государственной 
информационной системы «Единая система межведомственного 
электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в её предоставлении: 

- рассмотрение документов и сведений; 
- принятие решения; 
- выдача результата. 
Описание административных процедур представлено в 

Приложении №6 к настоящему Административному регламенту». 
 
Приём уведомлений и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
 
3.2. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения 

административной процедуры является обращение заявителя за 
предоставлением муниципальной услуги в уполномоченный орган 
местного самоуправления  с соответствующим уведомлением и 
документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги. 

3.3. Должностным лицом, осуществляющим административную 
процедуру, является должностное лицо администрации, 

уполномоченное на прием уведомления и документов для 
предоставления муниципальной услуги (далее – должностное лицо, 
ответственное за прием уведомления и документов). 

3.4. Должностное лицо, ответственное за прием уведомления и 
документов: 

1) осуществляет прием уведомления и документов; 
2) проверяет комплектность представленных заявителем 

документов, исходя из соответственно требований пункта 2.10 
настоящего Административного регламента, и формирует комплект 
документов, представленных заявителем; 

3) проверяет оформление уведомлений в соответствии с пунктом 
2.12 настоящего административного регламента; 

4) регистрирует уведомление в журнале регистрации входящих 
документов. Под регистрацией в журнале регистрации входящих 
документов понимается как регистрация уведомления на бумажном 
носителе, так и регистрация уведомления в используемой в 
администрации системе электронного документооборота, 
обеспечивающей сохранность сведений о регистрации документов. 
Регистрация в журнале регистрации входящих документов 
осуществляется последовательно, исходя из времени поступления 
уведомлений. 

3.5. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры, предусмотренной пунктом 3.4 настоящего 
Административного регламента, составляет 1 рабочий день. 

3.6. Критерием принятия решения является наличие уведомления 
и (или) документов, которые заявитель должен представить 
самостоятельно. 

3.7. Результатом административной процедуры является прием 
документов, представленных заявителем. 

Способом фиксации результата административной процедуры 
является регистрация уведомления в журнале регистрации входящих 
документов. 

 
Прием уведомлений и иных документов при обращении по почте 

либо в электронной форме 
 
3.9. Основанием (юридическим фактом) для начала 

административной процедуры является поступление в 
уполномоченный орган местного самоуправления  по почте либо 
посредством Единого портала государственных и муниципальных 
услуг, Портала государственных и муниципальных услуг Самарской 
области, уведомления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.10. Должностное лицо, ответственное за прием уведомления и 
документов: 

1) регистрирует поступившее уведомление в журнале 
регистрации входящих документов; 

2) проверяет комплектность представленных заявителем 
документов, исходя из соответственно требований пункта 2.10 
настоящего Административного регламента, и формирует комплект 
документов, представленных заявителем; 

3) проверяет оформление уведомлений в соответствии с пунктом 
2.12 настоящего административного регламента; 

4) уведомляет заявителя по телефону либо подготавливает, 
подписывает и направляет заявителю по почте на бумажном носителе 
либо в электронной форме (при наличии электронного адреса) 
уведомление о регистрации уведомления о предоставлении 
муниципальной услуги по форме согласно Приложению №4 к 
настоящему Административному регламенту. Второй экземпляр 
уведомления на бумажном носителе хранится в уполномоченном 
органе местного самоуправления. 

3.10.1.В случае наличия оснований для отказа в приеме 
документов, предусмотренных пунктом 2.12. настоящего 
административного регламента, должностное лицо, ответственное за 
прием уведомления и документов, возвращает заявителю 
уведомление о планируемом сносе объекта капитального 
строительства и уведомление о завершении сноса объекта 
капитального строительства с разъяснением требований, 
предъявляемых к документам. 

3.11. Максимальный срок административной процедуры не 
может превышать 1 рабочий день. 

3.12. Критерием принятия решения является наличие 
уведомления и (или) документов, представленных по почте, либо в 
электронной форме. 

3.13. Результатом административной процедуры является прием 
документов, представленных заявителем. 

Способом фиксации результата административной процедуры 
является регистрация уведомления в журнале регистрации входящих 
документов, уведомление заявителя. 
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Прием уведомлений и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, на базе МФЦ 

 
3.14. Основанием (юридическим фактом) для приема документов 

на базе МФЦ, является обращение заявителя с уведомлением и (или) 
документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги, в МФЦ. 

3.15. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, уточняет предмет обращения заявителя в МФЦ и 
проверяет соответствие испрашиваемой муниципальной услуги 
перечню предоставляемых государственных и муниципальных услуг 
на базе МФЦ. 

3.16. При получении уведомления о предоставлении 
муниципальной услуги и (или) документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по почте, от курьера или 
экспресс-почтой сотрудник МФЦ, ответственный за прием и 
регистрацию документов, регистрирует уведомление в Электронном 
журнале. 

3.17. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, при получении уведомления о предоставлении 
муниципальной услуги и (или) документов по почте, от курьера или 
экспресс-почтой: 

- передает уведомление и (или) документы сотруднику МФЦ, 
ответственному за доставку документов в уполномоченный орган 
местного самоуправления; 

- составляет и направляет в адрес заявителя расписку о приеме 
пакета документов согласно Приложению №5 к настоящему 
Административному регламенту. 

3.18. При непосредственном обращении заявителя в МФЦ 
сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
проверяет комплектность документов в соответствии с требованиям 
пункта 2.10 настоящего Административного регламента. Если 
представленные документы не соответствуют требованиям 
соответственно пункта 2.10 настоящего Административного 
регламента, сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, разъясняет заявителю содержание недостатков, 
выявленных в представленных документах, и предлагает с согласия 
заявителя устранить недостатки. 

При согласии заявителя устранить выявленные недостатки 
сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
прерывает прием и регистрацию документов и возвращает их 
заявителю для устранения выявленных недостатков.  

При несогласии заявителя устранить выявленные недостатки 
сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
разъясняет, что указанное обстоятельство может стать основанием 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, регистрирует уведомление в Электронном журнале, 
после чего заявлению присваивается индивидуальный порядковый 
номер и оформляется расписка о приеме документов. 

Максимальный срок выполнения действий устанавливается 
МФЦ, но не может превышать 50 минут при представлении 
документов заявителем при его непосредственном обращении в МФЦ 
и 2 часов при получении уведомления о предоставлении 
муниципальной услуги и (или) документов по почте, от курьера или 
экспресс-почтой. 

3.19. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, принятый при непосредственном обращении заявителя в 
МФЦ и зарегистрированное уведомление и представленные 
заявителем в МФЦ документы передает сотруднику МФЦ, 
ответственному за формирование дела. 

3.20. Сотрудник МФЦ, ответственный за формирование дела, 
формирует из поступивших документов дело (пакет документов), 
необходимое для предоставления муниципальной услуги (далее – 
дело), для передачи в администрацию. 

3.21. Дело доставляется в уполномоченный орган местного 
самоуправления сотрудником МФЦ, ответственным за доставку 
документов. Максимальный срок выполнения данного действия 
устанавливается соглашением администрации о взаимодействии с 
МФЦ, но не может превышать 1 рабочего дня с момента 
непосредственного обращения заявителя с уведомлением и (или) 
документами в МФЦ или поступления в МФЦ уведомления о 
предоставлении муниципальной услуги и (или) документов по почте, 
от курьера или экспресс-почтой. 

Должностное лицо администрации, ответственное за прием 
запроса и документов, выдает сотруднику МФЦ, ответственному за 
доставку документов, расписку о принятии представленных 
документов. Максимальный срок выполнения действия составляет 10 
минут. 

3.22. Дальнейшее рассмотрение поступившего из МФЦ от 
заявителя уведомления и представленных заявителем в МФЦ 
документов осуществляется администрацией в порядке, 
установленном пунктами 3.4 – 3.7 настоящего Административного 
регламента. 

3.23. Критерием приема документов на базе МФЦ является 
наличие уведомления и документов, которые заявитель должен 
представить самостоятельно. 

3.24. Результатом административной процедуры является 
доставка в уполномоченный орган местного самоуправления 
уведомления и представленных заявителем в МФЦ документов. 

3.25. Способами фиксации результата административной 
процедуры являются регистрация представленного уведомления в 
Электронном журнале, расписка МФЦ, выданная заявителю, о 
приеме документов, расписка администрации о принятии 
представленных документов для предоставления муниципальной 
услуги. 

 
Формирование, направление и получение сведений посредством 

межведомственного информационного взаимодействия, в т.ч. с 
использованием Федеральной государственной информационной 
системы «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» 

 
3.26. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения 

административной процедуры в части формирования и направления 
межведомственных запросов является непредставление заявителем 
документов, указанных в пункте 2.11 настоящего Административного 
регламента. 

3.27. Должностным лицом, осуществляющим административную 
процедуру, является должностное лицо администрации, 
уполномоченное на формирование и направление межведомственных 
запросов и направление материалов в управление охраны памятников 
(далее – должностное лицо, уполномоченное на формирование и 
направление межведомственных запросов). 

3.28. Если заявитель для предоставления муниципальной услуги 
не представил правоустанавливающие документы на земельный 
участок, должностное лицо готовит и направляет соответствующий 
запрос в орган регистрации прав. 

Должностное лицо при отсутствии документов в администрации 
готовит и направляет запрос в соответствующий орган местного 
самоуправления (его структурное подразделение, имеющее в своем 
распоряжении соответствующие документы) в случае, если 
заявителем при обращении с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги не было представлено разрешение на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции при условии, что застройщику было предоставлено 
такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации. 

3.29. Направление запросов в предусмотренные в пункте 3.28 
Административного регламента органы (организации) 
осуществляется через систему межведомственного электронного 
взаимодействия. 

В исключительных случаях допускается направление запросов и 
получение ответов на эти запросы посредством почтовой связи или 
курьером. 

Предельный срок для подготовки и направления 
межведомственных запросов в соответствии с настоящим пунктом и 
пунктами 3.31 и 3.32 Административного регламента составляет 1 
рабочий день со дня регистрации уведомления. 

3.30. Предельный срок для ответов на межведомственные 
запросы составляет 3 рабочих дня со дня поступления запроса в 
соответствующий орган. 

Испрашиваемая информация и (или) документы предоставляются 
в порядке, указанном в технологической карте межведомственного 
взаимодействия муниципальной услуги. 

3.31. Направление межведомственного запроса в бумажном виде 
допускается только в случае невозможности направления 
межведомственных запросов в электронной форме в связи с 
подтвержденной технической недоступностью или 
неработоспособностью веб-сервисов администрации либо 
неработоспособностью каналов связи, обеспечивающих доступ к 
сервисам. 

3.32. Направление межведомственного запроса на бумажном 
носителе должностным лицом осуществляется одним из следующих 
способов: 

почтовым отправлением; 
курьером, под расписку. 
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В данном случае межведомственный запрос должен содержать 
следующие сведения: 

1) наименование администрации, направляющей 
межведомственный запрос; 

2) наименование органа, в адрес которого направляется 
межведомственный запрос; 

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления 
которой необходимо представление документов и (или) информации; 

4) указание на положения нормативного правового акта, которым 
установлено представление документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание 
на реквизиты данного нормативного правового акта; 

5) сведения, необходимые для представления документов и (или) 
информации, установленные настоящим Административным 
регламентом; 

6) контактная информация для направления ответа на 
межведомственный запрос; 

7) дата направления межведомственного запроса; 
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и 

направившего межведомственный запрос, а также номер служебного 
телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи. 

3.33. В случае, предусмотренном абзацем вторым пункта 3.26 
настоящего Административного регламента, должностное лицо, 
уполномоченное на формирование и направление межведомственных 
запросов, в течение трех дней со дня получения соответствующего 
уведомления направляет указанное уведомление и приложенного к 
нему типовое архитектурное решение или описание внешнего облика 
соответствующего объекта ИЖС или садового дома в управление 
охраны памятников. 

3.34. Критерием принятия решения о направлении 
межведомственных запросов является отсутствие в распоряжении 
администрации документов (информации, содержащейся в них), 
предусмотренных соответственно пунктом 2.10 настоящего 
Административного регламента. 

Критерием принятия решения о направлении типового 
архитектурного решения или описания внешнего облика 
соответствующего объекта ИЖС или садового дома в управление 
охраны памятников является отсутствие в уведомлении указания на 
типовое архитектурное решение или описания внешнего облика 
соответствующего объекта ИЖС или садового дома, в случае, 
предусмотренном абзацем вторым пункта 3.26 настоящего 
Административного регламента. 

3.35. Результатом административной процедуры является 
формирование полного комплекта документов. 

Способом фиксации результата административной процедуры 
является регистрация ответов из органов (организаций), 
предусмотренных в пунктах 3.28 и 3.33 настоящего 
Административного регламента, на межведомственные запросы. 

 
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или 

об отказе в её предоставлении (рассмотрение документов и сведений; 
принятие решения; выдача результата) 

 
3.36. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения 

административной процедуры является формирование полного 
комплекта документов. 

3.37. Должностным лицом, осуществляющим административную 
процедуру, является должностное лицо администрации, 
уполномоченное на анализ документов (информации), необходимых 
для предоставления муниципальной услуги (далее – должностное 
лицо). 

3.38. При предоставлении муниципальной услуги в части 
направления уведомления о планируемом сносе ОКС должностное 
лицо совершает следующие административные действия: 

3.38.1. Должностное лицо осуществляет проверку наличия 
документов (информации, содержащейся в них), необходимых для 
принятия решения о размещении уведомления и документов в 
информационной системе обеспечения градостроительной 
деятельности,  предусмотренных пунктом 2.10. настоящего 
Административного регламента. 

3.38.2. Если при совершении административных действий, 
указанных в подпункте 3.38.1 Административного регламента, 
должностным лицом не выявлены основания, предусмотренные 
пунктом 2.12 настоящего Административного регламента, 
должностное лицо: 

1) обеспечивает размещение уведомления о планируемом сносе 
ОКС и документов в информационной системе обеспечения 
градостроительной деятельности; 

2) уведомляет о таком размещении орган регионального 
государственного строительного надзора; 

2) обеспечивает хранение в бумажном или электронном виде 
документов (информации), представленной на межведомственные 
запросы; 

3) вносит сведения о начальных результатах предоставления 
муниципальной услуги в регистр уведомлений о планируемом сносе 
и завершении сноса ОКС (далее – регистр) по форме согласно 
Приложению №6 к настоящему Административному регламенту в 
следующем составе: 

- наименование заявителя (полное название, ИНН, ОГРН 
застройщика – юридического лица, фамилия, имя, отчество (если 
имеется), место жительства – физического лица), контактный 
телефон, электронный адрес заявителя); 

- наименование объекта капитального строительства и 
строительный адрес объекта капитального строительства; 

- дата подачи уведомления о планируемом сносе ОКС; 
- цель подачи уведомления; 
- кадастровый (условный) номер ОКС (при наличии); 
- кадастровый номер земельного участка (при наличии); 
- примечание (дата, номер уведомления направленного в ГИСН 

Самарской области); 
3.39. При выявлении оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10. Административного 
регламента, должностное лицо подготавливает решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги и направляет его заявителю 
посредством почтовой связи, по электронной почте либо 
предоставляет на личном приёме (при соответствующем желании 
заявителя) не позднее 1 рабочего дня, следующего за днём принятия 
решения. 

 3.40.  При предоставлении муниципальной услуги в части 
направления уведомления о завершении сноса ОКС должностное 
лицо совершает следующие административные действия: 

3.40.1. Должностное лицо осуществляет проверку наличия 
сведений, необходимых для принятия решения о размещении 
уведомления в информационной системе обеспечения 
градостроительной деятельности,  предусмотренных пунктом 2.10. 
настоящего Административного регламента. 

30.40.2. Если при совершении административных действий, 
указанных в подпункте 3.40.1 Административного регламента, 
должностным лицом не выявлены основания, предусмотренные 
пунктом 2.12. настоящего Административного регламента, 
должностное лицо: 

1) обеспечивает размещение уведомления о завершении сноса 
ОКС в информационной системе обеспечения градостроительной 
деятельности; 

2) уведомляет о таком размещении орган регионального 
государственного строительного надзора; 

2) обеспечивает хранение в бумажном или электронном виде 
документов (информации), представленной на межведомственные 
запросы; 

3) вносит сведения о конечных результатах предоставления 
муниципальной услуги в регистр уведомлений о планируемом сносе 
и завершении сноса ОКС (далее – регистр) по форме согласно 
Приложению №6 к настоящему Административному регламенту в 
следующем составе: 

- дата подачи уведомления о завершении сноса ОКС; 
- примечание (дата, номер уведомления направленного в ГИСН 

Самарской области). 
3.41. Общий максимальный срок административной процедуры 

не может превышать 2 рабочих дня. 
3.42. Критерием принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги или отказа в ее предоставлении является 
наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных соответственно пунктом 
2.12 настоящего Административного регламента. 

3.43. Результатом административной процедуры является: 
- размещение уведомления о планируемом сносе ОКС и 

документов в информационной системе обеспечения 
градостроительной деятельности; 

- размещение уведомления о завершении сноса ОКС в 
информационной системе обеспечения градостроительной 
деятельности (форма уведомления утверждена Приказом Минстроя 
России от 24.01.2019 №34/пр); 

- уведомление о размещении указанных уведомлений и 
документов орган регионального государственного строительного 
надзора (форма уведомления утверждена Приказом Минстроя России 
от 24.01.2019 №34/пр); 
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- подготовка решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 

При выдаче документов на личном приёме должностное лицо 
обязано удостовериться в том, что заявитель имеет полномочия на 
получение соответствующих документов, в том числе проверить 
документ, удостоверяющий личность, доверенность или иной 
документ, подтверждающий полномочие на получение 
соответствующих документов представителя получателя 
муниципальной услуги. 

3.44. Способом фиксации результата административной 
процедуры является внесение сведений, указанных в подпункте 3 
пункта 3.38.2 и 3.40.2 настоящего Административного регламента, в 
ИСОГД муниципального района Безенчукский и регистр 
уведомлений о планируемом сносе и завершении сноса ОКС. 

 
Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме 
 
3.43. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю обеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги; 
формирование уведомления о сносе, уведомления о завершении 

сноса; 
прием и регистрация уполномоченным органом местного 

самоуправления уведомления о сносе, уведомления о завершении 
сноса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;  

получение результата предоставления муниципальной услуги;  
получение сведений о ходе рассмотрения уведомления о сносе, 

уведомления о завершении сноса; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) уполномоченного органа местного самоуправления 
либо действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного 
органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего. 

 
Порядок осуществления административных процедур (действий) 

в электронной форме 
 
3.44. Формирование уведомления о планируемом сносе, 

уведомления о завершении сноса. 
Формирование уведомления о сносе, уведомления о завершении 

сноса осуществляется посредством заполнения электронной формы 
уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса 
на ЕПГУ, региональном портале, без необходимости дополнительной 
подачи уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса в 
какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного уведомления 
об окончании строительства осуществляется после заполнения 
заявителем каждого из полей электронной формы уведомления о 
сносе, уведомления о завершении сноса. При выявлении некорректно 
заполненного поля электронной формы уведомления о сносе, 
уведомления о завершении сноса заявитель уведомляется о характере 
выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме 
уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса. 

При формировании уведомления о сносе, уведомления о 
завершении сноса заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения уведомления о сносе, 
уведомления о завершении сноса и иных документов, указанных в 
Административном регламенте, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса;  

в) сохранение ранее введенных в электронную форму 
уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса значений в 
любой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 
значений в электронную форму уведомления о сносе, уведомления о 
завершении сноса; 

г) заполнение полей электронной формы уведомления о сносе, 
уведомления о завершении сноса до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 
сведений, опубликованных на ЕПГУ, региональном портале, в части, 
касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы уведомления о сносе, уведомления о завершении 
сноса без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, региональном 
портале, к ранее поданным им уведомлением о сносе, уведомлением 
о завершении сноса в течение не менее одного года, а также к 
частично сформированным уведомлениям – в течение не менее 3 
месяцев. 

Сформированное и подписанное уведомления о сносе, 
уведомления о завершении сноса и иные документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
уполномоченный орган местного самоуправления посредством 
ЕПГУ, регионального портала. 

3.45. Уполномоченный орган местного самоуправления 
обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи 
уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса на ЕПГУ, 
региональный портал, а в случае его поступления в нерабочий или 
праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и направление заявителю электронного 
сообщения о поступлении уведомления о сносе, уведомления о 
завершении сноса; 

б) регистрацию уведомления о сносе, уведомления о завершении 
сноса и направление заявителю уведомления о регистрации 
уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса либо об 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.  

3.46. Электронные уведомления о сносе, уведомления о 
завершении сноса становится доступным для должностного лица 
уполномоченного органа местного самоуправления, ответственного 
за прием и регистрацию уведомления о сносе, уведомления о 
завершении сноса (далее – ответственное должностное лицо), в 
государственной информационной системе, используемой 
уполномоченным органом местного самоуправления для 
предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных уведомлений о сносе, 

уведомлений о завершении сноса, поступивших с ЕПГУ, 
регионального портала, с периодом не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие уведомления о сносе, уведомления о 
завершении сноса и приложенные образы документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего 
Административного регламента. 

3.47. Заявителю в качестве результата предоставления 
муниципальной услуги обеспечивается возможность получения 
документа:  

в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица уполномоченного органа местного 
самоуправления, направленного заявителю в личный кабинет на 
ЕПГУ, региональном портале; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа, который заявитель получает при личном 
обращении в многофункциональном центре. 

3.48. Получение информации о ходе рассмотрения уведомления о 
сносе, уведомления о завершении сноса, заявления и о результате 
предоставления муниципальной услуги производится в личном 
кабинете на ЕПГУ, региональном портале, при условии авторизации. 
Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного 
уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса, а также 
информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по 
собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации уведомления о сносе, 
уведомления о завершении сноса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о 
факте приема уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а 
также сведения о дате и времени окончания предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
содержащее сведения о принятии положительного решения о 
предоставлении муниципальной услуги и возможности получить 
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результат предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.49. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 
эффективности деятельности руководителей территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими 
государственных услуг, а также применения результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 
1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) и 
территориальных органов государственных внебюджетных фондов 
(их региональных отделений) с учетом качества предоставления 
государственных услуг, руководителей многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг с 
учетом качества организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг, а  также о  применении результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей». 

3.50. Заявителю обеспечивается возможность направления 
жалобы на решения, действия или бездействие уполномоченного 
органа местного самоуправления, должностного лица 
уполномоченного органа местного самоуправления либо 
муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 
2012 года № 1198 "О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг". 

 
Особенности выполнения административных процедур 

(действий) в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур 

(действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых 
многофункциональными центрами 

 
3.51 Многофункциональный центр осуществляет: 
информирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным 
вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а 
также консультирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание 
электронных документов, направленных в многофункциональный 
центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также 
выдача документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальных услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным 
законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные 
центры вправе привлекать иные организации. 

 
Информирование заявителей 
 
3.52. Информирование заявителя многофункциональными 

центрами осуществляется следующими способами:  
а) посредством привлечения средств массовой информации, а 

также путем размещения информации на официальных сайтах и 
информационных стендах многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр 
лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по 
электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра 
подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в 
вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе 

информирования для получения информации о муниципальных 
услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 
работника многофункционального центра, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении 
заявителя по телефону работник многофункционального центра 
осуществляет не более 10 минут;  

В случае если для подготовки ответа требуется более 
продолжительное время, работник многофункционального центра, 
осуществляющий индивидуальное устное консультирование по 
телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется 
Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей 

ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 
календарных дней с момента регистрации обращения в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 
обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, 
указанному в обращении, поступившем в многофункциональный 
центр в письменной форме. 

 
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги 
 
3.53. При наличии уведомления о планируемом сносе, 

уведомления о завершении сноса указания о выдаче результатов 
оказания услуги через многофункциональный центр, 
уполномоченный орган местного самоуправления передает 
документы в многофункциональный центр для последующей выдачи 
заявителю (представителю) способом, согласно заключенным 
соглашениям о взаимодействии заключенным между 
уполномоченным органом местного самоуправления и 
многофункциональным центром в порядке, утвержденном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27 
сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления".  

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких 
документов в многофункциональный центр определяются 
соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, 
установленном постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления". 

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся 
результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при 
получении номерного талона из терминала электронной очереди, 
соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет 
следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, 
удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае 
обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения уведомления об окончании 
строительства в ГИС; 

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги 
в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального центра 
(в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном 
носителе с использованием печати многофункционального центра (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у 
заявителя подписи за каждый выданный документ; 
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запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для 
оценки качества предоставленных услуг многофункциональным 
центром. 

 
 
Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного 

регламента 
 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами 

положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений 
 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 

настоящего Административного регламента, иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 
должностными лицами уполномоченного органа местного 
самоуправления, уполномоченными на осуществление контроля за 
предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной 
корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 
должностных лиц уполномоченного органа местного 
самоуправления. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на 

обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц. 

 
Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и 
качеством предоставления муниципальной услуги 

 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых 

планов работы уполномоченного органа местного самоуправления, 
утверждаемых руководителем уполномоченного органа местного 
самоуправления. При плановой проверке полноты и качества 
предоставления услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного 

регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 

предоставлении услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного 

самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 
нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, 
нормативных правовых актов Самарской области и нормативных 
правовых актов органов местного самоуправления муниципального 
района Безенчукский; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения 
законодательства, в том числе на качество предоставления услуги. 

 
Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
предоставления муниципальной услуги 
 
4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления 

нарушений положений настоящего Административного регламента, 
нормативных правовых актов нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов Самарской 
области и нормативных правовых актов органов местного 
самоуправления муниципального района Безенчукский 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность 
и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах 
в соответствии с требованиями законодательства. 

 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 
их объединений и организаций 
 
4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право 

осуществлять контроль за предоставлением услуги путем получения 
информации о ходе предоставления услуги, в том числе о сроках 
завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности 

и качества предоставления услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений 

настоящего Административного регламента. 
4.7. Должностные лица уполномоченного органа местного 

самоуправления принимают меры к прекращению допущенных 
нарушений, устраняют причины и условия, способствующие 
совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и 
предложений граждан, их объединений и организаций доводится до 
сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

 
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих 

 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) 

действий (бездействия) уполномоченного органа местного 
самоуправления, должностных лиц уполномоченного органа 
местного самоуправления, муниципальных служащих, 
многофункционального центра, а также работника 
многофункционального центра при предоставлении услуги в 
досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

 
Органы местного самоуправления, организации и 

уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель 

(представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме: 

в уполномоченный орган местного самоуправления – на решение 
и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя 
структурного подразделения уполномоченного орган местного 
самоуправления, на решение и действия (бездействие) 
уполномоченного органа местного самоуправления, руководителя 
уполномоченного органа местного самоуправления; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения 
уполномоченного органа местного самоуправления; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и 
действия (бездействие) работника многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и 
действия (бездействие) многофункционального центра. 

В уполномоченном органе местного самоуправления, 
многофункциональном центре, у учредителя многофункционального 
центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица. 

 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

 
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

размещается на информационных стендах в местах предоставления 
услуги, на сайте уполномоченного органа местного самоуправления, 
на Едином портале, региональном портале, а также предоставляется в 
устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в 
письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 
заявителем (представителем). 

Информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия) уполномоченного органа местного 
самоуправления, а также его должностных лиц, муниципальных 
служащих, работников многофункциональных центров размещается в 
федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций). 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и 
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(или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
муниципальной услуги 

 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений 

и действий (бездействия) уполномоченного органа местного 
самоуправления, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом № 210-ФЗ; 
постановлением Администрации муниципального района 

Безенчукский Самарской области от 30.11. 2022 года №1165 "Об 
утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) структурных подразделений и 
подведомственных учреждений Администрации  муниципального 
района Безенчукский Самарской области, а также должностных лиц и 
муниципальных служащих при предоставлении муниципальных 
услуг "; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 
ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг». 
 

Приложение № 1 
к Административному регламенту 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 
«Направление уведомления о планируемом сносе объекта 

капитального строительства и уведомления о завершении сноса 
объекта капитального строительства» на территории муниципального 

района Безенчукский Самарской области 
 

ФОРМА 
 

Кому ___________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) -  для физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 
________________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты 
застройщика) 

 
 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в приеме документов 

 
____________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 
 

В приеме документов для предоставления услуги 
"Направление уведомления о планируемом сносе объекта 
капитального строительства и уведомления о завершении сноса 
объекта капитального строительства " Вам отказано по следующим 
основаниям: 
 
№ пункта 
Администр
ативного 
регламента 

Наименование основания 
для отказа в соответствии с 
Административным 
регламентом 

Разъяснение причин 
отказа 
в приеме документов 

подпункт 
"а" пункта 
2.12 

Уведомление о сносе 
объекта капитального 
строительства и 
уведомление о завершении 
сноса объекта 
капитального 
строительства 
представлено орган 
местного самоуправления, 
в полномочия которых не 
входит предоставление 
услуги 

Указывается, какое 
ведомство 
предоставляет услугу, 
информация о его 
местонахождении 

подпункт 
"б" пункта 
2.12 

представленные документы 
утратили силу на момент 
обращения за услугой 
(документ, 
удостоверяющий личность; 
документ, 
удостоверяющий 
полномочия представителя 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, 
утративших силу 

№ пункта 
Администр
ативного 
регламента 

Наименование основания 
для отказа в соответствии с 
Административным 
регламентом 

Разъяснение причин 
отказа 
в приеме документов 

заявителя, в случае 
обращения за 
предоставлением услуги 
указанным лицом) 

подпункт 
"в" пункта 
2.12 

представленные документы 
содержат подчистки и 
исправления текста 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих подчистки 
и исправления текста, 
не заверенные в 
порядке, установленном 
законодательством 
Российской Федерации 

подпункт 
"г" пункта 
2.12 

представленные в 
электронном виде 
документы содержат 
повреждения, наличие 
которых не позволяет в 
полном объеме 
использовать информацию 
и сведения, содержащиеся 
в документах для 
предоставления услуги 
 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих 
повреждения 

подпункт 
"д" пункта 
2.12 

уведомления о 
планируемом сносе 
объекта капитального 
строительства и 
уведомления о завершении 
сноса объекта 
капитального 
строительства и 
документы, необходимые 
для предоставления услуги, 
поданы в электронной 
форме с нарушением 
требований, 
установленных пунктами 
2.5-2.7 Административного 
регламента 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, 
поданных с нарушением 
указанных требований, 
а также нарушенные 
требования 

подпункт 
"е" пункта 
2.12 

выявлено несоблюдение 
установленных статьей 11 
Федерального закона "Об 
электронной подписи" 
условий признания 
квалифицированной 
электронной подписи 
действительной в 
документах, 
представленных в 
электронной форме 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень электронных 
документов, не 
соответствующих 
указанному критерию 

 
Дополнительно информируем: 
_________________________________________________________ 
____________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения оснований 
для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 
 
Приложение: 
____________________________________________________________ 
____________________________________________________________ 
(прилагаются документы, представленные заявителем) 
 
 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, 

отчество 
(при наличии) 

 
Дата 
 
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не 
указываются.  
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Приложение № 2 
к Административному регламенту 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 
«Направление уведомления о планируемом сносе объекта 

капитального строительства и уведомления о завершении сноса 
объекта капитального строительства» на территории муниципального 

района Безенчукский Самарской области 
 

ФОРМА 
 (Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу) 
  
 Кому __________________________________________________ 

_______________________________________________________ 
_______________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) -  для физического лица, полное наименование 
застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 

________________________________________________________ 
________________________________________________________ 
________________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты 
застройщика) 

  
  

ИЗВЕЩЕНИЕ 
о приеме уведомления о планируемом сносе объекта 

капитального строительства/ уведомления о завершении сноса 
объекта капитального строительства от _______________ № ____ 

  
По результатам рассмотрения уведомления о планируемом 

сносе объекта капитального строительства / уведомления о 
завершении сноса объекта капитального строительства (нужное 
подчеркнуть) принято решение о его приеме. 
Уведомление о планируемом сносе объекта капитального 
строительства / уведомление о завершении сноса объекта 
капитального строительства и прилагаемые документы направлены в 
администрацию муниципального района Безенчукский Самарской 
области для внесения в ИСОГД муниципального района 
Безенчукский и ГИСОГД Самарской области исх. от _____ № _____. 
  
Дополнительно информируем: 
___________________________________________________ 
____________________________________________________________ 
(указывается дополнительная информация при наличии) 
 Приложение: 
____________________________________________________________ 
____________________________________________________________ 
(прилагаются документы, представленные заявителем) 
  
          
(должность)   (подпись)   (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 
  
 

Приложение № 3 
к Административному регламенту 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 
«Направление уведомления о планируемом сносе объекта 

капитального строительства и уведомления о завершении сноса 
объекта капитального строительства» на территории муниципального 

района Безенчукский Самарской области 
 

 
ФОРМА 

информационного письма заявителю об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги по осуществлению приема уведомления о 

планируемом сносе объекта капитального строительства / 
уведомления о завершении сноса объекта капитального 

строительства 
 
 

Уважаемый(ая) _______________________! 
 

Рассмотрев направленное Вами в Администрацию 
муниципального района Безенчукский Самарской области  
уведомление ________________________________ 

(регистрационный номер и дата уведомления) 
о планируемом сносе объекта капитального строительства / 
уведомления о завершении сноса объекта капитального 
строительства (нужное подчеркнуть)  
____________________________________________________________ 
____________________________________________________________ 
(наименование и адрес объекта капитального строительства) 
информирую Вас об отказе в оказании муниципальной услуги по 
осуществлению приема уведомления о планируемом сносе объектов 
капитального строительства / уведомления о завершении сноса 
объекта капитального строительства (нужное подчеркнуть) по 
следующим основаниям:  
____________________________________________________________ 
____________________________________________________________ 
(указываются конкретные основания, предусмотренные пунктом 2.12 
Административного регламента по осуществлению приема 
уведомлений о планируемом сносе объектов капитального 
строительства, утвержденного постановлением Администрации МР 
Безенчукский Самарской области  от _____________ № _____, а 
также подробное описание оснований для отказа с указанием 
несоответствий в конкретных документах) 
 
_______________________________        __________       _____ 
(уполномоченное должностное лицо)      (подпись)    (инициалы,  
                                                                                             фамилия)  
 

 
Приложение № 4 

к Административному регламенту 
предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 
«Направление уведомления о планируемом сносе объекта 

капитального строительства и уведомления о завершении сноса 
объекта капитального строительства» на территории муниципального 

района Безенчукский Самарской области 
Бланк уполномоченного органа 

______________________________________ 
наименование и почтовый адрес  

получателя муниципальной услуги 
 (для юридических лиц)  

____________________________________ 
ФИО, почтовый адрес получателя  

муниципальной услуги 
(для физических лиц)  

 
Уведомление о регистрации запроса (заявления), 
направленного по почте (в электронной форме) 

 
«___» ___________ 20__г.  
 
Ваше  уведомление,  направленное  Вами  в  наш  адрес  по почте (в  
электронной  форме), принято 
«____» ______________ 20__ г. и зарегистрировано № ________. 
 
Специалист _______________________ 
 
Руководитель администрации3 ____________ __________________ 
(уполномоченное лицо)              (подпись)    (фамилия, инициалы) 
    М.П. 
 
 

Приложение № 5 
к Административному регламенту 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 
«Направление уведомления о планируемом сносе объекта 

капитального строительства и уведомления о завершении сноса 
объекта капитального строительства» на территории муниципального 

района Безенчукский Самарской области 
 

РАСПИСКА 
о приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 
  Дана  

 
3 Указывается точное наименование должности лица 
уполномоченного органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу.  
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___________________________________________________________ 
(наименование – для заявителя – юридического лица,  
фамилия, имя, отчество (если имеется) – для заявителя – 
физического лица) 
в  том,  что  от  него (нее) «___» ____________ 20___ г. получены 
следующие документы: 
№ 
п/п 

Наименование документа Количество листов 

1   
2   
3   
4   
5   
6   
 
Итого предоставленных документов: ________ 
Документы  зарегистрированы под № ____ от «___» _______ 20___ г. 
 
__________________________________                     ________ 
(должность, инициалы, фамилия                                  (подпись) 
должностного лица, принявшего документы) 
 
«___» _____________ 20___ г. 
 
 

Приложение № 6 
к Административному регламенту 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 
«Направление уведомления о планируемом сносе объекта 

капитального строительства и уведомления о завершении сноса 
объекта капитального строительства» на территории муниципального 

района Безенчукский Самарской области 
 

Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги 
 

Основа
ние для 
начала 
админи
стратив
ной 
процед
уры 

Содержание 
административ
ных действий 

Срок 
выпо
лнен
ия 
адми
нист
ра-
тивн
ых 
дейс
твий 

До
лж
нос
т-
ное 
ли
цо, 
отв
етс
тве
нн
ое 
за 
вы
по
лне
ни
е 
ад
ми
ни
стр
ати
вн
ого 
дей
ств
ия 

Место 
выполн
ения 
админи
стратив
но-го 
действ
ия/ 
исполь
зуемая 
инфор
мацион
ная 
систем
а 

Крит
ерии 
приня
тия 
реше
ния 

Резул
ьтат 
админ
истра
тивно
го 
дейст
вия, 
спосо
б 
фикса
ции 

 
1 2 3 4 5 6 7 

1. Проверка документов и регистрация заявления 
Поступ
ление 
заявлен
ия и 
докуме
нтов 
для 
предост
авления 

Прием и 
проверка 
комплектности 
документов на 
наличие/отсутс
твие 
оснований для 
отказа в 
приеме 

До 1 
рабо
чего 
дня 

Уп
ол
но
мо
чен
ног
о 
орг
ана 

Уполно
моченн
ый 
орган 
местно
го 
самоуп
равлен
ия/ 

– 
 

регис
траци
я 
заявл
ения 
и 
докум
ентов 
в ГИС 

1 2 3 4 5 6 7 
муници
пально
й 
услуги 
в 
уполно
моченн
ый 
орган 
местног
о 
самоуп
равлени
я 

документов, 
предусмотренн
ых пунктом 
2.12 
Администрати
вного 
регламента 
 

ме
стн
ого 
са
мо
уп
рав
лен
ия, 
отв
етс
тве
нн
ое 
за 
пре
дос
тав
лен
ие 
му
ни
ци
пал
ьно
й 
усл
уги 

ГИС / 
ПГС 
 

(прис
воени
е 
номер
а и 
датир
овани
е);  
назна
чение 
долж
ностн
ого 
лица, 
ответ
ствен
ного 
за 
предо
ставл
ение 
муни
ципал
ьной 
услуг
и, и 
перед
ача 
ему 
докум
ентов 
 

Принятие 
решения об 
отказе в 
приеме 
документов, в 
случае 
выявления 
оснований для 
отказа в 
приеме 
документов 

Регистрация 
заявления, в 
случае 
отсутствия 
оснований для 
отказа в 
приеме 
документов  

 

дол
жн
ост
ное 
ли
цо 
уп
ол
но
мо
чен
ног
о 
орг
ана 
ме
стн
ого 
са
мо
уп
рав
лен
ия, 
отв
етс
тве
нн
ое 
за 
рег
ист
рац
ию 
кор
рес
по
нде
нц
ии 

Уполно
моченн
ый 
орган 
местно
го 
самоуп
равлен
ия/ 
ГИС  

  

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

Пакет 
зарегис
трирова
нных 

Направление 
межведомстве
нных запросов 
в органы и 

В 
день 
реги
стра

До
лж
но
стн

Уполно
моченн
ый 
орган 

Отсут
ствие 
доку
менто

Напра
влени
е 
межве
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1 2 3 4 5 6 7 
докуме
нтов, 
поступ
ивших 
должно
стному 
лицу, 
ответст
венном
у за 
предост
авление  
муници
пально
й 
услуги 

организации ции 
заявл
ения 
и 
доку
мент
ов 

ое 
ли
цо 
Уп
ол
но
мо
че
нн
ого 
орг
ана
, 
отв
етс
тве
нн
ое 
за 
пр
ед
ост
авл
ен
ие 
му
ни
ци
па
ль
но
й 
усл
уг
и 

местно
го 
самоуп
равлен
ия/ 
ГИС/ 
ПГС / 
СМЭВ 

в, 
необх
одим
ых 
для 
предо
ставл
ения  
муни
ципал
ьной 
услуг
и, 
наход
ящих
ся в 
распо
ряже
нии 
госуд
арств
енны
х 
орган
ов 
(орга
низац
ий) 

домст
венно
го 
запро
са в 
орган
ы 
(орган
изаци
и), 
предо
ставля
ющие 
докум
енты 
(сведе
ния), 
преду
смотр
енные 
пункт
ом 
2.11 
Адми
нистр
ативн
ого 
регла
мента, 
в том 
числе 
с 
испол
ьзова
нием 
СМЭ
В 

Получение 
ответов на 
межведомстве
нные запросы, 
формирование 
полного 
комплекта 
документов 

3 
рабо
чих 
дня 
со 
дня 
напр
авле
ния 
межв
едом
стве
нног
о 
запр
оса в 
орга
н 
или 
орга
низа
цию, 
пред
остав
ляю
щие 
доку
мент 
и 
инфо
рмац
ию, 
если 
иные 
срок
и не 
пред
усмо
трен
ы 
зако

До
лж
но
стн
ое 
ли
цо 
Уп
ол
но
мо
че
нн
ого 
орг
ана
, 
отв
етс
тве
нн
ое 
за 
пр
ед
ост
авл
ен
ие 
му
ни
ци
па
ль
но
й 
усл
уг
и 

Уполно
моченн
ый 
орган 
местно
го 
самоуп
равлен
ия 
/ГИС/ 
ПГС / 
СМЭВ 

– получ
ение 
докум
ентов 
(сведе
ний), 
необх
одим
ых 
для 
предо
ставле
ния 
муниц
ипаль
ной 
услуг
и 

1 2 3 4 5 6 7 
нода
тельс
твом 
РФ и 
субъ
екта 
РФ  

3. Рассмотрение документов и сведений 

Пакет 
зарегис
трирова
нных 
докуме
нтов, 
поступ
ивших 
должно
стному 
лицу, 
ответст
венном
у за 
предост
авление  
муници
пально
й 
услуги 

Проверка 
соответствия 
документов и 
сведений 
требованиям 
нормативных 
правовых 
актов 
предоставлени
я 
муниципально
й услуги  

До 4 
рабо
чих 
дней 

До
лж
нос
тно
е 
ли
цо 
Уп
ол
но
мо
чен
ног
о 
орг
ана
, 
отв
етс
тве
нн
ое 
за 
пре
дос
тав
лен
ие 
му
ни
ци
пал
ьно
й 
усл
уги 

Уполно
моченн
ый 
орган 
местно
го 
самоуп
равлен
ия / 
ГИС / 
ПГС 

Осно
вания 
отказ
а в 
предо
ставл
ении 
муни
ципал
ьной 
услуг
и, 
преду
смотр
енны
е 
пункт
ом 
2.16 
Адми
нистр
ативн
ого 
регла
мента 

Проек
т 
резул
ьтата 
предо
ставл
ения 
муни
ципал
ьной 
услуг
и  

4. Принятие решения 

Проект 
результ
ата 
предост
авления 
муници
пально
й 
услуги  

Принятие 
решения о 
предоставлени
я 
муниципально
й услуги  
 

До 1 
часа 

До
лж
нос
тно
е 
ли
цо 
Уп
ол
но
мо
чен
ног
о 
орг
ана
, 
отв
етс
тве
нн
ое 
за 
пре
дос
тав
лен
ие 
му
ни
ци

Уполно
моченн
ый 
орган 
местно
го 
самоуп
равлен
ия / 
ГИС / 
ПГС 

– 
 

Резул
ьтат 
предо
ставл
ения 
муни
ципал
ьной 
услуг
и, 
подпи
санны
й 
усиле
нной 
квали
фици
рован
ной 
подпи
сью 
руков
одите
лем 
Упол
номоч
енног
о 
орган
а или 
иного 

Формирование 
решения о 
предоставлени
и 
муниципально
й услуги  
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1 2 3 4 5 6 7 
пал
ьно
й 
усл
уги
; 
Ру
ков
од
ите
ль 
Уп
ол
но
мо
чен
ног
о 
орг
ана
) 
ил
и 
ин
ое 
уп
ол
но
мо
чен
ное 
им 
ли
цо 

уполн
омоче
нного 
им 
лица 
 

 Принятие 
решения об 
отказе в 
предоставлени
и услуги 

    Резул
ьтат 
предо
ставл
ения 
муни
ципал
ьной 
услуг
и, 
подпи
санны
й 
усиле
нной 
квали
фици
рован
ной 
подпи
сью 
руков
одите
лем 
Упол
номоч
енног
о 
орган
а или 
иного 
уполн
омоче
нного 
им 
лица 
 

Формирование 
решения об 
отказе в 
предоставлени
и 
муниципально
й услуги 
 

5. Выдача результата  

1 2 3 4 5 6 7 
Формир
ование 
и 
регистр
ация 
результ
ата 
муници
пально
й 
услуги, 
указанн
ого в 
пункте 
2.20 
Админи
стратив
ного 
регламе
нта,  в 
форме 
электро
нного 
докуме
нта в 
ГИС 

Регистрация 
результата 
предоставлени
я 
муниципально
й услуги  
 

Посл
е 
окон
чани
я 
проц
едур
ы 
прин
ятия 
реше
ния 
(в 
общ
ий 
срок 
пред
остав
лени
я 
муни
ципа
льно
й 
услу
ги не 
вклю
чаетс
я) 

До
лж
нос
тно
е 
ли
цо 
Уп
ол
но
мо
чен
ног
о 
орг
ана
, 
отв
етс
тве
нн
ое 
за 
пре
дос
тав
лен
ие 
му
ни
ци
пал
ьно
й 
усл
уги 

Уполно
моченн
ый 
орган 
местно
го 
самоуп
равлен
ия / 
ГИС 

– Внесе
ние 
сведе
ний о 
конеч
ном 
резул
ьтате 
предо
ставл
ения 
муни
ципал
ьной 
услуг
и  

Направление в 
многофункцио
нальный центр 
результата 
муниципально
й услуги, 
указанного в 
пункте 2.18 
Администрати
вного 
регламента, в 
форме 
электронного 
документа, 
подписанного 
усиленной 
квалифициров
анной 
электронной 
подписью 
уполномоченн
ого 
должностного 
лица 
Уполномоченн
ого органа 
 

В 
срок
и, 
уста
новл
енны
е 
согла
шени
ем о 
взаи
моде
йств
ии 
межд
у 
Упол
номо
ченн
ым 
орга
ном  
и 
мног
офун
кцио
наль
ным 
цент
ром 

До
лж
нос
тно
е 
ли
цо 
Уп
ол
но
мо
чен
ног
о 
орг
ана
, 
отв
етс
тве
нн
ое 
за 
пре
дос
тав
лен
ие 
му
ни
ци
пал
ьно
й 
усл
уги 

Уполно
моченн
ый 
орган 
местно
го 
самоуп
равлен
ия / 
АИС 
МФЦ 

Указа
ние 
заяви
телем 
в 
Запро
се 
спосо
ба 
выда
чи 
резул
ьтата 
муни
ципал
ьной 
услуг
и в 
мног
офун
кцио
нальн
ом 
центр
е, а 
также 
подач
а 
Запро
са 
через 
мног
офун
кцио
нальн
ый 
центр 

Выда
ча 
резул
ьтата 
муни
ципал
ьной 
услуг
и 
заяви
телю 
в 
форм
е 
бума
жного 
докум
ента, 
подтв
ержда
ющег
о 
содер
жание 
элект
ронно
го 
докум
ента, 
завере
нного 
печат
ью 
много
функц
ионал
ьного 
центр
а;  
внесе
ние 
сведе
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1 2 3 4 5 6 7 
ний в 
ГИС 
о 
выдач
е 
резул
ьтата 
муни
ципал
ьной 
услуг
и 

Направление 
заявителю 
результата 
предоставлени
я 
муниципально
й услуги в 
личный 
кабинет на 
Едином 
портале 

В 
день 
реги
стра
ции 
резу
льтат
а 
пред
остав
лени
я 
муни
ципа
льно
й 
услу
ги 

дол
жн
ост
ное 
ли
цо 
Уп
ол
но
мо
чен
ног
о 
орг
ана
, 
отв
етс
тве
нн
ое 
за 
пре
дос
тав
лен
ие 
му
ни
ци
пал
ьно
й 
усл
уги 

ГИС  Резул
ьтат 
муни
ципал
ьной 
услуг
и, 
напра
вленн
ый 
заяви
телю 
в 
личн
ый 
кабин
ет на 
Един
ый 
порта
л 

 
 
 

Постановление № 1232
 

Администрации муниципального района  
Безенчукский Самарской области от 13.12.2022г.

 
 ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО 
РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА БЕЗЕНЧУКСКИЙ САМАРСКОЙ 
ОБЛАСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «НАПРАВЛЕНИЕ 
УВЕДОМЛЕНИЯ О СООТВЕТСТВИИ УКАЗАННЫХ В 
УВЕДОМЛЕНИИ О ПЛАНИРУЕМОМ СТРОИТЕЛЬСТВЕ 
ПАРАМЕТРОВ ОБЪЕКТА ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО 
СТРОИТЕЛЬСТВА ИЛИ САДОВОГО ДОМА УСТАНОВЛЕННЫМ 
ПАРАМЕТРАМ И ДОПУСТИМОСТИ РАЗМЕЩЕНИЯ ОБЪЕКТА 
ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ИЛИ 
САДОВОГО ДОМА НА ЗЕМЕЛЬНОМ УЧАСТКЕ» НА 
ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА БЕЗЕНЧУКСКИЙ 
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

В соответствии со статьей 51.1 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, руководствуясь Федеральным законом от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального 

района Безенчукский Самарской области, Уставом  муниципального 
района Безенчукский Самарской области 

 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 
«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении 
о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке» 
на территории муниципального района Безенчукский Самарской 
области. 

2.Признать утратившим силу Постановление Администрации 
муниципального района Безенчукский от 07.03.2019 г. № 261«Выдача 
уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в 
уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома параметрам и 
допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке», в связи с 
принятием настоящего Постановления. 

3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его 
официального опубликования. 

4. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Вестник 
муниципального района Безенчукский» и разместить на официальном 
сайте муниципального района Безенчукский Самарской области 
www.admbezenchuk.ru. 

5. Контроль за выполнением настоящего Постановления 
возложить на  заведующего отделом архитектуры и 
градостроительства Администрации муниципального района 
Безенчукский Самарской области (К.И. Таргинову)  
 

В.В. Аникин, Глава района 
 

УТВЕРЖДЕН 
Постановлением администрации 

муниципального района Безенчукский 
Самарской области 

от "13" 12. 2022 №1232 
 

Административный регламент 
предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 
«Направление уведомления о соответствии указанных в 

уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома 
на земельном участке» на территории муниципального района 

Безенчукский Самарской области 
 

Оглавление 3 
Раздел I. Общие положения                    5 
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 9 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме 

23 
 
 
 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного 
регламента 

40 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
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Раздел I. Общие положения 
 

Предмет регулирования Административного регламента 
 

1.1. Административный регламент предоставления 
Администрацией муниципального района Безенчукский Самарской 
области муниципальной услуги «Направление уведомления о 
соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке» на территории муниципального 
района Безенчукский Самарской области (Направление уведомления 
о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке либо несоответствии указанных в уведомлении о 
планируемом строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома установленным параметрами (или) недопустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке) разработан в целях повышения 
качества и доступности предоставления муниципальной услуги, 
определяет стандарт, сроки и последовательность действий 
(административных процедур) при осуществлении уполномоченным, 
в соответствии со статьей 51.1 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации на направление уведомления о соответствии 
указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и допустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома на земельном участке, органом местного самоуправления (далее 
– уполномоченный орган местного самоуправления) полномочий по 
направлению уведомления о соответствии указанных в уведомлении 
о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке. 

 
Круг Заявителей 
 
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги 

являются застройщики (далее – Заявитель).  
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента, могут представлять лица, 
обладающие соответствующими полномочиями (далее – 
представитель). 

 
Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 
 
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной 

услуги осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в 

уполномоченном органе местного самоуправления – Администрации 
муниципального района Безенчукский Самарской области, или в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр); 

2) по телефону в уполномоченном органе местного 
самоуправления или многофункциональном центре; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, 
факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме 
информации: 

в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)»(https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал); 

на региональном портале государственных и муниципальных 
услуг (функций), являющегося государственной информационной 
системой субъекта Российской Федерации 
(https://gosuslugi.samregion.ru/) (далее – региональный портал); 

на официальном сайте уполномоченного органа местного 
самоуправления (https://admbezenchuk.ru); 

5) посредством размещения информации на информационных 
стендах уполномоченного органа местного самоуправления или 
многофункционального центра. 

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги; 
адресов уполномоченного органа местного самоуправления и 

многофункциональных центров, обращение в которые необходимо 
для предоставления муниципальной услуги; 

справочной информации о работе уполномоченного органа 
местного самоуправления (структурных подразделений 
уполномоченного органа местного самоуправления); 

документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и о результатах 
предоставления муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий 
(бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при 
предоставлении муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
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1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) 
должностное лицо уполномоченного органа местного 
самоуправления, работник многофункционального центра, 
осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой 
(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим 
вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, 
имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо уполномоченного органа местного 
самоуправления не может самостоятельно дать ответ, телефонный 
звонок должен быть переадресован (переведен) на другое 
должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен 
телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую 
информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он 
предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших 
действий: 

изложить обращение в письменной форме;  
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо уполномоченного органа местного 

самоуправления не вправе осуществлять информирование, 
выходящее за рамки стандартных процедур и условий 
предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или 
косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна 
превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком 
приема граждан. 

1.7. По письменному обращению должностное лицо 
уполномоченного органа местного самоуправления, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной 
форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в 
пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, 
установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные 
Положением о федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства 
Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем 
каких-либо требований, в том числе без использования программного 
обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с 
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или 
предоставление им персональных данных. 

1.9. На официальном сайте уполномоченного органа местного 
самоуправления, на стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги и в многофункциональном центре размещается следующая 
справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа 
местного самоуправления и его структурных подразделений, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также 
многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений 
уполномоченного органа местного самоуправления, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи уполномоченного органа местного 
самоуправления в сети «Интернет». 

1.10. В залах ожидания уполномоченного органа местного 
самоуправления размещаются нормативные правовые акты, 
регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том 
числе Административный регламент, которые по требованию 
заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.11. Размещение информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги на информационных стендах в помещении 
многофункционального центра осуществляется в соответствии с 
соглашением, заключенным между многофункциональным центром и 
уполномоченным органом местного самоуправления с учетом 
требований к информированию, установленных Административным 
регламентом. 

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и о результатах 
предоставления муниципальной услуги может быть получена 
заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином 
портале, региональном портале, а также в соответствующем 
структурном подразделении уполномоченного органа местного 
самоуправления при обращении заявителя лично, по телефону 
посредством электронной почты.  

 
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 
Наименование муниципальной услуги 
 
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Направление 

уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 
планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке» 
(Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении 
о планируемом строительстве или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке либо несоответствии указанных 
в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и (или) 
недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке) (далее - 
услуга). 

 
Наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу 
 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным 

органом местного самоуправления – Администрацией 
муниципального района Безенчукский  Самарской области в лице 
отдела архитектуры и градостроительства (далее – уполномоченный 
орган местного самоуправления). 

 
Результат предоставления муниципальной услуги 
 
2.3. Результатом предоставления услуги является: 
а) направление уведомления о соответствии указанных в 

уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке (далее – уведомление о 
соответствии); 

б) направление уведомления о несоответствии указанных в 
уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и (или) допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке (далее – уведомление о 
несоответствии), в случае наличия оснований, указанных в пункте 2.5 
настоящего Административного регламента. 

2.4. Формы уведомления о соответствии, уведомления о 
несоответствии утверждаются федеральным органом исполнительной 
власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию 
в сфере строительства, архитектуры, градостроительства (приказ 
Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства 
Российской Федерации от 19.09.2018 №591/пр «Об утверждении 
форм уведомлений необходимых для строительства или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома»). 

2.5. Исчерпывающий перечень оснований для направления 
заявителю уведомления о несоответствии: 

а) указанные в уведомлении о планируемом строительстве, 
уведомлении об изменении параметров  параметры объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома не 
соответствуют предельным параметрам разрешенного строительства, 
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реконструкции объектов капитального строительства, установленным 
правилами землепользования и застройки, документацией по 
планировке территории или обязательным требованиям к параметрам 
объектов капитального строительства, установленным 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими 
федеральными законами и действующим на дату поступления 
уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 
изменении параметров; 

б) размещение указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве, уведомлении об изменении параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома не 
допускается в соответствии с видами разрешенного использования 
земельного участка и (или) ограничениями, установленными в 
соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации и действующими на дату поступления уведомления о 
планируемом строительстве; 

в) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об 
изменении параметров подано или направлено лицом, не 
являющимся 
застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный 
участок; 

2.6. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 
2.3 настоящего Административного регламента: 

 направляется заявителю в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином 
портале, региональном портале в случае, если такой способ указан в 
уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об 
изменении параметров; 

выдается заявителю на бумажном носителе при личном 
обращении в уполномоченный орган местного самоуправления, 
многофункциональный центр либо направляется заявителю 
посредством почтового отправления в соответствии с выбранным 
заявителем способом получения результата предоставления услуги. 

 
Срок предоставления муниципальной услуги 
 
2.7. Срок предоставления услуги составляет: 
не более семи рабочих дней со дня поступления уведомления о 

планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров в 
уполномоченный орган местного самоуправления, за исключением 
случая, предусмотренного частью 8 статьи 511 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации; 

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме не предусмотрено. 

 
Правовые основания для предоставления муниципальной 

услуги 
 
2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования) размещается в 
федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций). 

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, 
способы их получения заявителем, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления 

 
2.9. Заявитель или его представитель представляет в 

уполномоченный на выдачу разрешений на строительство орган 
местного самоуправления уведомление о планируемом 
строительстве, уведомление об изменении параметров по формам, 
утвержденным федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию 
в сфере строительства, архитектуры, градостроительства, а также 
прилагаемые к ним документы, указанные в подпунктах "б" - "е" 
пункта 2.11 настоящего Административного регламента, одним из 
следующих способов: 

а) в электронной форме посредством Единого портала, 
регионального портала; 

В случае направления уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров и прилагаемых 

к ним документов указанным способом заявитель или его 
представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации 
и аутентификации с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единая система идентификации и 
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА)или 
иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах, заполняют 
формы указанных уведомлений с использованием интерактивной 
формы в электронном виде. 

Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об 
изменении параметров направляется заявителем или его 
представителем вместе с прикрепленными электронными 
документами, указанными в подпунктах "б" - "е" пункта 2.11 
настоящего Административного регламента. Уведомление о 
планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров 
подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным 
на подписание таких уведомлений, простой электронной подписью, 
либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо 
усиленной неквалифицированной подписью, сертификат ключа 
проверки которой создан и используется в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме, 
которая создается и проверяется с использованием средств 
электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих 
подтверждение соответствия требованиям, установленным 
федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения 
безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального 
закона "Об электронной подписи", а также при наличии у владельца 
сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, 
выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами 
использования простой электронной подписи при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25 января 2013 г. № 33 "Об использовании простой 
электронной подписи при оказании государственных и 
муниципальных услуг", в соответствии с Правилами определения 
видов электронной подписи, использование которых допускается при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 "О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг" (далее – усиленная 
неквалифицированная электронная подпись). 

Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об 
изменении параметров и прилагаемые к нему документы 
направляются в уполномоченный орган местного самоуправления 
исключительно в электронной форме в случаях, установленных 
нормативным правовым актом Самарской области. 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в 
уполномоченный орган местного самоуправления либо посредством 
почтового отправления с уведомлением о вручении; 

в) на бумажном носителе посредством обращения в 
уполномоченный орган местного самоуправления через 
многофункциональный центр в соответствии с соглашением о 
взаимодействии между многофункциональным центром и 
уполномоченным органом местного самоуправления, заключенным в 
соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления"; 

г) в электронной форме с использованием государственных 
информационных систем обеспечения градостроительной 
деятельности с функциями автоматизированной информационно - 
аналитической поддержки осуществления полномочий в области 
градостроительной деятельности. 

2.10. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о 
планируемом строительстве, уведомлению об изменении параметров, 
представляемые в электронной форме, направляются в следующих 
форматах: 
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а) xml - для документов, в отношении которых утверждены 
формы и требования по формированию электронных документов в 
виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием,  
не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым 
содержанием, в том числе включающих формулы и (или) 
графические изображения, а также документов с графическим 
содержанием; 

г) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной 

электронной подписи. 
2.11. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к 

уведомлению о планируемом строительстве, уведомлению об 
изменении параметров, выданы и подписаны уполномоченным 
органом на бумажном носителе, допускается формирование таких 
документов, представляемых в электронной форме, путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа 
(использование копий не допускается), которое осуществляется с 
сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 
500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 
(графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с 
использованием следующих режимов: 

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических 
изображений и (или) цветного текста); 

"оттенки серого" (при наличии в документе графических 
изображений, отличных от цветного графического изображения); 

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в 
документе цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству 
документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 
графическую информацию. 

2.12. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о 
планируемом строительстве, уведомлению об изменении параметров, 
представляемые в электронной форме, должны обеспечивать 
возможность идентифицировать документ и количество листов в 
документе. 

2.13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем 
самостоятельно: 

а) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об 
изменении параметров. В случае их представления в электронной 
форме посредством Единого портала, регионального портала в 
соответствии с подпунктом "а" пункта 2.9 настоящего 
Административного регламента указанные уведомления заполняются 
путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму 
на Едином портале, региональном портале c представлением 
схематичного изображения планируемого к строительству или 
реконструкции объекта капитального строительства на земельном 
участке; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или 
представителя заявителя, в случае представления уведомления о 
планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров 
и прилагаемых к ним документов посредством личного обращения в 
Уполномоченный орган местного самоуправления, в том числе через 
многофункциональный центр. В случае представления документов в 
электронной форме посредством Единого портала, регионального 
портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.9 настоящего 
Административного регламента представление указанного документа 
не требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за 
получением услуги представителя заявителя). В случае 
представления документов в электронной форме посредством 
Единого портала, регионального портала в соответствии с 
подпунктом "а" пункта 2.9 настоящего Административного 
регламента указанный документ, выданный заявителем, являющимся 
юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной 
электронной подписью или усиленной неквалифицированной 
электронной подписью правомочного должностного лица такого 
юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся 
физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной 
подписью нотариуса; 

г) правоустанавливающие документы на земельный участок в 
случае, если права на него не зарегистрированы в Едином 
государственном реестре недвижимости; 

д) заверенный перевод на русский язык документов о 
государственной регистрации юридического лица в соответствии с 

законодательством иностранного государства в случае, если 
застройщиком является иностранное юридическое лицо; 

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг 

 
2.14. Исчерпывающий перечень необходимых для 

предоставления услуги документов (их копий или сведений, 
содержащихся в них), которые запрашиваются уполномоченным 
органом местного самоуправления в порядке межведомственного 
информационного взаимодействия (в том числе с использованием 
единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия) в государственных органах, органах 
местного самоуправления и подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организациях, в 
распоряжении которых находятся указанные документы, и которые 
заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости 
об основных характеристиках и зарегистрированных правах на 
земельный участок; 

б) сведения из Единого государственного реестра юридических 
лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) 
или из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося 
индивидуальным предпринимателем); 

в) уведомление органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов 
культурного наследия о соответствии или несоответствии указанного 
описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома предмету охраны исторического 
поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов 
капитального строительства, установленным градостроительным 
регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной 
в границах территории исторического поселения федерального или 
регионального значения. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги 

 
2.15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, указанных в пункте 2.13 настоящего Административного 
регламента, в том числе представленных в электронной форме:  

а) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об 
изменении параметров представлено в орган местного 
самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление 
услуги; 

б) представленные документы утратили силу на день обращения 
за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 
случае обращения за получением услуги указанным лицом); 

в) представленные документы содержат подчистки и исправления 
текста;  

г) представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

д) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об 
изменении параметров и документы, указанные в подпунктах "б" - "е" 
пункта 2.13 2.8 настоящего Административного регламента, 
представлены в электронной форме с нарушением требований, 
установленных пунктами 2.10 - 2.12 настоящего Административного 
регламента; 

е) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 
Федерального закона "Об электронной подписи" условий признания 
квалифицированной электронной подписи действительной в 
документах, представленных в электронной форме. 

2.16. Решение об отказе в приеме документов, указанных в 
пункте 2.13 настоящего Административного регламента, 
оформляется по форме согласно Приложению № 1 к настоящему 
Административному регламенту. 

2.17. Решение об отказе в приеме документов, указанных в 
пункте 2.13 настоящего Административного регламента, 
направляется заявителю способом, определенным заявителем в 
уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об 
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изменении параметров, не позднее рабочего для, следующего за днем 
получения таких уведомлений, либо выдается в день личного 
обращения за получением указанного решения в 
многофункциональный центр или уполномоченный орган местного 
самоуправления.  

2.18. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.13 
настоящего Административного регламента, не препятствует 
повторному обращению заявителя в уполномоченный орган местного 
самоуправления. 

2.19. В случае отсутствия в уведомлении о планируемом 
строительстве, уведомлении об изменении параметров сведений, 
предусмотренных частью 1 статьи 511 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, или документов, предусмотренных 
подпунктами "в", "д" и "е" пункта 2.13 настоящего 
Административного регламента, уполномоченный орган местного 
самоуправления в течение трех рабочих дней со дня поступления 
уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 
изменении параметров возвращает заявителю такое уведомление и 
прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием причин 
возврата. В этом случае уведомление о планируемом строительстве, 
уведомление об изменении параметров считаются ненаправленными. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги  или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги 

 
2.20.Оснований для приостановления предоставления услуги или 

отказа в предоставлении услуги не предусмотрено законодательством 
Российской Федерации. 

Основания для направления заявителю уведомления о 
несоответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 
недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке (далее - 
уведомление о несоответствии) предусмотрены пунктом 2.5. 
настоящего Административного регламента. 

 
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания 
 
2.21. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 
2.22. Сведения о ходе рассмотрения уведомления о планируемом 

строительстве, уведомления об изменении параметров, направленных 
посредством Единого портала, регионального портала, доводятся до 
заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления в 
личном кабинете заявителя на Едином портале, региональном 
портале. 

Сведения о ходе рассмотрения уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров, направленных 
способом, указанным в подпункте «б» пункта 2.9 настоящего 
Административного регламента, предоставляются заявителю на 
основании его устного (при личном обращении либо по телефону в 
уполномоченный орган местного самоуправления, 
многофункциональный центр) либо письменного запроса, 
составляемого в произвольной форме, без взимания платы. 
Письменный запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в 
уполномоченный орган местного самоуправления, в том числе через 
многофункциональный центр либо посредством почтового 
отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью 
вложения и уведомлением о вручении; 

б) в электронной форме посредством электронной почты.  
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения 

уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 
изменении параметров доводятся до заявителя в устной форме (при 
личном обращении либо по телефону в уполномоченный орган 
местного самоуправления, многофункциональный центр) в день 
обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в 
электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в 
течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего 
запроса. 

2.23. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, 
содержащиеся в нем): 

а) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю 
подлежит направлению (в том числе с использованием единой 
системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия) в уполномоченные на ведение 

государственных информационных систем обеспечения 
градостроительной деятельности орган местного самоуправления 
муниципального района Безенчукский Самарской области; 

б) предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.3 настоящего 
Административного регламента, подлежит направлению в сроки, 
установленные пунктом 2.7 настоящего Административного 
регламента для предоставления услуги: 

в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченный на осуществление государственного строительного 
надзора, в случае направления уведомления о несоответствии по 
основанию, предусмотренному подпунктом "а" пункта 2.5 
настоящего Административного регламента; 

в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный  
на осуществление государственного земельного надзора, орган 
местного самоуправления, осуществляющий муниципальный 
земельный контроль,  
в случае направления уведомления о несоответствии по основаниям, 
предусмотренным подпунктами "б" и "в" пункта 2.5 настоящего 
Административного регламента; 

 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги 

 
 
2.24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном 
органе местного самоуправления или многофункциональном центре 
составляет не более 15 минут. 

 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 
электронной форме 

 
2.25. Регистрация уведомления о планируемом строительстве, 

уведомления об изменении параметров, представленных заявителем 
указанными в пункте 2.9 настоящего Административного регламента 
способами в уполномоченный орган местного самоуправления, 
осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 
его поступления. 

В случае представления уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров в электронной 
форме посредством Единого портала, регионального портала вне 
рабочего времени уполномоченного органа местного самоуправления 
либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления 
уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 
изменении параметров считается первый рабочий день, следующий за 
днем представления заявителем указанного уведомления. 

Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об 
изменении параметров считается поступившим в уполномоченный 
орган местного самоуправления со дня его регистрации. 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга 
 
2.26. Местоположение административных зданий, в которых 

осуществляется прием уведомлений о планируемом строительстве, 
уведомлений об изменении параметров и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
результатов предоставления муниципальной услуги, должно 
обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной 
доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки 
(парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 
приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) 
для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование 
стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов 
на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее 
одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, 
управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в 
порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и 
транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-
инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в 
том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание 
и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
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предупреждающими элементами, иными специальными 
приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный 
доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа местного 
самоуправления должен быть оборудован информационной 
табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, 

количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для их размещения в помещении, а также 
информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, 
печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 
выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными 
табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), 

должности ответственного лица за прием документов; 
графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием 

документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 
возможностью доступа к необходимым информационным базам 
данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь 
настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества 
(последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам 
обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 
помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на 
которой расположены здания и помещения, в которых 
предоставляется государственная (муниципальная) услуга, а также 
входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-
коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа 
инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом 
ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, 
помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с 
другими лицами. 

 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 
2.27. Основными показателями доступности предоставления 

муниципальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и 
ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в 
сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о 
предоставлении муниципальной услуги с помощью Единого портала, 
регионального портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий. 

2.28. Основными показателями качества предоставления 
муниципальной услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в 
соответствии со стандартом ее предоставления, установленным 
настоящим Административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина 
с должностными лицами, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к 
заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 
предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий 
(бездействия) уполномоченного органа местного самоуправления, его 
должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 
муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 
заявителей. 

 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме 

 
2.29. В целях предоставления услуги заявителю или его 

представителю обеспечивается в многофункциональных центрах 
доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с 
постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 
2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг". 

          2.30. Услуга не предоставляется по однократному 
обращению заявителя с запросом о предоставлении нескольких 
государственных и (или) муниципальных услуг (комплексному 
запросу). 

 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в 
том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги 

 
2.31. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.32. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 

требовать от заявителя: 
Представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги; 

Представления документов и информации, которые в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации и Самарской области, муниципальными правовыми 
актами муниципального района Безенчукский Самарской области 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 

Представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления 
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муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, 
касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги и не включенных в представленный ранее комплект 
документов; 

истечение срока действия документов или изменение 
информации после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица уполномоченного органа местного 
самоуправления, служащего, работника многофункционального 
центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
уполномоченного органа местного самоуправления, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 
Перечень информационных систем используемых для 

предоставления муниципальной услуги 
 
2.33. Уведомление о планируемом строительстве и документы, 

предусмотренные соответственно пунктом 2.13 настоящего 
Административного регламента, могут быть поданы заявителем: 

1) с использованием государственных информационных систем 
обеспечения градостроительной деятельности с функциями 
автоматизированной информационно-аналитической поддержки 
осуществления полномочий в области градостроительной 
деятельности. 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в 
том числе подача заявителем заявления (уведомления) и документов 
или заявления об электронной записи в электронной форме с 
использованием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг, осуществляется в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и законодательством Самарской области. 
Состав административных процедур, предоставляемых в 
электронном виде, а также действий заявителя по получению 
информации о предоставлении муниципальной услуги в электронном 
виде определяется в соответствии с содержанием этапов перехода на 
предоставление муниципальной услуги в электронном виде. 

 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
 
3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 
1) прием, проверка документов и регистрация уведомления о 

планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров; 
- при личном обращении заявителя; 
- при обращении по почте либо в электронной форме; 
- на базе МФЦ; 
2) формирование, направление и получение сведений 

посредством межведомственного информационного взаимодействия, 
в т.ч. с использованием Федеральной государственной 
информационной системы «Единая система межведомственного 
электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в её предоставлении и направление заявителю 
документов: 

- рассмотрение документов и сведений; 
- принятие решения; 

- выдача результата.  
Описание административных процедур представлено в 

Приложении №9 к настоящему Административному регламенту. 
3.1.1. При предоставлении муниципальной услуги 

предусмотрены дополнительные административные процедуры: 
1) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах; 
2) выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги. 
 
Прием уведомлений и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, при личном обращении 
заявителя 

 
3.2. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения 

административной процедуры является обращение заявителя за 
предоставлением муниципальной услуги в уполномоченный орган 
местного самоуправления с соответствующим уведомлением и 
документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги. 

3.3. Должностным лицом, осуществляющим административную 
процедуру, является должностное лицо администрации, 
уполномоченное на прием уведомления и документов для 
предоставления муниципальной услуги (далее – должностное лицо, 
ответственное за прием уведомления и документов). 

3.4. Должностное лицо, ответственное за прием уведомления и 
документов: 

1) осуществляет прием уведомления и документов; 
2) проверяет комплектность представленных заявителем 

документов, исходя из соответственно требований пункта 2.13 
настоящего Административного регламента, и формирует комплект 
документов, представленных заявителем; 

3) регистрирует уведомление в журнале регистрации входящих 
документов. Под регистрацией в журнале регистрации входящих 
документов понимается как регистрация запроса на бумажном 
носителе, так и регистрация запроса в используемой в администрации 
системе электронного документооборота, обеспечивающей 
сохранность сведений о регистрации документов. Регистрация в 
журнале регистрации входящих документов осуществляется 
последовательно, исходя из времени поступления запросов. 

3.5. Если при проверке комплектности представленных 
заявителем документов, исходя из соответственно требований пункта 
2.13 настоящего Административного регламента, должностное лицо, 
ответственное за прием уведомления и документов, выявляет, что 
документы, представленные заявителем для получения 
муниципальной услуги, не соответствуют установленным настоящим 
Административным регламентом требованиям, оно уведомляет 
заявителя о перечне недостающих документов и предлагает повторно 
обратиться, собрав необходимый пакет документов.  

В случае отказа заявителя от доработки документов, должностное 
лицо, ответственное за прием уведомления и документов, принимает 
документы, обращая внимание заявителя, что указанные недостатки 
будут препятствовать предоставлению муниципальной услуги. 

При желании заявителя устранить препятствия, прервав подачу 
документов, должностное лицо, ответственное за прием уведомления 
и документов, возвращает документы заявителю.  

Максимальный срок выполнения действий, предусмотренных 
настоящим пунктом, составляет 15 минут. 

3.6. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры, предусмотренной пунктом 3.4 настоящего 
Административного регламента, составляет 1 рабочий день. 

3.7. Критерием принятия решения является наличие уведомления 
и документов, которые заявитель должен представить 
самостоятельно. 

3.8. Результатом административной процедуры является прием 
документов, представленных заявителем.  

Способом фиксации результата административной процедуры 
является регистрация уведомления в журнале регистрации входящих 
документов. 

 
Прием уведомлений и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги при обращении по почте 
либо в электронной форме  

 
3.9. Основанием (юридическим фактом) для начала 

административной процедуры является поступление в 
уполномоченный орган местного самоуправления по почте либо 
посредством Единого портала государственных и муниципальных 
услуг, Портала государственных и муниципальных услуг Самарской 
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области, уведомления и документов о предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.10. Должностное лицо, ответственное за прием запроса и 
документов:  

1) регистрирует поступившее уведомление в журнале 
регистрации входящих документов; 

2) проверяет комплектность представленных заявителем 
документов, исходя из соответственно требований пункта 2.13 
настоящего Административного регламента, и формирует комплект 
документов, представленных заявителем; 

3) уведомляет заявителя по телефону либо подготавливает, 
подписывает и направляет заявителю по почте на бумажном носителе 
либо в электронной форме (при наличии электронного адреса) 
уведомление о регистрации запроса (заявления или уведомления) о 
предоставлении муниципальной услуги по форме согласно 
Приложению №6 к настоящему Административному регламенту. 
Второй экземпляр уведомления на бумажном носителе хранится в 
администрации.  

3.11. Максимальный срок административной процедуры не 
может превышать 1 рабочий день. 

3.12. Критерием принятия решения является наличие 
уведомления и документов, представленных по почте, либо в 
электронной форме. 

3.13. Результатом административной процедуры является прием 
уведомления и документов, представленных заявителем.  

Способом фиксации результата административной процедуры 
является регистрация уведомления в журнале регистрации входящих 
документов, уведомление заявителя. 

 
Прием уведомлений и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, на базе МФЦ 
 
3.14. Основанием (юридическим фактом) для приема документов 

на базе МФЦ, является обращение заявителя с уведомлением и 
документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги, в МФЦ. 

3.15. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, уточняет предмет обращения заявителя в МФЦ и 
проверяет соответствие испрашиваемой муниципальной услуги 
перечню предоставляемых государственных и муниципальных услуг 
на базе МФЦ. 

3.16. При получении заявления (уведомления) о предоставлении 
муниципальной услуги и (или) документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по почте, от курьера или 
экспресс - почтой сотрудник МФЦ, ответственный за прием и 
регистрацию документов, регистрирует заявление (уведомление) в 
Электронном журнале. 

3.17. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, при получении уведомления о предоставлении 
муниципальной услуги и (или) документов по почте, от курьера или 
экспресс-почтой: 

- передает уведомление и (или) документы сотруднику МФЦ, 
ответственному за доставку документов в администрацию; 

- составляет и направляет в адрес заявителя расписку о приеме 
пакета документов согласно Приложению №7 к настоящему 
Административному регламенту. 

3.18. При непосредственном обращении заявителя в МФЦ 
сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
проверяет комплектность документов в соответствии с требованиям 
пункта 2.13 настоящего Административного регламента. Если 
представленные документы не соответствуют требованиям 
соответственно пункта 2.13 настоящего Административного 
регламента, сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, разъясняет заявителю содержание недостатков, 
выявленных в представленных документах, и предлагает с согласия 
заявителя устранить недостатки. 

При согласии заявителя устранить выявленные недостатки 
сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
прерывает прием и регистрацию документов и возвращает их 
заявителю для устранения выявленных недостатков.  

При несогласии заявителя устранить выявленные недостатки 
сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
разъясняет, что указанное обстоятельство может стать основанием 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, регистрирует уведомление в Электронном журнале, 
после чего заявлению присваивается индивидуальный порядковый 
номер и оформляется расписка о приеме документов. 

Максимальный срок выполнения действий устанавливается 
МФЦ, но не может превышать 50 минут при представлении 
документов заявителем при его непосредственном обращении в МФЦ 
и 2 часов при получении уведомления о предоставлении 
муниципальной услуги и (или) документов по почте, от курьера или 
экспресс-почтой. 

3.19. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, принятый при непосредственном обращении заявителя в 
МФЦ и зарегистрированное уведомление и представленные 
заявителем в МФЦ документы передает сотруднику МФЦ, 
ответственному за формирование дела. 

3.20. Сотрудник МФЦ, ответственный за формирование дела, 
формирует из поступивших документов дело (пакет документов), 
необходимое для предоставления муниципальной услуги (далее – 
дело), для передачи в уполномоченный орган местного 
самоуправления. 

3.21. Дело доставляется в уполномоченный орган местного 
самоуправления сотрудником МФЦ, ответственным за доставку 
документов. Максимальный срок выполнения данного действия 
устанавливается соглашением администрации о взаимодействии с 
МФЦ, но не может превышать 1 рабочего дня с момента 
непосредственного обращения заявителя с уведомлением и (или) 
документами в МФЦ или поступления в МФЦ уведомления о 
предоставлении муниципальной услуги и (или) документов по почте, 
от курьера или экспресс-почтой. 

Должностное лицо администрации, ответственное за прием 
уведомления и документов, выдает сотруднику МФЦ, 
ответственному за доставку документов, расписку о принятии 
представленных документов. Максимальный срок выполнения 
действия составляет 10 минут. 

3.22. Дальнейшее рассмотрение поступившего из МФЦ от 
заявителя уведомления и представленных заявителем в МФЦ 
документов осуществляется администрацией в порядке, 
установленном пунктами 3.4, 3.6 – 3.8 настоящего 
Административного регламента. 

3.23. Критерием приема документов на базе МФЦ является 
наличие уведомления и документов, которые заявитель должен 
представить самостоятельно. 

3.24. Результатом административной процедуры является 
доставка в уполномоченный орган местного самоуправления 
уведомления и представленных заявителем в МФЦ документов. 

3.25. Способами фиксации результата административной 
процедуры являются регистрация представленного уведомления в 
Электронном журнале, расписка МФЦ, выданная заявителю, о 
приеме документов, расписка администрации о принятии 
представленных документов для предоставления муниципальной 
услуги. 

 
Формирование, направление и получение сведений 

посредством межведомственного информационного 
взаимодействия, в т.ч. с использованием Федеральной 
государственной информационной системы «Единая система 
межведомственного электронного взаимодействия» 

 
3.26. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения 

административной процедуры в части формирования и направления 
межведомственных запросов является непредставление заявителем 
документов, указанных в пункте 2.13 настоящего Административного 
регламента. 

3.27. Должностным лицом, осуществляющим административную 
процедуру, является должностное лицо администрации, 
уполномоченное на формирование и направление межведомственных 
запросов (далее – должностное лицо, уполномоченное на 
формирование и направление межведомственных запросов). 

3.28. Если заявитель для предоставления муниципальной услуги 
не представил правоустанавливающие документы на земельный 
участок, должностное лицо готовит и направляет соответствующий 
запрос в орган регистрации прав. 

Должностное лицо при отсутствии документов в администрации 
готовит и направляет запрос в соответствующий орган местного 
самоуправления (его структурное подразделение, имеющее в своем 
распоряжении соответствующие документы) в случае, если 
заявителем при обращении с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги не было представлено разрешение на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции при условии, что застройщику было предоставлено 
такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации. 
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3.29. Направление запросов в предусмотренные в пункте 3.28 
Административного регламента органы (организации) 
осуществляется через систему межведомственного электронного 
взаимодействия. 

В исключительных случаях допускается направление запросов и 
получение ответов на эти запросы посредством почтовой связи или 
курьером. 

Предельный срок для подготовки и направления 
межведомственных запросов в соответствии с настоящим пунктом и 
пунктами 3.31 и 3.32 Административного регламента составляет 1 
рабочий день со дня регистрации заявления (уведомления).  

3.30. Предельный срок для ответов на межведомственные 
запросы составляет 3 рабочих дня со дня поступления запроса в 
соответствующий орган. 

Испрашиваемая информация и (или) документы предоставляются 
в порядке, указанном в технологической карте межведомственного 
взаимодействия муниципальной услуги. 

3.31. Направление межведомственного запроса в бумажном виде 
допускается только в случае невозможности направления 
межведомственных запросов в электронной форме в связи с 
подтвержденной технической недоступностью или 
неработоспособностью веб-сервисов администрации либо 
неработоспособностью каналов связи, обеспечивающих доступ к 
сервисам. 

3.32. Направление межведомственного запроса на бумажном 
носителе должностным лицом осуществляется одним из следующих 
способов: 

почтовым отправлением; 
курьером, под расписку. 
В данном случае межведомственный запрос должен содержать 

следующие сведения: 
1) наименование администрации, направляющей 

межведомственный запрос; 
2) наименование органа, в адрес которого направляется 

межведомственный запрос; 
3) наименование муниципальной услуги, для предоставления 

которой необходимо представление документов и (или) информации;  
4) указание на положения нормативного правового акта, которым 

установлено представление документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание 
на реквизиты данного нормативного правового акта; 

5) сведения, необходимые для представления документов и (или) 
информации, установленные настоящим Административным 
регламентом; 

6) контактная информация для направления ответа на 
межведомственный запрос; 

7) дата направления межведомственного запроса; 
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и 

направившего межведомственный запрос, а также номер служебного 
телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи. 

3.33. Критерием принятия решения о направлении 
межведомственных запросов является отсутствие в распоряжении 
администрации документов (информации, содержащейся в них), 
предусмотренных соответственно пунктом 2.13 настоящего 
Административного регламента. 

Результатом административной процедуры является 
формирование полного комплекта документов.  

Способом фиксации результата административной процедуры 
является регистрация ответов из органов (организаций), 
предусмотренных в пунктах 3.28 и 3.33 настоящего 
Административного регламента, на межведомственные запросы. 

 
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

или об отказе в её предоставлении (рассмотрение документов и 
сведений; принятие решения; выдача результата) 

3.35. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения 
административной процедуры является формирование полного 
комплекта документов. 

3.36. Должностным лицом, осуществляющим административную 
процедуру, является должностное лицо администрации, 
уполномоченное на анализ документов (информации), необходимых 
для предоставления муниципальной услуги (далее – должностное 
лицо). 

3.37. При предоставлении муниципальной услуги в части 
направления уведомления о соответствии (несоответствии) 
указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и допустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома на земельном участке должностное лицо совершает следующие 
административные действия: 

3.37.1 Должностное лицо осуществляет проверку документов 
(информации, содержащейся в них), необходимых для принятия 
решения о направлении уведомления о соответствии 
(несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома установленным параметрам и 
допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке в 
соответствии с пунктом 2.13. настоящего Административного 
регламента. 

3.37.2 Должностное лицо проводит проверку соответствия 
указанных в уведомлении о планируемом строительстве предельным 
параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства, установленным правилами 
землепользования и застройки, документацией по планировке 
территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов 
капитального строительства,  другими федеральными законами и 
действующим на дату поступления уведомления о планируемом 
строительстве, а также допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома в 
соответствии с разрешенным использованием земельного участка и 
ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации.  

3.37.3. Если при совершении административных действий, 
указанных в подпунктах 3.37.1, 3.37.2 Административного 
регламента, должностным лицом не выявлены основания, 
предусмотренные пунктом 2.20 настоящего Административного 
регламента, должностное лицо:  

1) обеспечивает подготовку и направление уведомления о 
соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке, оформленного согласно приказу 
Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства 
Российской Федерации от 19.09.2018 № 591/пр «Об утверждении 
форм уведомлений необходимых для строительства или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома»; 

2) обеспечивает хранение в бумажном или электронном виде 
документов (информации), представленной на межведомственные 
запросы; 

3) вносит сведения о конечных результатах предоставления 
муниципальной услуги в регистр уведомлений о планируемом 
строительстве (далее – регистр) по форме согласно Приложению №8 
к настоящему Административному регламенту в следующем составе: 

- заявитель (полное название, ИНН, ОГРН застройщика – 
юридического лица, фамилия, имя, отчество (если имеется), место 
жительства – физического лица), контактный телефон, электронный 
адрес заявителя);  

- строительный адрес объекта капитального строительства; 
- наименование объекта капитального строительства; 
- дата регистрации уведомления о планируемом строительстве 

(реконструкции) объекта ИЖС или садового дома; 
- цель подачи уведомления (строительство или реконструкция); 
- параметры объекта капитального строительства (количество 

надземных этажей, предельная высота, площадь застройки, размеры 
отступов от границ ЗУ до ОКС); 

- отметка о выдаче уведомления о соответствии параметров (№, 
дата уведомления); 

- срок действия уведомления о соответствии (дата); 
- отметка о выдаче уведомления о несоответствии параметров 

(№, дата уведомления); 
- отметка о подаче уведомления об изменении параметров (дата); 
- отметка о подаче уведомления об окончании строительства или 

реконструкции объекта ИЖС или садового дома; 
- отметка о выдаче уведомления о соответствии параметров (№, 

дата уведомления); 
- отметка о выдаче уведомления о несоответствии (№, дата 

уведомления). 
3.38. При выявлении оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в пункте 2.20 Административного 
регламента, должностное лицо подготавливает уведомление о 
несоответствии и направляет его заявителю посредством почтовой 
связи, по электронной почте либо предоставляет на личном приёме 
(при соответствующем желании заявителя) не позднее 1 рабочего 
дня, следующего за днём принятия решения. 
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3.39. В случае отсутствия в уведомлении о планируемом 
строительстве сведений с соответствии с часть 1ст.51.1 
Градостроительного Кодекса РФ  или документов, предусмотренных 
пунктом 2.13 Административного регламента, должностное лицо в 
течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления о 
планируемом строительстве возвращает застройщику данное 
уведомление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с 
указанием причин возврата. В этом случае уведомление о 
планируемом строительстве считается ненаправленным. 

3.40. В случае изменения параметров планируемого 
строительства или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома застройщик подает или 
направляет способами, указанными в пункте 2.9 Административного 
регламента, уведомление об этом в уполномоченный орган с 
указанием изменяемых параметров.  

Рассмотрение указанного уведомления осуществляется в 
соответствии с частями 4 - 13 статьи 51.1. Градостроительного 
Кодекса РФ 

3.41. Общий максимальный срок административной процедуры 
не может превышать 2 рабочих дня. 

3.42. Критерием принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги или отказа в ее предоставлении является 
наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных соответственно пунктом 
2.20 настоящего Административного регламента.   

3.43. Результатом административной процедуры является:  
- направление уведомления о соответствии указанных в 

уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке; 

- направление уведомления о несоответствии указанных в 
уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и (или) допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке; 

При выдаче документов на личном приёме должностное лицо 
обязано удостовериться в том, что заявитель имеет полномочия на 
получение соответствующих документов, в том числе проверить 
документ, удостоверяющий личность, доверенность или иной 
документ, подтверждающий полномочие на получение 
соответствующих документов представителя получателя 
муниципальной услуги.  

3.44. Способом фиксации результата административной 
процедуры является внесение сведений, указанных в подпункте 3 
пункта 3.37.3 настоящего Административного регламента, в регистр 
уведомлений о планируемом строительстве. 

 
Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной 
форме 

 
3.45. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме заявителю обеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги; 
формирование уведомления о планируемом строительстве, 

уведомления об изменении параметров; 
прием и регистрация уполномоченным органом местного 

самоуправления уведомления о планируемом строительстве, 
уведомления об изменении параметров и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги;  
получение сведений о ходе рассмотрения уведомления о 

планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) уполномоченного органа местного самоуправления 
либо действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного 
органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего. 

 
Порядок осуществления административных процедур 

(действий)в электронной форме 

 
3.46. Формирование уведомления о планируемом строительстве, 

уведомления об изменении параметров. 
Формирование уведомления о планируемом строительстве, 

уведомления об изменении параметров осуществляется посредством 
заполнения электронной формы уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров на Едином 
портале, региональном портале, без необходимости дополнительной 
подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного уведомления о 
планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров 
осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей 
электронной формы уведомления о планируемом строительстве, 
уведомления об изменении параметров. При выявлении некорректно 
заполненного поля электронной формы уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 
устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров. 

При формировании уведомления о планируемом строительстве, 
уведомления об изменении параметров заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения уведомления о 
планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров 
и иных документов, указанных в Административном регламенте, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 
изменении параметров; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму 
уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 
изменении параметров значений в любой момент по желанию 
пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и 
возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 
изменении параметров; 

г) заполнение полей электронной формы уведомления о 
планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров 
до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, 
размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином 
портале, региональном портале, в части, касающейся сведений, 
отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы уведомления о планируемом строительстве, 
уведомления об изменении параметров без потери ранее введенной 
информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, 
региональном портале, к ранее поданным им уведомлениям о 
планируемом строительстве, уведомлениям об изменении параметров 
в течение не менее одного года, а также к частично сформированным 
уведомлениям – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное уведомление о планируемом 
строительстве, уведомление об изменении параметров и иные 
документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, направляются в уполномоченный орган местного 
самоуправления посредством Единого портала, регионального 
портала. 

3.47. Уполномоченный орган местного самоуправления 
обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи 
уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 
изменении параметров на Единый портал, региональный портал, а в 
случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – 
в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и направление заявителю электронного 
сообщения о поступлении уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров; 

б) регистрацию уведомления о планируемом строительстве, 
уведомления об изменении параметров и направление заявителю 
уведомления о регистрации уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров либо об отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.  

3.48. Электронное уведомление о планируемом строительстве, 
уведомление об изменении параметров становится доступным для 
должностного лица уполномоченного органа местного 
самоуправления, ответственного за прием и регистрацию 
уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 
изменении параметров (далее – ответственное должностное лицо), в 
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государственной информационной системе, используемой 
уполномоченным органом местного самоуправления для 
предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных уведомлений о планируемом 

строительстве, уведомлений об изменении параметров, поступивших 
из Единого портала, регионального портала, с периодичностью не 
реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров и 
приложенные образы документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.47 настоящего 
Административного регламента. 

3.49. Заявителю в качестве результата предоставления 
муниципальной услуги обеспечивается возможность получения 
документа:  

в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица уполномоченного органа местного 
самоуправления, направленного заявителю в личный кабинет на 
Едином портале, региональном портале; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа, который заявитель получает при личном 
обращении в многофункциональном центре. 

3.50. Получение информации о ходе рассмотрения уведомления о 
планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров 
и о результате предоставления муниципальной услуги производится в 
личном кабинете на Едином портале, региональном портале, при 
условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать 
статус электронного уведомления о планируемом строительстве, 
уведомления об изменении параметров, а также информацию о 
дальнейших действиях в личном кабинете по собственной 
инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации уведомления о 
планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров 
и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема 
уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 
изменении параметров и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и 
времени окончания предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
содержащее сведения о принятии положительного решения о 
предоставлении муниципальной услуги и возможности получить 
результат предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.51. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 
эффективности деятельности руководителей территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими 
государственных услуг, а также применения результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012года № 
1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) и 
территориальных органов государственных внебюджетных фондов 
(их региональных отделений) с учетом качества предоставления 
государственных услуг, руководителей многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг с 
учетом качества организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг, а  также о  применении результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей». 

3.52. Заявителю обеспечивается возможность направления 
жалобы на решения, действия или бездействие уполномоченного 
органа местного самоуправления, должностного лица 
уполномоченного органа местного самоуправления либо 

муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 
2012 года № 1198 "О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг". 

 
Особенности выполнения административных процедур 

(действий) в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур 

(действий) при предоставлении муниципальной услуги, 
выполняемых многофункциональными центрами  

 
3.53. Многофункциональный центр осуществляет: 
информирование заявителей о порядке предоставления услуги в 

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением услуги, а также консультирование заявителей о 
порядке предоставления услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления услуги, на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр по 
результатам предоставления услуги, а также выдача документов, 
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 
информационных систем уполномоченных органов государственной 
власти, органов местного самоуправления; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным 
законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные 
центры вправе привлекать иные организации.  

 
Информирование заявителей 
 
3.54. Информирование заявителя многофункциональными 

центрами осуществляется следующими способами:  
а) посредством привлечения средств массовой информации, а 

также путем размещения информации на официальных сайтах и 
информационных стендах многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр 
лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по 
электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра 
подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в 
вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе 
информирования для получения информации о муниципальных 
услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 
работника многофункционального центра, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении 
заявителя по телефону работник многофункционального центра 
осуществляет не более 10 минут;  

В случае если для подготовки ответа требуется более 
продолжительное время, работник многофункционального центра, 
осуществляющий индивидуальное устное консультирование по 
телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется 
заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей 

ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 
календарных дней с момента регистрации обращения в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 
обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, 
указанному в обращении, поступившем в многофункциональный 
центр в письменной форме. 

 
Выдача заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги 
 
3.55. При наличии в уведомлении о планируемом строительстве, 

уведомлении об изменении параметров указания о выдаче 
результатов оказания услуги через многофункциональный центр, 
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уполномоченный орган местного самоуправления передает 
документы в многофункциональный центр для последующей выдачи 
заявителю (представителю) способом, согласно заключенным 
соглашениям о взаимодействии заключенным между 
уполномоченным органом местного самоуправления и 
многофункциональным центром в порядке, утвержденном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27 
сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления".  

Порядок и сроки передачи уполномоченным органом местного 
самоуправления таких документов в многофункциональный центр 
определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в 
порядке, установленном постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления". 

3.56. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся 
результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при 
получении номерного талона из терминала электронной очереди, 
соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет 
следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, 
удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае 
обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения уведомление о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров в ГИС; 

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги 
в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального центра 
(в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном 
носителе с использованием печати многофункционального центра (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у 
заявителя подписи за каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для 
оценки качества предоставленных услуг многофункциональным 
центром. 

 
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах 

 
3.57. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 

уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии: 
Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган местного 

самоуправления с заявлением об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о 
несоответствии (далее – заявление об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению №2 к 
настоящему Административному регламенту в порядке, 
установленном пунктами 2.9 - 2.12, 2.25 настоящего 
Административного регламента. 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок 
в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии 
уполномоченный орган местного самоуправления вносит 
исправления в ранее выданное уведомление о соответствии, 
уведомление о несоответствии. Дата и номер выданного уведомления 
о соответствии, уведомления о несоответствии не изменяются, а в 
соответствующей графе формы уведомления о соответствии, 
уведомления о несоответствии указывается основание для внесения 
исправлений (реквизиты заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок и ссылка на соответствующую норму 
Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата внесения 
исправлений. 

Уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии с 
внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо 
решение об отказе во внесении исправлений в уведомление о 
соответствии, уведомление о несоответствии по форме согласно 
Приложению №3 к настоящему Административному регламенту 
направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.6 
настоящего Административного регламента, способом, указанным в 
заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение 
пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок. 

3.58. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о 
соответствии, уведомлении о несоответствии:  

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.2 -
1.3 настоящего Административного регламента; 

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок 
в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии. 

 
Порядок выдачи дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги 
 
3.59. Порядок выдачи дубликата уведомления о соответствии, 

уведомления о несоответствии: 
Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган местного 

самоуправления с заявлением о выдаче дубликата уведомления о 
соответствии, уведомления о несоответствии (далее – заявление о 
выдаче дубликата) по форме согласно Приложению №4 к настоящему 
Административному регламенту, в порядке, установленном пунктами 
2.9 - 2.12, 2.25 настоящего Административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата 
уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии, 
установленных пунктом 3.60настоящего Административного 
регламента, уполномоченный орган местного самоуправления выдает 
дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии 
с тем же регистрационным номером, который был указан в ранее 
выданном уведомлении о соответствии, уведомлении о 
несоответствии. В случае, если ранее заявителю было выдано 
уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии в форме 
электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица, то в качестве дубликата уведомления о 
соответствии, уведомления о несоответствии заявителю повторно 
представляется указанный документ. 

Дубликат уведомления о соответствии, уведомления о 
несоответствии либо решение об отказе в выдаче дубликата 
уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии по 
форме согласно Приложению №5 к настоящему Административному 
регламенту направляется заявителю в порядке, установленном 
пунктом 2.21 настоящего Административного регламента, способом, 
указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение 
пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 

3.60. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче 
дубликата уведомления о соответствии, уведомления о 
несоответствии: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.2 - 
1.3 настоящего Административного регламента. 

 
Раздел IV. Формы контроля за исполнением 

административного регламента 
 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами 

положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 

настоящего Административного регламента, иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 
должностными лицами уполномоченного органа местного 
самоуправления, уполномоченными на осуществление контроля за 
предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной 
корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 
должностных лиц уполномоченного органа местного 
самоуправления. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
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решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на 

обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц. 

 
Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых 

планов работы уполномоченного органа местного самоуправления, 
утверждаемых руководителем уполномоченного органа местного 
самоуправления. При плановой проверке полноты и качества 
предоставления услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного 

регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 

предоставлении услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного 

самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 
нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, 
нормативных правовых актов Самарской области и нормативных 
правовых актов органов местного самоуправления муниципального 
района Безенчукский; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения 
законодательства, в том числе на качество предоставления услуги. 

 
Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
предоставления муниципальной услуги 
 
4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления 

нарушений положений настоящего Административного регламента, 
нормативных правовых актов нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов Самарской 
области и нормативных правовых актов органов местного 
самоуправления муниципального района Безенчукский 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность 
и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах 
в соответствии с требованиями законодательства. 

 
Требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением 
Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 
их объединений и организаций 
 
4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право 

осуществлять контроль за предоставлением услуги путем получения 
информации о ходе предоставления услуги, в том числе о сроках 
завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности 

и качества предоставления услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений 

настоящего Административного регламента. 
4.7. Должностные лица уполномоченного органа местного 

самоуправления принимают меры к прекращению допущенных 
нарушений, устраняют причины и условия, способствующие 
совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и 
предложений граждан, их объединений и организаций доводится до 
сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

 
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих 

 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) 
действий (бездействия) уполномоченного органа местного 
самоуправления, должностных лиц уполномоченного органа 
местного самоуправления, муниципальных служащих, 
многофункционального центра, а также работника 
многофункционального центра при предоставлении услуги в 
досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

Информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия) уполномоченного органа местного 
самоуправления, а также его должностных лиц, муниципальных 
служащих, работников многофункциональных центров размещается в 
федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций). 

 
Органы местного самоуправления, организации и 

уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может 
быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) 
порядке 

 
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель 

(представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме: 

в уполномоченный орган местного самоуправления – на решение 
и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя 
структурного подразделения уполномоченного орган местного 
самоуправления, на решение и действия (бездействие) 
уполномоченного органа местного самоуправления, руководителя 
уполномоченного органа местного самоуправления; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения 
уполномоченного органа местного самоуправления; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и 
действия (бездействие) работника многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и 
действия (бездействие) многофункционального центра. 

В уполномоченном органе местного самоуправления, 
многофункциональном центре, у учредителя многофункционального 
центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица. 

 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

 
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

размещается на информационных стендах в местах предоставления 
услуги, на сайте уполномоченного органа местного самоуправления, 
на Едином портале, региональном портале, а также предоставляется в 
устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в 
письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 
заявителем (представителем). 

 
 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в 
ходе предоставления муниципальной услуги 

 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений 

и действий (бездействия) уполномоченного органа местного 
самоуправления, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом № 210-ФЗ; 
постановлением Администрации муниципального района 

Безенчукский Самарской области от 30.11. 2022 года №1165 "Об 
утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) структурных подразделений и 
подведомственных учреждений Администрации  муниципального 
района Безенчукский Самарской области, а также должностных лиц и 
муниципальных служащих при предоставлении муниципальных 
услуг "; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 
ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг». 
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Приложение № 1 
к Административному регламенту 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной 

услуги«Направление уведомления о соответствии указанных в 
уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке» на территории муниципального района  
Самарской области 

 
ФОРМА 

 
Кому 

________________________________________________фамилия, 
имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) -  для физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 
________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты 
застройщика) 

 
 

 
Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в приеме документов 
 
____________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на 
строительство органа местного самоуправления) 
 

В приеме документов для предоставления услуги 
"Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении 
о планируемом строительстве или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке либо несоответствии указанных 
в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и (или) 
недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке", Вам 
отказано последующим основаниям: 
 
№ пункта 
Админист
ра-
тивного 
регламент
а 

Наименование основания 
для отказа в соответствии с 
Административным 
регламентом 

Разъяснение причин 
отказа 
в приеме документов 

подпункт 
"а" пункта 
2.15 

уведомление о планируемом 
строительстве, уведомление 
об изменении параметров 
представлено в орган 
местного самоуправления, в 
полномочия которых не 
входит предоставление 
услуги 

Указывается, какое 
ведомство 
предоставляет услугу, 
информация о его 
местонахождении 

подпункт 
"б" пункта 
2.15 

представленные документы 
утратили силу на момент 
обращения за услугой 
(документ, удостоверяющий 
личность; документ, 
удостоверяющий 
полномочия представителя 
заявителя, в случае 
обращения за 
предоставлением услуги 
указанным лицом) 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, 
утративших силу 

подпункт 
"в" пункта 
2.15 

представленные документы 
содержат подчистки и 
исправления текста  

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих подчистки 

№ пункта 
Админист
ра-
тивного 
регламент
а 

Наименование основания 
для отказа в соответствии с 
Административным 
регламентом 

Разъяснение причин 
отказа 
в приеме документов 

и исправления текста, 
не заверенные в 
порядке, установленном 
законодательством 
Российской Федерации 

подпункт 
"г" пункта 
2.15 

представленные в 
электронном виде 
документы содержат 
повреждения, наличие 
которых не позволяет в 
полном объеме 
использовать информацию и 
сведения, содержащиеся в 
документах для 
предоставления услуги 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих 
повреждения 

подпункт 
"д" пункта 
2.15 

уведомление о планируемом 
строительстве, уведомление 
об изменении параметров и 
документы, необходимые 
для предоставления услуги, 
поданы в электронной 
форме с нарушением 
требований, установленных 
пунктами 2.5-2.7 
Административного 
регламента 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, 
поданных с нарушением 
указанных требований, 
а также нарушенные 
требования 

подпункт 
"е" пункта 
2.15 

выявлено несоблюдение 
установленных статьей 11 
Федерального закона "Об 
электронной подписи" 
условий признания 
квалифицированной 
электронной подписи 
действительной в 
документах, 
представленных в 
электронной форме 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень электронных 
документов, не 
соответствующих 
указанному критерию 

 
Дополнительно информируем: 
____________________________________________________________
____________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения оснований 
для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 
 
Приложение: 
____________________________________________________________ 
____________________________________________________________ 
(прилагаются документы, представленные заявителем) 
 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, 

отчество 
(при наличии) 

Дата 
 
 
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не 
указываются. 
 
 

Приложение № 2 
к Административному регламенту 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении 
о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке» 
на территории муниципального района Безенчукский Самарской 

области 
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ФОРМА 

 
З А Я В Л Е Н И Е 

 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

уведомлении о соответствии указанных в уведомлении о 
планируемом строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома на земельном участке, 

уведомлении о несоответствии указанных в уведомлении о 
планируемом строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома установленным параметрам и (или) 
недопустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном 
участке* 

(далее - уведомление) 
 

"___" _________ 20___ г. 
 
 
      _______ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на 
строительство органа местного самоуправления) 

 
Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в уведомлении. 
 
1. Сведения о застройщике 
 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 
 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя (в 
случае если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.2 Сведения о юридическом лице (в случае если 
застройщиком является юридическое лицо): 

 

1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистрационный 

номер 
 

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика 
- юридического лица (не указывается в случае, 
если застройщиком является иностранное 
юридическое лицо) 

 

 
2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ ошибку 
 

№ Орган, выдавший  
уведомление  

Номер 
документа 

Дата  
документа 

  
   

 
3. Обоснование для внесения исправлений в уведомление 
 

№ 

Данные 
(сведения), 
указанные  
в уведомлении 

Данные 
(сведения), 
которые 
необходимо 
указать  
в уведомлении  

Обоснование с 
указанием реквизита (-
ов) документа (-ов), 
документации, на 
основании которых 
принималось решение о 
выдаче уведомления  

  
   

 
Приложение:     
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_____________ 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
направить в форме электронного документа в Личный  

кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг 
(функций)»/на региональном портале государственных 
и муниципальных услуг 
выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган местного самоуправления либо 
в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, 
расположенном по адресу: 
________________________________________________
_______ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
________________________________________________
_______ 

 

направить в электронном виде на электронный адрес  
Указывается один из перечисленных способов  
 
     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество  

(при наличии) 
 
*Нужное подчеркнуть. 
 

 
Приложение № 3 

к Административному регламенту 
предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении 
о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке» 
на территории муниципального района Безенчукский Самарской 

области 
 

ФОРМА 
 

Кому ________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) -  для физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 
________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты 
застройщика) 

 
 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе во внесении исправлений в 

уведомление о соответствии указанных в уведомлении о 
планируемом строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома на земельном участке, 

уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о 
планируемом строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома установленным параметрам и (или) 
недопустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном 
участке** 

(далее – уведомление) 
 
____________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на 
строительство органа местного самоуправления) 
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в уведомлении от ___________ № ____________ 
принято решение об отказе во внесении    (дата и номер регистрации) 
исправлений в уведомление. 
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№ пункта 
Админист
ра-
тивного 
регламент
а 

Наименование основания 
для отказа во внесении 
исправлений в уведомление 
в соответствии с 
Административным 
регламентом 

Разъяснение причин 
отказа во внесении 
исправлений в 
уведомление 

подпункт 
"а" 
пункта3.5
8  

несоответствие заявителя 
кругу лиц, указанных в 
пункте 2.2 
Административного 
регламента 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт 
"б" пункта 
3.58  

отсутствие факта 
допущения опечатки или 
ошибки в уведомлении 

Указываются 
основания такого 
вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в уведомлении после устранения 
указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в 
____________________________________________________________
____________________________________________________________
________________, а также в судебном порядке. 
Дополнительно информируем:_________________________________
____________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин 
отказа во внесении исправлений в уведомление, а также иная 
дополнительная информация при наличии) 
 
 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 
Дата 
 
 
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не 
указываются. 
**Нужное подчеркнуть. 
 
 

Приложение № 4 
к Административному регламенту 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении 
о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке» 
на территории муниципального района Безенчукский Самарской 

области 
 

ФОРМА 
 
 

З А Я В Л Е Н И Е 
о выдаче дубликата 

уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 
планируемом строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома на земельном участке, 

уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о 
планируемом строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома установленным параметрам и (или) 
недопустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном 
участке* 

(далее - уведомление) 
 

"___" _________ 20___ г. 

____________________________________________________________ 
 (наименование уполномоченного на выдачу разрешений на 
строительство органа местного самоуправления) 
 
1. Сведения о застройщике 
 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 
 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя (в случае если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.2 Сведения о юридическом лице (в случае если 
застройщиком является юридическое лицо): 

 

1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - 

юридического лица (не указывается в случае, если 
застройщиком является иностранное юридическое 
лицо) 

 

 
2. Сведения о выданном уведомлении 
 

№ 
Орган, 
выдавший  
уведомление  

Номер 
документа 

Дата  
документа 

    
 
Прошу выдать дубликат уведомления  
 
Приложение: 
____________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 
____________________________________________________________ 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
направить в форме электронного документа 
в Личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)»/на 
региональном портале государственных и 
муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном 
обращении в Уполномоченный орган 
местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг расположенном по 
адресу: 
_____________________________________
__________________ 

 

направить на бумажном носителе на 
почтовый адрес: 
_____________________________________
__________________ 

 

направить в электронном виде на 
электронный адрес 

 

Указывается один из перечисленных 
способов 

 

 
______________   __________________________ 
                          (подпись)                (фамилия, имя, отчество (при 
наличии) 
 
 
*Нужное подчеркнуть. 
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Приложение № 5 
к Административному регламенту 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении 
о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке» 
на территории муниципального района Безенчукский Самарской 

области 
 

ФОРМА 
 

Кому ________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) -  для физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 
________________________________________________ 

(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты 
застройщика) 

 
 
 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в выдаче дубликата 

уведомления о соответствии указанных в уведомлении 
о планируемом строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке, 

уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о 
планируемом строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома установленным параметрам и (или) 
недопустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном 
участке** 

(далее – уведомление) 
 
____________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на 
строительство органа местного самоуправления) 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата 
уведомления от ___________ № ____________ принято решение об 
отказе в выдаче дубликата  
              (дата и номер регистрации) 
уведомления. 
             
№ пункта 
Админист
ра-
тивного 
регламент
а 

Наименование основания 
для отказа в выдаче 
дубликата уведомления в 
соответствии с 
Административным 
регламентом 

Разъяснение причин 
отказа в выдаче 
дубликата уведомления 

пункт 3.60 несоответствие заявителя 
кругу лиц, указанных в 
пунктах 1.2-1.3  
Административного 
регламента 

Указываются 
основания такого 
вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата 
уведомления после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в 
____________________________________________________________
____________________________________________________________
________________, а также в судебном порядке. 
Дополнительно информируем:_________________________________
____________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин 
отказа в выдаче дубликата уведомления, а также иная 
дополнительная информация при наличии) 
 
     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, 
отчество 
(при наличии) 

 
Дата 
 
 
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не 
указываются. 
**Нужное подчеркнуть. 
 

Приложение №6 
к Административному регламенту 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении 
о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке» 
на территории муниципального района Безенчукский Самарской 

области 
Бланк уполномоченного органа 

______________________________________ 
наименование и почтовый адрес  

получателя муниципальной услуги 
 (для юридических лиц)  

____________________________________ 
ФИО, почтовый адрес получателя  

муниципальной услуги 
(для физических лиц)  

 
Уведомление о регистрации запроса (заявления, уведомления), 

направленного по почте (в электронной форме) 
 

«___» ___________ 20__г.  
 

Ваше  уведомление,  направленное  Вами  в  наш  адрес  по 
почте (в  электронной  форме), принято 
«____» ______________ 20_____ г. и зарегистрировано № ________. 
 
Специалист _______________________ 
 
Руководитель администрации4                  ____________ ___________ 
(уполномоченное лицо)                              (подпись)    (фамилия, 
инициалы) 
   
  М.П. 

 
 

Приложение №7 
к Административному регламенту 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении 
о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке» 
на территории муниципального района Безенчукский Самарской 

области 
 
 

РАСПИСКА 
о приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 
  Дана  
____________________________________________________________ 
(наименование – для заявителя – юридического лица,  
фамилия, имя, отчество (если имеется) – для заявителя – 
физического лица) 
 
в  том,  что  от  него (нее) «___» ____________ 20___ г. получены 
следующие 

 
4 Указывается точное наименование должности лица 
уполномоченного органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу.  
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документы: 
№ 
п/п 

Наименование документа Количество листов 

1   
2   
3   
4   
5   
6   
 
Итого предоставленных документов: ________ 
Документы  зарегистрированы под № ____ от «___» _______ 20___ г. 
 
__________________________________                     ________ 
(должность, инициалы, фамилия                                  (подпись) 
должностного лица, принявшего документы) 
 
«___» _____________ 20___ г. 
 
 
 

Приложение №8 
к Административному регламенту 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении 
о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке» 
на территории муниципального района Безенчукский Самарской 

области 
 

Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги 
 
 

Основ
ание 
для 
начала 
админ
истрат
ивной 
процед
уры 

Содер
жание 
админ
истрат
ивных 
действ
ий 

Сро
к 
вып
олн
ени
я 
адм
ини
ст-
рат
ивн
ых 
дей
ств
ий 

Должност
-ное лицо, 
ответстве
нное за 
выполнен
ие 
админист
ративного 
действия 

Место 
выполнени
я 
администр
атив-ного 
действия/ 
используе
мая 
информац
ионная 
система 

Крит
ерии 
прин
ятия 
реше
ния 

Резул
ьтат 
адми
нистр
ативн
ого 
дейст
вия, 
спосо
б 
фикса
ции 

 
1 2 3 4 5 6 7 

1. Проверка документов и регистрация заявления 
Поступ
ление 
заявлен
ия и 
докуме
нтов 
для 
предост
авления 
муници
пально
й 
услуги 
в 
уполно
моченн
ый 
орган 
местног
о 
самоуп
равлени

Прием и 
проверка 
комплектности 
документов на 
наличие/отсутс
твие 
оснований для 
отказа в 
приеме 
документов, 
предусмотренн
ых пунктом 
2.15 
Администрати
вного 
регламента 
 

До 
1 
раб
очег
о 
дня 

Упо
лно
моч
енн
ого 
орга
на 
мес
тног
о 
сам
оуп
равл
ени
я, 
отве
тств
енн
ое 
за 
пре
дост

Уполно
моченн
ый 
орган 
местно
го 
самоуп
равлен
ия/ 
ГИС / 
ПГС 
 

– 
 

регис
траци
я 
заявл
ения 
и 
докум
ентов 
в ГИС 
(прис
воени
е 
номер
а и 
датир
овани
е);  
назна
чение 
долж
ностн
ого 

Принятие 
решения об 
отказе в 
приеме 
документов, в 

1 2 3 4 5 6 7 
я случае 

выявления 
оснований для 
отказа в 
приеме 
документов 

авле
ние 
мун
ици
паль
ной 
услу
ги 

лица, 
ответ
ствен
ного 
за 
предо
ставл
ение 
муни
ципал
ьнойу
слуги, 
и 
перед
ача 
ему 
докум
ентов 
 

Регистрация 
заявления, в 
случае 
отсутствия 
оснований для 
отказа в 
приеме 
документов  

 

дол
жно
стно
е 
лиц
о 
упо
лно
моч
енн
ого 
орга
на 
мес
тног
о 
сам
оуп
равл
ени
я, 
отве
тств
енн
ое 
за 
реги
стра
цию 
кор
респ
онд
енц
ии 

Уполно
моченн
ый 
орган 
местно
го 
самоуп
равлен
ия/ГИС  

  

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

Пакет 
зарегис
трирова
нных 
докуме
нтов, 
поступ
ивших 
должно
стному 
лицу, 
ответст
венном
у за 
предост
авление  
муници
пально
й 
услуги 

Направление 
межведомстве
нных запросов 
в органы и 
организации 

В 
ден
ь 
рег
ист
рац
ии 
заяв
лен
ия и 
док
уме
нто
в 

Дол
жно
стн
ое 
лиц
о 
Упо
лно
моч
енн
ого 
орга
на, 
отве
тств
енн
ое 
за 
пре
дос
тавл
ени
е 

Уполно
моченн
ый 
орган 
местно
го 
самоуп
равлен
ия/ГИС
/ ПГС / 
СМЭВ 

Отсут
ствие 
доку
менто
в, 
необх
одим
ых 
для 
предо
ставл
ения  
муни
ципал
ьной 
услуг
и, 
наход
ящих
ся в 
распо
ряже
нии 

Напра
влени
е 
межве
домст
венно
го 
запро
са в 
орган
ы 
(орган
изаци
и), 
предо
ставля
ющие 
докум
енты 
(сведе
ния), 
преду
смотр
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1 2 3 4 5 6 7 
мун
ици
пал
ьно
й 
усл
уги 

госуд
арств
енны
х 
орган
ов 
(орга
низац
ий) 

енные 
пункт
ом 
2.14 
Адми
нистр
ативн
ого 
регла
мента, 
в том 
числе 
с 
испол
ьзова
нием 
СМЭ
В 

Получение 
ответов на 
межведомстве
нные запросы, 
формирование 
полного 
комплекта 
документов 

3 
раб
очи
х 
дня 
со 
дня 
нап
рав
лен
ия 
меж
вед
омс
тве
нно
го 
зап
рос
а в 
орга
н 
или 
орга
низ
аци
ю, 
пре
дос
тавл
яю
щие 
док
уме
нт и 
инф
орм
аци
ю, 
есл
и 
ины
е 
сро
ки 
не 
пре
дус
мот
рен
ы 
зако
нод
ател
ьств
ом 
РФ 
и 
суб
ъек

Дол
жно
стн
ое 
лиц
о 
Упо
лно
моч
енн
ого 
орга
на, 
отве
тств
енн
ое 
за 
пре
дос
тавл
ени
е 
мун
ици
пал
ьно
й 
усл
уги 

Уполно
моченн
ый 
орган 
местно
го 
самоуп
равлен
ия 
/ГИС/ 
ПГС / 
СМЭВ 

– получ
ение 
докум
ентов 
(сведе
ний), 
необх
одим
ых 
для 
предо
ставле
ния 
муниц
ипаль
ной 
услуг
и 

1 2 3 4 5 6 7 
та 
РФ  

3. Рассмотрение документов и сведений 

Пакет 
зарегис
трирова
нных 
докуме
нтов, 
поступ
ивших 
должно
стному 
лицу, 
ответст
венном
у за 
предост
авление  
муници
пально
й 
услуги 

Проверка 
соответствия 
документов и 
сведений 
требованиям 
нормативных 
правовых 
актов 
предоставлени
я 
муниципально
й услуги  

До 
4 
раб
очи
х 
дне
й 

Дол
жно
стно
е 
лиц
о 
Упо
лно
моч
енн
ого 
орга
на, 
отве
тств
енн
ое 
за 
пре
дост
авле
ние 
мун
ици
паль
ной 
услу
ги 

Уполно
моченн
ый 
орган 
местно
го 
самоуп
равлен
ия / 
ГИС / 
ПГС 

Осно
вания 
отказ
а в 
предо
ставл
ении 
муни
ципал
ьной 
услуг
и, 
преду
смотр
енны
е 
пункт
ом 
2.20 
Адми
нистр
ативн
ого 
регла
мента 

Проек
т 
резул
ьтата 
предо
ставл
ения 
муни
ципал
ьной 
услуг
и  

4. Принятие решения 

Проект 
результ
ата 
предост
авления 
муници
пально
й 
услуги  

Принятие 
решения о 
предоставлени
я 
муниципально
й услуги  
 

До 
1 
часа 

Дол
жно
стно
е 
лиц
о 
Упо
лно
моч
енн
ого 
орга
на, 
отве
тств
енн
ое 
за 
пре
дост
авле
ние 
мун
ици
паль
ной 
услу
ги; 
Рук
ово
дите
ль 
Упо
лно
моч
енн
ого 
орга
на)и
ли 
ино
е 

Уполно
моченн
ый 
орган 
местно
го 
самоуп
равлен
ия / 
ГИС / 
ПГС 

– 
 

Резул
ьтат 
предо
ставл
ения 
муни
ципал
ьной 
услуг
и, 
подпи
санны
й 
усиле
нной 
квали
фици
рован
ной 
подпи
сью 
руков
одите
лем 
Упол
номоч
енног
о 
орган
а или 
иного 
уполн
омоче
нного 
им 
лица 
 

Формирование 
решения о 
предоставлени
и 
муниципально
й услуги  
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1 2 3 4 5 6 7 
упо
лно
моч
енн
ое 
им 
лиц
о 

 Принятие 
решения об 
отказе в 
предоставлени
и услуги 

    Резул
ьтат 
предо
ставл
ения 
муни
ципал
ьной 
услуг
и, 
подпи
санны
й 
усиле
нной 
квали
фици
рован
ной 
подпи
сью 
руков
одите
лем 
Упол
номоч
енног
о 
орган
а или 
иного 
уполн
омоче
нного 
им 
лица 
 

Формирование 
решения об 
отказе в 
предоставлени
и 
муниципально
й услуги 
 

5. Выдача результата  

1 2 3 4 5 6 7 
Формир
ование 
и 
регистр
ация 
результ
ата 
муници
пально
й 
услуги, 
указанн
ого в 
пункте 
2.5 
Админи
стратив
ного 
регламе
нта,  в 
форме 
электро
нного 
докуме
нта в 
ГИС 

Регистрация 
результата 
предоставлени
я 
муниципально
й услуги  
 

Пос
ле 
око
нча
ния 
про
цед
уры 
при
нят
ия 
реш
ени
я (в 
общ
ий 
сро
к 
пре
дос
тавл
ени
я 
мун
ици
пал
ьно
й 
усл
уги 
не 
вкл
юча
ется
) 

Дол
жно
стно
е 
лиц
о 
Упо
лно
моч
енн
ого 
орга
на, 
отве
тств
енн
ое 
за 
пре
дост
авле
ние 
мун
ици
паль
ной 
услу
ги 

Уполно
моченн
ый 
орган 
местно
го 
самоуп
равлен
ия / 
ГИС 

– Внесе
ние 
сведе
ний о 
конеч
ном 
резул
ьтате 
предо
ставл
ения 
муни
ципал
ьной 
услуг
и  

Направление в 
многофункцио
нальный центр 
результата 
муниципально
й услуги, 
указанного в 
пункте 2.3 
Администрати
вного 
регламента, в 
форме 
электронного 
документа, 
подписанного 
усиленной 
квалифициров
анной 
электронной 
подписью 
уполномоченн
ого 
должностного 
лица 
Уполномоченн
ого органа 
 

В 
сро
ки, 
уста
нов
лен
ные 
согл
аше
ние
м о 
взаи
мод
ейст
вии 
меж
ду 
Упо
лно
моч
енн
ым 
орга
ном  
и 
мно
гоф
унк
цио
нал
ьны
м 
цен
тро
м 

Дол
жно
стно
е 
лиц
о 
Упо
лно
моч
енн
ого 
орга
на, 
отве
тств
енн
ое 
за 
пре
дост
авле
ние 
мун
ици
паль
ной 
услу
ги 

Уполно
моченн
ый 
орган 
местно
го 
самоуп
равлен
ия / 
АИС 
МФЦ 

Указа
ние 
заяви
телем 
в 
Запро
се 
спосо
ба 
выда
чи 
резул
ьтата 
муни
ципал
ьной 
услуг
и в 
мног
офун
кцио
нальн
ом 
центр
е, а 
также 
подач
а 
Запро
са 
через 
мног
офун
кцио
нальн
ый 
центр 

Выда
ча 
резул
ьтата 
муни
ципал
ьной 
услуг
и 
заяви
телю 
в 
форм
е 
бума
жного 
докум
ента, 
подтв
ержда
ющег
о 
содер
жание 
элект
ронно
го 
докум
ента, 
завере
нного 
печат
ью 
много
функц
ионал
ьного 
центр
а;  
внесе
ние 
сведе
ний в 
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1 2 3 4 5 6 7 
ГИС 
о 
выдач
е 
резул
ьтата 
муни
ципал
ьной 
услуг
и 

Направление 
заявителю 
результата 
предоставлени
я 
муниципально
й услуги в 
личный 
кабинет на 
Едином 
портале 

В 
ден
ь 
рег
ист
рац
ии 
резу
льта
та 
пре
дос
тавл
ени
я 
мун
ици
пал
ьно
й 
усл
уги 

дол
жно
стно
е 
лиц
о 
Упо
лно
моч
енн
ого 
орга
на, 
отве
тств
енн
ое 
за 
пре
дост
авле
ние 
мун
ици
паль
ной 
услу
ги 

ГИС  Резул
ьтат 
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Постановление № 1233
 

Администрации муниципального района  
Безенчукский Самарской области от 13.12.2022г.

 
  ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО 
РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА БЕЗЕНЧУКСКИЙ САМАРСКОЙ 
ОБЛАСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «СОГЛАСОВАНИЕ 
ПРОВЕДЕНИЯ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ 
ПОМЕЩЕНИЯ В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ» НА 
ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА БЕЗЕНЧУКСКИЙ 
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ  
 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                  
«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Законом Самарской области от 29.12.2014 № 134-ГД «О 
перераспределении полномочий между органами местного 
самоуправления и органами государственной власти Самарской 
области в сферах градостроительной деятельности и рекламы на 
территории Самарской области», Уставом муниципального района 
Безенчукский Самарской области  

 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 
«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме» на территории муниципального 
района Безенчукский  Самарской области. 

2.Признать утратившим силу Постановление Администрации 
муниципального района Безенчукский от 05.04.2019 г. № 396 
«Согласование переустройства и (или) перепланировки помещений в 
многоквартирных домах, расположенных на территории 
муниципального района Безенчукский Самарской области», в связи с 
принятием настоящего Постановления. 

3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его 
официального опубликования. 

4. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Вестник 
муниципального района Безенчукский» и разместить на официальном 
сайте муниципального района Безенчукский Самарской области 
www.admbezenchuk.ru. 

5. Контроль за выполнением настоящего Постановления 
возложить на  заведующего отделом архитектуры и 
градостроительства Администрации муниципального района 
Безенчукский Самарской области (К.И. Таргинову) 
 

В.В. Аникин, Глава района  
 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением 
администрации 
муниципального 
района Безенчукский 
Самарской области 

 
от «13» 12.2022 №1233 

Административный регламент 
предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги 

«Согласование проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме» 

 
 
Оглавление 3 
Раздел I. Общие положения                    4 
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 6 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме 

18 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного 
регламента 

33 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих 

36 

Приложение №1. Блок - схема предоставления муниципальной 
услуги.  

38 

Приложение №2. Правовые основания предоставления 
муниципальной услуги 

39 

Приложение №3. Форма заявления о переустройстве и (или) 
перепланировке жилого помещения 

42 

Приложение №4. Форма документа, подтверждающего принятие 
решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
жилого помещения 

46 

Приложение №5. Форма документа, подтверждающего принятие 
решения об отказе в согласовании переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения 

48 

 
 
Раздел I. Общие положения 
 
Предмет регулирования административного регламента 
 

1.1. Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области "Согласование проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме" (далее соответственно - административный 
регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги. 

Административный регламент определяет порядок, сроки и 
последовательность взаимодействия между уполномоченным 
органом и их должностными лицами, заявителями, органами 
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государственной власти, иными органами местного самоуправления, 
организациями при предоставлении муниципальной услуги. 

Правовые основания предоставления муниципальной услуги 
закреплены в Приложении № 2 к настоящему административному 
регламенту. 

1.2. Переустройство помещения в многоквартирном доме 
представляет собой установку, замену или перенос инженерных 
сетей, санитарно-технического, электрического или другого 
оборудования, требующие внесения изменения в технический 
паспорт помещения в многоквартирном доме. 

1.3. Перепланировка помещения в многоквартирном доме 
представляет собой изменение его конфигурации, требующее 
внесения изменения в технический паспорт помещения в 
многоквартирном доме. 

1.4. Настоящий Административный регламент не 
распространяется на проведение работ по реконструкции объектов 
капитального строительства.  

 
Круг заявителей 
 
1.5. Муниципальная услуга предоставляется собственнику 

помещения в многоквартирном доме или уполномоченному им лицу 
(далее - заявитель). 

 
Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 
 
1.6.1. Информация о порядке и условиях информирования 

предоставления муниципальной услуги предоставляется: 
специалистом уполномоченного органа при непосредственном 

обращении заявителя или его представителя в уполномоченный орган 
или посредством телефонной связи, в том числе путем размещения на 
официальном сайте уполномоченного органа в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт 
уполномоченного органа); 

путем размещения в федеральной государственной 
информационной системе "Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)" (далее - ЕПГУ); 

путем размещения на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг (далее - РПГУ), в случае если такой портал 
создан исполнительным органом государственной власти субъектов 
Российской Федерации; 

путем размещения на информационном стенде в помещении 
уполномоченного органа, в информационных материалах (брошюры, 
буклеты, листовки, памятки); 

путем публикации информационных материалов в средствах 
массовой информации; 

посредством ответов на письменные обращения; 
сотрудником отдела многофункционального центра в 

соответствии с пунктом 6.3 настоящего административного 
регламента. 

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о 
наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилию, имя, 
отчество (последнее - при наличии) и должность специалиста, 
принявшего телефонный звонок. При невозможности принявшего 
звонок специалиста самостоятельно ответить на поставленные 
вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на 
другое должностное лицо или обратившемуся гражданину 
сообщается номер телефона, по которому он может получить 
необходимую информацию. 

В случае поступления от заявителя обращения в письменной 
(электронной) форме ответ на обращение направляется также в 
письменной (электронной) форме не позднее 30 календарных дней со 
дня регистрации обращения. При направлении ответа указывается 
должность лица, подписавшего ответ, а также фамилия, имя, отчество 
(последнее - при наличии) и номер телефона исполнителя. 

1.6.2. Справочная информация о местонахождении, графике 
работы, контактных телефонах уполномоченного органа, адресе 
электронной почты уполномоченного органа размещена на 
официальном сайте уполномоченного органа, ЕПГУ, РПГУ. 

Справочная информация о местонахождении, графике работы, 
контактных телефонах МФЦ, адресе электронной почты МФЦ 
размещена на официальном сайте МФЦ. 

 
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 
Наименование муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги - "Согласование 
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме". 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу 

 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным 

органом местного самоуправления – Администрацией 
муниципального района Безенчукский Самарской области в лице 
отдела архитектуры и градостроительства Администрацией 
муниципального района Безенчукский Самарской области (далее – 
уполномоченный орган). 

При личном взаимодействии с заявителем муниципальная услуга 
по "Переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 
помещения в жилое помещение" в уполномоченном органе не 
оказывается. 

МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в 
части: 

- информирования по вопросам предоставления муниципальной 
услуги; 

- приема заявлений и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

- выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 
В предоставлении муниципальной услуги в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия участвует 
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и 
картографии, Федеральная налоговая служба, специализированные 
государственные и муниципальные организации технической 
инвентаризации, органы по охране памятников архитектуры, истории 
и культуры. 

Заявитель вправе подать заявление о переустройстве и (или) 
перепланировки через МФЦ в соответствии с соглашением о 
взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом, почтовым 
отправлением или с помощью ЕПГУ, РПГУ. 

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в 
том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, 
органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги. 

 
Описание результата предоставления муниципальной услуги 
 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является 

принятое уполномоченным органом решение о согласовании 
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме либо решение об отказе в согласовании 
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме. 

Результат предоставления муниципальной услуги может быть 
получен: 

- в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении; 
- почтовым отправлением; 
- на ЕПГУ, РПГУ, в том числе в форме электронного документа, 

подписанного электронной подписью. 
 
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 

учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги 

 
2.4. Уполномоченный орган принимает решение о согласовании 

или об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме не позднее чем 
через 45 дней со дня представления в указанный орган документов, 
обязанность по представлению которых возложена на заявителя. 

В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления 
муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в 
уполномоченный орган документов из МФЦ. 

В случае подачи документов через ЕПГУ, РПГУ срок 
предоставления исчисляется со дня поступления в уполномоченный 
орган документов. Направление принятых на ЕПГУ, РПГУ заявлений 
и документов осуществляется с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к 
ней региональной системы межведомственного электронного 
взаимодействия. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 
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Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме не предусмотрено. 

Срок выдачи документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, - не позднее чем через 3 
рабочих дня со дня принятия решения в соответствии с пунктами 
3.1.3 настоящего административного регламента. 

 
Нормативные правовые акты, регулирующие 

предоставление муниципальной услуги 
 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), размещается на 
официальном сайте уполномоченного органа, на ЕПГУ, РПГУ. 

Уполномоченный орган обеспечивает размещение и 
актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги, на своем официальном сайте. 

 
Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель 

должен представить самостоятельно, и документы, которые 
заявитель вправе представить по собственной инициативе, так 
как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия. 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

В целях проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме заявитель предоставляет в МБУ, 
ЕПГУ, РПГУ либо через посредством почтовой связи: 

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке 
помещения в многоквартирном доме (далее - заявление); по форме, 
утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации 
от 28 апреля 2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о 
переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы 
документа, подтверждающего принятие решения о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» 
(Приложение № 3 к настоящему административному регламенту).2) 
правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) 
перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники 
или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии); 

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке 
проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и 
(или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если 
переустройство и (или) перепланировка помещения в 
многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному 
помещению части общего имущества в многоквартирном доме; 

4) протокол общего собрания собственников помещений в 
многоквартирном 
доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном 
доме, в случае 
если переустройство и (или) перепланировка помещения в 
многоквартирном доме 
невозможны без присоединения к данному помещению части общего 
имущества в 
многоквартирном доме; 

5) технический паспорт переустраиваемого и (или) 
перепланируемого помещения в многоквартирном доме; 

6) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в 
том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), 
занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое 
помещение на основании договора социального найма (в случае, если 
заявителем является уполномоченный наймодателем на 
представление предусмотренных настоящим пунктом документов 
наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого 
помещения по договору социального найма); 

7) заключение органа по охране памятников архитектуры, 
истории и культуры о допустимости проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если 
такое помещение или дом, в котором оно находится, является 
памятником архитектуры, истории или культуры. 

2.6.1.1. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, 
РПГУ, сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, 
представителя формируются при подтверждении учетной записи в 
Единой системе идентификации и аутентификации из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть 
проверены путем направления запроса с использованием системы 
межведомственного электронного взаимодействия. В случае, если 
заявление подается через представителя заявителя, также 
представляется документ, подтверждающий полномочия на 
осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, 

подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени 
заявителя, представитель заявителя вправе представить: 

- оформленную в соответствии с законодательством Российской 
Федерации доверенность (для физических лиц); 

- оформленную в соответствии с законодательством Российской 
Федерации доверенность, заверенную печатью заявителя и 
подписанную руководителем заявителя или уполномоченным этим 
руководителем лицом (для юридических лиц). 

2.6.2. Заявитель вправе не представлять документы, 
предусмотренные в подпунктах 5, 7 пункта 2.6.1, а также в случае, 
если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение 
в многоквартирном доме зарегистрировано в Едином 
государственном реестре недвижимости, документы, 
предусмотренные подпунктом 2 пункта 2.6.1 настоящего 
административного регламента. 

2.6.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), 
указанные в подпунктах 2, 5, 7 пункта 2.6.1 настоящего 
административного регламента запрашиваются уполномоченным 
органом в государственных органах, органах местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организациях, в распоряжении 
которых находятся указанные документы, если заявитель не 
представил указанные документы самостоятельно. 

Уполномоченный орган, осуществляющий согласование, не 
вправе требовать от заявителя представление других документов 
кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в 
соответствии с пунктами 2.6.1 и 2.6.2 настоящего административного 
регламента. 

По межведомственным запросам уполномоченного органа, 
указанных в абзаце первом настоящего пункта, документы (их копии 
или сведения, содержащиеся в них) предоставляются 
государственными органами, органами местного самоуправления и 
подведомственными государственным органам или органам местного 
самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся 
указанные документы, в срок не превышающий пять рабочих дней со 
дня поступления межведомственного запроса в орган или 
организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные 
сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос 
не установлены федеральными законами, правовыми актами 
Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 
федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги 

 
2.7.Отказ в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, законодательством 
Российской Федерации не предусмотрен. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
 
2.8. Приостановление предоставления муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 
Уполномоченный орган отказывает в предоставлении 

муниципальной услуги в случае, если: 
1) заявителем не представлены документы, определенные 

пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, 
обязанность по представлению которых с учетом пункта 2.6.3 
настоящего административного регламента возложена на заявителя; 

2) поступления в уполномоченный орган ответа органа 
государственной власти, органа местного самоуправления либо 
подведомственной органу государственной власти или органу 
местного самоуправления организации на межведомственный запрос, 
свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, 
необходимых для проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии 
с пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, если 
соответствующий документ не был представлен заявителем по 
собственной инициативе. 

Отказ в согласовании проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме по указанному 
основанию допускается в случае, если уполномоченный орган после 
получения ответа на межведомственный запрос уведомил заявителя о 
получении такого ответа, предложил заявителю представить 
документ и (или) информацию, необходимые для проведения 
переустройства и (или) перепланировки, предусмотренные пунктом 
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2.6.1 настоящего административного регламента, и не получил такие 
документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со 
дня направления уведомления; 

3) представления документов в ненадлежащий орган; 
4) несоответствия проекта переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям 
законодательства. 

Неполучение или несвоевременное получение документов, 
указанных в пункте 2.6.1 административного регламента и 
запрошенных в государственных органах, органах местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организациях, в распоряжении 
которых находятся указанные документы, не может являться 
основанием для отказа в согласовании проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. 

 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в 
том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги 

 
2.9. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги: 
1) подготовка и оформление в установленном порядке проекта 

переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) 
перепланируемого помещения в многоквартирном доме; 

2) оформление документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя, в случае, если за предоставлением услуги обращается 
представитель заявителя; 

3) оформление согласия в письменной форме всех членов семьи 
нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи 
нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) 
перепланируемое жилое помещение на основании договора 
социального найма (в случае если заявителем является 
уполномоченный наймодателем на предоставление предусмотренных 
пунктом 2 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации 
документов наниматель переустраиваемого и (или) 
перепланируемого жилого помещения по договору социального 
найма). 

 
Порядок, размер и основания взимания государственной 

пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги 

 
2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 

бесплатно, государственная пошлина не уплачивается. 
2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за 

предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы. 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, указанных в пункте 2.9 настоящего административного 
регламента, определяется организациями, предоставляющими данные 
услуги. 

 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении государственной или муниципальной услуги и 
при получении результата предоставления государственной или 
муниципальной услуги 

 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата данной муниципальной услуги не должен превышать 15 
минут. 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении государственной или муниципальной услуги 

 
2.13. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, 

представленное заявителем лично либо его представителем, 
регистрируется уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с 
даты поступления такого заявления. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, 
представленное заявителем либо его представителем через МФЦ, 
регистрируется уполномоченным органом в день поступления от 
МФЦ. 

Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ 
регистрируется уполномоченным органом в день его поступления в 

случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, 
РПГУ. 

Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется 
уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за 
днем его получения. 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляются 

государственные и муниципальные услуги, к залу ожидания, 
местам для заполнения запросов о предоставлении 
государственной или муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления каждой государственной или 
муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности 
для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов 

 
2.14.1. Помещения уполномоченного органа для предоставления 

муниципальной услуги размещаются на первом этаже здания, 
оборудованного отдельным входом, либо в отдельно стоящем здании 
для свободного доступа заявителей. Передвижение по помещениям 
уполномоченного органа, в которых проводится информирование 
заявителей, не должно создавать затруднений для лиц с 
ограниченными возможностями здоровья. 

При расположении помещения уполномоченного органа на 
верхнем этаже специалисты уполномоченного органа обязаны 
осуществлять информирование заявителей на первом этаже, если по 
состоянию здоровья заявитель не может подняться по лестнице. 

На территории, прилегающей к зданию уполномоченного органа, 
организуются места для парковки автотранспортных средств, в том 
числе места для парковки автотранспортных средств инвалидов (не 
менее 10 процентов мест, но не менее одного места), доступ 
заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

Помещение уполномоченного органа для приема заявителей 
оборудуется информационными стендами, на которых размещается 
форма заявления с образцом ее заполнения и перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Помещения, в которых осуществляются действия по 
предоставлению муниципальной услуги, обеспечиваются 
компьютерами, средствами связи, включая доступ к информационно - 
телекоммуникационной сети "Интернет", оргтехникой, 
канцелярскими принадлежностями, информационными и 
справочными материалами, наглядной информацией, стульями и 
столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении 
чрезвычайной ситуации, доступом к региональной системе 
межведомственного электронного взаимодействия, а также 
обеспечивается доступность для инвалидов к указанным помещениям 
в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов. 

Зал ожидания для информирование заявителей и места для 
заполнения запросов оборудуются стульями, и (или) кресельными 
секциями, и (или) скамьями. 

Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, 
расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей. 

Информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, 
расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, 
и обновляются при изменении законодательства, регулирующего 
предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений. 

Информационные стенды должны располагаться в месте, 
доступном для просмотра (в том числе при большом количестве 
посетителей). 

2.14.2. Для обеспечения доступности получения муниципальной 
услуги маломобильными группами населения здания и сооружения, в 
которых оказывается услуга, оборудуются согласно нормативным 
требованиям «СП 59.13330.2016. Свод правил. Доступность зданий и 
сооружений для маломобильных групп населения. 
Актуализированная редакция СНиП 35-01-2001». 

2.14.3. Требования к комфортности и доступности 
предоставления государственной услуги в МФЦ устанавливаются 
постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 
№ 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг». 

 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
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2.15. Количество взаимодействий заявителя с сотрудником 

уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги 
- 2. 

Продолжительность взаимодействий заявителя с сотрудником 
уполномоченного при предоставлении муниципальной услуги - не 
более 15 минут. 

Возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно - телекоммуникационных технологий. 

2.15.1. Иными показателями качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги являются: 

расположенность помещений уполномоченного органа, 
предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне 
доступности к основным транспортным магистралям; 

степень информированности заявителя о порядке предоставления 
муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной 
услуге, возможность выбора способа получения информации); 

возможность выбора заявителем форм обращения за получением 
муниципальной услуги; 

доступность обращения за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями 
здоровья; 

своевременность предоставления муниципальной услуги в 
соответствии со стандартом ее предоставления; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и 
сроков выполнения административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги; 

возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по 
результатам предоставления муниципальной услуги; 

открытый доступ для заявителей к информации о порядке и 
сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования 
действий (бездействия) уполномоченного органа, руководителя 
уполномоченного органа либо специалиста уполномоченного органа; 

наличие необходимого и достаточного количества специалистов 
уполномоченного органа, а также помещений уполномоченного 
органа, в которых осуществляется прием заявлений и документов. 

2.15.2. Уполномоченным органом обеспечивается создание 
инвалидам и иным маломобильным группам населения следующих 
условий доступности муниципальной услуги в соответствии с 
требованиями, установленными законодательными и иными 
нормативными правовыми актами: 

оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в 
доступной для них форме информации о правилах предоставления 
муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для 
получения муниципальной услуги документов, о совершении ими 
других необходимых для получения муниципальной услуги 
действий; 

предоставление муниципальной услуги инвалидам по слуху, при 
необходимости, с использованием русского жестового языка, 
включая обеспечение допуска в помещение сурдопереводчика, 
тифлосурдопереводчика; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 
получению муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

2.15.3. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно 
при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между 
уполномоченным органом и МФЦ. 

Уполномоченный орган обеспечивает информирование 
заявителей о возможности получения муниципальной услуги на базе 
МФЦ. В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги в МФЦ непосредственное предоставление муниципальной 
услуги осуществляется уполномоченным органом. 

 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу и особенности предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме 

 
2.16.1. Заявитель предоставляет документы в орган, 

осуществляющий согласование, по месту нахождения 
переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в 
многоквартирном доме через МФЦ в соответствии с заключенным 
ими в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке соглашением о взаимодействии. 

2.16.2. Заявитель вправе обратиться за предоставлением 
муниципальной услуги и подать документы, указанные в пункте 2.6.1 
настоящего административного регламента в электронной форме 

через ЕПГУ, РПГУ с использованием электронных документов, 
подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи». 

Уполномоченный орган обеспечивает информирование 
заявителей о возможности получения муниципальной услуги через 
ЕПГУ, РПГУ. 

Обращение за услугой через ЕПГУ, РПГУ осуществляется путем 
заполнения интерактивной формы заявления (формирования запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, содержание которого 
соответствует требованиям формы заявления, установленной 
настоящим административным регламентом) (далее - запрос). 

Обращение заявителя в уполномоченный орган указанным 
способом обеспечивает возможность направления и получения 
однозначной и конфиденциальной информации, а также 
промежуточных сообщений и ответной информации в электронном 
виде с использованием электронной подписи в порядке, 
предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

2.16.3. При предоставлении муниципальной услуги в 
электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ заявителю 
обеспечивается: 

- получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги; 

- запись на прием в уполномоченный орган для подачи заявления 
и документов; 

- формирование запроса; 
- прием и регистрация уполномоченным органом запроса и 

документов; 
- получение результата предоставления муниципальной услуги; 
- получение сведений о ходе выполнения запроса. 
При направлении запроса используется простая электронная 

подпись, при условии, что личность заявителя установлена при 
активации учетной записи. 

2.16.4. В соответствии с постановление Администрации 
Безенчукского района от 14.04.2020 № 322 «Об утверждении перечня 
муниципальных услуг, предоставление которых в МБУ 
«Безенчукский МФЦ» посредством комплексного запроса не 
осуществляется".  

 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур (действий) в электронной форме 

 
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур: 
1) прием и регистрация заявления и документов на 

предоставление муниципальной услуги в уполномоченном органе 
(без взаимодействия с заявителем); 

2) формирование и направление межведомственных запросов в 
органы (организации), участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги (при необходимости); 

3) уведомление заявителя о представлении документов и (или) 
информации, необходимой для проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме; 

4) принятие решения о согласовании (об отказе в согласовании) 
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме; 

5) выдача (направление) документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги. 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена 
в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту. 

 
Прием и регистрация заявления и документов на 

предоставление муниципальной услуги. 
 
3.1.1.1. Основанием начала выполнения административной 

процедуры является поступление заявления и документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги в 
уполномоченный орган через МБУ «Безенчукский МФЦ" ЕПГУ, 
РПГУ, либо через посредством почтовой связи». 

3.1.1.2. Выполнение административной процедуры при личном 
обращении заявителя в уполномоченный орган предоставляющем 
муниципальную услугу не осуществляется: 

- постановлением Администрации муниципального района 
Безенчукский Самарской области от 30.12.2021 № 1409 «Об 
утверждении перечня муниципальных услуг, организация 
предоставления которых в ходе личного приёма в органе 
предоставляющем муниципальную услугу, не осуществляется при 
условии организации предоставления таких услуг в муниципальном 
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бюджетном учреждении муниципального района Безенчукский 
Самарской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг». 

3.1.1.3. Прием и регистрация заявления и документов на 
предоставление муниципальной услуги в форме электронных 
документов через ЕПГУ, РПГУ. 

При направлении заявления о переустройстве и (или) 
перепланировке помещения в многоквартирном доме в электронной 
форме (при наличии технической возможности) заявителю 
необходимо заполнить на ЕПГУ, РПГУ электронную форму запроса 
на предоставление муниципальной услуги, прикрепить к заявлению в 
электронном виде документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги. 

На ЕПГУ, РПГУ размещается образец заполнения электронной 
формы заявления (запроса). 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 
(запроса) осуществляется автоматически после заполнения 
заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При 
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 
порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме запроса. 

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при 
поступлении заявления и документов в электронном виде: 

проверяет электронные образы документов на отсутствие 
компьютерных вирусов и искаженной информации; 

регистрирует документы в системе электронного 
документооборота уполномоченного органа, в журнале регистрации, 
в случае отсутствия системы электронного документооборота; 

формирует и направляет заявителю электронное уведомление 
через ЕПГУ, РПГУ о получении и регистрации от заявителя 
заявления (запроса) и копий документов, в случае отсутствия 
технической возможности автоматического уведомления заявителя 
через ЕПГУ, РПГУ; 

направляет поступивший пакет документов должностному лицу 
уполномоченного органа для рассмотрения и назначения 
ответственного исполнителя. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры 
по приему и регистрации заявления о переустройстве и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме и приложенных 
к нему документов в форме электронных документов составляет 1 
рабочий день с момента получения документов. 

Критерий принятия решения: поступление заявления о 
переустройстве и (или) перепланировке помещения в 
многоквартирном доме и приложенных к нему документов. 

Результатом административной процедуры является прием, 
регистрация заявления о переустройстве и (или) перепланировке 
помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему 
документов. 

3.1.1.4. При направлении заявителем заявления и документов в 
уполномоченный орган посредством почтовой связи специалист 
уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу 
документов: 

проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибочно 
(не по адресу) присланные письма возвращаются в организацию 
почтовой связи невскрытыми; 

вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и 
документов, обязанность по предоставлению которых возложена на 
заявителя; 

проверяет, что заявление написано разборчиво, фамилии, имена, 
отчества (при наличии), наименование, адрес места жительства, адрес 
местонахождения, написаны полностью; 

проводит первичную проверку представленных копий 
документов, их соответствие действующему законодательству, а 
также проверяет, что указанные копии заверены в установленном 
законодательством порядке; 

проверяет, что копии документов не имеют повреждений, 
наличие которых не позволяет однозначно истолковать их 
содержание, отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова, 
исправления. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры 
по приему и регистрации заявления о переустройстве и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме и приложенных 
к нему документов, поступивших посредством почтовой связи, 
составляет 1 рабочий день с момента получения документов. 

Критерий принятия решения: поступление заявления о 
переустройстве и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме и приложенных к нему документов. 

Результатом административной процедуры является прием и 
регистрация заявления о переустройстве и (или) перепланировке 
помещения в многоквартирном доме и приложенных к нему 
документов. 

Информация о приеме заявления о переустройстве и (или) 
перепланировке помещения в многоквартирном доме и приложенных 
к нему документов фиксируется в системе электронного 
документооборота уполномоченного органа, в журнале регистрации, 
в случае отсутствия системы электронного документооборота. 

В день регистрации заявления о переустройстве и (или) 
перепланировке помещения в многоквартирном доме и приложенных 
к нему документов, специалист, ответственный за прием документов, 
передает поступившие документы должностному лицу 
уполномоченного органа для рассмотрения и назначения 
ответственного исполнителя. 

 
Формирование и направление межведомственных запросов в 

органы (организации), участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги (при необходимости) 

 
3.1.2. Основанием для начала административной процедуры 

является непредставление заявителем документов, предусмотренных 
подпунктами 2, 5, 7 пункта 2.6.1 настоящего административного 
регламента. 

Должностное лицо уполномоченного органа при получении 
заявления о переустройстве и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме и приложенных к нему документов, поручает 
специалисту соответствующего отдела произвести их проверку. 

В случае, если специалистом соответствующего отдела будет 
выявлено, что в перечне представленных заявителем документов 
отсутствуют документы, предусмотренные подпунктами 2, 5, 7 
пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, принимается 
решение о направлении соответствующих межведомственных 
запросов. 

Межведомственные запросы направляются в срок, не 
превышающий 3 рабочих дней со дня регистрации заявления о 
переустройстве и (или) перепланировке помещения в 
многоквартирном доме и приложенных к нему документов от 
заявителя. 

Направление межведомственных запросов осуществляется в 
электронной форме с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к 
ней региональной системы межведомственного электронного 
взаимодействия. 

Специалист соответствующего отдела, ответственный за 
подготовку документов, обязан принять необходимые меры для 
получения ответа на межведомственные запросы в установленные 
сроки. 

В случае непоступления ответа на межведомственный запрос в 
срок установленный пунктом 2.6.3 административного регламента 
принимаются меры в соответствии подпунктом 3 пункта 3.1 
настоящего административного регламента. 

Критерий принятия решения: непредставление документов, 
предусмотренных подпунктами 2, 5, 7 пункта 2.6.1 настоящего 
административного регламента. 

Результатом административной процедуры является получение в 
рамках межведомственного электронного взаимодействия 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них), 
необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителю, 
либо получение информации, свидетельствующей об отсутствии в 
распоряжении органов (организаций), участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий или 
сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

Фиксация результата выполнения административной процедуры 
не производится. 

 
Принятие решения о согласовании (об отказе в согласовании) 

проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме 

 
3.1.3 Основанием для начала административной процедуры 

является получение уполномоченным органом документов, 
указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, 
в том числе по каналам межведомственного информационного 
взаимодействия, либо информации, свидетельствующей об 
отсутствии в распоряжении органов (организаций), участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий или 
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содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

Ответственным за выполнение административной процедуры 
является должностное лицо уполномоченного органа. 

Специалист отдела/уполномоченная  
комиссия проводит анализ представленных документов на 

наличие оснований для принятия решения, и подготавливает проект 
решения о согласовании проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме по форме, 
утвержденной постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 № 
266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) 
перепланировке жилого помещения и формы документа, 
подтверждающего принятие решения о согласовании проведения 
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения», либо 
проект решения об отказе в согласовании проведения переустройства 
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 
(Приложение № 4 к настоящему административному регламенту), 
либо проект решения об отказе в согласовании проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме (Приложение № 5 настоящего 
административного регламента). 

При поступлении в уполномоченный орган ответа органа 
государственной власти, органа местного самоуправления либо 
подведомственной органу государственной власти или органу 
местного самоуправления организации на межведомственный запрос, 
свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, 
необходимых для проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии 
с пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, и если 
соответствующий документ не представлен заявителем по 
собственной инициативе, уполномоченный орган после получения 
указанного ответа уведомляет заявителя о получении такого ответа, и 
предлагает заявителю представить документ и (или) информацию, 
необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом 2.6.1 
настоящего административного регламента, в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня направления уведомления. 

При непредставлении заявителем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в указанном случае, 
специалист соответствующего отдела подготавливает проект 
решения об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме. 

Решение об отказе в согласовании проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме должно 
содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения. 

Решение о согласовании или об отказе в согласовании 
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме подписывается должностным лицом 
уполномоченного органа в двух экземплярах и передается 
специалисту, ответственному за прием-выдачу документов. 

В случае представления заявления о переустройстве и (или) 
перепланировке через МФЦ документ, подтверждающий принятие 
решения, направляется в МФЦ, если иной способ его получения не 
указан заявителем. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры 
принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании 
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме не может превышать срока пяти дней со дня 
представления в уполномоченный орган документов. 

Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного 
регламента. 

Результатом административной процедуры является поступление 
к специалисту, ответственному за прием-выдачу документов, 
решения о согласовании или об отказе в согласовании проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме. 

Результат выполнения административной процедуры 
фиксируется в системе электронного документооборота 
уполномоченного органа, журнале регистрации. 

 
Выдача (направление) документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги 
 
3.1.4.1. Выдача (направление) документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом 
через МБУ «Безенчукский МФЦ» ЕПГУ, РПГУ, либо по средству 
почтовой связи (далее - организация). 

Основанием для начала процедуры выдачи документов является 
наличие сформированных документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги. 

Для получения результатов предоставления муниципальной 
услуги в бумажном виде и (или) для сверки электронных образов 
документов с оригиналами (при направлении запроса на 
предоставление услуги через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической 
возможности) заявитель предъявляет следующие документы: 

1) документ, удостоверяющий личность заявителя; 
2) документ, подтверждающий полномочия представителя на 

получение документов (если от имени заявителя действует 
представитель); 

3) расписка в получении документов (при ее наличии у 
заявителя). 

Специалист организации, ответственный за прием и выдачу 
документов, при выдаче результата предоставления услуги на 
бумажном носителе: 

1) устанавливает личность заявителя либо его представителя; 
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от 

имени заявителя при получении документов; 
3) выдает документы; 
4) регистрирует факт выдачи документов в системе электронного 

документооборота уполномоченного органа и в журнале 
регистрации; 

5) отказывает в выдаче результата предоставления 
муниципальной услуги в случаях: 

- за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся 
заявителем (его представителем); 

- обратившееся лицо отказалось предъявить документ, 
удостоверяющий его личность. 

В случае подачи заявителем документов в электронном виде 
посредством ЕПГУ, РПГУ и указании в запросе о получении 
результата предоставления услуги в электронном виде, специалист, 
ответственный за прием и выдачу документов: 

1) устанавливает личность заявителя либо его представителя; 
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от 

имени заявителя при получении документов; 
3) сверяет электронные образы документов с оригиналами (при 

направлении запроса и документов на предоставление услуги через 
ЕПГУ, РПГУ; 

4) уведомляет заявителя о том, что результат предоставления 
муниципальной услуги будет направлен в личный кабинет на ЕПГУ, 
РПГУ в форме электронного документа. 

При установлении расхождений электронных образов 
документов, направленных в электронной форме, с оригиналами, 
результат предоставления услуги заявителю не направляется через 
ЕПГУ, РПГУ, о чем составляется акт. 

В случае, если принято решение о согласовании (об отказе в 
согласовании) проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме, данное решение сканируется и 
направляется заявителю через ЕПГУ, РПГУ либо направляется в 
форме электронного документа, подписанного электронной 
подписью в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ. Данное 
решение выдается или направляется заявителю не позднее чем через 
три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть 
обжаловано заявителем в судебном порядке. 

Максимальный срок выполнения данной административной 
процедуры составляет 3 рабочий дня со дня принятия решения о 
согласовании либо об отказе в согласовании проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме. 

Критерий принятия решения: принятие решения о согласовании 
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме либо решения об отказе в согласовании 
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме. 

Результатом административной процедуры является выдача или 
направление по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ, 
ЕПГУ, РПГУ заявителю документа, подтверждающего принятие 
такого решения. 

Результат выполнения административной процедуры 
фиксируется в системе электронного документооборота 
уполномоченного органа и в журнале регистрации. 

 
Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной 
форме 
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3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги; 

формирование заявления; 
прием и регистрация уполномоченным органом местного 

самоуправления заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) уполномоченного органа местного самоуправления 
либо действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного 
органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего. 

 
Порядок осуществления административных процедур 

(действий) в электронной форме 
 
3.3. Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством 

заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ, региональном 
портале, без необходимости дополнительной подачи заявления в 
какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления  
осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей 
электронной формы заявления. При выявлении некорректно 
заполненного поля электронной формы заявления заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 
устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в Административном регламенте, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 
значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 
значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала 
ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных 
в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, региональном 
портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы заявления без потери ранее введенной 
информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, региональном 
портале, к ранее поданным им заявления в течение не менее одного 
года, а также к частично сформированным уведомлениям – в течение 
не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
направляются в уполномоченный орган местного самоуправления 
посредством ЕПГУ, регионального портала. 

3.44. Уполномоченный орган местного самоуправления 
обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи 
заявления на ЕПГУ, региональный портал, а в случае его поступления 
в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый 
рабочий день прием документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и направление заявителю электронного 
сообщения о поступлении заявления 

3.5. Электронное заявление становится доступным для 
должностного лица уполномоченного органа местного 
самоуправления, ответственного за прием и регистрацию заявление 
(далее – ответственное должностное лицо), в государственной 
информационной системе, используемой уполномоченным органом 
местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги 
(далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с 

ЕПГУ, регионального портала, с периодом не реже 2 раз в день; 
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы 

документов (документы); 
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего 

Административного регламента. 

3.6. Заявителю в качестве результата предоставления 
муниципальной услуги обеспечивается возможность получения 
документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица уполномоченного органа местного 
самоуправления, направленного заявителю в личный кабинет на 
ЕПГУ, региональном портале; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа, который заявитель получает при личном 
обращении в многофункциональном центре. 

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о 
результате предоставления муниципальной услуги производится в 
личном кабинете на ЕПГУ, региональном портале, при условии 
авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 
электронного заявления, а также информацию о дальнейших 
действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое 
время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а 
также сведения о дате и времени окончания предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
содержащее сведения о принятии положительного решения о 
предоставлении муниципальной услуги и возможности получить 
результат предоставления муниципальной услуги либо мотивировать 
отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 
эффективности деятельности руководителей территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими 
государственных услуг, а также применения результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 
1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) и 
территориальных органов государственных внебюджетных фондов 
(их региональных отделений) с учетом качества предоставления 
государственных услуг, руководителей многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг с 
учетом качества организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг, а  также о  применении результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей». 

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы 
на решения, действия или бездействие уполномоченного органа 
местного самоуправления, должностного лица уполномоченного 
органа местного самоуправления либо муниципального служащего в 
соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в 
порядке, установленном постановлением Правительства Российской 
Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг". 

 
Особенности выполнения административных процедур 

(действий) в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур 

(действий) при предоставлении муниципальной услуги, 
выполняемых многофункциональными центрами 

 
3.10. Многофункциональный центр осуществляет: 
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информирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным 
вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а 
также консультирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание 
электронных документов, направленных в многофункциональный 
центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также 
выдача документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальных услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным 
законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные 
центры вправе привлекать иные организации. 

 
Информирование заявителей 
 
3.11. Информирование заявителя многофункциональными 

центрами осуществляется следующими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а 

также путем размещения информации на официальных сайтах и 
информационных стендах многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр 
лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по 
электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра 
подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в 
вежливой корректной форме с использованием официально-делового 
стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе 
информирования для получения информации о муниципальных 
услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 
работника многофункционального центра, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении 
заявителя по телефону работник многофункционального центра 
осуществляет не более 10 минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более 
продолжительное время, работник многофункционального центра, 
осуществляющий индивидуальное устное консультирование по 
телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется 
Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей 

ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 
календарных дней с момента регистрации обращения в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 
обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, 
указанному в обращении, поступившем в многофункциональный 
центр в письменной форме. 

 
Выдача заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги 
 
3.12. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной 

услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через 
многофункциональный центр, уполномоченный орган местного 
самоуправления передает документы в многофункциональный центр 
для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, 
согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным 
между уполномоченным органом местного самоуправления и 
многофункциональным центром в порядке, утвержденном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27 
сентября 2011 г.  № 797 "О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления". 

Порядок и сроки передачи уполномоченным органом местного 
самоуправления таких документов в многофункциональный центр 
определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в 
порядке, установленном постановлением Правительства Российской 

Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления". 

3.13.  Прием заявителей для выдачи документов, являющихся 
результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при 
получении номерного талона из терминала электронной очереди, 
соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет 
следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, 
удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае 
обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги 

в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и 
заверяет его с использованием печати многофункционального центра 
(в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном 
носителе с использованием печати многофункционального центра (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у 
заявителя подписи за каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для 
оценки качества предоставленных услуг многофункциональным 
центром. 

 
Раздел IV. Формы контроля за исполнением 

административного регламента 
 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами 
положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений 

 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 

настоящего Административного регламента, иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 
должностными лицами уполномоченного органа местного 
самоуправления, уполномоченными на осуществление контроля за 
предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной 
корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 
должностных лиц уполномоченного органа местного 
самоуправления. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на 

обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц. 

 
Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых 

планов работы уполномоченного органа местного самоуправления, 
утверждаемых руководителем уполномоченного органа местного 
самоуправления. При плановой проверке полноты и качества 
предоставления услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного 

регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 

предоставлении услуги. 
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Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного 

самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 
нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, 
нормативных правовых актов Самарской области и нормативных 
правовых актов органов местного самоуправления муниципального 
района Безенчукский; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения 
законодательства, в том числе на качество предоставления услуги. 

 
Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
предоставления муниципальной услуги 

 
4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления 

нарушений положений настоящего Административного регламента, 
нормативных правовых актов нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов Самарской 
области и нормативных правовых актов органов местного 
самоуправления муниципального района Безенчукский 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность 
и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах 
в соответствии с требованиями законодательства. 

 
Требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны 
граждан, их объединений и организаций  

 
4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право 

осуществлять контроль за предоставлением услуги путем получения 
информации о ходе предоставления услуги, в том числе о сроках 
завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности 

и качества предоставления услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений 

настоящего Административного регламента. 
4.7. Должностные лица уполномоченного органа местного 

самоуправления принимают меры к прекращению допущенных 
нарушений, устраняют причины и условия, способствующие 
совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и 
предложений граждан, их объединений и организаций доводится до 
сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

 
 
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих 

 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) 

действий (бездействия) уполномоченного органа местного 
самоуправления, должностных лиц уполномоченного органа 
местного самоуправления, муниципальных служащих, 
многофункционального центра, а также работника 
многофункционального центра при предоставлении услуги в 
досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

 
Органы местного самоуправления, организации и 

уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может 
быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) 
порядке 

 
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель 

(представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме: 

в уполномоченный орган местного самоуправления – на решение 
и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя 
структурного подразделения уполномоченного орган местного 
самоуправления, на решение и действия (бездействие) 
уполномоченного органа местного самоуправления, руководителя 
уполномоченного органа местного самоуправления; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения 
уполномоченного органа местного самоуправления; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и 
действия (бездействие) работника многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и 
действия (бездействие) многофункционального центра. 

В уполномоченном органе местного самоуправления, 
многофункциональном центре, у учредителя многофункционального 
центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица. 

 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

 
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

размещается на информационных стендах в местах предоставления 
услуги, на сайте уполномоченного органа местного самоуправления, 
на Едином портале, региональном портале, а также предоставляется в 
устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в 
письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 
заявителем (представителем). 

Информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия) уполномоченного органа местного 
самоуправления, а также его должностных лиц, муниципальных 
служащих, работников многофункциональных центров размещается в 
федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций). 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в 
ходе предоставления муниципальной услуги 

 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений 

и действий (бездействия) уполномоченного органа местного 
самоуправления, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом № 210-ФЗ; 
постановлением Администрации муниципального района 

Безенчукский Самарской области от 30.11.2022 года № 1165 "Об 
утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) структурных подразделений и 
подведомственных учреждений Администрации муниципального 
района Безенчукский"; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 
ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг». 
 

Приложение № 1  
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Согласование проведения переустройства 

и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме» 

 
БЛОК-СХЕМА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
"СОГЛАСОВАНИЕ 

ПРОВЕДЕНИЯ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) 
ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ПОМЕЩЕНИЯ В МНОГОКВАРТИРНОМ 

ДОМЕ" 
 

 Заявитель  

 

Прием и регистрация заявления и документов на 
предоставление муниципальной услуги 1 рабочий день 

 

Принятие решения о согласовании или об отказе в 
согласовании проведения переустройства и (или) 
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перепланировки помещения в многоквартирном доме 45 
дней 

 

Выдача (направление) документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги 3 рабочих дня 

 

 Заявитель  

 
 

Приложение № 2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Согласование проведения переустройства 

и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме» 

 
Правовые основания предоставления муниципальной услуги 

«Согласование проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме» 

 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с: 
Жилищным Кодексом Российской Федерации; 
Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации»; 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

Федеральным закон "Об электронной подписи"; 
Федеральный закон "О персональных данных"; 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 26 

сентября 1994 г. № 1086 "О государственной жилищной инспекции в 
Российской Федерации"; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 
апреля 2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о 
переустройстве и (или) перепланировке жилого помещений и формы 
документа, подтверждающего принятие решения о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»; 

Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 
декабря 2009 г. № 1993-р "Об утверждении сводного перечня 
первоочередных государственных и муниципальных услуг, 
предоставляемых в электронном виде"; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 22 
декабря 2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных  

и муниципальных услуг"; 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 

сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг  

и федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государственной 
власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления"; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 
января 2013 г. № 33 "Об использовании простой электронной 
подписи при оказании государственных и муниципальных услуг"; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 18 
марта 2015 г. № 250 "Об утверждении требований к составлению и 
выдаче заявителям документов на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг по результатам 
предоставления государственных и муниципальных услуг органами, 
предоставляющими государственные услуги, и органами, 
предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на 
основании информации из информационных систем органов, 
предоставляющих государственные услуги, и органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с 
использованием информационно-технологической и 

коммуникационной инфраструктуры, документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из 
указанных информационных систем; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 26 
марта 2016 г. № 236 "О требованиях к предоставлению в электронной 
форме государственных и муниципальных услуг"; 

Уставом муниципального района Безенчукский Самарской 
области; 

постановлением Администрации муниципального района 
Безенчукский Самарской области от 30.11.2022 года № 1165 "Об 
утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) структурных подразделений и 
подведомственных учреждений Администрации муниципального 
района Безенчукский"; 

Постановлением Администрации муниципального района 
Безенчукский Самарской области от 30.12.2021 № 1409 «Об 
утверждении перечня муниципальных услуг, организация 
предоставления которых в ходе личного приёма в органе 
предоставляющем муниципальную услугу, не осуществляется при 
условии организации предоставления таких услуг в муниципальном 
бюджетном учреждении муниципального района Безенчукский 
Самарской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг». 

Административным регламентом предоставления 
муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме». 

С текстами федеральных законов, указов и распоряжений 
Президента Российской Федерации можно ознакомиться на 
Официальном интернет-портале правовой информации 
(www.pravo.gov.ru). На Официальном интернет-портале правовой 
информации могут быть размещены (опубликованы) правовые акты 
Правительства Российской Федерации, других государственных 
органов исполнительной власти Российской Федерации, законы и 
иные правовые акты Самарской области. 
 
 

Приложение №3  
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Согласование проведения переустройства 

и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме» 

 
УТВЕРЖДЕНА 

Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 28.04.2005 № 266 

 
Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке 

жилого помещения 
 
В  ____________________________ 

(наименование органа местного 
 самоуправления муниципального образования) 

 
Заявление 

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения 
от  _______________________________________________________ 
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого 
__________________________________________________________ 
помещения, либо собственники жилого помещения, находящегося 
__________________________________________________________ 
общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один 
__________________________________________________________ 
из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном 
порядке представлять их интересы) 
 
Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, 
отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, 
номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для 
представителя физического лица указываются: фамилия, имя, 
отчество представителя, реквизиты доверенности, которая 
прилагается к заявлению. 
 
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-
правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, 
имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы 
юридического лица, с указанием реквизитов документа, 
удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению. 
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Место нахождения жилого помещения:  
___________________________________________________________ 
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, 
___________________________________________________________ 
муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус,  
___________________________________________________________ 
строение, квартира (комната), подъезд, этаж) 
 
Собственник(и) жилого помещения:   
___________________________________________________________ 
 
Прошу разрешить   
____________________________________________________________ 
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку  
нужное указать) 
____________________________________________________________ 
жилого помещения, занимаемого на основании___________________   
(права собственности, договора найма, 
_____________________________________________________ , 
договора аренды – нужное указать) 
согласно прилагаемому проекту (проектной документации) 
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 
Срок производства ремонтно-строительных работ с “  ”  20  г. 

по “  ”  20  
г
. 

Режим производства ремонтно-строительных работ с  по  
часов в    дни. 
 
Обязуюсь: 
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с 
проектом (проектной документацией); 
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-
строительных работ должностных лиц органа местного 
самоуправления муниципального образования либо уполномоченного 
им органа для проверки хода работ; 
осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением 
согласованного режима проведения работ. 
Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от 
совместно проживающих совершеннолетних членов семьи 
нанимателя жилого помещения по договору 
 
социального найма от “  ”    г. №  : 
 
№ 
п/п 

Фамилия, 
имя, 
отчество 

Документ, 
удостоверяющий 
личность (серия, 
номер, кем и когда 
выдан) 

Подпись * Отметка о 
нотариальном 
заверении подписей 
лиц 

1 2 3 4 5 
     
     
     
________________ 
* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, 
принимающего документы. В ином случае представляется 
оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное 
нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5. 
 
К заявлению прилагаются следующие документы: 
1)  (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа 
на переустраиваемое и (или) 
 на  листах; 
перепланируемое жилое помещение (с отметкой: 
подлинник или нотариально заверенная копия))    
2) проект (проектная документация) переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения на  ____ листах; 
 
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого 
жилого помещения на ______ листах; 
 
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и 
культуры о допустимости проведения переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если 
такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является 
памятником архитектуры, истории или культуры) на______ листах; 
 

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих 
членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку 
жилого помещения, на _____ листах (при необходимости); 
 
6) иные документы:  ________________________________________ 
                                               (доверенности, выписки из уставов и др.) 
 
Подписи лиц, подавших заявление *: 

“  ”  200  г.    

   (дата)    
(подпись 
заявителя)  

(расшифровка 
подписи заявителя) 

 

“  ”  200  г.    

   (дата)    
(подпись 
заявителя)  

(расшифровка 
подписи заявителя) 

 

“  ”  200  г.    

   (дата)    
(подпись 
заявителя)  

(расшифровка 
подписи заявителя) 

 

“  ”  200  г.    

   (дата)    
(подпись 
заявителя)  

(расшифровка 
подписи заявителя) 

________________ 
* При пользовании жилым помещением на основании договора 
социального найма заявление подписывается нанимателем, 
указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым 
помещением на основании договора аренды – арендатором, при 
пользовании жилым помещением на праве собственности – 
собственником (собственниками). 
 
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим 
заявление) 
Документы представлены на 
приеме “  ”  20  г. 
Входящий номер регистрации заявления   
 
Выдана расписка в получении 
документов “  ”  20  г. 
 
№   
 

Расписку получил “  ”  20  г. 
 

                                                                     _____________________ 
                                                                               (подпись заявителя) 
_________________________________________________________ 
(должность, 
  
Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)  
 
 
 

Приложение № 4 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Согласование проведения переустройства 

и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме» 

 
УТВЕРЖДЕНА 

Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 28.04.2005 № 266 

(в ред. Постановления Правительства РФ от 21.09.2005 №578) 
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Приложение № 5 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Согласование проведения переустройства 

и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме» 

 
  
Форма документа, подтверждающего принятие решения 
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки 
жилого помещения 
 
(Бланк органа, 
осуществляющего 
согласование) 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки 

жилого помещения 
В связи с обращением  _____________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – 
заявителя) 

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку
 жилых помещений _______________________________ 
                                                                (ненужное зачеркнуть) 
по адресу:   
 , занимаемых (принадлежащих) 
  (ненужное зачеркнуть) 
на основании:   
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на 
переустраиваемое и (или) 
 , 
перепланируемое жилое помещение) 
по результатам рассмотрения представленных документов принято 
решение об отказе 
в проведении  _______________________________________________ 
по основаниям: 
  

№  
пункта  
администра-
тивного 
регламента  

Наименование 
основания для отказа в 
соответствии с единым 
стандартом  

Разъяснение причин отказа 
в предоставлении услуги  

подпункт 1 
пункта 2.8 

Не представлены 
документы, 
обязанность по 
представлению 
которых с возложена 
на заявителя  

Указывается 
исчерпывающий перечень 
непредставленных 
заявителем документов, 
обязанность по 
представлению которых с 
возложена на заявителя  

подпункт 2 
пункта 2.8 

Поступления в орган, 
осуществляющий 
согласование, ответа 
органа 
государственной 
власти, органа 
местного 
самоуправления либо 
подведомственной 
органу 
государственной 
власти или органу 
местного 
самоуправления 
организации на 
межведомственный 
запрос, 
свидетельствующего 
об отсутствии 
документа и (или) 
информации, 
необходимых для 
проведения 
переустройства и (или) 
перепланировки 
помещения в 
многоквартирном доме 
в соответствии с 
частью 2.1 статьи 26 
ЖК РФ, если 
соответствующий 
документ не был 
представлен 
заявителем по 
собственной 
инициативе.  

Указывается 
исчерпывающий перечень 
отсутствующих 
документов и (или) 
информации, 
необходимых для 
проведения 
переустройства и (или) 
перепланировки 
помещения в 
многоквартирном доме в 
соответствии с частью 2.1 
статьи 26 ЖК РФ, если 
соответствующий 
документ не был 
представлен заявителем по 
собственной инициативе. 
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подпункт 3 
пункта 2.8 

Представления 
документов в 
ненадлежащий орган. 

Указывается 
уполномоченный орган, 
осуществляющий 
согласование, в 
 который предоставляются 
документы  

подпункт 4 
пункта 2.8 

Несоответствия 
проекта 
переустройства и (или) 
перепланировки 
помещения в 
многоквартирном доме 
требованиям 
законодательства. 

Указывается 
исчерпывающий перечень 
оснований несоответствия 
проекта переустройства и 
(или) перепланировки 
помещения в 
многоквартирном доме 
требованиям 
законодательства. 

  
Дополнительная информация:  
 _______________________________________.  
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с 
заявлением о предоставлении государственной (муниципальной) 
услуги после устранения указанных нарушений.  
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном 
порядке.  
  

______________________________  
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение  
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ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 
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официального опубликования. 
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муниципального района Безенчукский» и разместить на официальном 
сайте муниципального района Безенчукский Самарской области 
www.admbezenchuk.ru. 

5. Контроль за выполнением настоящего Постановления 
возложить на заведующего отделом архитектуры и 

градостроительства Администрации муниципального района 
Безенчукский Самарской области (К.И. Таргинову)  
 
 

В.В. Аникин, Глава района  
 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением 
администрации 
муниципального района 
Безенчукский Самарской 
области 
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Предмет регулирования Административного регламента 
 

1.1. Административный регламент предоставления 
Администрацией муниципального района Безенчукский Самарской 
области муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана 
земельного участка» разработан в целях повышения качества и 
доступности предоставления муниципальной услуги, определяет 
стандарт, сроки и последовательность действий (административных 
процедур) при осуществлении уполномоченным, в соответствии со 
статьей 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации на 
выдачу градостроительного плана, органом местного самоуправления 
(далее – уполномоченный орган местного самоуправления) 
полномочий по выдаче градостроительного плана земельного 
участка. 

 
Круг Заявителей 
 
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги 

являются правообладатели земельных участков, а также иные лица в 
случае, предусмотренном частью 11 статьи 573 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации (далее – Заявитель).  

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего 
Административного регламента, могут представлять лица, 
обладающие соответствующими полномочиями (далее – 
представитель). 

 
Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 
 
1.4. Информирование о порядке предоставления 

муниципальной услуги осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в 

уполномоченном органе местного самоуправления – Администрации 
муниципального района Безенчукский Самарской области, или в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр); 

2) по телефону в уполномоченном органе местного 
самоуправления или многофункциональном центре; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, 
факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме 
информации: 

в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал); 

на региональном портале государственных и муниципальных 
услуг (функций), являющегося государственной информационной 
системой субъекта Российской Федерации 
(https://gosuslugi.samregion.ru/) (далее – региональный портал); 

на официальном сайте уполномоченного органа местного 
самоуправления (https://admbezenchuk.ru); 

5) посредством размещения информации на информационных 
стендах уполномоченного органа местного самоуправления или 
многофункционального центра. 

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, 
касающимся: 

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги; 

адресов уполномоченного органа местного самоуправления и 
многофункциональных центров, обращение в которые необходимо 
для предоставления муниципальной услуги; 

справочной информации о работе уполномоченного органа 
местного самоуправления (структурных подразделений 
уполномоченного органа местного самоуправления); 

документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и о результатах 
предоставления муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий 
(бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при 
предоставлении муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) 
должностное лицо уполномоченного органа местного 
самоуправления, работник многофункционального центра, 
осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой 

(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим 
вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации 
о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, 
имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо уполномоченного органа местного 
самоуправления не может самостоятельно дать ответ, телефонный 
звонок должен быть переадресован (переведен) на другое 
должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен 
телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую 
информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он 
предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших 
действий: 

изложить обращение в письменной форме;  
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо уполномоченного органа местного 

самоуправления не вправе осуществлять информирование, 
выходящее за рамки стандартных процедур и условий 
предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или 
косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна 
превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком 
приема граждан. 

1.7. По письменному обращению должностное лицо 
уполномоченного органа местного самоуправления, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной 
форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в 
пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, 
установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.8. На Едином портале размещаются сведения, 
предусмотренные Положением о федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года 
№ 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем 
каких-либо требований, в том числе без использования программного 
обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с 
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или 
предоставление им персональных данных. 

1.9. На официальном сайте уполномоченного органа местного 
самоуправления, на стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги и в многофункциональном центре размещается следующая 
справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа 
местного самоуправления и его структурных подразделений, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также 
многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений 
уполномоченного органа местного самоуправления, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи уполномоченного органа местного 
самоуправления в сети «Интернет». 

1.10. В залах ожидания уполномоченного органа местного 
самоуправления размещаются нормативные правовые акты, 
регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том 
числе Административный регламент, которые по требованию 
заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.11. Размещение информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги на информационных стендах в помещении 
многофункционального центра осуществляется в соответствии с 
соглашением, заключенным между многофункциональным центром и 
уполномоченным органом местного самоуправления с учетом 
требований к информированию, установленных Административным 
регламентом. 

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и о результатах 
предоставления муниципальной услуги может быть получена 
заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином 
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портале, региональном портале, а также в соответствующем 
структурном подразделении уполномоченного органа местного 
самоуправления при обращении заявителя лично, по телефону 
посредством электронной почты.  

 
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 
Наименование муниципальной услуги 
 
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача 

градостроительного плана земельного участка» (далее - услуга). 
 
Наименование органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу 
 
Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным 

органом местного самоуправления – Администрацией 
муниципального района Безенчукский Самарской области в лице 
отдела архитектуры и градостроительства (далее – уполномоченный 
орган местного самоуправления). 

2.2. Состав заявителей. 
Заявителями при обращении за получением услуги являются 

правообладатели земельных участков, а также иные лица в случае, 
предусмотренном частью 11 статьи 573 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации. 

Заявитель вправе обратиться за получением услуги через 
представителя. Полномочия представителя, выступающего от имени 
заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в 
соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации. 

 
Результат предоставления муниципальной услуги 
 
2.3. Результатом предоставления услуги является: 
а) градостроительный план земельного участка; 
б) решение об отказе в выдаче градостроительного плана 

земельного участка в случае наличия оснований, указанных в пункте 
2.20 настоящего Административного регламента. 

2.4. Форма градостроительного плана земельного участка 
установлена федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию 
в сфере строительства, архитектуры, градостроительства (приказ 
Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства 
Российской Федерации от 25.04.2017 № 741/пр «Об утверждении 
формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее 
заполнения»). 

Решение об отказе в выдаче градостроительного плана 
земельного участка оформляется по форме согласно Приложению №3 
к настоящему Административному регламенту. 

2.5. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.3 
настоящего Административного регламента: 

- направляется заявителю в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином 
портале, региональном портале в случае, если такой способ указан в 
заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка; 

- выдается заявителю на бумажном носителе при личном 
обращении в уполномоченный орган местного самоуправления, 
многофункциональный центр либо направляется заявителю 
посредством почтового отправления в соответствии с выбранным 
заявителем способом получения результата предоставления услуги. 

2.6. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, 
содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом "а" пункта 2.3 
настоящего Административного регламента, в течение пяти рабочих 
дней со дня его направления заявителю подлежит направлению (в 
том числе с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 
систем межведомственного электронного взаимодействия) в 
уполномоченный на размещение в государственной информационной 
системе обеспечения градостроительной деятельности орган 
местного самоуправления муниципального района Безенчукский 
Самарской области. 

 
Срок предоставления муниципальной услуги 
 
2.7. Срок предоставления услуги составляет не более 

четырнадцати рабочих дней после получения заявления о выдаче 

градостроительного плана земельного участка уполномоченным 
органом местного самоуправления. 

Заявление о выдаче градостроительного плана земельного 
участка считается полученным уполномоченным органом местного 
самоуправления со дня его регистрации. 

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме не предусмотрено. 

 
Правовые основания для предоставления муниципальной 

услуги 
 
2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), размещается в 
федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций). 

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, 
способы их получения заявителем, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления 

 
2.9. Заявитель или его представитель представляет в 

уполномоченный в соответствии с частью 5 статьи 573 
Градостроительного кодекса Российской Федерации орган местного 
самоуправления (далее - уполномоченный орган местного 
самоуправления) заявление о выдаче градостроительного плана 
земельного участка по форме, приведенной в Приложении №1 к 
настоящему Административному регламенту, а также прилагаемые к 
нему документы, указанные в подпунктах "б" - "г" пункта 2.13 
настоящего Административного регламента, одним из следующих 
способов по выбору заявителя: 

а) в электронной форме посредством Единого портала, 
регионального портала; 

В случае представления заявления о выдаче 
градостроительного плана земельного участка и прилагаемых к нему 
документов указанным способом заявитель или его представитель, 
прошедшие процедуры регистрации, идентификации и 
аутентификации с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единая система идентификации и 
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или 
иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах, заполняют 
форму указанного заявления с использованием интерактивной формы 
в электронном виде.  

Заявление о выдаче градостроительного плана земельного 
участка направляется заявителем или его представителем вместе с 
прикрепленными электронными документами, указанными в 
подпунктах "б" - "г" пункта 2.13 настоящего Административного 
регламента. Заявление о выдаче градостроительного плана 
земельного участка подписывается заявителем или его 
представителем, уполномоченным на подписание такого заявления, 
простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной 
электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной 
электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и 
используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и 
проверяется с использованием средств электронной подписи и 
средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение 
соответствия требованиям, установленным федеральным органом 
исполнительной власти в области обеспечения безопасности в 
соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона "Об 
электронной подписи", а также при наличии у владельца сертификата 
ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему 
при личном приеме в соответствии с Правилами использования 
простой электронной подписи при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
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постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 
2013 г. № 33 "Об использовании простой электронной подписи при 
оказании государственных и муниципальных услуг", в соответствии с 
Правилами определения видов электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 "О 
видах электронной подписи, использование которых допускается при 
обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг"(далее – усиленная неквалифицированная электронная 
подпись). 

Заявление о выдаче градостроительного плана земельного 
участка и прилагаемые к нему документы направляются в 
уполномоченный орган местного самоуправления исключительно в 
электронной форме в случаях, установленных нормативным 
правовым актом Самарской области. 

б) на бумажном носителе посредством почтового отправления с 
уведомлением о вручении; 

в) на бумажном носителе посредством обращения в 
уполномоченный орган местного самоуправления через 
многофункциональный центр в соответствии с соглашением о 
взаимодействии между многофункциональным центром и 
уполномоченным органом местного самоуправления, заключенным в 
соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления". 

г) в электронной форме с использованием государственных 
информационных систем обеспечения градостроительной 
деятельности с функциями автоматизированной информационно - 
аналитической поддержки осуществления полномочий в области 
градостроительной деятельности. 

2.10. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о 
выдаче градостроительного плана земельного участка, 
представляемые в электронной форме, направляются в следующих 
форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены 
формы и требования по формированию электронных документов в 
виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием,  
не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в 
том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а 
также документов с графическим содержанием.  

2.11. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к 
заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка, 
выданы и подписаны уполномоченным органом местного 
самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование 
таких документов, представляемых в электронной форме, путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа 
(использование копий не допускается), которое осуществляется с 
сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 
500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 
(графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с 
использованием следующих режимов: 

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических 
изображений и (или) цветного текста); 

"оттенки серого" (при наличии в документе графических 
изображений, отличных от цветного графического изображения); 

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в 
документе цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству 
документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 
графическую информацию. 

2.12. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о 
выдаче градостроительного плана земельного участка, 
представляемые в электронной форме, должны обеспечивать 
возможность идентифицировать документ и количество листов в 
документе. 

2.13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем 
самостоятельно: 

а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного 
участка. В случае представления заявления о выдаче 
градостроительного плана земельного участка в электронной форме 
посредством Единого портала, регионального портала в соответствии 

с подпунктом "а" пункта 2.9 настоящего Административного 
регламента указанное заявление заполняется путем внесения 
соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином 
портале, региональном портале; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или 
представителя заявителя, в случае представления заявления о выдаче 
градостроительного плана земельного участка и прилагаемых к нему 
документов посредством обращения в уполномоченный орган 
местного самоуправления через многофункциональный центр. В 
случае представления документов в электронной форме посредством 
Единого портала, регионального портала в соответствии с 
подпунктом "а" пункта 2.9 настоящего Административного 
регламента представление указанного документа не требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за 
получением услуги представителя заявителя). В случае 
представления документов в электронной форме посредством 
Единого портала, регионального портала в соответствии с 
подпунктом "а" пункта 2.9 настоящего Административного 
регламента указанный документ, выданный заявителем, являющимся 
юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной 
электронной подписью или усиленной неквалифицированной 
электронной подписью правомочного должностного лица такого 
юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся 
физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной 
подписью нотариуса; 

г) правоустанавливающие документы на земельный участок в 
случае, если права на него не зарегистрированы в Едином 
государственном реестре недвижимости. 

 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, 

необходимых в соответствии с нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг 

 
2.14. Исчерпывающий перечень необходимых для 

предоставления услуги документов (их копий или сведений, 
содержащихся в них), которые запрашиваются уполномоченным 
органом местного самоуправления в порядке межведомственного 
информационного взаимодействия (в том числе с использованием 
единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия) в государственных органах, органах 
местного самоуправления и подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организациях, в 
распоряжении которых находятся указанные документы, и которые 
заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических 
лиц (при обращении заявителя, являющегося юридическим лицом) 
или из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (при обращении заявителя, являющегося 
индивидуальным предпринимателем); 

б) сведения из Единого государственного реестра 
недвижимости об объекте недвижимости, об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на объект 
недвижимости; 

в) информация о возможности подключения (технологического 
присоединения) объектов капитального строительства к сетям 
инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей 
электроснабжения), определяемая с учетом программы комплексного 
развития системы коммунальной инфраструктуры поселения (при ее 
наличии), в состав которой входят сведения о максимальной нагрузке 
в возможных точках подключения (технологического присоединения) 
к таким сетям, а также сведения об организации, представившей 
данную информацию, в порядке, установленном частью 7 статьи 573 
Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

г) утвержденные проект межевания территории и (или) схема 
расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории в случае, предусмотренном частью 11 
статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

д) договор о комплексном развитии территории в случае, 
предусмотренном частью 4 статьи 573 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации (за исключением случаев самостоятельной 
реализации муниципальным образованием решения о комплексном 
развитии территории или реализации такого решения юридическим 
лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации или субъектом Российской Федерации); 
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е) информация об ограничениях использования земельного 
участка, в том числе, если земельный участок полностью или 
частично расположен в границах зон с особыми условиями 
использования территорий; 

ж) информация о границах зон с особыми условиями 
использования территорий, в том числе, если земельный участок 
полностью или частично расположен в границах таких зон; 

з) документация по планировке территории в случаях, 
предусмотренных частью 4 статьи 573 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги 

 
2.15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, указанных в пункте 2.13 настоящего Административного 
регламента, в том числе представленных в электронной форме:  

а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного 
участка представлено в орган местного самоуправления, в 
полномочия которых не входит предоставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче 
градостроительного плана земельного участка, в том числе в 
интерактивной форме заявления на Едином портале, региональном 
портале; 

в) непредставление документов, предусмотренных 
подпунктами "а" - "в" пункта 2.13 настоящего Административного 
регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день 
обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий 
личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя 
заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным 
лицом); 

д) представленные документы содержат подчистки и 
исправления текста; 

е) представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

ж) заявление о выдаче градостроительного плана земельного 
участка и документы, указанные в подпунктах "б" - "г" пункта 2.13 
настоящего Административного регламента, представлены в 
электронной форме с нарушением требований, установленных 
пунктами 2.10 - 2.12 настоящего Административного регламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 
Федерального закона "Об электронной подписи" условий признания 
квалифицированной электронной подписи действительной в 
документах, представленных в электронной форме. 

2.16. Решение об отказе в приеме документов, указанных в 
пункте 2.13 настоящего Административного регламента, 
оформляется по форме согласно Приложению № 2 к настоящему 
Административному регламенту. 

2.17. Решение об отказе в приеме документов, указанных в 
пункте 2.13 настоящего Административного регламента, 
направляется заявителю способом, определенным заявителем в 
заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка, не 
позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого 
заявления, либо выдается в день личного обращения за получением 
указанного решения в многофункциональный центр.  

2.18 Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.13 
настоящего Административного регламента, не препятствует 
повторному обращению заявителя в уполномоченный орган местного 
самоуправления.  

 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги 

 
2.19. Оснований для приостановления предоставления услуги 

не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 
2.20. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче 

градостроительного плана земельного участка: 
а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного 

участка представлено лицом, не являющимся правообладателем 
земельного участка, за исключением случая, предусмотренного 
частью 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации; 

б) отсутствует утвержденная документация по планировке 
территории в случае, если в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами 

размещение объекта капитального строительства не допускается при 
отсутствии такой документации; 

в) границы земельного участка не установлены в соответствии 
с требованиями законодательства Российской Федерации, за 
исключением случая, предусмотренного частью 11 статьи 573 

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
г) отсутствуют утвержденные проект межевания территории и 

(или) схема расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории в случае, 
предусмотренном частью 11 статьи 573 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации. 

 
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания 
 
2.21. Предоставление услуги осуществляется без взимания 

платы. 
2.22. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче 

градостроительного плана земельного участка, представленного 
посредством Единого портала, регионального портала, доводятся до 
заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления в 
личном кабинете заявителя на Едином портале, региональном 
портале. 

Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче 
градостроительного плана земельного участка, представленного 
способом, указанным в подпункте «б» пункта 2.9 настоящего 
Административного регламента, предоставляются заявителю на 
основании его устного (при личном обращении либо по телефону в 
уполномоченный орган местного самоуправления, 
многофункциональный центр) либо письменного запроса, 
составляемого в произвольной форме, без взимания платы. 
Письменный запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством обращения в 
уполномоченный орган местного самоуправления через 
многофункциональный центр либо посредством почтового 
отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью 
вложения и уведомлением о вручении; 

б) в электронной форме посредством электронной почты.  
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления 

о выдаче градостроительного плана земельного участка доводятся до 
заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону 
в уполномоченный орган местного самоуправления, 
многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в 
письменной форме, в том числе в электронном виде, если это 
предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со 
дня поступления соответствующего запроса. 

 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и 
при получении результата предоставления муниципальной 
услуги 

 
2.23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги 
 
2.24. Регистрация заявления о выдаче градостроительного 

плана земельного участка, представленного заявителем указанными в 
пункте 2.9 настоящего Административного регламента способами в 
уполномоченный орган местного самоуправления осуществляется не 
позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

В случае представления заявления о выдаче 
градостроительного плана земельного участка в электронной форме 
способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.9 настоящего 
Административного регламента, вне рабочего времени 
уполномоченного органа местного самоуправления либо в выходной, 
нерабочий праздничный день днем получения заявления о выдаче 
градостроительного плана земельного участка считается первый 
рабочий день, следующий за днем представления заявителем 
указанного заявления. 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга 
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2.25. Местоположение административных зданий, в которых 
осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 
предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от 
остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки 
(парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 
приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) 
для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование 
стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств 
инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но 
не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных 
средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III 
группы в порядке, установленном Правительством Российской 
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и 
(или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в 
том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание 
и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными 
приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный 
доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа местного 
самоуправления должен быть оборудован информационной 
табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной 

ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, 

количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для их размещения в помещении, а также 
информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, 
печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 
выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, 
столами (стойками), бланками заявлений, письменными 
принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными 
табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), 

должности ответственного лица за прием документов; 
графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием 

документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 
возможностью доступа к необходимым информационным базам 
данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь 
настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества 
(последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам 
обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 
помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, 
на которой расположены здания и помещения, в которых 
предоставляется государственная (муниципальная) услуга, а также 
входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-
коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей 
информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 
доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с 
учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, 
помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими 
лицами. 

 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 
2.26. Основными показателями доступности предоставления 

муниципальной услуги являются: 
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и 

ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в 
сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о 
предоставлении муниципальной услуги с помощью Единого портала, 
регионального портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий. 

2.27. Основными показателями качества предоставления 
муниципальной услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в 
соответствии со стандартом ее предоставления, установленным 
настоящим Административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий 
гражданина с должностными лицами, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к 
заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 
предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий 
(бездействия) уполномоченного органа местного самоуправления, его 
должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 
муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 
заявителей. 

 
Иные требования к предоставлению муниципальной 

услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональных центрах и 
особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме 

 
2.28. В целях предоставления услуги заявителю или его 

представителю обеспечивается в многофункциональных центрах 
доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с 
постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 
2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг". 

           2.29. Услуга не предоставляется по однократному 
обращению заявителя с запросом о предоставлении нескольких 
государственных и (или) муниципальных услуг (комплексному 
запросу). 

 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги 
 
2.30 Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.31. При предоставлении муниципальной услуги запрещается 

требовать от заявителя: 
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Представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги; 

Представления документов и информации, которые в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации и Самарской области, муниципальными правовыми 
актами муниципального района Безенчукский Самарской области 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 

Представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, 
касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги и не включенных в представленный ранее комплект 
документов; 

истечение срока действия документов или изменение 
информации после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица уполномоченного органа местного 
самоуправления, служащего, работника многофункционального 
центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
уполномоченного органа местного самоуправления, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 
Перечень информационных систем, используемых для 

предоставления муниципальной услуги 
 
2.32. Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.13 

настоящего Административного регламента, могут быть поданы 
заявителем: 

- в форме электронного документа, подписанного электронной 
подписью; 

- через многофункциональный центр, с которым у 
уполномоченного органа заключено соглашение о взаимодействии; 

- с использованием Единого портала государственных и 
муниципальных услуг, или Портала государственных и 
муниципальных услуг Самарской области, или официальных сайтов 
уполномоченных органов; 

- с использованием государственных информационных систем 
обеспечения градостроительной деятельности с функциями 
автоматизированной информационно - аналитической поддержки 
осуществления полномочий в области градостроительной 
деятельности. 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в 
том числе подача заявителем заявления и документов или заявления 
об электронной записи в электронной форме с использованием 
Единого портала государственных и муниципальных услуг, 
осуществляется в соответствии с законодательством Российской 
Федерации и законодательством Самарской области. Состав 
административных процедур, предоставляемых в электронном виде, а 
также действий заявителя по получению информации о 

предоставлении муниципальной услуги в электронном виде 
определяется в соответствии с содержанием этапов перехода на 
предоставление муниципальной услуги в электронном виде. 

 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 
1) прием, проверка документов и регистрация заявления: 
- прием документов при обращении по почте либо в 

электронной форме; 
- прием заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, на базе МФЦ, работа с 
документами в МФЦ; 

2) формирование, направление и получение сведений 
посредством межведомственного информационного взаимодействия, 
в том числе с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единая система межведомственного 
электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в её предоставлении и выдача (направление) заявителю 
документов: 

- рассмотрение документов и сведений; 
- принятие решения; 
- выдача результата. 
Описание административных процедур представлено в 

Приложении №13 к настоящему Административному регламенту. 
3.1.1. При предоставлении муниципальной услуги могут 

включаться дополнительные административные процедуры: 
1) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах; 
2) выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 
3) оставление запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги без рассмотрения. 
 
Прием заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
 
3.2. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения 

административной процедуры является обращение заявителя за 
предоставлением муниципальной услуги в уполномоченный орган 
местного самоуправления с соответствующим заявлением и 
документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги. 

3.3. Должностным лицом, осуществляющим 
административную процедуру, является должностное лицо 
уполномоченного органа местного самоуправления, уполномоченное 
на прием заявления и документов для предоставления 
муниципальной услуги (далее – должностное лицо, ответственное за 
прием заявления и документов). 

3.4. Должностное лицо, ответственное за прием заявления и 
документов: 

1) осуществляет прием заявления и документов; 
2) проверяет документы представленные заявителем, исходя из 

требований пункта 2.13 настоящего Административного регламента, 
и формирует комплект документов, представленных заявителем; 

3) регистрирует заявление в журнале регистрации входящих 
документов. Под регистрацией в журнале регистрации входящих 
документов понимается как регистрация заявления на бумажном 
носителе, так и регистрация в используемой в администрации 
системе электронного документооборота, обеспечивающей 
сохранность сведений о регистрации документов. Уполномоченный 
орган местного самоуправления вправе избрать одну из указанных 
форм регистрации запроса.    

3.5. Максимальный срок выполнения административной 
процедуры, предусмотренной пунктом 3.4 настоящего 
Административного регламента, составляет 1 рабочий день. 

3.6. Критерием принятия решения является наличие 
документов, указанных в пункте 2.13 настоящего Административного 
регламента, которые заявитель должен представить самостоятельно. 

3.7. Результатом административной процедуры является прием 
документов, представленных заявителем.  
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Способом фиксации результата административной процедуры 
является регистрация заявления в журнале регистрации входящих 
документов. 

 
Прием документов при обращении по почте либо в 

электронной форме 
 
3.8. Основанием (юридическим фактом) для начала 

административной процедуры, является поступление в 
уполномоченный орган местного самоуправления по почте либо в 
электронной форме с помощью автоматизированных 
информационных систем заявления о предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.9. Должностное лицо, ответственное за прием заявления и 
документов:  

1) регистрирует поступивший заявление в журнале 
регистрации входящих документов; 

2) проверяет представленные заявителем документы, исходя из 
требований пункта 2.13 настоящего Административного регламента; 

3) уведомляет заявителя по телефону либо подготавливает, 
подписывает и направляет заявителю по почте на бумажном носителе 
либо в электронной форме (при наличии электронного адреса) 
уведомление о регистрации запроса (заявления) о предоставлении 
муниципальной услуги по форме согласно Приложению №10 к 
Административному регламенту. Второй экземпляр уведомления на 
бумажном носителе хранится в уполномоченном органе местного 
самоуправления; 

 В случае представления заявителем заявления в электронной 
форме без приложения электронных документов (электронных 
образов документов), необходимых для предоставления 
муниципальной услуги и представляемых заявителем 
самостоятельно, заверенных в установленном законом порядке, 
заявителю направляется уведомление о приёме и регистрации 
заявления, приостановке течения срока предоставления 
муниципальной услуги и необходимости в течение 5 рабочих дней 
представить соответствующие документы, указанные в пункте 2.13 
настоящего Административного регламента. 

3.10. Максимальный срок административной процедуры не 
может превышать 1 рабочий день. 

3.11. Критерием принятия решения является наличие заявления 
и (или) документов, представленных по почте, либо в электронной 
форме. 

3.12. Результатом административной процедуры является 
прием документов, представленных заявителем.  

Способом фиксации результата административной процедуры 
является регистрация заявления в журнале регистрации входящих 
документов, уведомление заявителя. 

 
Прием заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, на базе МФЦ, работа с 
документами в МФЦ 

 
3.13. Основанием (юридическим фактом) для приема 

документов на базе МФЦ, является обращение заявителя с 
заявлением и документами, необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги, в МФЦ. 

3.14. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, уточняет предмет обращения заявителя в МФЦ и 
проверяет соответствие испрашиваемой муниципальной услуги 
перечню предоставляемых государственных и муниципальных услуг 
на базе МФЦ. 

3.15. При получении заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и (или) документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по почте, от курьера или 
экспресс-почтой сотрудник МФЦ, ответственный за прием и 
регистрацию документов, регистрирует заявление в государственной 
информационной системе Самарской области «Система 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – ГИС СО «МФЦ»). 

3.16. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, при получении заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и (или) документов по почте, от курьера или 
экспресс-почтой: 

- передает заявление и (или) документы сотруднику МФЦ, 
ответственному за доставку документов в администрацию; 

- составляет и направляет в адрес заявителя расписку о приеме 
пакета документов согласно Приложению №11 к 
Административному регламенту.  

3.17. При непосредственном обращении заявителя в МФЦ 
сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
проверяет предоставленные заявителем  документы в соответствии с 
требованиями пункта 2.13 настоящего Административного 
регламента. Если представленные документы не соответствуют 
требованиям пункта 2.13 настоящего Административного регламента, 
сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных в 
представленных документах, и предлагает с согласия заявителя 
устранить недостатки. 

При согласии заявителя устранить выявленные недостатки 
сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
прерывает прием и регистрацию документов и возвращает их 
заявителю для устранения выявленных недостатков. 

При несогласии заявителя устранить выявленные недостатки 
сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
разъясняет, что указанное обстоятельство может стать основанием 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов, регистрирует заявление в Электронном журнале, после 
чего заявлению присваивается индивидуальный порядковый номер и 
оформляется расписка о приеме документов. 

Максимальный срок выполнения действий устанавливается 
МФЦ, но не может превышать 50 минут при представлении 
документов заявителем при его непосредственном обращении в МФЦ 
и 2 часов при получении запроса (заявления) о предоставлении 
муниципальной услуги и (или) документов по почте, от курьера или 
экспресс-почтой. 

3.18. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию 
документов передает сотруднику МФЦ, ответственному за 
формирование дела, принятый при непосредственном обращении 
заявителя в МФЦ и зарегистрированное заявление и представленные 
заявителем в МФЦ документы. 

3.19. Сотрудник МФЦ, ответственный за формирование дела, 
формирует из поступивших документов дело (пакет документов), 
необходимое для предоставления муниципальной услуги (далее – 
дело), для передачи в уполномоченный орган местного 
самоуправления. 

3.20. Дело доставляется в уполномоченный орган местного 
самоуправления сотрудником МФЦ, ответственным за доставку 
документов. Максимальный срок выполнения данного действия 
устанавливается соглашением администрации о взаимодействии с 
МФЦ, но не может превышать 1 рабочего дня с момента 
непосредственного обращения заявителя с заявлением и (или) 
документами в МФЦ или поступления в МФЦ заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и (или) документов по почте, 
от курьера или экспресс-почтой.  

Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за 
прием заявления и документов, выдает сотруднику МФЦ, 
ответственному за доставку документов, расписку о принятии 
представленных документов. Максимальный срок выполнения 
действия составляет 10 минут. 

3.21. Дальнейшее рассмотрение поступившего из МФЦ 
заявления и документов осуществляется администрацией в порядке, 
установленном пунктами 3.4, 3.6 – 3.8 Административного 
регламента. 

3.22. Критерием приема документов на базе МФЦ является 
наличие заявления и (или) документов, которые заявитель должен 
представить самостоятельно. 

3.23. Результатом административной процедуры является 
доставка в уполномоченный орган местного самоуправления 
заявления и представленных заявителем в МФЦ документов.  

3.24. Способами фиксации результата административной 
процедуры являются регистрация представленного заявления в 
Электронном журнале, расписка МФЦ, выданная заявителю, о 
приеме документов, расписка администрации о принятии 
представленных документов для предоставления муниципальной 
услуги. 

 
Формирование, направление и получение сведений 

посредством межведомственного информационного 
взаимодействия, в том числе с использованием федеральной 
государственной информационной системы «Единая система 
межведомственного электронного взаимодействия»  

 
3.25. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения 

административной процедуры по формированию и направлению 
межведомственных запросов, а также запросов в организации, 
осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического 
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обеспечения, являются соответственно непредставление заявителем 
документов, указанных в пункте 2.14 2.15 настоящего 
Административного регламента, и отсутствие соответствующих 
документов (информации, содержащейся в них), предусмотренных 
абзацем шестым пункта 3.28 настоящего Административного 
регламента, в распоряжении уполномоченного органа местного 
самоуправления. 

3.26. Должностным лицом, осуществляющим 
административную процедуру, является должностное лицо 
уполномоченного органа местного самоуправления, уполномоченное 
на формирование и направление межведомственных запросов и 
запросов в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей 
инженерно-технического обеспечения (далее – должностное лицо, 
уполномоченное на формирование и направление межведомственных 
запросов). 

3.27. Должностное лицо, уполномоченное на формирование и 
направление межведомственных запросов, готовит и направляет 
соответствующий запрос в орган регистрации прав, если заявитель не 
представил:  

- выписку из Единого государственного реестра недвижимости 
о правах на земельный участок и (или) находящийся на нем объект 
(объекты) капитального строительства; 

- кадастровую выписку о земельном участке; 
 - кадастровый план территории, в границах которой 

расположен земельный участок;  
- кадастровый(ые) паспорт(а) здания(ий), сооружения(ий), 

объекта(ов) незавершённого строительства, расположенных на 
земельном участке (при наличии таких объектов на земельном 
участке). 

Должностное лицо, уполномоченное на формирование и 
направление межведомственных запросов, в случае отсутствия в 
распоряжении уполномоченного органа местного самоуправления 
информации о возможности подключения (технологического 
присоединения),  предполагаемых к созданию на земельном участке, 
в отношении которого запрашивается градостроительный план 
земельного участка, объектов капитального строительства к сетям 
инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей 
электроснабжения) (в случае, если такой земельный участок 
находится в  государственной или муниципальной собственности) 
осуществляет следующие действия: 

1) на основании схем существующего и планируемого 
размещения объектов капитального строительства в области тепло-, 
водоснабжения и водоотведения федерального, регионального и 
местного значения, схем тепло-, водоснабжения и водоотведения, а 
также с учетом инвестиционных программ организаций, 
осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического 
обеспечения, определяет организации, осуществляющие 
эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, в которые 
должны быть направлены запросы о получении информации о 
возможности подключения (технологического присоединения) 
объектов капитального строительства к сетям инженерно-
технического обеспечения (за исключением сетей 
электроснабжения); 

2) обеспечивает подготовку и направление запросов в 
организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-
технического обеспечения, к которым планируется подключение 
объектов капитального строительства, в соответствии с Приложением 
№12 к Административному регламенту. 

В случаях, предусмотренных Градостроительным Кодексом 
или Земельным кодексом Российской Федерации, информация о 
возможности подключения (технологического присоединения) 
объектов капитального строительства к сетям инженерно-
технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения) 
может быть запрошена уполномоченным органом в порядке, 
предусмотренном пунктами 3.27. и 3.28. настоящего регламента, в 
целях, не связанных с подготовкой градостроительного плана 
земельного участка. При поступлении правообладателю сети 
инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей 
электроснабжения) запроса от уполномоченного органа в случаях, 
предусмотренных Земельным кодексом Российской Федерации, в 
составе данной информации определяется в том числе срок, в течение 
которого правообладатель земельного участка может обратиться к 
правообладателю сети инженерно-технического обеспечения в целях 
заключения договора о подключении (технологическом 
присоединении), предусматривающего предоставление ему нагрузки 
в пределах максимальной нагрузки в возможных точках подключения 
(технологического присоединения) к сетям инженерно-технического 
обеспечения, указанной в информации о возможности подключения 
(технологического присоединения) объектов капитального 

строительства к сетям инженерно-технического обеспечения. 
Указанный срок не может составлять менее трех месяцев со дня 
представления правообладателем сети инженерно-технического 
обеспечения информации. 

3.28.Направление запросов осуществляется через систему 
межведомственного электронного взаимодействия. 

В случае невозможности направления межведомственных 
запросов в электронной форме в связи с подтвержденной 
технической недоступностью или неработоспособностью веб-
сервисов администрации либо неработоспособностью каналов связи, 
обеспечивающих доступ к сервисам направление межведомственного 
запроса осуществляется на бумажном носителе по почте, по факсу с 
одновременным его направлением по почте или курьерской 
доставкой. 

Межведомственный запрос формируется в соответствии с 
требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг». 

Предельный срок для подготовки и направления 
межведомственных запросов составляет 3 рабочих дня со дня 
регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

Предельный срок для подготовки и направления запросов 
правообладателям сетей инженерно-технического обеспечения (за 
исключением сетей электроснабжения), составляет 2 рабочих дня со 
дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.29. Предельный срок для ответов на межведомственные 
запросы составляет 5 рабочих дней со дня поступления запроса в 
соответствующий орган. 

Предельный срок для подготовки и направления информации 
на запросы правообладателями сетей инженерно-технического 
обеспечения составляет 5 рабочих дней со дня, следующего за днем 
получения такого запроса. 

Испрашиваемая информация и (или) документы 
предоставляются в порядке, указанном в технологической карте 
межведомственного взаимодействия муниципальной услуги. 

3.30. Направление межведомственного запроса в бумажном 
виде допускается только в случае невозможности направления 
межведомственных запросов в электронной форме в связи с 
подтвержденной технической недоступностью или 
неработоспособностью веб-сервисов администрации либо 
неработоспособностью каналов связи, обеспечивающих доступ к 
сервисам. 

3.31. Направление межведомственного запроса на бумажном 
носителе должностным лицом осуществляется одним из следующих 
способов: 

почтовым отправлением; 
курьером, под расписку. 
В данном случае межведомственный запрос должен содержать 

следующие сведения: 
1) наименование администрации, направляющей 

межведомственный запрос; 
2) наименование органа, в адрес которого направляется 

межведомственный запрос; 
3) наименование муниципальной услуги, для предоставления 

которой необходимо представление документов и (или) информации;  
4) указание на положения нормативного правового акта, 

которым установлено представление документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового 
акта; 

5) сведения, необходимые для представления документов и 
(или) информации, установленные настоящим Административным 
регламентом; 

6) контактная информация для направления ответа на 
межведомственный запрос; 

7) дата направления межведомственного запроса; 
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и 

направившего межведомственный запрос, а также номер служебного 
телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи. 

3.32. Критерием принятия решения о направлении 
межведомственных запросов и запросов в организации, 
осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического 
обеспечения, является соответственно отсутствие в распоряжении 
администрации документов (информации, содержащейся в них), 
предусмотренных пунктом 2.14 Административного регламента, 
документов (информации, содержащейся в них), предусмотренных 
абзацем шестым пункта 3.28 настоящего Административного 
регламента. 
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3.33. Результатом административной процедуры является 
наличие документов (информации), полученных в результате 
межведомственного информационного взаимодействия и ответов на 
запросы в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей 
инженерно-технического обеспечения.  

Способом фиксации результата административной процедуры 
являются ответы из органов (организаций), предусмотренных в 
пункте 3.27 настоящего Административного регламента, на 
межведомственные и иные запросы. 

 
Принятие решения о предоставлении муниципальной 

услуги или об отказе в её предоставлении и выдача 
(направление) заявителю документов 

 
3.34. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения 

административной процедуры является получение должностными 
лицами ответов на межведомственные запросы (либо наличие 
представленных заявителем документов, не требующих направления 
межведомственных запросов), запросы в организации, 
осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического 
обеспечения и (или) установление оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 
2.20 настоящего Административного регламента, без направления 
указанных запросов. 

3.35. Должностным лицом, осуществляющим 
административную процедуру, является должностное лицо 
уполномоченного органа местного самоуправления, уполномоченное 
на анализ документов (информации), необходимых для 
предоставления муниципальной услуги (далее – должностное лицо). 

3.36. При предоставлении муниципальной услуги должностное 
лицо совершает следующие административные действия: 

1) проверку документов (информации, содержащейся в них) в 
соответствии с пунктами 2.13 - 2.14 Административного регламента; 

2) обеспечивает хранение в бумажном или электронном виде 
документов (информации), представленной на межведомственные и 
иные запросы; 

3) если при совершении административного действия, 
указанного в подпункте 1 настоящего пункта, должностным лицом не 
выявлены основания, предусмотренные пунктом 2.20 настоящего 
Административного регламента, должностное лицо обеспечивает 
подготовку и выдачу градостроительного плана земельного участка; 

В случае, если в отношении соответствующего земельного 
участка ранее был принят правовой акт об утверждении 
градостроительного плана земельного участка и содержание 
градостроительного плана земельного участка должно быть изменено 
исходя из содержания заявления заявителя и (или) изменения 
содержания правовых актов, в соответствии с которыми должен быть 
подготовлен градостроительный план земельного участка, ранее 
подготовленный правовой акт об утверждении градостроительного 
плана земельного участка должен быть признан утратившим силу, 
путем издания правового акта о его отмене. 

Информация, указанная в градостроительном плане земельного 
участка, может быть использована для подготовки проектной 
документации, для получения разрешения на строительство в течение 
трех лет со дня его выдачи. По истечении этого срока использование 
информации, указанной в градостроительном плане земельного 
участка, для подготовки проектной документации и получения 
разрешения на строительство не допускается. 

4) если при совершении административного действия, 
указанного в подпункте 1 настоящего пункта, должностным лицом 
выявлены основания, предусмотренные пунктом 2.20 настоящего 
Административного регламента, должностное лицо обеспечивает 
подготовку и подписание решения об отказе в выдаче 
градостроительного плана земельного участка согласно Приложению 
№3 к Административному регламенту с указанием всех выявленных 
оснований отказа, предусмотренных пунктом 2.20 настоящего 
Административного регламента. 

3.37. Общий максимальный срок административной процедуры 
составляет 4 рабочих дня. 

3.38. Критерием принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги или отказа в ее предоставлении является 
наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.20 настоящего 
Административного регламента. 

3.39. Результатом административной процедуры является 
соответственно направление (выдача) заявителю градостроительного 
плана земельного участка или уведомления об отказе в выдаче 
градостроительного плана земельного участка. Соответствующие 
документы направляются заявителю посредством почтовой связи, по 

электронной почте либо предоставляется на личном приёме (при 
соответствующем желании заявителя) не позднее 3 рабочих дней, 
следующих за днём подписания соответствующих документов. При 
выдаче документов на личном приёме должностное лицо обязано 
удостовериться в том, что заявитель имеет полномочия на получение 
соответствующих документов, в том числе проверить документ, 
удостоверяющий личность, доверенность или иной документ, 
подтверждающий полномочие на получение соответствующих 
документов представителя получателя муниципальной услуги. 

3.40. Способом фиксации результата административной 
процедуры являются подготовленный градостроительный план 
земельного участка или уведомление об отказе в выдаче 
градостроительного плана земельного участка. 

 
Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной 
форме 

 
3.41. При предоставлении муниципальной услуги в 

электронной форме заявителю обеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги; 
формирование заявления; 
прием и регистрация уполномоченным органом местного 

самоуправления заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги;  
получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
осуществление оценки качества предоставления 

муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) уполномоченного органа местного самоуправления 
либо действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного 
органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего. 

 
Порядок осуществления административных процедур 

(действий) в электронной форме  
 
3.42. Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством 

заполнения электронной формы заявления на Едином портале, 
региональном портале, без необходимости дополнительной подачи 
заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 
осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей 
электронной формы заявления. При выявлении некорректно 
заполненного поля электронной формы заявления заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 
устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в Административном регламенте, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии 
электронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму 
заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том 
числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного 
ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала 
ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных 
в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, 
региональном портале, в части, касающейся сведений, 
отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы заявления без потери ранее введенной 
информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, 
региональном портале, к ранее поданным им заявлениям в течение не 
менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в 
течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
направляются в уполномоченный орган местного самоуправления 
посредством Единого портала, регионального портала. 

3.43. Уполномоченный орган местного самоуправления 
обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи 
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заявления на Единый портал, региональный портал, а в случае его 
поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в 
следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и направление заявителю электронного 
сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю 
уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. 

3.44. Электронное заявление становится доступным для 
должностного лица уполномоченного органа местного 
самоуправления, ответственного за прием и регистрацию заявления 
(далее – ответственное должностное лицо), в государственной 
информационной системе, используемой уполномоченным органом 
местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги 
(далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших 

посредством Единого портала, регионального портала, с 
периодичностью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы 
документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего 
Административного регламента. 

3.45. Заявителю в качестве результата предоставления 
муниципальной услуги обеспечивается возможность получения 
документа:  

в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица уполномоченного органа местного 
самоуправления, направленного заявителю в личный кабинет на 
Едином портале, региональном портале; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа, который заявитель получает при личном 
обращении в многофункциональном центре. 

3.46. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и 
о результате предоставления муниципальной услуги производится в 
личном кабинете на Едином портале, региональном портале, при 
условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать 
статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших 
действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое 
время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а 
также сведения о дате и времени окончания предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
содержащее сведения о принятии положительного решения о 
предоставлении муниципальной услуги и возможности получить 
результат предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.47. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 
эффективности деятельности руководителей территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими 
государственных услуг, а также применения результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 
1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) и 
территориальных органов государственных внебюджетных фондов 
(их региональных отделений) с учетом качества предоставления 
государственных услуг, руководителей многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг с 
учетом качества организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг, а  также о  применении результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей». 

3.48. Заявителю обеспечивается возможность направления 
жалобы на решения, действия или бездействие уполномоченного 
органа местного самоуправления, должностного лица 
уполномоченного органа местного самоуправления либо 
муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 
2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг". 

 
Особенности выполнения административных процедур 

(действий) в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур 

(действий) при предоставлении муниципальной услуги, 
выполняемых многофункциональными центрами  

 
3.49. Многофункциональный центр осуществляет: 
информирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным 
вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а 
также консультирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание 
электронных документов, направленных в многофункциональный 
центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также 
выдача документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальных услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным 
законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные 
центры вправе привлекать иные организации.  

 
Информирование заявителей 
 
3.50. Информирование заявителя многофункциональными 

центрами осуществляется следующими способами:  
а) посредством привлечения средств массовой информации, а 

также путем размещения информации на официальных сайтах и 
информационных стендах многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр 
лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по 
электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального 
центра подробно информирует заявителей по интересующим их 
вопросам в вежливой корректной форме с использованием 
официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время 
предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в 
очереди в секторе информирования для получения информации о 
муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации 
о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 
работника многофункционального центра, принявшего телефонный 
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении 
заявителя по телефону работник многофункционального центра 
осуществляет не более 10 минут;  

В случае если для подготовки ответа требуется более 
продолжительное время, работник многофункционального центра, 
осуществляющий индивидуальное устное консультирование по 
телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется 
Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей 

ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 
календарных дней с момента регистрации обращения в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 
обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, 
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указанному в обращении, поступившем в многофункциональный 
центр в письменной форме. 

 
Выдача заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги 
 
3.51. При наличии в заявлении о предоставлении 

муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания 
услуги через многофункциональный центр, уполномоченный орган 
местного самоуправления передает документы в 
многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю 
(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о 
взаимодействии заключенным между уполномоченным органом 
местного самоуправления и многофункциональным центром в 
порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011 г.  № 797 "О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления".  

Порядок и сроки передачи уполномоченным органом местного 
самоуправления таких документов в многофункциональный центр 
определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в 
порядке, установленном постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления". 

3.52. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся 
результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при 
получении номерного талона из терминала электронной очереди, 
соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет 
следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, 
удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае 
обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
распечатывает результат предоставления муниципальной 

услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном 
носителе и заверяет его с использованием печати 
многофункционального центра (в предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с 
изображением Государственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном 
носителе с использованием печати многофункционального центра (в 
предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает 
у заявителя подписи за каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для 
оценки качества предоставленных услуг многофункциональным 
центром. 

 
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах 

 
3.53. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 

градостроительном плане земельного участка: 
Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган 

местного самоуправления с заявлением об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка 
(далее - заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) 
по форме согласно Приложению № 4 к настоящему 
Административному регламенту в порядке, установленном пунктами 
2.9 - 2.12, 2.24 настоящего Административного регламента. 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, 
ошибок в градостроительном плане земельного участка 
уполномоченный орган местного самоуправления вносит 
исправления в ранее выданный градостроительный план земельного 
участка. Дата и номер выданного градостроительного плана 
земельного участка не изменяются, а в соответствующей графе 

формы градостроительного плана земельного участка указывается 
основание для внесения исправлений (реквизиты заявления об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок и ссылка на 
соответствующую норму Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) и дата внесения исправлений. 

Градостроительный план земельного участка с внесенными 
исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об 
отказе во внесении исправлений в градостроительный план 
земельного участка по форме согласно приложению № 5 к 
настоящему Административному регламенту направляется заявителю 
в порядке, установленном пунктом 2.5 настоящего 
Административного регламента, способом, указанным в заявлении об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти 
рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок. 

3.54. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном 
плане земельного участка: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.2 
-1.3 настоящего Административного регламента; 

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в 
градостроительном плане земельного участка. 

 
Порядок выдачи дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги 
 
3.55. Порядок выдачи дубликата градостроительного плана 

земельного участка: 
Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган 

местного самоуправления с заявлением о выдаче дубликата 
градостроительного плана земельного участка (далее - заявление о 
выдаче дубликата) по форме согласно Приложению №6 к настоящему 
Административному регламенту в порядке, установленном пунктами 
2.9 - 2.12, 2.24 настоящего Административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата 
градостроительного плана земельного участка, установленных 
пунктом 3.56 настоящего Административного регламента, 
уполномоченный орган местного самоуправления выдает дубликат 
градостроительного плана земельного участка с присвоением того же 
регистрационного номера, который был указан в ранее выданном 
градостроительном плане земельного участка. В случае, если ранее 
заявителю был выдан градостроительный план земельного участка в 
форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица, то в качестве дубликата градостроительного 
плана земельного участка заявителю повторно представляется 
указанный документ. 

Дубликат градостроительного плана земельного участка либо 
решение об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана 
земельного участка по форме согласно Приложению №7 к 
настоящему Административному регламенту направляется заявителю 
в порядке, установленном пунктом 2.5 настоящего 
Административного регламента, способом, указанным заявителем в 
заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты 
поступления заявления о выдаче дубликата. 

3.56. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче 
дубликата градостроительного плана земельного участка: 

- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.2 
- 1.3 настоящего Административного регламента. 

 
Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги без рассмотрения 
 
3.57. Порядок оставления заявления о выдаче 

градостроительного плана земельного участка без рассмотрения. 
Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню 

окончания срока предоставления услуги, вправе обратиться в 
уполномоченный орган местного самоуправления с заявлением об 
оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного 
участка без рассмотрения по форме согласно Приложению №8 к 
настоящему Административному регламенту в порядке, 
установленном пунктами 2.9 - 2.12, 2.24 настоящего 
Административного регламента.  

На основании поступившего заявления об оставлении 
заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без 
рассмотрения уполномоченный орган местного самоуправления 
принимает решение об оставлении заявления о выдаче 
градостроительного плана земельного участка без рассмотрения. 
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Решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного 
плана земельного участка без рассмотрения направляется заявителю 
по форме согласно Приложению №9 к настоящему 
Административному регламенту в порядке, установленном пунктом 
2.5 настоящего Административного регламента, способом, 
указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о выдаче 
градостроительного плана земельного участка без рассмотрения, не 
позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об 
оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного 
участка без рассмотрения. 

Оставление заявления о выдаче градостроительного плана 
земельного участка без рассмотрения не препятствует повторному 
обращению заявителя в уполномоченный орган государственной 
власти, орган местного самоуправления за получением услуги. 

 
Раздел IV. Формы контроля за исполнением 

административного регламента 
 
Порядок осуществления текущего контроля за 

соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами 

положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 

настоящего Административного регламента, иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 
должностными лицами уполномоченного органа местного 
самоуправления, уполномоченными на осуществление контроля за 
предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной 
корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 
должностных лиц уполномоченного органа местного 
самоуправления. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения 
проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на 

обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц. 

 
Порядок и периодичность осуществления плановых и 

внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых 

планов работы уполномоченного органа местного самоуправления, 
утверждаемых руководителем уполномоченного органа местного 
самоуправления. При плановой проверке полноты и качества 
предоставления услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного 

регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 

предоставлении услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного 

самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 
нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, 
нормативных правовых актов Самарской области и нормативных 
правовых актов органов местного самоуправления муниципального 
района Безенчукский; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения 
законодательства, в том числе на качество предоставления услуги. 

 
Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
предоставления муниципальной услуги 
 

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений положений настоящего Административного регламента, 
нормативных правовых актов нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов Самарской 
области и нормативных правовых актов органов местного 
самоуправления муниципального района Безенчукский 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за 
правильность и своевременность принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги закрепляется в 
их должностных регламентах в соответствии с требованиями 
законодательства. 

 
Требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 
их объединений и организаций 
 
4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право 

осуществлять контроль за предоставлением услуги путем получения 
информации о ходе предоставления услуги, в том числе о сроках 
завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению 

доступности и качества предоставления услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений 

настоящего Административного регламента. 
4.7. Должностные лица уполномоченного органа местного 

самоуправления принимают меры к прекращению допущенных 
нарушений, устраняют причины и условия, способствующие 
совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и 
предложений граждан, их объединений и организаций доводится до 
сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

 
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих 
 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) уполномоченного органа местного самоуправления, 
должностных лиц уполномоченного органа местного 
самоуправления, муниципальных служащих, многофункционального 
центра, а также работника многофункционального центра при 
предоставлении услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – 
жалоба). 
 
Органы местного самоуправления, организации и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может 
быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) 
порядке 
 
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном 
носителе или в электронной форме: 
в уполномоченный орган местного самоуправления – на решение и 
(или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя 
структурного подразделения уполномоченного орган местного 
самоуправления, на решение и действия (бездействие) 
уполномоченного органа местного самоуправления, руководителя 
уполномоченного органа местного самоуправления; 
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения 
уполномоченного органа местного самоуправления; 
к руководителю многофункционального центра – на решения и 
действия (бездействие) работника многофункционального центра; 
к учредителю многофункционального центра – на решение и 
действия (бездействие) многофункционального центра. 
В уполномоченном органе местного самоуправления, 
многофункциональном центре, у учредителя многофункционального 
центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица. 
 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций) 
 



166            13.12.2022г. № 39 (281)                                              ОФИЦИАЛЬНОЕ ОПУБЛИКОВАНИЕ   
 

  
 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
размещается на информационных стендах в местах предоставления 
услуги, на сайте уполномоченного органа местного самоуправления, 
на Едином портале, региональном портале, а также предоставляется в 
устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в 
письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 
заявителем (представителем). 
Информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия) уполномоченного органа местного 
самоуправления, а также его должностных лиц, муниципальных 
служащих, работников многофункциональных центров размещается в 
федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций). 
 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 
и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги 
 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) уполномоченного органа местного 
самоуправления, а также его должностных лиц регулируется: 
Федеральным законом № 210-ФЗ; 
постановлением Администрации муниципального района 
Безенчукский Самарской области от 30.11. 2022 года №1165 "Об 
утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) структурных подразделений и 
подведомственных учреждений Администрации  муниципального 
района Безенчукский Самарской области, а также должностных лиц и 
муниципальных служащих при предоставлении муниципальных 
услуг "; 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 
2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг». 
 
 
 

Приложение № 1 
к  Административному регламенту 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги «Выдача 

градостроительного плана земельного участка» на территории 
муниципального района Безенчукский Самарской области 

 
ФОРМА 

 
З А Я В Л Е Н И Е 

о выдаче градостроительного плана земельного участка 
 

"__" __________ 20___ г. 
 

 
 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

1. Сведения о заявителе5 

1.1 Сведения о физическом лице, в 
случае если заявителем является 
физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 
наличии) 

 

1.1.2 Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если 
заявитель является 
индивидуальным 
предпринимателем) 

 

 
5 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а 
также иные лица, указанные в части 11 статьи 573 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации 

 Прошу выдать градостроительный план земельного участка. 
Приложение: 
__________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 
______________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

     

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального 
предпринимателя, в случае если 
заявитель является 
индивидуальным 
предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в 
случае если заявителем является 
юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика – 
юридического лица 

 

 
2. Сведения о земельном участке 

2.1 Кадастровый номер земельного 
участка 

 

2.2 Реквизиты утвержденного проекта 
межевания территории и (или) 
схемы расположения образуемого 
земельного участка на кадастровом 
плане территории, и проектная 
площадь образуемого земельного 
участка  
(указываются в случае, 
предусмотренном частью 11 
статьи 573 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации) 

 

2.3 Цель использования земельного 
участка 

 

2.4 Адрес или описание 
местоположения земельного 
участка 
(указываются в случае, 
предусмотренном частью 11 
статьи 573 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации) 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенный по адресу: 
_______________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_______________________________________________________ 

 

направить в электронном виде на электронный адрес  

Указывается один из перечисленных способов 
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  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 
 

Приложение № 2 
к  Административному регламенту 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги «Выдача 

градостроительного плана земельного участка» на территории 
муниципального района Безенчукский Самарской области 

 
ФОРМА 

 
Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя6, ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) – для физического лица, полное наименование 
заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 
 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в приеме документов 

 
____________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 
 

В приеме документов для предоставления услуги "Выдача 
градостроительного плана земельного участка" Вам отказано по 
следующим основаниям: 
 

№ пункта 
Админи-
стратив-ного 
регламен-та 

Наименование основания 
для отказа в соответствии с 
Административным 
регламентом 

Разъяснение причин 
отказа в приеме 
документов 

подпункт "а" 
пункта 2.15   

заявление о выдаче 
градостроительного плана 
земельного участка 
представлено в орган 
местного самоуправления, в 
полномочия которых не 
входит предоставление 
услуги 

Указывается, какое 
ведомство 
предоставляет 
услугу, информация 
о его 
местонахождении 

подпункт "б" 
пункта 2.15  

неполное заполнение полей 
в форме заявления о выдаче 
градостроительного плана 
земельного участка, в том 
числе в интерактивной 
форме заявления на Едином 
портале, региональном 
портале 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "в" 
пункта 2.15  

непредставление 
документов, 
предусмотренных 
подпунктами "а" - "в" пункта 
2.7 Административного 
регламента; 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень 
документов, не 
представленных 
заявителем  

подпункт "г" 
пункта 2.15  

представленные документы 
утратили силу на день 
обращения за получением 
услуги (документ, 
удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий 
полномочия представителя 
заявителя, в случае 
обращения за получением 
услуги указанным лицом) 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень 
документов, 
утративших силу 

 
6 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а 
также иные лица, указанные в части 11 статьи 573 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации 

подпункт "д" 
пункта 2.15  

представленные документы 
содержат подчистки и 
исправления текста 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень 
документов, 
содержащих 
подчистки и 
исправления текста  

подпункт "е" 
пункта 2.15  

представленные в 
электронной форме 
документы содержат 
повреждения, наличие 
которых не позволяет в 
полном объеме получить 
информацию и сведения, 
содержащиеся в документах 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень 
документов, 
содержащих 
повреждения 

подпункт "ж" 
пункта 2.15  

заявление о выдаче 
градостроительного плана 
земельного участка и 
документы, указанные в 
подпунктах "б" - "г" пункта 
2.7  Административного 
регламента, представлены в 
электронной форме с 
нарушением требований, 
установленных пунктами 2.4 
- 2.6 Административного 
регламента 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт "з" 
пункта 2.15  

выявлено несоблюдение 
установленных статьей 11 
Федерального закона "Об 
электронной подписи" 
условий признания 
квалифицированной 
электронной подписи 
действительной в 
документах, представленных 
в электронной форме 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень 
электронных 
документов, не 
соответствующих 
указанному 
критерию 

Дополнительно информируем: 
_______________________________________ 
____________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин 
отказа в приеме документов, а также иная дополнительная 
информация при наличии) 

     
(должность)  (подпись) 

 
 

 (фамилия, имя, отчество 
(при наличии) 

 
Приложение № 3 

к  Административному регламенту 
предоставления Администрацией муниципального района 

Безенчукский Самарской области муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного участка» на территории 

муниципального района Безенчукский Самарской области 
 

ФОРМА 
 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя7,  ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование 

заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
 

 
7 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а 
также иные лица, указанные в части 11 статьи 573 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации 
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Приложение № 4 
к  Административному регламенту 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги «Выдача 

градостроительного плана земельного участка» на территории 
муниципального района Безенчукский Самарской области 

 
 

ФОРМА 
 
 

З А Я В Л Е Н И Е 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок 
в градостроительном плане земельного участка 

 
"__" __________ 20___ г. 

 
 
 
 

 

 
 
  

(наименование уполномоченного органа местного 
самоуправления) 
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Приложение № 5 

к  Административному регламенту 
предоставления Администрацией муниципального района 

Безенчукский Самарской области муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного участка» на территории 

муниципального района Безенчукский Самарской области 
 

ФОРМА 
 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя8, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование 

заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
 

 

 
                                                         
 
 

 
8 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а 
также иные лица, указанные в части 11 статьи 573 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации 

Приложение № 6 
к  Административному регламенту 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги «Выдача 

градостроительного плана земельного участка» на территории 
муниципального района Безенчукский Самарской области 

 
 

ФОРМА 
 

З А Я В Л Е Н И Е 
о выдаче дубликата градостроительного плана земельного 

участка 
 

"__" __________ 20___ г. 
 
 
 
(наименование уполномоченного органа местного 
самоуправления) 
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 Приложение № 7 
к  Административному регламенту 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги «Выдача 

градостроительного плана земельного участка» на территории 
муниципального района Безенчукский Самарской области 

 
ФОРМА 

 
Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя , ОГРНИП (для 
физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование 
заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

 
 

Приложение № 8 
к  Административному регламенту 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги «Выдача 

градостроительного плана земельного участка» на территории 
муниципального района Безенчукский Самарской области 

 
ФОРМА 
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Приложение №13 
к  Административному регламенту 

предоставления Администрацией муниципального района 
Безенчукский Самарской области муниципальной услуги «Выдача 

градостроительного плана земельного участка» на территории 
муниципального района Безенчукский Самарской области 

 
Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги 
 
 

Основа
ние для 
начала 
админи
стратив
ной 
процед
уры 

Содержание 
администра
тивных 
действий 

Срок 
выпо
лнен
ия 
адми
нист
рати
вных 
дейс
твий 

До
лж
нос
тно
е 
лиц
о, 
отв
етс
тве
нно
е за 
вы
пол
нен
ие 
ад
ми
нис
тра
тив
ног
о 
дей
ств
ия 

Место 
выпол
нения 
админ
истрат
ивного 
действ
ия/ 
исполь
зуемая 
инфор
мацио
нная 
систем
а 

Крите
рии 
приня
тия 
решен
ия 

Резуль
тат 
админ
истрат
ивного 
действ
ия, 
способ 
фикса
ции 

1 2 3 4 5 6 7 
1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступ
ление 
заявлен
ия и 
докуме
нтов 
для 
предост
авления 
муници
пально
й 
услуги 
в 
уполно
моченн
ый 
орган 
местног
о 
самоуп
равлени
я 

Прием и 
проверка 
комплектно
сти 
документов 
на 
наличие/отс
утствие 
оснований 
для отказа в 
приеме 
документов, 
предусмотр
енных 
пунктом 
2.15   
Администра
тивного 
регламента 
 

До 1 
рабо
чего 
дня 

Уп
олн
ом
оче
нно
го 
орг
ана 
мес
тно
го 
сам
оуп
рав
лен
ия, 
отв
етс
тве
нно
е за 
пре
дос
тав
лен
ие 
му
ни
ци
пал
ьно
й 
усл
уги 

Уполн
омоче
нный 
орган / 
ГИС / 
ПГС 
 

– 
 

регист
рация 
заявле
ния и 
докум
ентов 
в ГИС 
(присв
оение 
номер
а и 
датиро
вание)
;  
назнач
ение 
должн
остног
о лица, 
ответс
твенно
го за 
предос
тавлен
ие 
муниц
ипальн
ой 
услуги
, и 
переда
ча ему 
докум
ентов 
 

Принятие 
решения об 
отказе в 
приеме 
документов, 
в случае 
выявления 
оснований 
для отказа в 
приеме 
документов 
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Основа
ние для 
начала 
админи
стратив
ной 
процед
уры 

Содержание 
администра
тивных 
действий 

Срок 
выпо
лнен
ия 
адми
нист
рати
вных 
дейс
твий 

До
лж
нос
тно
е 
лиц
о, 
отв
етс
тве
нно
е за 
вы
пол
нен
ие 
ад
ми
нис
тра
тив
ног
о 
дей
ств
ия 

Место 
выпол
нения 
админ
истрат
ивного 
действ
ия/ 
исполь
зуемая 
инфор
мацио
нная 
систем
а 

Крите
рии 
приня
тия 
решен
ия 

Резуль
тат 
админ
истрат
ивного 
действ
ия, 
способ 
фикса
ции 

1 2 3 4 5 6 7 
Регистрация 
заявления, в 
случае 
отсутствия 
оснований 
для отказа в 
приеме 
документов  

 

до
лж
нос
тно
е 
ли
цо 
уп
ол
но
мо
чен
ног
о 
орг
ана 
ме
стн
ого 
са
мо
уп
рав
лен
ия, 
отв
етс
тве
нн
ое 
за 
рег
ист
рац
ию 
кор
рес
по
нде
нц
ии 

Уполн
омоче
нный 
орган/
ГИС  

  

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

Пакет 
зарегис
трирова
нных 
докуме
нтов, 
поступи
вших 
должно

Направлени
е 
межведомст
венных 
запросов в 
органы и 
организаци
и 

в 
день 
реги
стра
ции 
заявл
ения 
и 
доку

дол
жн
ост
ное 
лиц
о 
упо
лно
мо

Уполн
омоче
нный 
орган/
ГИС/ 
ПГС / 
СМЭВ 

отсутс
твие 
докум
ентов, 
необх
одимы
х для 
предо
ставле

направ
ление 
межве
домст
венног
о 
запрос
а в 
орган

Основа
ние для 
начала 
админи
стратив
ной 
процед
уры 

Содержание 
администра
тивных 
действий 

Срок 
выпо
лнен
ия 
адми
нист
рати
вных 
дейс
твий 

До
лж
нос
тно
е 
лиц
о, 
отв
етс
тве
нно
е за 
вы
пол
нен
ие 
ад
ми
нис
тра
тив
ног
о 
дей
ств
ия 

Место 
выпол
нения 
админ
истрат
ивного 
действ
ия/ 
исполь
зуемая 
инфор
мацио
нная 
систем
а 

Крите
рии 
приня
тия 
решен
ия 

Резуль
тат 
админ
истрат
ивного 
действ
ия, 
способ 
фикса
ции 

1 2 3 4 5 6 7 
стному 
лицу, 
ответст
венном
у за 
предост
авление  
муници
пально
й 
услуги 

мент
ов 

чен
ног
о 
орг
ана 
мес
тно
го 
сам
оуп
рав
лен
ия, 
отв
етс
тве
нно
е за 
пре
дос
тав
лен
ие 
му
ни
ци
пал
ьно
й 
усл
уги 

ния  
муниц
ипаль
ной 
услуг
и, 
наход
ящихс
я в 
распо
ряжен
ии 
госуда
рствен
ных 
орган
ов 
(орган
изаци
й) 

ы 
(орган
изаци
и), 
предос
тавля
ющие 
докум
енты 
(сведе
ния), 
предус
мотре
нные 
пункт
ом 
2.14  
Админ
истрат
ивного 
реглам
ента, в 
том 
числе 
с 
исполь
зовани
ем 
СМЭВ 

Получение 
ответов на 
межведомст
венные 
запросы, 
формирован
ие полного 
комплекта 
документов 

5 
рабо
чих 
дня 
со 
дня 
напр
авле
ния 
межв
едом
стве
нног
о 
запр
оса в 
орга
н 
или 
орга

дол
жн
ост
ное 
лиц
о 
упо
лно
мо
чен
ног
о 
орг
ана 
мес
тно
го 
сам
оуп
рав

Уполн
омоче
нный 
орган) 
/ГИС/ 
ПГС / 
СМЭВ 

– получ
ение 
докум
ентов 
(сведе
ний), 
необх
одимы
х для 
предос
тавлен
ия 
муниц
ипаль
ной 
услуги 
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Основа
ние для 
начала 
админи
стратив
ной 
процед
уры 

Содержание 
администра
тивных 
действий 

Срок 
выпо
лнен
ия 
адми
нист
рати
вных 
дейс
твий 

До
лж
нос
тно
е 
лиц
о, 
отв
етс
тве
нно
е за 
вы
пол
нен
ие 
ад
ми
нис
тра
тив
ног
о 
дей
ств
ия 

Место 
выпол
нения 
админ
истрат
ивного 
действ
ия/ 
исполь
зуемая 
инфор
мацио
нная 
систем
а 

Крите
рии 
приня
тия 
решен
ия 

Резуль
тат 
админ
истрат
ивного 
действ
ия, 
способ 
фикса
ции 

1 2 3 4 5 6 7 
низа
цию, 
пред
остав
ляю
щие 
доку
мент 
и 
инфо
рмац
ию, 
если 
иные 
срок
и не 
пред
усмо
трен
ы 
зако
нода
тельс
твом 
Росс
ийск
ой 
Феде
раци
и и 
субъ
екта 
Росс
ийск
ой 
Феде
раци
и 

лен
ия, 
отв
етс
тве
нно
е за 
пре
дос
тав
лен
ие 
му
ни
ци
пал
ьно
й 
усл
уги 

3. Рассмотрение документов и сведений 

Основа
ние для 
начала 
админи
стратив
ной 
процед
уры 

Содержание 
администра
тивных 
действий 

Срок 
выпо
лнен
ия 
адми
нист
рати
вных 
дейс
твий 

До
лж
нос
тно
е 
лиц
о, 
отв
етс
тве
нно
е за 
вы
пол
нен
ие 
ад
ми
нис
тра
тив
ног
о 
дей
ств
ия 

Место 
выпол
нения 
админ
истрат
ивного 
действ
ия/ 
исполь
зуемая 
инфор
мацио
нная 
систем
а 

Крите
рии 
приня
тия 
решен
ия 

Резуль
тат 
админ
истрат
ивного 
действ
ия, 
способ 
фикса
ции 

1 2 3 4 5 6 7 
Пакет 
зарегис
трирова
нных 
докуме
нтов, 
поступи
вших 
должно
стному 
лицу, 
ответст
венном
у за 
предост
авление  
муници
пально
й 
услуги 

Проверка 
соответстви
я 
документов 
и сведений 
требования
м 
нормативны
х правовых 
актов 
предоставле
ния 
муниципаль
ной услуги  

До 9 
рабо
чих 
дней 

до
лж
нос
тно
е 
ли
цо 
уп
ол
но
мо
чен
ног
о 
орг
ана 
ме
стн
ого 
са
мо
уп
рав
лен
ия, 
отв
етс
тве
нн
ое 
за 
пре
дос
тав
лен
ие  
му
ни
ци
пал
ьно
й 
усл
уги 

Уполн
омоче
нный 
орган) 
/ ГИС / 
ПГС 

основ
ания 
отказа 
в 
предо
ставле
нии 
муниц
ипаль
ной 
услуг
и, 
преду
смотр
енные 
пункт
ом 2.5 
Адми
нистр
ативн
ого 
регла
мента 

проект 
резуль
тата 
предос
тавлен
ия 
муниц
ипальн
ой 
услуги  

4. Принятие решения 
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Основа
ние для 
начала 
админи
стратив
ной 
процед
уры 

Содержание 
администра
тивных 
действий 

Срок 
выпо
лнен
ия 
адми
нист
рати
вных 
дейс
твий 

До
лж
нос
тно
е 
лиц
о, 
отв
етс
тве
нно
е за 
вы
пол
нен
ие 
ад
ми
нис
тра
тив
ног
о 
дей
ств
ия 

Место 
выпол
нения 
админ
истрат
ивного 
действ
ия/ 
исполь
зуемая 
инфор
мацио
нная 
систем
а 

Крите
рии 
приня
тия 
решен
ия 

Резуль
тат 
админ
истрат
ивного 
действ
ия, 
способ 
фикса
ции 

1 2 3 4 5 6 7 
Проект 
результ
ата 
предост
авления 
муници
пально
й 
услуги  

Принятие 
решения о 
предоставле
ния 
муниципаль
ной услуги  
 

До 9 
рабо
чих 
дней 

До
лж
нос
тно
е 
лиц
о 
упо
лно
мо
чен
ног
о 
орг
ана 
мес
тно
го 
сам
оуп
рав
лен
ия, 
отв
етс
тве
нно
е за 
пре
дос
тав
лен
ие 
му
ни
ци
пал
ьно
й 
усл
уги
; 
Рук
ово
дит
ель 
упо
лно
мо
чен
ног
о 

Уполн
омоче
нный 
орган) 
/ ГИС 
/ ПГС 

– 
 

Резуль
тат 
предос
тавлен
ия 
муниц
ипальн
ой 
услуги
, 
подпи
санны
й 
усилен
ной 
квали
фицир
ованно
й 
подпи
сью 
руково
дителе
м 
уполн
омоче
нного 
органа 
местно
го 
самоу
правле
ния 
или 
иного 
уполн
омоче
нного 
им 
лица 

Формирова
ние 
решения о 
предоставле
нии 
муниципаль
ной услуги  
 

Основа
ние для 
начала 
админи
стратив
ной 
процед
уры 

Содержание 
администра
тивных 
действий 

Срок 
выпо
лнен
ия 
адми
нист
рати
вных 
дейс
твий 

До
лж
нос
тно
е 
лиц
о, 
отв
етс
тве
нно
е за 
вы
пол
нен
ие 
ад
ми
нис
тра
тив
ног
о 
дей
ств
ия 

Место 
выпол
нения 
админ
истрат
ивного 
действ
ия/ 
исполь
зуемая 
инфор
мацио
нная 
систем
а 

Крите
рии 
приня
тия 
решен
ия 

Резуль
тат 
админ
истрат
ивного 
действ
ия, 
способ 
фикса
ции 

1 2 3 4 5 6 7 
орг
ана 
мес
тно
го 
сам
оуп
рав
лен
ия 
или 
ино
е 
упо
лно
мо
чен
ное 
им 
лиц
о 

 Принятие 
решения об 
отказе в 
предоставле
нии услуги 

    Резуль
тат 
предос
тавлен
ия 
муниц
ипальн
ой 
услуги 
по 
форме, 
привед
енной 
в 
прило
жении 
№3 к 
Админ
истрат
ивном
у 
реглам
енту, 
подпи
санны
й 
усилен
ной 

Формирова
ние 
решения об 
отказе в 
предоставле
нии 
муниципаль
ной услуги 
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Основа
ние для 
начала 
админи
стратив
ной 
процед
уры 

Содержание 
администра
тивных 
действий 

Срок 
выпо
лнен
ия 
адми
нист
рати
вных 
дейс
твий 

До
лж
нос
тно
е 
лиц
о, 
отв
етс
тве
нно
е за 
вы
пол
нен
ие 
ад
ми
нис
тра
тив
ног
о 
дей
ств
ия 

Место 
выпол
нения 
админ
истрат
ивного 
действ
ия/ 
исполь
зуемая 
инфор
мацио
нная 
систем
а 

Крите
рии 
приня
тия 
решен
ия 

Резуль
тат 
админ
истрат
ивного 
действ
ия, 
способ 
фикса
ции 

1 2 3 4 5 6 7 
квали
фицир
ованно
й 
подпи
сью 
руково
дителе
м 
уполн
омоче
нного 
органа 
местно
го 
самоу
правле
ния 
или 
иного 
уполн
омоче
нного 
им 
лица 

5. Выдача результата  
формир
ование 
и 
регистр
ация 
результ
ата 
муници
пально
й 
услуги, 
указанн
ого в 
пункте 
2.5 2.6 
Админи
стратив
ного 
регламе
нта,  в 
форме 
электро
нного 
докуме
нта в 

Регистрация 
результата 
предоставле
ния 
муниципаль
ной услуги  
 

посл
е 
окон
чани
я 
проц
едур
ы 
прин
ятия 
реше
ния 
(в 
общ
ий 
срок 
пред
оста
влен
ия 
муни
ципа
льно
й 
услу

до
лж
нос
тно
е 
ли
цо 
уп
ол
но
мо
чен
ног
о 
орг
ана 
ме
стн
ого 
са
мо
уп
рав
лен
ия, 

Уполн
омоче
нный 
орган) 
/ ГИС 

– Внесе
ние 
сведен
ий о 
конечн
ом 
резуль
тате 
предос
тавлен
ия 
муниц
ипальн
ой 
услуги  

Основа
ние для 
начала 
админи
стратив
ной 
процед
уры 

Содержание 
администра
тивных 
действий 

Срок 
выпо
лнен
ия 
адми
нист
рати
вных 
дейс
твий 

До
лж
нос
тно
е 
лиц
о, 
отв
етс
тве
нно
е за 
вы
пол
нен
ие 
ад
ми
нис
тра
тив
ног
о 
дей
ств
ия 

Место 
выпол
нения 
админ
истрат
ивного 
действ
ия/ 
исполь
зуемая 
инфор
мацио
нная 
систем
а 

Крите
рии 
приня
тия 
решен
ия 

Резуль
тат 
админ
истрат
ивного 
действ
ия, 
способ 
фикса
ции 

1 2 3 4 5 6 7 
ГИС ги не 

вклю
чаетс
я) 

отв
етс
тве
нн
ое 
за 
пре
дос
тав
лен
ие 
му
ни
ци
пал
ьно
й 
усл
уги 

Направлени
е в 
многофункц
иональный 
центр 
результата 
муниципаль
ной услуги, 
указанного 
в пункте 2.3 
Администра
тивного 
регламента, 
в форме 
электронног
о 
документа, 
подписанно
го 
усиленной 
квалифицир
ованной 
электронно
й подписью 
уполномоче
нного 
должностно
го лица 
Уполномоч
енного 

в 
срок
и, 
уста
новл
енны
е 
согл
ашен
ием 
о 
взаи
моде
йств
ии 
меж
ду 
Упол
номо
ченн
ым 
орга
ном  
и 
мног
офун
кцио
наль
ным 
цент

до
лж
нос
тно
е 
ли
цо 
Уп
ол
но
мо
чен
ног
о 
орг
ана 
ме
стн
ого 
са
мо
уп
рав
лен
ия, 
отв
етс
тве
нн
ое 

Уполн
омоче
нный 
орган) 
/ АИС 
МФЦ 

Указа
ние 
заявит
елем в 
Запро
се 
спосо
ба 
выдач
и 
резуль
тата 
муниц
ипаль
ной 
услуг
и в 
много
функц
ионал
ьном 
центр
е, а 
также 
подач
а 
Запро
са 
через 
много

выдач
а 
резуль
тата 
муниц
ипальн
ой 
услуги 
заявит
елю в 
форме 
бумаж
ного 
докум
ента, 
подтве
рждаю
щего 
содер
жание 
электр
онного 
докум
ента, 
завере
нного 
печать
ю 
много
функц
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Основа
ние для 
начала 
админи
стратив
ной 
процед
уры 

Содержание 
администра
тивных 
действий 

Срок 
выпо
лнен
ия 
адми
нист
рати
вных 
дейс
твий 

До
лж
нос
тно
е 
лиц
о, 
отв
етс
тве
нно
е за 
вы
пол
нен
ие 
ад
ми
нис
тра
тив
ног
о 
дей
ств
ия 

Место 
выпол
нения 
админ
истрат
ивного 
действ
ия/ 
исполь
зуемая 
инфор
мацио
нная 
систем
а 

Крите
рии 
приня
тия 
решен
ия 

Резуль
тат 
админ
истрат
ивного 
действ
ия, 
способ 
фикса
ции 

1 2 3 4 5 6 7 
органа 
местного 
самоуправл
ения 
 

ром за 
пре
дос
тав
лен
ие 
му
ни
ци
пал
ьно
й 
усл
уги 

функц
ионал
ьный 
центр 

иональ
ного 
центра
;  
внесен
ие 
сведен
ий в 
ГИС о 
выдач
е 
резуль
тата 
муниц
ипальн
ой 
услуги 

Направлени
е заявителю 
результата 
предоставле
ния 
муниципаль
ной услуги 
в личный 
кабинет на 
Едином 
портале 

В 
день 
реги
стра
ции 
резу
льтат
а 
пред
оста
влен
ия 
муни
ципа
льно
й 
услу
ги 

до
лж
нос
тно
е 
ли
цо 
уп
ол
но
мо
чен
ног
о 
орг
ана 
ме
стн
ого 
са
мо
уп
рав
лен
ия, 
отв
етс
тве
нн
ое 
за 
пре
дос
тав

ГИС  Резуль
тат 
муниц
ипальн
ой 
услуги
, 
направ
ленны
й 
заявит
елю на 
личны
й 
кабине
т на 
Едино
м 
портал
е 

Основа
ние для 
начала 
админи
стратив
ной 
процед
уры 

Содержание 
администра
тивных 
действий 

Срок 
выпо
лнен
ия 
адми
нист
рати
вных 
дейс
твий 

До
лж
нос
тно
е 
лиц
о, 
отв
етс
тве
нно
е за 
вы
пол
нен
ие 
ад
ми
нис
тра
тив
ног
о 
дей
ств
ия 

Место 
выпол
нения 
админ
истрат
ивного 
действ
ия/ 
исполь
зуемая 
инфор
мацио
нная 
систем
а 

Крите
рии 
приня
тия 
решен
ия 

Резуль
тат 
админ
истрат
ивного 
действ
ия, 
способ 
фикса
ции 

1 2 3 4 5 6 7 
лен
ие 
му
ни
ци
пал
ьно
й 
усл
уги 
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